Zmieniony Uchwala Nr:
o 294/XXI11/04 z 15 kwietnia 2004 roku,
e 118/VII/11 z 27 kwietnia 2011 roku.
o 457/XXI1/12 z 30 lipca 2012 roku
e 130/X/15 z 29 czerwca 2015 roku

UCHWALA NR 334/XXIV/2000
SEJMIKU WOJEWODZTWA POMORSKIEGO
z dnia 20 listopada 2000 roku

w sprawie: uchwalenia Regulaminu pracy Sejmiku Wojewodztwa Pomorskiego.

Na podstawie art. 18 pkt 21 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. 1998 Nr
91 poz. 576; zmiany: Dz. U. 1998 Nr 155 poz. 1014, Nr 160 poz. 1060, Nr 162 poz. 1126; 2000 Nr 12, poz.
136; Nr 26 poz. 306 i Nr 48 poz. 550 1 552) oraz w zwiazku z § 11 ust. 2 Statutu Wojewddztwa Pomorskiego
(Uchwata Nr 270/XX1/2000 z dnia 3 lipca 2000 roku)

Sejmik Wojewodztwa Pomorskiego uchwala co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ Regulamin pracy Sejmiku Wojewodztwa Pomorskiego, stanowiacy Zatacznik do

niniejszej Uchwaly.

§2
Uchyla si¢ Uchwate Nr 13/I11/99 Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego z dnia
4 stycznia 1999 roku — Tymczasowy regulamin pracy Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego.

§3

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Wiceprzewodniczacy Sejmiku
Wojewodztwa Pomorskiego

Jerzy Lisiecki



UZASADNIENIE

Na podstawie ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa do wytacznej
wlasciwosci  sejmiku  wojewddztwa nalezy uchwalanie przepisow dotyczacych organizacji
wewngetrznej oraz trybu pracy organdéw samorzadu wojewddztwa.

Tryb pracy Sejmiku okreslat do tej pory Tymczasowy regulamin pracy Sejmiku
Wojewodztwa Pomorskiego (uchwata nr 13/I11/99 z dnia 4 stycznia 1999 roku), poczatkowo w
catosci, a po wejsciu w zycie w dniu 21 lipca 2000 roku Statutu Wojewddztwa Pomorskiego
(uchwata nr 270/XX1/2000 z dnia 3 lipca 2000 roku) jedynie w cze$ci nie uregulowanej w Statucie.

Zgodnie z § 11 ust. 2 Statutu szczegdtowe zasady i tryb pracy Sejmiku okresla odrebna
uchwata - ,,Regulamin pracy Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego™.

Regulamin pracy Sejmiku zostat przygotowany przez Komisj¢ Samorzadu Terytorialnego 1
przyjety na posiedzeniu w dniu 30.10.2000r.

Uchwalenie nowego Regulaminu wymaga jednoczesnie uchylenia Tymczasowego
regulaminu.



REGULAMIN PRACY
SEJMIKU WOJEWODZTWA POMORSKIEGO
(tekst ujednolicony)

Rozdzial 1
Wstep

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady prac radnych.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

1)
2)
3)
4)
5)
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§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
statut - Statut Wojewodztwa Pomorskiego,
regulamin - Regulamin Pracy Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego,
Sejmik - Sejmik Wojewodztwa Pomorskiego,
komisja - komisje Sejmiku Wojewodztwa Pomorskiego,

przewodniczacy obrad - Przewodniczacego Ilub Wiceprzewodniczacego Sejmiku
Wojewodztwa Pomorskiego,

ustawa - ustawe z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. nr 91, poz.
576 z pdzniejszymi zmianami),

Kancelaria - Kancelari¢ Sejmiku Wojewodztwa Pomorskiego.

Uzyte w regulaminie okre§lenia pozostatych organéw 1 funkcji dotycza organdéw
i funkcji samorzadu Wojewodztwa Pomorskiego.

Rozdzial 11
Projekty uchwal
§ 3. Przygotowanie projektu uchwaly

Inicjatorzy uchwaty, wymienieni w § 9 statutu, kieruja projekt uchwaly do
Przewodniczacego Sejmiku. W uzasadnieniu do projektu uchwaly inicjatorzy wskazuja
swego przedstawiciela do reprezentowania go w pracach nad projektem.

Projekt uchwaty powinien by¢ sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do
regulaminu.

Projekt uchwaty powinien zawiera¢ rowniez uzasadnienie obejmujace:
wyjasnienie potrzeby podje¢cia uchwaty,

przedstawienie stanu rzeczywistego,

wskazanie r6znicy miedzy stanem dotychczasowym a projektowanym,
przedstawienie przewidywanych skutkow, w tym finansowych,
wskazanie zrodla finansowania,

omoéwienie konsultacji z ekspertami, jezeli mialy one miejsce.



1)

2)
3)
la

Uzasadnienie nie jest konieczne, jezeli uchwata posiada preambutg¢ albo wynika ono z tresci
uchwaty podejmowanej w formie rezolucji, apelu, oswiadczenia lub stanowiska.

Zgtoszony podczas sesji przez inicjatorow uchwal wniosek nie wymaga sporzadzenia w
formie projektu uchwaty. Wniosek taki jest glosowany i zapisywany w protokole z sesji
Sejmiku. Nad realizacja wniosku czuwa Przewodniczacy Sejmiku.

W przypadku wprowadzenia podczas sesji projektu uchwaty w trybie art. 21 ust. 2 ustawy,
inicjatorzy zmian zobowigzani sa do spetnienia warunkoéw, o ktérych mowa w ust. 1, 2, 3
i14.§

§ 4. Opiniowanie projektow uchwal

Projekt uchwaty Przewodniczacy Sejmiku kieruje do:

Zarzadu - jezeli inicjatorem projektu sg podmioty wymienione w § 9 pkt 2, 3, 4 i 5 statutu, a
uchwata wywota skutki finansowe,

Komisji - jezeli inicjatorem projektu sa podmioty wymienione w § 9 pkt 1, 2, 3 i 4 statutu,
Zarzadu i komisji - jezeli inicjatorem projektu sg podmioty wymienione w § 9 pkt 2,41 5.

Uchwala w sprawie zmian personalnych zgloszonych przez komisje albo kluby nie

wymagajg opinii Zarzadu.

2.

1)
2)
3)

6'.

Jezeli projekt uchwaty wymaga zaopiniowania przez kilka komisji, wlasciwe do wydania
opinii komisje wskazuje Przewodniczacy Sejmiku.

Termin do wydania opinii wynosi nie wigcej niz 14 dni, liczac od daty wptywu projektu
odpowiednio do Zarzadu albo do przewodniczacego komisji.

Organ opiniujacy uchwate moze wydac¢ opinig:
pozytywna,

pozytywna, z wnioskiem o uzupetnienie tresci projektu,
negatywna, z wnioskiem o odrzucenie projektu.

Uchwata organu opiniujgcego wyrazajagca opini¢ do projektu uchwaly powinna by¢
uzasadniona.

Inicjatorzy uchwaty, ktorzy otrzymuja opini¢ o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2, moga
uwzgledni¢ wnioski opiniujacych, a nastepnie zglosi¢ swoje stanowisko do uchwaty
w formie autopoprawki, informujgc o przyczynach jej powstania.

Opiniujacy moga podczas debaty nad projektem uchwatly, wnosi¢ o przegtosowanie wniosku

nieuwzglednionego przez inicjatoréw uchwaty, stosownie do tresci § 18 ust. 6 statutu.

7.

W razie nie podjecia uchwatly na skutek rownej liczby gltosow ,,za” i ,,przeciw” albo braku
odpowiednich informacji lub dokumentéw, organ opiniujagcy zawiadamia o tym
Przewodniczacego Sejmiku.



Rozdzial 111

Projekty uchwal wymagajace szczegoélnego trybu

§ 5. Uchwala budzetowa
1. Procedure przygotowania projektu uchwaty budzetowej okresla odrgbna uchwata.
2. Referentem projektu uchwaty budzetowej jest Skarbnik Wojewodztwa.

3. W uzasadnionych przypadkach Skarbnik Wojewodztwa moze wyznaczy¢é swego
reprezentanta do referowania uchwat w jego imieniu.

§ 6. Sprawozdanie z wykonania budzetu

1. Sprawozdanie z wykonania budzetu, adresowane do Sejmiku, sktada Zarzad w takim
czasie, aby Sejmik mogl je rozpatrzy¢ w ustawowym terminie.

2. Przewodniczacy Sejmiku przekazuje sprawozdanie z wykonania budzetu do Komisji
Rewizyjnej.

3. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej niezwlocznie zarzadza przekazanie kopii
sprawozdania lub jego cze¢$ci wlasciwym komisjom celem zaopiniowania, zakre$lajac przy
tym termin do wydania opinii.

4. Po otrzymaniu opinii, o ktéorych mowa w ust. 3, Komisja Rewizyjna postepuje zgodnie
zZ trescig § 20 ust. 5 statutu.

5. Brak opinii komisji wlasciwej nie zwalnia Komisji Rewizyjnej od wydania opinii
1 sporzadzenia wniosku w terminie ustawowym.

6. Do sprawozdania z wykonania budzetu stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 5 ust. 2-3.

§ 7. Uchwaly w sprawie wyrazenia opinii

Procedure przygotowania projektu uchwaty w sprawie wyrazenia opinii ustala komisja wskazana
przez Przewodniczacego Sejmiku.

§ 7' Uchwala w sprawie zatwierdzenia prac Komisji Rewizyjnej
1. Postgpowanie przygotowawcze

1) Uchwata Sejmiku wraz z planem kontroli Komisji Rewizyjnej przesylana jest niezwlocznie do
podmiotow wymienionych w tym planie. Przewodniczacy komisji rewizyjnej pisemnie zawiadamia
podmiot kontrolowany oraz marszalka o terminie kontroli, okresie jej trwania, przedmiocie i
zakresie kontroli oraz sktadzie zespotu kontrolujacego w terminie nie krotszym niz 7 dni przed jej
rozpoczeciem.

2) Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Sejmiku.



3) Upowaznienie okre§la radnych wydelegowanych do przeprowadzenia kontroli, nazwe
kontrolowanego podmiotu, przedmiot kontroli oraz czas jej trwania. Kontrolujacy obowigzani sg
przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych okaza¢ kierownikowi kontrolowanego podmiotu
upowaznienie, o ktorym mowa w pkt. 2.

4) Na przedluzenie okresu trwania kontroli oraz rozszerzenie jej zakresu, wymagana
jest zgoda Sejmiku wyrazona w formie uchwaty zmieniajacej uchwate zatwierdzajaca plan pracy
komisji rewizyjnej.

5) Postepowanie kontrolne przeprowadza zespdt kontrolny w sposdb umozliwiajgcy bezstronne i
rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne

jego udokumentowanie i ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci wedlug kryteriow okreslonych w § 20
ust. 3 Statutu.

6) Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku post¢powania kontrolnego.

7) Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem.
Jako dowody moga by¢ wykorzystane w szczegdlnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, opinie
bieglych oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych. Przy zatrudnieniu bieglych
zastosowanie maja przepisy § 22 pkt 3 Statutu.

8) Dowody wymienione w pkt 7, ktore w sposéb rzetelny, racjonalny i stosowny potwierdzaja
oceng, uwagi 1 wnioski Zespotu Kontrolnego, dolacza si¢ do oryginalu protokédtu z kontroli.
Protokét z kontroli wraz z zalagcznikami stanowi odrebny dokument, jednak mozna
nim postugiwac si¢ wytacznie w polaczeniu ze sprawozdaniem.

9) Zakresem 1 przedmiotem kontroli wykonywanej przez =zespdt kontrolny zwigzani
sa wszyscy cztonkowie komisji rewizyjnej. Oznacza to, ze zakres i1 przedmiot kontroli nie moze by¢
podstawa do ztozenia interpelacji i zapytania w rozumieniu § 23 Regulaminu.

10) W czasie prowadzenia kontroli, radny moze kierowal zapytania dotyczace jej zakresu
1 przedmiotu do przewodniczacego komisji rewizyjnej.

11) Przewodniczacy komisji rewizyjnej dokonuje oceny, czy pytanie dotyczy bezposrednio
prowadzonej kontroli. Jesli jest ono zwigzane z przedmiotem kontroli przewodniczacy komisji
rewizyjnej kieruje je do przewodniczacego zespotu kontrolnego w celu wykorzystania go lub
nadania mu biegu. W innym przypadku kieruje pytanie do Przewodniczacego Sejmiku, ktory
odpowiada radnemu w terminie 14 dni.

2. Protokét z kontroli
1).Protokoét z kontroli sporzadza zespot kontrolny.
2).Protokot z kontroli zawiera:

a) czes¢ tytutowa oraz w szczegdlnosci: podmiot i przedmiot kontroli, nazwiska i imiona osob
upowaznionych do przeprowadzenia kontroli, czas jej trwania oraz informacje o przedtuzeniu czasu
trwania kontroli oraz jej zakresie o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4,

b) czgs$¢ merytoryczng a w szczegdlnosci: wynik przeprowadzonej kontroli zawierajacy opis stanu
faktycznego stwierdzonego w toku postgpowania, w tym ustalonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu 1 skutkow oraz os6b za nie odpowiedzialnych. W opisie wskazuje si¢
dowody, ktore podlegaly ocenie oraz nazwiska osob sktadajacych wyjasnienia. Dowody jak
rowniez opinie biegtego dotacza si¢ do protokotu,

C) cze$¢ koncowa obejmujaca: oceng dzialania kontrolowanego podmiotu w zakresie objetym
kontrolg oraz wnioski do przeglosowania przez Komisj¢ Rewizyjng.

3) Protokét z kontroli sporzadza sig co najmniej w dwu egzemplarzach. Kolejny egzemplarz
protokotu sporzadza si¢ dla zarzadu, jezeli podmiotem kontrolowanym jest wojewoddzka



samorzadowa jednostka organizacyjna.

4) Protokoty z kontroli w liczbie okre$lonej w punkcie 3 podpisujg wszyscy cztonkowie Zespotu
Kontrolnego.

3. Sprawozdanie z kontroli

1) Sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli sporzadza Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
przy pomocy Przewodniczacego Zespotu Kontrolnego na podstawie protokotu kontroli oraz
na podstawie wynikow gltosowania z posiedzenia komisji rewizyjnej.

2) W sprawozdaniu umieszcza si¢ informacje o wynikach kontroli a w szczegdlnosSci
przedstawia si¢ obiektywng ocene¢ dziatalno$ci podmiotu kontrolowanego oraz wnioski w
sprawach wymagajacych naprawienia. Wnioski wymagaja uzasadnienia 1 wskazania
sposobu ich zalatwienia.

3) Sprawozdanie powinno odpowiada¢ nastepujacym kryteriom:

a) by¢ obiektywne — to znaczy powinno by¢ oparte na odpowiednich dowodach kontroli, czyli
takich, ktore sg rzetelne, to znaczy takie, ktore wystarczg do sformutowania wtasciwych wnioskow i
zostaty uzyskane z wiarygodnych Zrodet oraz odnosza si¢ do kontrolowanych zagadnien;

b) by¢ jasne dla okreslonego czytelnika, tatwe do zrozumienia, wolne od niescistosci
i logiczne;

C) by¢ zwiezle — napisane na temat i nalezy w nim unika¢ zbgdnych informacji niestuzacych
realizacji celu kontroli;

d) by¢ konstruktywne i wspiera¢ organy jednostki kontrolowanej w udoskonalaniu dziatalnosci tej
jednostki, zapobieganiu nieprawidtowosciom w przysztosci, kierownictwo jednostki kontrolowanej
nie powinno by¢ w sposob nieuzasadniony krytykowane za sprawy, ktore leza poza jego zakresem
dziatalnosci;

e) sporzadzone w terminie okreslonym w planie, w odpowiednim czasie i bez nicuzasadnionej
zwloki;

f) powinno by¢ petne a zatem zawiera¢ wszystkie nieprawidlowosci uznane za istotne;

4) Przed skierowaniem sprawozdania z kontroli wraz z wnioskami pod obrady Sejmiku,
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej kieruje sprawozdanie =z kontroli wraz
z protokotem do Zarzadu.

5) Zarzad zobowigzany jest ustosunkowaé si¢ do wynikéw kontroli w ciggu 21 dni.
W piSmie w ktorym zarzad informuje o zapoznaniu si¢ z wynikami kontroli zawarta
powinna by¢ informacja, czy zgadza si¢ z oceng Komisji Rewizyjnej, a jesli nie to ktorymi
cze$ciami sprawozdania. Stanowisko swoje Zarzad uzasadnia.

6) Podczas sesji, w ktorej przedstawiane sa wyniki kontroli Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej obowigzany jest informowaé o tym w jaki sposob kontrolowany podmiot
ustosunkowat si¢ do wynikéw kontroli.

7) Sejmik glosuje kazdy z wnioskow oddzielnie.

8) Przeglosowane wnioski stanowig polecenie dla Zarzgdu do wprowadzenia ich w zycie.



4. Uchwata Sejmiku

1) Uchwata Sejmiku w sprawie zatwierdzenia wynikéw kontroli zawiera w swej tresci
w szczeg6lnoscei:

a) informacje o rodzaju kontroli,

b) zatwierdzenie wynikow kontroli w catosci lub w czgscei,

c) wnioski w kolejnosci ich przeglosowania skierowane do realizacji.
d) okreslenie daty realizowania wnioskow

e) termin kontroli sprawdzajace;j.

2) Zalacznikami do uchwaly sa protokét i sprawozdanie z prac odpowiednio Zespotu
Kontrolnego 1 Komisji Rewizyjnej.”

Rozdzial IV
Przygotowanie i przebieg sesji
§ 8. Przygotowanie porzadku obrad

1. Na podstawie przedtozonych materiatdéw, w tym projektow uchwal, Przewodniczacy Sejmiku
ustala termin sesji i porzadek obrad.

2. Przewodniczacy Sejmiku moze wiaczy¢ do planowanego porzadku obrad projekt uchwatly bez
opinii wlasciwego organu, jednoczesnie zobowigzujac ten organ do jej wydania.

3. Zawiadomienie o sesji powinno zawierac:
1) miejsce, dzien i godzing rozpoczecia sesji,
2) projekt porzadku obrad,

3) projekty uchwat wraz z innymi materiatami.

4. Porzadek obrad, stanowigcy zalacznik do zawiadomienia o sesji powinien zawiera¢ w
szczeg6lnosci nastgpujace punkty:

1) przyjecie protokoétu z poprzedniej sesji,
2) interpelacje i zapytania,

3) sprawozdania z pracy komisji Sejmiku przedktadane w formie pisemnej przynajmniej raz
w roku,

4) sprawozdanie Marszatka Wojewodztwa z realizacji podjetych uchwal, a takze z prac Zarzadu
w okresie migdzy sesjami Sejmiku,

5) informacje Przewodniczacego Sejmiku o podejmowanych dzialaniach w okresie miedzy sesjami
oraz o korespondencji wplywajacej do Kancelarii Sejmiku,

6) kolejne punkty dotyczace podejmowania uchwal, a takze dane osobowe referentow
1 opiniodawcow,

7) planowane w toku obrad przerwy,
8) w nagléwku zalgcznika informacj¢ o miejscu, dniu i godzinie rozpoczecia sesji.

5. W porzadku obrad sesji zwotanej w trybie § 7 ust. 5 statutu, umieszczenie punktow
wymienionych w ust. 4 pkt 1-5 nie jest wymagane.



§ 9. Przebieg sesji

1.Przewodniczacy obrad otwiera obrady uderzeniem w gong i wygloszeniem stow: ,,Otwieram
obrady ........ (podaje numer) sesji Sejmiku Wojewodztwa Pomorskiego”.

2. Po otwarciu sesji przewodniczacy obrad:

1) informuje o:

a) liczbie radnych uczestniczacych w obradach,
b) radnych petniacych funkcje sekretarzy,

C) gosciach obecnych na sali,

d) innych waznych sprawach.

2) przedktada do przyjecia protokot z poprzedniej sesji, a nastepnie stwierdza jego przyjecie, jezeli
zaden z radnych nie zglosit do niego uwag,

3) jesli protokot nie zostat sporzadzony informuje, kiedy bedzie mozna zapozna¢ si¢ z jego trescia,
4) informuje o wykresleniu z porzadku obrad projektow uchwat bez wymaganych opinii,

5. (skreslony).

3. Przewodniczacy obrad przystepuje do realizacji porzadku obrad, a ponadto:

1) korzysta z pomocy sekretarzy,

2) moze udziela¢ glosu osobom spoza Sejmiku w sprawie dotyczacej uchwatly,

3) udziela glosu w kolejnosci zgtoszen

4) udziela glosu poza kolejnoscig wytacznie w sprawach wnioskow formalnych, ktorymi sa:
a) sprawdzenie prawomocnosci obrad,

b) ograniczenie czasu wystgpien mowcow,

C) zamkniecie listy mowcow,

d) przerwanie dyskusji,

e) przeliczenie glosow,

f) ogloszenie przerwy,

g) przeprowadzenie glosowania jawnego imiennego.

5) poddaje glosowaniu wniosek formalny o ktorym mowa w pkt 4 lit. odbiera glos radnemu, jezeli
tres¢ lub sposob jego wystapienia zakldéca porzadek obrad lub powage sesji,
6) z zastrzezeniem ustgpu 4 pkt 1, zwraca uwage radnemu, ktory nie dostosowuje si¢ do
przyshugujacego mu 5 minutowego limitu czasu w pierwszym wystgpieniu lub 3 minutowego w
drugim wystapieniu w tej samej sprawie,

7) udziela radnemu glosu po raz trzeci wytgcznie w celu umozliwienia mu ustosunkowania si¢ do
wypowiedzi przedmowcy (ad vocem),

8) przekazuje prowadzenie obrad jezeli zamierza zabra¢ glos w dyskusji.
4.Realizujac kolejne punkty dotyczace podejmowania uchwal, przewodniczacy obrad:

1) udziela bez limitu czasowego Ilub w czasic okreslonym porzadkiem obrad glosu
referentowi w celu jej omowienia, a w szczegolnosci w celu jej uzasadnienia,

2) udziela glosu odpowiednio przewodniczacemu komisji lub cztonkowi Zarzadu w celu
przedstawienia opinii,



3) udziela glosu referentowi albo na jego wniosek pracownikowi Urzedu Marszatkowskiego, jezeli
wymaga tego tres¢ wypowiedzi opiniodawcow 1 dyskutantow.

5. Przewodniczacy w toku obrad moze ogtosi¢ przerwe nie dtuzsza niz 30 minut w celu zasiggnigcia
opinii, konieczno$ci uzupetlienia dokumentow lub w innej waznej sprawie,
a jezeli okaze si¢ to niemozliwe, zaproponuje przesunig¢cie dalszej dyskusji nad projektem na
nastepne posiedzenie tej samej sesji albo na nastepng sesje.

6. Przewodniczacy zaproponuje kolejne posiedzenie tej samej sesji, jezeli czas przeznaczony na
obrady znacznie si¢ przedtuza.

7. Przed zakonczeniem sesji, przewodniczacy obrad informuje o planowanym terminie kolejnej
sesji.

8. Przewodniczacy obrad konczy sesje uderzeniem w gong i wypowiedzeniem stow: ”Zamykam
obrady ........... (podaje numer) sesji Sejmiku Wojewodztwa Pomorskiego”.

Rozdzial V
Wybér kandydatéow do pelnienia funkcji
§ 10. Projekty uchwal w sprawach personalnych

1. Przygotowanie projektu uchwatly w sprawach personalnych nadzoruje Przewodniczacy
Sejmiku.

2. W projekcie uchwaly pozostawia si¢ wolne miejsce na wpisanie nazwiska po dokonanym
wyborze oraz umieszcza informacj¢ w jakim glosowaniu dokonano wyboru.

§ 11. Zasady ogolne

1. Jezeli o objecie funkcji ubiega si¢ wigcej niz dwu kandydatéw i w pierwszym glosowaniu nie
dokonano wyboru, glosowanie powtarza si¢ w stosunku do dwu kandydatéw, ktorzy uzyskali
najwigkszg liczbg gltosow.

2. Jezeli o objecie funkcji ubiega si¢ dwu kandydatow, a podczas pierwszego glosowania nie
dokonano wyboru zadnego z tych kandydatéw, gtosowanie powtarza si¢ na nastgpnej sesji.

2a) Jezeli powtorzone glosowanie nie przyniesie rozstrzygnigcia, na tej samej sesji moze byc
rozpoczeta procedura wyborow sposrod innych kandydatow.

3. Jezeli o objecie funkcji ubiega si¢ tylko jeden kandydat, a wynik gtosowania w stosunku do niego
jest negatywny, gtosowanie kolejnego kandydata odbywa si¢ na nastepnej sesji.

4.Kandydat moze skutecznie wycofa¢ swoja kandydatur¢ az do rozpoczgcia procedury
glosowania.

§ 12. Wybor Przewodniczacego Sejmiku

1 Kandydata do pelnienia funkcji Przewodniczacego Sejmiku proponuja inicjatorzy
wymienieni w § 9 pkt 4-5 statutu przed rozpoczgciem lub w trakcie sesji, w czasie
zaplanowanym w porzadku obrad na dokonanie wyboru.

2. Kazdemu inicjatorowi przystuguje prawo zgloszenia jednego kandydata.

3. Prezentacji kandydata dokonuje referent wybrany przez inicjatoréw, o ktorych mowa
w ust. 1.



4. Kandydaci powinni wyrazi¢ zgode¢ na kandydowanie, przedstawi¢ koncepcj¢ pracy Sejmiku oraz
udzieli¢ odpowiedzi na pytania radnych.

5. Wybdr Przewodniczacego Sejmiku odbywa si¢ bez wzgledu na liczbg zgtoszonych kandydatur.

§ 13. Wyboér Marszalka Wojewdodztwa

1. Wybdér Marszatka odbywa si¢ podczas sesji, ktorej termin ustalono podczas pierwszej sesji
w kadencji.

2.Wybor Marszatka w toku kadencji odbywa si¢ zgodnie z ustawa.

3.Przy wyborze Marszatka stosuje si¢ odpowiednio zasady ustalone w § 12.

§ 14. Wybor pozostalych czlonkow Zarzadu

1. Do porzadku obrad sesji, podczas ktorej odbywac si¢ beda wybory cztonkéw Zarzadu dotacza sie
wniosek Marszatka wskazujacy kandydatow.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ uzasadnienie, obejmujace zyciorys
kandydatoéw oraz ich osiagniecia zawodowe.

§ 15.
Wyboér lub zatwierdzenie przedstawicieli Sejmiku
do organow kolegialnych innych niz organy samorzadu wojewddztwa

1. Zasady przyjmowania zgloszen kandydatow 1 wybory do wykonywania funkcji
w organach kolegialnych innych niz organy samorzadu wojewodztwa ustala komisja lub komisje
wskazane przez Przewodniczacego Sejmiku.

2. Zasady, o ktorych mowa w ust. 1, moga w szczegdlnosci uwzgledniaé:
1) konieczno$¢ ztozenia przez kandydata pisemnego uzasadnienia swojej kandydatury,

2) zaproszenie kandydata do udziatlu w posiedzeniu komisji, podczas ktorego bedzie odbywato si¢
glosowanie poparcia dla kandydata,

3) przeprowadzenie glosowania tajnego przez komisj¢ skrutacyjna, wyloniong sposrod cztonkow
komisji wedlug zasad okreslonych w § 16 z zastrzezeniem, ze liczba cztonkow komisji moze by¢
mniejsza niz 4 radnych,

3. Przewodniczacy komisji przedstawia kandydata podczas sesji oraz informuje o wynikach
1 sposobie gtosowania kandydatury podczas posiedzenia komisji.

4. Jezeli kandydat jest obecny podczas sesji, radni mogg zadawa¢ mu pytania.

5. Radni dokonujg wyboru lub zatwierdzenia kandydatury w gtosowaniu jawnym.



6.Sejmik moze dokona¢ wyboru rowniez wowczas, gdy przedstawiona zostala jedna
kandydatura.

§ 16. Komisja skrutacyjna

1. Komisje skrutacyjng powotuje si¢ w celu przeprowadzenia gtosowania jawnego imiennego albo
glosowania tajnego.

2. W sktad komisji skrutacyjnej wchodzi czterech radnych, wybranych w gtosowaniu.
3. Komisja skrutacyjna z wtasnego grona wybiera przewodniczacego i sekretarza.

4. Jezeli podczas obrad sesji przeprowadzane beda glosowania w kilku sprawach i jesli nie ma
sprzeciwu, komisja skrutacyjna raz zatwierdzona wykonuje swoje czynnosci przy wszystkich
glosowaniach.

5. Praca komisji skrutacyjnej rozpoczyna si¢ od momentu jej powotania do chwili oddania
przewodniczacemu obrad koperty zawierajacej protokét podpisany przez wszystkich cztonkéw
komisji i karty do glosowania.

Rozdzial VI Procedury prowadzone podczas sesji
§ 17. Glosowanie jawne

1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie r¢ki, przy roéwnoczesnym wykorzystaniu
urzadzenia do liczenia gtoséw, w kolejnosci ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymuj¢ si¢”.

2. W razie niemoznosci przeprowadzania glosowania przy pomocy urzadzenia do liczenia glosow,
przewodniczacy  obrad  moze  zarzadzi¢  glosowanie  przez  podniesienie  reki
1 obliczenie gloséw przez sekretarzy.

3. Obliczenia gloséw oddanych przez podniesienie reki w kazdym przypadku dokonuja
sekretarze 1 przekazuja wyniki przewodniczacemu obrad.

4. Przewodniczacy obrad podaje wyniki glosowania. Przebieg glosowania jest wpisywany
do tresci protokotu z sesji.

§ 18.
Karty do glosowania

1. Glosowanie jawne imienne, z zastrzezeniem § 19 ust. 6 i glosowanie tajne przeprowadza si¢ przy
uzyciu kart do gtosowania.

2. Karta do glosowania zawiera nast¢pujace informacje:
1) imie i nazwisko kandydata lub przedmiot glosowania,

2% 99

2) zaznaczone miejsce do oddania glosu: ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymujacy”’.



3. Karta do glosowania jawnego imiennego zawiera ponadto imi¢ i nazwisko radnego
bioracego udzial w gtosowaniu.

§ 19. Glosowanie jawne imienne

1.W celu przeprowadzenia glosowania jawnego imiennego przewodniczacy komisji
skrutacyjnej pobiera od dyrektora Kancelarii Sejmiku karty do glosowania, w iloSci
odpowiadajacej liczbie radnych obecnych na sali. Radny otrzymuje karte do glosowania
po odczytaniu jego nazwiska z listy obecnosci.

2. Radny oddajac glos powinien wpisa¢ znak ,,X” w jednym z zaznaczonych do oddania glosu
miejsc.

3. Glos jest niewazny, jezeli wpisano znak ,X” w wigcej niz jednym z zaznaczonych
do oddania glosu miejsc.

4. Po oddaniu glosu radny oddaje karte przewodniczacemu komisji skrutacyjnej oraz
informuje o tresci swego glosu.

5. Radni mogg zadecydowaé, ze komisja skrutacyjna dokona obliczenia gtosow bez uzycia kart do
glosowania, a oddane ustnie glosy zostang wpisane do protokotu z gtosowania.

6. Komisja skrutacyjna dokonuje obliczenia gloséw na sali obrad i sporzadza protokoét.
7. Tres$¢ protokotu, w tym wynik gtosowania odczytuje przewodniczacy komisji skrutacyjne;j.

8. Po wystuchaniu protokotlu komisji skrutacyjnej przewodniczacy obrad informuje o podjeciu lub
niepodjeciu uchwaty.

9. Protokot komisji skrutacyjnej stanowi zatacznik do protokotu z ses;ji.

10. Kopia protokolu z glosowania wraz z kartami jest umieszczana w kopercie, lakowana,
sygnowana podpisem przewodniczacego obrad 1 sktadana do zabezpieczonego archiwum
Kancelarii.

§ 20. Glosowanie tajne
1. Podczas glosowania tajnego stosuje si¢ przepisy § 19 ust. 1-4 oraz ust. 8-11.

2. Po oddaniu gtosu radni w kolejnosci odczytywania ich nazwisk z listy obecnos$ci wrzucaja karty
do glosowania do urny.

3. Komisja skrutacyjna moze zadecydowac, ze karty z oddanymi gltosami zbierze podchodzac
z urng do kazdego z radnych.

4. Po zebraniu kart do glosowania, komisja skrutacyjna dokonuje obliczenia gloséw 1 sporzadza
protokot.

§ 21. Powtorzenie glosowania

1.Jezeli bezposrednio po glosowaniu jawnym stwierdzono brak wymaganej liczby radnych
obecnych na sali, przewodniczacy obrad oglasza, ze glosowanie nie doszto do skutku.



2.Przewodniczacy obrad zarzadza ponowne glosowanie jawne w kazdym przypadku
zgloszenia uwag co do pomylek w obliczaniu glosow przez sekretarzy obrad. Zgloszenie
nieprawidtowosci moze nastagpi¢ niezwlocznie po przeprowadzeniu gtosowania.

3.Jezeli po glosowaniu jawnym imiennym lub glosowaniu tajnym stwierdzono jakiekolwiek
rozbieznos$ci, glosowanie uniewaznia si¢, a nastepnie powtarza si¢ catg procedure gltosowania,
przy zastosowaniu odpowiednio zasady wynikajacej z tresci § 16 ust. 4.

§ 22. Zmiana i ogloszenie uchwaly

1. Jezeli uchwalony stan prawny lub faktyczny stal si¢ nieaktualny, Sejmik w trybie
przewidzianym dla podejmowania uchwal, dokonuje zmiany uchwaty.

2. Uchwata kilkakrotnie zmieniana moze by¢ ogloszona jako jednolita. Tekst jednolity uchwaty
ogtasza Sejmik.

3. Statut i jego zmiany ogtasza si¢ w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego.

4.Pozostate uchwaty ogtasza si¢ w sposob okreslony ustawami oraz zwyczajowo przyjety.

Rozdzial VII
Interpelacje i zapytania
§ 23. Interpelacje i zapytania
1. Prawo zgloszenia interpelacji i wystapienia z zapytaniem przyshuguje kazdemu radnemu.

2. Interpelacje sktada si¢ w sprawach istotnych dla samorzadu wojewodztwa i1 znajdujacych sie w
zakresie  jego  kompetencji, przedstawiajac w  formie pisemnej stan  faktyczny
1 wynikajacy z tego stanu wniosek.

3. Adresatem interpelacji i zapytania jest Zarzad Wojewoddztwa. Zapytanie moze by¢ réwniez
adresowane do cztonka Zarzadu.

4. Interpelacje sktada radny podczas obrad w przewidzianym dla tego celu punkcie porzadku obrad,
a takze w okresie miedzy sesjami za posrednictwem Przewodniczacego Sejmiku.

5. Zapytanie sktada radny podczas obrad w przewidzianym dla tego celu punkcie porzadku obrad.
Na zapytanie radny moze otrzymac¢ odpowiedZ podczas obrad, a jezeli jest to niemozliwe radny
moze sformutowac swoje pytanie na pismie albo poinformowac,
ze oczekiwa¢ bedzie odpowiedzi ustnej na najblizszej sesji. Na zapytanie, ktore zostalo
przedstawione na pismie adresat powinien odpowiedzie¢ pisemnie.

6. Interpelacje¢ 1 zapytanie pisemne Przewodniczacy Sejmiku kieruje niezwlocznie
do adresata.

7. Adresat interpelacji lub zapytania pisemnego powinien udzieli¢ na nie odpowiedzi w ciagu
14dni.

8. Autor interpelacji i zapytania moze domagac si¢ uzupehienia odpowiedzi.



Rozdzial VIII
Czynnosci administracyjne
§ 24. Protokdly obrad

1. Przebieg sesji jest rejestrowany oraz notowany przez protokolanta, a w szczeg6lnosci notowane
sa wyniki glosowania. Rejestracja przebiegu obrad i notatki protokolanta stanowig podstawe do
sporzadzenia protokotu.

2.Protokot po jego spisaniu jest wylozony w Kancelarii Sejmiku przekazany radnym droga
elektroniczng w celu umozliwienia radnym zapoznania si¢ z jego trescia.

3.Protokot z sesji, poza zapisem jej przebiegu, zawiera w szczegolnosci:
1) numer, date i miejsce sesji, godziny jej rozpoczecia i zakonczenia,

2) nazwisko przewodniczgcego obrad,

3) informacj¢ o zatwierdzeniu protokotu z poprzedniej sesji,

4) nazwisko protokolanta,

5)podpisy przewodniczacego obrad i protokolanta.

4Jezeli radni  stwierdzg niezgodno$¢  treSci  protokolu ze  stanem  faktycznym
(zarejestrowanym na ta§mie) moga wnosi¢ do jego treSci poprawki.

5. Decyzje o uwzglednieniu poprawki podejmuje przewodniczacy obrad w uzgodnieniu
ze zglaszajacym.

6. Tres¢ poprawki wprowadzana jest do wlasciwego protokotu przed klauzulg zatwierdzajaca ten
protokot. Wzmianke o tym fakcie umieszcza si¢ na poczatku zaprotokolowanej tresci wypowiedzi.
Zaréwno wzmianka oraz tre$¢ poprawki jest sygnowana podpisem przewodniczacego obrad i
protokolanta.

7. Klauzule o dacie 1 miejscu zatwierdzenia protokotu podpisuje przewodniczacy obrad.

8. Protokot z ostatniej sesji kadencji zatwierdza przewodniczacy obrad oraz uczestniczacy
W sesji wiceprzewodniczacy.

9.Kazda strona protokotu obrad jest sygnowana przez przewodniczacego obrad 1 protokolanta.

§ 25. Kancelaria Sejmiku

1. Korespondencji wptywajacej do Sejmiku nadaje si¢ niezwlocznie bieg. Jezeli z tresci
korespondencji wynika konieczno$¢ podjecia czynnosci przez Przewodniczacego Sejmiku albo
przewodniczacego Komisji, dyrektor Kancelarii lub upowazniona przez niego osoba jest
obowigzana w sposob skuteczny powiadomi¢ o tym fakcie niezwlocznie wlasciwe osoby.

2. Dyrektor Kancelarii przedstawia Przewodniczacemu Sejmiku projekt budzetu w wysokos$ci
zabezpieczajacej prawidlowg obsluge Sejmiku oraz koszty prowadzenia Kancelarii.
W projekcie budzetu planowane sg migdzy innymi koszty zatrudniania ekspertow.

3. Tlos¢ etatow i nazwy stanowisk w Kancelarii Sejmiku okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu
Marszatkowskiego.

4. Nawigzania 1 rozwigzania stosunku pracy z pracownikami Kancelarii dokonuje Marszatek w
uzgodnieniu z Przewodniczacym Sejmiku.



Rozdzial IX
Przepisy koncowe
§ 26.
1. Sprawy nie rozstrzygni¢te regulaminem przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie podczas
sesji.
2. Niniejszy regulamin zostal przyjety Uchwalg Nr 334/XXIV/2000 Sejmiku Wojewodztwa
Pomorskiego z dnia 20 listopada 2000 roku i obowigzuje od dnia uchwalenia.



Zalgcznik nr 1 do
Regulaminu Pracy
Sejmiku Wojewdodztwa Pomorskiego

UCHWALA NR / /2000

SEJMIKU WOJEWODZTWA POMORSKIEGO
z dnia 2000 roku

W Sp Fawie: XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX .

Na podstawie art. XX ust. X pkt X lit. X ustawy z dnia X XXXXXXXXXX XXXX T XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
(Dz. U. Nr XX, poz. XXX; zmiany: Dz. U. Nr XX, poz. XXX);

Sejmik Wojewdodztwa Pomorskiego uchwala co nastepuje:

§1
KXXXXXXXXXK XKXXXXKXXKK XXXXHXXXXXK XXXXXXKXKK XXKXXXXXXK XXXXXXKXHXK XXXXXKXXXXX
)0.9.0.0,:0,.0.0.0,0.0/0.0,0,0.0.0.0,0,0.80.9.0.0.0,0.0,:0.0.0.9.00.0.0,0.000.0.8

§2
1. XOOKKXXK XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XHXXXXXXXXXK XXXKXXXXXK XXXXXXXXXK XXXXXXXXXX
XXXXXXXKXXK XXXXXXXXXX.

2. XXXXXKXXXXX XKXXKXXXXXK XXKXXKXXXX XXXXXXXKXX XHXXKXXXXXK XKXXXXXXXKK XXXXXXXXXX
1.9,9,:0.0.0,:0.0.0.0.9.9.0,0.0.0,0.0.0,.0.9.0.0.0.9.6,0.0,0.0.0.06.000.0000.0.0 000000008

1) KXXXKXXKXXX XXKXXKXXKX XXXKXXKXXK XXXXKXXXKX XXXXXXXXKK XXXXXXXXXX,
2) KXXXXXXXXX XKXXXXXXXXK XXKXXXKKXX XXXXXXXXXK XXXKXXXXXX

a) XXXXHXXXHXXXK XXXXXXXHXXK XXKXXKXXKK XXXXXXXXXK XXXXXXXXXX

b) KXXXXXXXXXK XXKXXXKXXX XXXXKXXXKK XXXXXXXXXKX .

3. HXXXXXXXXXK XXXXXXXKXK XXKXXKXXKXX XXXKXXKKXXK XXXXXKXKKXX XXXKXXXXXX .

Uchwata wchodzi W ZycCie .....ooee evvieis evvienns e,

Przewodniczgcy/Wiceprzewodniczacy

Sejmiku Wojewodztwa Pomorskiego
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UZASADNIENIE

XXXXXXXXXXX XXXXXXXKXK XXXXKXXXXX XXXXXXXXXK XXXXXKXKKXK XXXXXXXXXX
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),0,9,0.9,9,0,0,0,0.0.80.0,0.9,0,0.9,0,.0.0,80,0,0,9,0.0.0,0,0.0,80.0.9,0,0.0,0,0.0,0.05.9,0,0.9,0,0.0.0,0.9.9,0.0.9,0,0,.0,0.0, 8.0,0.0.0,0.0,0,0,0.¢
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
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Opis do zalgcznika
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czcionka ,, Times New Roman”;

marginesy strony: gorny - 3 cm; dolny, lewy i prawy - 2 cm;

odstepy migdzy wierszami pojedyncze, odstepy po 6 pt;

nazwa aktu, numer, organ podejmujacy, data podj¢cia: wysrodkowane, czcionka 16, bolt;
okreslenie przedmiotu uchwaty: wyjustowane, czcionka 14, bolt, kursywa;

podstawa prawna: wyjustowana, czcionka 11;

tekst ,,Sejmik Wojewddztwa Pomorskiego uchwala/stwierdza co nastgpuje”: czcionka 12,
bolt;

numery paragrafoéw: wysrodkowane, czcionka 12, bolt;
tekst uchwaty: wyjustowany, czcionka 12;
teksty ustepoéw do kazdego paragrafu pisane bez akapitu;

podpis przewodniczacego/wiceprzewodniczacego Sejmiku: po prawej stronie, czcionka
12, bolt;

tekst ,,Uzasadnienie”: wysrodkowany, czcionka 14, bolt;
uzasadnienie: czcionka 12.
miejsce ztozenia podpisu przez autora projektu

miejsce zlozenia podpisu przez dyrektora departamentu/kancelarii przygotowujacego
projekt wraz z pieczatka imienng

miejsce zlozenia podpisu przez czlonka Zarzadu odpowiedzialnego merytorycznie za
przygotowanie uchwaty lub przewodniczacego komisji Sejmiku wraz z pieczatka imienng

. miejsce zlozenia podpisu przez radce prawnego Urzedu Marszatkowskiego wraz z

pieczecia (sprawdzenie pod wzgledem formalno-prawnym)

miejsce zlozenia podpisu przez Skarbnika Wojewddztwa (gdy projekt rodzi skutki
finansowe) wraz z pieczatka imienng



