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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym
: i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej
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Zgodnle zart. 21c ust. 7 ustawy z dnia 14 llpca 1983 r.0 narodowym zasoble archlwalnym i archlwach (tj. Dz. U.z 2020 ! I
r. poz. 164) kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie okre$lonym w wystapieniu pokontrolnym, informuje | |
Dyrektora Archiwum Paristwowego o sposobie wykonania zalecen zawartych w tym wystqplenlu i dzna{anlach podjetych |
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‘ Informacje o przeprowadzonej kontroll

Kontrole przeprowadzﬂc

‘ } Izabela Ziomek-Smolana l ! klerowmk Oddziatu Nadzoru f l 1/2022 . 2022 05 16 Z

Imle i nazwnsko kontrolera Stanownsko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do Data wystaW|en1a

kontroli upowaznienia
Data kontroll

i b i
| 2022 06 09 - ! 2022 06 09 1 ? - %
USSR | e e = s oo e i e e ad

Data rozpoczeaa kontroh Data zakonczenla kontrou Wskazame dn| bedacych przerwaml w

kontroli
e - . e et e e e s e e e R

j Kontrola postepowanla z materiatami archlwalnyml wchodzacyml do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentaqa ,
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| Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone
nlepraW|dtowosu

i Przedmiotem kontroli byta realizacja przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego zapiséw ustawy z dnia 14 !
; lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. W szczegélnosci kontroli poddano funkcjonowanie i |
zorganlzowanle archiwum zaktadowego oraz stan przestrzegania przepiséw kancelaryjno archiwalnych przez
pracownlkow komorek organizacyjnych jednostki. W toku kontroli stwierdzono, zZe:

! ® (zynnodci kancelaryjne w Urzedzie dokonywane sg w systemie tradycyjnym (papierowym), ktdry jest !
podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw. Stosowany system
b tradycyjny jest wspomagany przez system elektronicznego obiegu dokumentéw IntraDok Wasko. Na przyktadzie
o teczek bedacych na stanie archiwum zaktadowego mozna przyjaé, ze klasyfikacja i kwalifikacja dokumentacji |
P Urzedu przebiega prawidtowo, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt. Przepisy kancelaryjno-archiwalne
| i w tym zakresie stosowane sg poprawnie.
v o W Urzedzie dziata jedno archiwum zaktadowe. Archiwum przechowuje materiaty archiwalne (kat.A) i
Ly dokumentacje niearchiwalng (kat. B) ze wszystkich komodrek organizacyjnych Urzedu, dokumentacje
" odziedziczong po Sejmiku Samorzadu Wojewédztwa Gdanskiego oraz dokumentacje obca po Fundacji Agencji !
Rozwoju Regionalnego w Gdansku; pracowniach psychologicznych z Wejherowa, Chojnic, Gdyni i Stupska;
Zaktadzie Techniki Medycznej w Stupsku; Samodzielnym Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej Obwod
Lecznictwa Kolejowego w Gdansku; Stacji Pogotowia Ratunkowego w Wejherowie i Kolegium Pracownlkow Stuzb
Spotecznych w Gdansku. 4
® Wiekszos¢ komobrek organizacyjnych przekazuje dokumentacje regularnie, wyjatkiem jest Kancelaria Marszatka-
Dziat Promocji. Pracownicy samodzielnie porzadkuja i ewidencjonuja akta. Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane
sg oddzielnie dla kategorii A i B. Stosowane sg prawidtowe wzory $rodkéw ewidencyjnych, zgodnie z instrukcjg
archiwalna.
P ® W trakcie kontroli sprawdzono wybidrczo teczki kategorii A i kategorii B50. Dokumentacja zostata uporzadkowana !
v poprawnie: teczki utozono w uktadzie chronologicznym, usunieto elementy metalowe i plastikowe z teczek
! kategorii A. Materiaty archiwalne umieszczono w bezkwasowych teczkach wigzanych, strony zostaty |
P ponumerowane, na wewnetrznej stronie oktadki znajduje sie wymagana rozporzadzeniem informacja o ilosci stron |
: ponumerowanych w teczce. Tytuty teczek sg zgodne z hastem klasyfikacyjnym z wykazu akt. Opisy teczek sa
o kompletne, sygnatura archiwalna jest nadana. Teczki kategorii B50 réwniez sa archiwizowane zgodnie z instrukcja |
’ kancelaryjna- z teczek usuwane sg elementy metalowe i plastikowe, dodatkowo akta osobowe zabezpieczone sg
w pudetkach archiwalnych.
‘ ® W archiwum zaktadowym znajduje sie sktad informatycznych nosnikéw danych.
Lo ® W zasobie archiwum zaktadowego znajduje sie 814 mb dokumentacji wtasnej kategorii A z lat 1999-2020 oraz
E 739 mb dokumentacji kategorii B z lat 1999-2021. Ponadto archiwum przechowuje dokumentacje odziedziczong
w ilosci 5 mb kategorii B z lat 1990-1998 oraz dokumentac]e zdeponowang (obca) w itosci 44 mb kategorii B z lat
' 1975-2019.
Lo ® Ewidencja archiwum zaktadowego jest kompletna i zawiera: spisy zdawczo-odbiorcze, wykaz spisdw zdawczo-
! odbiorczych, rejestr udostepnien i spisy dokumentacji podlegajacej brakowaniu.
¢ Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej przeprowadzane jest regularnie i zgodnie z przepisami.
b ® Sprawozdanie roczne z dziatalnosci archiwum zaktadowego jest corocznie przesytane do APG. Spisy zdawczo-
b odbiorcze kategorii A dostarczane s3 systematycznie do APG- obecnie Archiwum Panstwowe w Gdarisku ma na
stanie ostatni spis kategorii A o numerze 934.
b ® Archiwum zaktadowe dysponuje 12 magazynami archlwaLnym1 Pomieszczenia magazynowe, w ktorych
b przechowywana jest dokumentacja archiwum zaktadowego znajdujg sie przy ul. Okopowej oraz przy ul.
Augustynskiego 1 i 2. Prowadzony jest rejestr wilgotnosci i temperatury panujacej w magazynach archiwalnych.
Magazyny s odpowiednio zabezpieczone przed dostepem oséb trzecich. Archiwum dysponuje spora rezerwa
[ magazynowa. Problemem jest lokalizacja magazynow w pomieszczeniach piwnicznych i panujgce tam
‘ niekorzystne warunki klimatyczne ( ta uwaga dotyczy ul. Augustyriskiego ). W trakcie kontroli stwierdzono, Ze
o $lady plesni widoczne sg na $cianach w magazynach piwnicznych o numerach 020, 017, 022. Ponadto
‘ pomieszczenie 022 stuzy za sktadzik mebli biurowych.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci
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oL . Komarki organizacyjne Urzedu s3 zobllgowane do regularnego przekazywama dokumentaql Pl -
i spraw zakonczonych do archlwum zaktadowego zgodnle z § 63 1 mstrukql kancelaryjnej : e

2. | + Nalezy monitorowac warunki panujgce w magazynach arch|Walnych 0 numerach 020, 017, 022 ( 2023-03-31
: . w celu zapobiegniecia dalszemu rozwojowi grzybéw i plesni. Wskazane sa badania ; ’ e
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| mykologiczne.

i
| Pomieszczenie nr 022 nalezy dostosowa¢ do wymogdw okreslonych w instrukcji archiwalnej- | i
| rozdziat 3. _ ;

Opis Termin realizacji
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mgr Piotr Wierzbicki |

podpis wydajacego wystapienie
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia

| pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic¢ dodatkowa
dokumentacje.
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