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Wykaz skrétow

GIKS Generalny Inspektor Kontroli Skarbowe]

IA Instytucja Audytowa

IC Instytucja Certyfikujca

IPOC Instytucja Péredniczaca w Certyfikacji

IK NSRO Instytucja Koordynujca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
IK RPO Instytucja Koordynujca RPO

1Z/1Z RPO/ Instytucja Zaradzapca Regionalnym Programem Operacyjnym
IZ RPO WP dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

IP 1l Instytucja Péredniczca Il stopnia

KM RPO/ Komitet Monitorupcy Regionalny Program Operacyjny

KM RPO WP dla Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

KE Komisja Europejska

KSI/ SIMIK 07-13

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontrélhansowej
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdajciov okresie 2007-2013

Joint European Resources for Micro-to-Medium Entegs / Wspoine
Europejskie Zasoby dla 8 — instrument iaynierii finansowej,
mechanizm pozadotacyjnego wsparcia mikro, mahgcadnich

JEREMIE / o L . L
Iniciatvwa przedsgbiorstw, obejmujcy utworzenie Funduszu Powierniczego,
jaly o ktérym mowa w art. 44 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,
JEREMIE i .
zarzadzanego przez Operatora (Menaidh), realizowany w ramach
Dziatania 1.3 Regionalnego Programu Operacyjnegd\thjewddztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013
Joint European Suport for Sustainable Investme®@ity Areas/ Wspdlne
Europejskie Wsparcie na Rzecz Trwatych Inwestycphbszarach
JESSICA / Miejskich — instrument iiynierii finansowej, mechanizm pozadotacyjne(
o wsparcia podmiotow realizagych projekty miejskie poprzez Fundusze
Inicjatywa . . o . )
JESSICA Rozwoju Obszaréw Miejskich, o ktorych mowa w a#t.Rozporadzenia

Rady (WE) nr 1083/2006, realizowany w ramach Dniae.3
Regionalnego Programu Operacyjnego dla WojewodPwraorskiego
na lata 2007-2013

Rada Inwestycyjna
JESSICA

Organ uczestniezy w realizacji umowy o finansowanie nr UDA-
RPPM.03.03.00-00-01/10 zawartej w dniu 12 lipca®fidku pom¢dzy
Europejskim Bankiem Inwestycyjnym a WojewodztwenmBeskim,
dziatapcy w celu efektywnego i skutecznego wiaia Inicjatywy
JESSICA w Wojewddztwie Pomorskim.

EBI Europejski Bank Inwestycyjny
Lokalny System Informatyczny / System Zgizania Ewidencji
LSl / SZERP i Rozliczania Projektow dla Regionalnego Progranpei@cyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013
MRR Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
MF Ministerstwo Finansow
Bank Gospodarstwa Krajowego, dokagayj na rzecz beneficjentow
Ptatnik ptatnaci srodkéw pochodzcych z budetusrodkdéw europejskich, na
podstawie zlecenia ptatém wystawianego przez IZ RPO WP lub IP I
NSRO Narodowe Strategiczne Ramy Odniesien@mkceptowane przez Rad




Ministrow w dniu 29 listopada 2006r. i zatwierdzatexyzj KE
z dnia 7 maja 2007r.

=

NSS Narodowa Strategia Spéjsa
RPO WP Regionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa P@kiego
na lata 2007-2013zatwierdzony przez KE w dniu 4 wirga 2007r.
Uszczegotowienie Regionalnego Programu Operacyjikayo
URPO WP Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2008/jcte Uchwa4
nr 151/96/08 Zargmu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 21 lutego 2008r.
w wersjach kolejnych
INEFORMACJA Informacja o trybie stosowania kryteriow wykonalcid kryteriéw
strategicznych wyboru projektéw w ramach Regiorgdnerogramu
O TRYBIE : L . .
STOSOWANIA Operacyjnego dla WOJewodztwa_Porporsklego na Iat}_a72D13pr_zytha
' Uchwah nr 138/94/08 Zardu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 15
KRYTERIOW : :
lutego 2008r., w wersjach kolejnych
Opis Systemu Zagdzania i Kontroli Regionalnego Programu
OSZiK / Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na laGy 2013,

OSZIK RPO WP

zatwierdzony Uchwaitnr 1028/82/07 Zargu Wojewodztwa Pomorskiegd
z dnia 28 grudnia 2007r., w wersjach kolejnych

=4

Kontrakt
Wojewddzki WP

Kontrakt Wojewddzki dla Wojewddztwa Pomorskjegovarty pontdzy
Ministrem Rozwoju Regionalnego a Wojewodztwem Pakion w dniu

6 lutego 2008r., ze zmianami, okiagacy zasady i warunki dofinansowan
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pskisgo na lata
2007-2013

a

Instrukcja wykonawcza Instytucji Zadzapcej Regionalnym Programem

wsigjﬁgﬁcza Operacyjnym Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2003 2atwierdzona
IZyRPO WP Zarzadzeniem nr 54/2007 Marszatka Wojewodztwa Pomorskiednia

28 grudnia 2007r., w wersjach kolejnych

Instrukcja wykonawcza Instytucji Fredniczcej Il stopnia dla Osi
Instrukcja Priorytetowej 1 (z wyiczeniem Dziatania 1.3) Regionalnego Programu

wykonawcza IP II

Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2B Zatwierdzona
Zarzadzeniem nr 59/08 Marszatka Wojewoddztwa Pomorskiednia
20 sierpnia 2008r., w wersjach kolejnych

Przewodnik
Beneficjenta RPO

Przewodnik Beneficjenta Regionalnego Programu Opgnego

dla Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2007-2@8Byierdzony Uchwat
nr 171/98/08 Zargmu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 28 lutego 200§
w wersjach kolejnych

=

Przewodnik
Beneficjenta
Dziatania 1.1 -1.2
RPO

Przewodnik Beneficjenta Regionalnego Programu Opgnego

dla Wojewo6dztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 dieafay 1.1-1.2,
zatwierdzony Uchwalnr 487/121/08 Zargu Wojewodztwa Pomorskiegd
z dnia 29 maja 2008r., w wersjach kolejnych

=4

Przewodnik
Beneficjenta
Dziatanie 1.3 RPO

Przewodnik Beneficjenta Regionalnego Programu Opgnego

dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 dimfania 1.3,
zatwierdzony Uchwalnr 514/210/09 Zaedu Wojewddztwa Pomorskiegq
z dnia 30 kwietnia 2009r., w wersjach kolejnych

=4

Przewodnik
Beneficjenta
Dziatania 1.4 - 1.6
RPO

Przewodnik Beneficjenta Regionalnego Programu Opgnego
dla Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 dieafy 1.4-1.6
zatwierdzony Uchwalnr 797/138/08 Zardu Wojewddztwa Pomorskiegq
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z dnia 12 sierpnia 2008r., w wersjach kolejnych




WP / Wojewddztwo

Wojewddztwo Pomorskie

SWP

Samorad Wojewodztwa Pomorskiego

ZWP Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego
Statut Wojewoddztwa Pomorskiegekst jednolity przyty Uchwah nr
Statut WP 541/XL/02 Sejmiku Wojewoédztwa Pomorskiego z dnian2&rca 2002r.,
ze zmianami
UMWP Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego
Regulamin Regulamin Organizacyjny Ugdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Organizacyjny Pomorskiegpprzyjty Uchwah nr 83/16/11 Zaradu Wojewddztwa
UMWP Pomorskiego z dnia 17 stycznia 2011r., ze zmianami
Instrukcja Instrukcjg sporzdzania, opiegu i_kon'troli dokumentéwégibvyych
dokumentéw w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Pomorskiegbwierdzona

ksieggowych UMWP

Zarzadzeniem nr 69/10 Marszatka Wojewddztwa Pomorskiednia
29 padziernika 2010r., ze zmianami

Poswiadczenie

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek onaka' okresowg/

odIPIldolz kaicowy od Instytucji Peredniczicej 1l stopnia do Instytucji Zanzizapcej
Poswiadczenie Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek onaka* okresowg/
odIZdoIC koricowy od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikyjce]
Poswiadczenie Paswiadczenie Instytucji Roednicz;cej w Certyfikacji do Instytuciji

od IPOC do IC Certyfikupcej

Poswiadczenie Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek onaka' okresowg/
od IC do KE kaicowy od Instytuciji Certyfikujcej do Komisji Europejskiej

Srodki z budzetu
srodkow
europejskich

Czs¢ dofinansowania odpowiadgja wktadowi Europejskiego Funduszy
Rozwoju Regionalnego, przekazywana do beneficyeitamie ptatnéci
przez Platnika, na podstawie zlecenia ptatnevystawianego przez 1Z lub
P Il

Srodki z budzetu
panstwa na
wspoifinansowanie
krajowe

Czs¢ dofinansowania odpowiadgja wktadowi bugetu paistwa,
przekazywana przez wkawego dysponenta @xi budetowej do IZ RPO
w formie dotacji celowej, a naginie do Beneficjenta przez IZ lub IP 1l

Rozporzadzenie
Rady (WE) nr
1083/2006

Rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r
ustanawiagce przepisy ogoélne dotyag®e Europejskiego Funduszu Rozw(
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpotecznegoFamduszu
Spéjnaci i uchylagce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999

Dju

Rozporzadzenie
(WE) nr 1080/2006

Rozporzdzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegady
z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego FuismluRozwoju
Regionalnego i uchylage rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999

Rozporzadzenie
(WE) nr 1081/2006

Rozporzdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 12816 z dnig
5 lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszut&uamego i uchylare
rozporz;dzenie (WE) nr 1784/1999

Rozporzadzenie
Komisji (WE)
nr 1828/2006

Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudria&.
ustanawiagce szczegotowe zasady wykonania rozgtrenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiggego przepisy ogolne dotyce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FudBpotecznego
oraz Funduszu Spéjsa oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europeggk Funduszu

Rozwoju Regionalnego




UE Unia Europejska

NIK Najwyzsza Izba Kontroli

UKS Urzad Kontroli Skarbowej

UOKIK Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow

UZP Urzad Zamowié Publicznych

Ustawa o kontroli | Ustawa z dnia 28 wrZeia 1991r. o kontroli skarbowe;j
skarbowe] (t.j. Dz.U. 2011 Nr 41 poz. 214 z fdiejszymi zmianami)
Ustawa Ustawa z dnia 29 wrZaia 1994r. o rachunkowai

o rachunkowasci

(t.j. Dz.U. 2009 Nr 152 poz. 1223 zjwdejszymi zmianami)

Ustawa ordynacja

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podat&kow

podatkowa (t.j. Dz.U. 2005 Nr 8 poz. 60, z pdiejszymi zmianami)

Ustawa o danych | Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie dangsbbowych
osobowych (t.j. Dz.U. 2002 Nr 101 poz. 926, zpvejszymi zmianami)
(L)Jsst;\:]vgm dzie Ustawa z dnia 5 czerwca 1998r. o sanaoizie wojewddztwa
wojew6dztwa (t.j. Dz.U. 2001 Nr 142 poz. 1590, zAmiejszymi zmianami)
(L)Jisrtl?(\)l\;?nac'i Ustawa z dnia 6 wrZaia 2001r. o dogpie do informacji publicznej
publicznejj (Dz.U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z piejszymi zmianami)

Ustawa — Prawo
postepowania

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002r. — Prawo o ppstvaniu przedgami
administracyjnym{Dz. U. 2002 Nr 153 poz. 1270 zjwdejszymi

przed sydami zmianami)

administracyjnymi

gf;avgazém Swidh Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamaéwpigblicznych
- (t.j. Dz.U. 2010 Nr 113 poz. 759 z poejszymi zmianami)

publicznych

Ustawa o pomocy
publicznej

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o pgstwaniu w sprawach dotygzych
pomocy publicznd}.j. Dz. U. 2007 Nr 59 poz. 404 z fpiiejszymi
Zmianami)

Ustawa o zasadach
prowadzenia
polityki rozwoju

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowaidzeolityki rozwoju
(t.j. Dz.U. 2009r. Nr 84 poz. 712 z péejszymi zmianami)

Ustawa
o informacjach

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie inforfnaejawnych
(Dz.U. 2010 Nr 182 poz. 1228 z piejszymi zmianami)

niejawnych
Ustawa o finansach| Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach puiich
publicznych (Dz..U. 2009 Nr 157 poz. 1240 zftejszymi zmianami)




1. Informacje ogolne.
1.1. Informacje przedtazone przez pastwo cztonkowskie:
Paistwo cztonkowskiePolska

Nazwa programu i numer CCRegionalny Program Operacyjny dla Wojewddztwa Poskiego
na lata 2007-2013nr CCI 2007PL161P0015

Nazwa gtéwnego punktu kontaktowego (instytucja adpdzialna za koordynagppisow):

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Departament Koordynacji Wdrania Funduszy Unii Europejskiej
Dyrektor Marek Kalupa

ul. Wspdélna 2/4

00-926 Warszawa

tel. +48 22 693 47 63

fax +48 22 693 47 62

e-mail: sekretariatdpw@mrr.gov.pl

1.2. Stan faktyczny

PRZEDLOZONE INFORMACJE PRZEDSTAWIAJ A STAN FAKTYCZNY NA DZIE N:
1 MARCA 2012 ROKU

1.3. Struktura systemu instytucjonalnego realizacjRPO WP (ogolne informacje i schemat
ilustruj acy powigzania organizacyjne pomgdzy organami uczestnicgcymi w systemie
zarzadzania i kontroli).

1. Instytucja Koordynuj aca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia.

Instytucja Koordynujca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSBRE&Mi w imieniu
ministra wid@ciwego ds. rozwoju regionalnego, w systemie ag@zania i kontroli na poziomie
NSRO, funkag koordynujca polegajca na wypracowaniu wspolnych rozygen dla wszystkich
programéw w zakresie organizacji i prawidlowego Ktjpnowania systemu zadzania,
wdrazania, monitorowania i oceny realizacji NSRO, advemwoych najczsciej do Instytucii
Zarzadzapcych w formie wytycznych.

Funkcg IK NSRO peini Departament Koordynacji Wdamia Funduszy Unii Europejskiej
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

2. Instytucja Koordynuj aca Regionalne Programy Operacyjne.

Instytucja Koordynujca Regionalne Programy Operacyjne (IK RPO) petimieniu ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, funkckoordynupca dla wszystkich RPO. IK RPO
odpowiedzialna jest w szczegohoo za weryfikacg RPO pod wzgldem ich zgodnai z NSRO,
negocjowanie RPO z KomisEuropejsk we wspotpracy z 1Z, zapewnienie sp&joicstosowanych
wytycznych oraz monitorowanie efektow wdaaia RPO w regionach (analizy porownawcze).
Funkcg IK RPO pelni Departament Koordynacji i Wdemia Programow Regionalnych
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

3. Instytucja Zarzadzajaca RPO WP.

Role wiodaca w systemie zaedlzania i kontroli programu odgrywa Instytucja Zaizapca (12).
Ponosi ona odpowiedzialfioza skuteczne i efektywne wdemie programu oraz za przestrzeganie
I stosowanie odpowiednich regulacji i zasad dadggezh implementacji programu. Regyéest,ze
Instytucja Zarzdzapca czs¢ swoich kompetenciji przekazuje Instytucjomsifeonicacym (IP)

i Instytucjom Pérednicacym Il stopnia (IP 11). W tym jednak zakresie kantje ona sposob
i skuteczné¢ realizacji przekazanych zadav ramach kontroli systemu zadzania i kontroli



(takze w formie kontroli doranych), prowadzi bizacy monitoring i nadzor oraz udzielaagicych
wytycznych i interpretaciji.

Zgodnie z art. 25 pkt listawy o zasadach prowadzenia polityki rozwlogtytuch Zarzdzapca
dla RPO WP jest Zasd Wojewddztwa Pomorskiego.

4. Instytucja Pasredniczaca Il stopnia dla Osi Priorytetowej 1 RPO WP.

IZ RPO WP — w zakresie Osi Priorytetowej 1 RPO WPwylaczeniem Dziatania 1.3) —
wyznaczyta Instytugj Pasrednicaca |l stopnia, powierzag jej czs¢ zada zwigzanych

z realizacy programu. IP Il zostata wybrana na podstamgtawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwojui zgodnie z przepisanistawy — Prawo zamoéwigublicznych

Delegowanie zada zgodnie z art. 12rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 oraz
rozporzdzenia (WE) nr 1080/20Qtastpito poprzez zawarcie umowy pogdey 1IZ RPO WP a IP
Il.

5. Instytucja Certyfikuj aca.

Instytucja Certyfikugca (IC) certyfikuje wobec KEgze deklaracja wydatkéw jest dokfadna
i wynika z wiarygodnych systemow kgowych oraz oparta jest na weryfikowalnych dokuraeht
uzupetniagcych, a take, ze zadeklarowane wydatkia szgodne ze stosowanymi zasadami
krajowymi i wspolnotowymi, zostaly poniesione w zwku z operacjami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami maymi zastosowanie do programu. Do gtéwnych sAalz
nalezy certyfikowanie wobec Komisji Europejskiej wydatkdoniesionych w ramach programow.

Zgodnie z art. 59 ust. 1llozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/200@owotano IC, ktéra
umiejscowiona zostata w Ministerstwie Rozwoju Regimego w Departamencie Instytucji
Certyfikujace).

6. Instytucja Pasredniczaca w Certyfikacji.

Zgodnie z art. 59 ust Pozporzidzenia Rady (WE) nr 1083/200€ powierzyta czs¢ zada
Instytucji Pd&rednicacej] w Certyfikacji (IPOC), przy zachowaniu odpowaednacsci za
delegowane zadania. FunkdPOC petni Wojewoda Pomorski, a zadaniasaane z certyfikagj
realizuje Wydziat Instytucji Rwedniczcej w Certyfikacji w Pomorskim Uezlzie Wojewodzkim.
Delegowanie zada zgodnie z art. 12ozporzidzenia Komisji (WE) nr 1828/200&astpito
poprzez zawarcie pokudzy IC a IPOC w dniu 11 sierpnia 2009°orozumienia w sprawie
przekazania zada z zakresu certyfikacji prawidlowa poniesienia wydatkow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla WojewodBamorskiego.

7. Instytucja Audytowa.

Instytucja Audytowa (IA), umiejscowiona w pionie &&alnego Inspektora Kontroli Skarbowej
w Ministerstwie Finanséw, prowadzi niezabe audyty systemu zadzania i kontroli
stosowanego przy wdraniu kadego z programoOw operacyjnych. IA, za pomddrzedow
Kontroli Skarbowej, prowadzi audyty ddre (wyrywkowe) operacji na poziomie beneficjentéw.
Ponadto UKS prowadzontrole systemowe.

Zgodnie z art. 59 ust. Yozporzdzenia Rady (WE) Nr 1083/200owotano IA, ktéra
umiejscowiona zostala w Ministerstwie Finansow w p@riamencie Ochrony Interesow
Finansowych Unii Europejskie;j.

8. Komitet Monitoruj acy RPO WP.

Komitet Monitorupcy RPO WP (KM RPO), ktérego funkcjonowanie zapew#i&PO, wykonuje
monitoring wdraania RPO WP. Proces monitoringu uzupetnia dziatglndomitetu
Koordynupcego na poziomie NSRO.

Zgodnie z art. 63 ust. bzporz;dzenia Rady (WE) Nr 1083/208®mitet Monitorupcy dla RPO
WP jest powotany przez IZ RPO wagu trzech miescy od daty przekazania Polsce decyzji
0 zatwierdzeniu RPO WP przez Komisj Europejsk. W sklad KM wchodz:
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Marszatek Wojewodztwa Pomorskiego, Wojewoda Pomppskedstawiciel ministra wiaiwego
ds. rozwoju regionalnego jako IK RPO, przedstawiornistra wigciwego ds. gospodarki jako
Instytucji Koordynugcej Proces Lizbaski w Polsce, przedstawiciel ministra wdavego ds.
finansdw publicznych jako IP, przedstawiciel IPO&@zedstawiciel IP PO KL, przedstawiciel
instytucji wdraajacych PROW, przedstawiciele strony samdvej (gmin, powiatow i
ogolnopolskich organizacji jednostek samyolz terytorialnego), przedstawiciele ze strony
partnerow spotecznych i gospodarczych (organizpgiicownikdéw, organizaciji pracodawcow,
organizacji pozamgowych i srodowiska akademicko-naukowego) oraz bez prawa ugtos
przedstawiciele KE. W posiedzeniach KM uczestpize w charakterze statych obserwatorow,
bez prawa gtosu, przedstawiciele: MRR jako instytie spraw koordynacji strategicznej, Komisji
Wspolnej Radu i Samorzdu Terytorialnego, KJO, UKS oraz Prezesa NIK i lz¢az gtosem
doradczym przedstawiciele EBI i EFI.

KM RPO WP zostat powotany Uchwaahr 912/75/07 Zardu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia
13 listopada 2007 roku.

KM RPO WP przewodniczy Marszatek Wojewddztwa Porkiego, a zasady i tryb pracy KM
okresla regulamin.

9. Powhgzania instytucji uczestnicacych w systemie zargdzania i kontroli RPO WP.
Rozmieszczenie Instytucji Zadzapce] RPO WP, Instytucji Koordynage] RPO, Instytuciji
Certyfikujacej i Instytucji Audytowej oraz Instytucji Ptatniegzodpowiedzialnej za otrzymywanie
ptatncci z KE podlegajcej Ministrowi wiagciwemu do spraw finansowublicznych przedstawia
Schemat nr la

System instytucjonalny RPO WP oraz paxeinia pomgdzy instytucjami z zakresu zadzania,
monitoringu, kontroli i audytu oraz certyfikacjizgdstawigSchemat nr 1b.
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1.3.1. Instytucja Zarzadzajaca

(nazwa, adres, punkt kontaktowy).
Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Departament Programéw Regionalnych
Dyrektor Jan Szymeski
ul. Okopowa 21/27
80-810 Gdask
tel. +48 58 32 68 133
fax +48 58 32 68 134
e-mail: dpr@woj-pomorskie.pl

1.3.2. Instytucja Pd@redniczaca Il stopnia
(nazwa, adres, punkt kontaktowy).

Agencja Rozwoju Pomorza S.A.
Prezes tukasZelewski

ul. Arkonska 6 Budynek A3
80-397 Gdask

tel. +48 58 32 33 100

fax +48 58 30 11 341

e-mail: sekretariat@arp.gda.pl

1.3.3. Instytucja Certyfikujaca
(nazwa, adres, punkt kontaktowy).

Minister Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikagej
Dyrektor Sylwester Zag

ul. Chatubnhskiego 8

00-613 Warszawa

tel. +48 22 330 31 01

fax +48 22 330 31 12
sylwester.zajac@mrr.gov.pl

1.3.4. Instytucja Audytowa i organy audytowe
(nazwa, adres, punkty kontaktowe).

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

Ministerstwo Finansow

Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii gejskiej
Dyrektor Agnieszka Krolikowska

ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

tel. +48 22 694 32 82

fax +48 22 694 51 52
agnieszka.krolikowska@mofnet.gov.pl




1.4. Wytyczne dla Instytucji Zarzadzajacych, Pd&redniczacych i Certyfikuj acych majace na
celu zagwarantowanie nalgytego zarzdzania finansowego funduszami strukturalnymi.
Wytyczne wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego podstawie art. 35 ust. ustawy
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)

17)

Wytyczne nr 2 w zakresie szczegoOtowego opisu petdry programu operacyjnego
obowigzujace od dnia 13 marca 2007r.;

Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programéw opgmch na lata 2007-2013
obowigzujace od dnia 30 maja 2007r.;

Wytyczne nr 3 dotygee komitetow monitorugych obowhzujace od dnia 7 wrzmia 2007r.;

Wytyczne w zakresie pgsbwania w sprawie oceny oddziatywania sidowisko dla
przedsgwzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnychgraméw operacyjnych,
dla przedsiwzie¢ przygotowywanych w stanie prawnym sprzed 15 k&tap2008r.,
obowigzujace od dnia 30 czerwca 2008r.;

Wytyczne dotygze dokonywania przeglu i renegocjacji z KomigjEuropejsk programéw
operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata 2007- 2013,
obowigzujace od dnia 9 wrZmia 2008r.;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresygramowania dziata dotyczcych
mieszkalnictwapbowizujace od dnia 9 wrzasia 2008r.;

Wytyczne w zakresie procedury odwotawcze] dla wselysprograméw operacyjnych,
obowigzujace od dnia 19 wrzaia 2008r.;

Wytyczne w zakresie pgsbwania w sprawie oceny oddziatywania gi@dowisko dla
przeds¢wzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnychgoaméw operacyjnych,
dla przedsiwzie¢, dla ktérych wniosek o wydanie decygajpdowiskowych uwarunkowa
ztazono po 15 listopada 2008mbowikzujace od dnia 7 maja 20009r.;

Wytyczne w zakresie sprawozdawcgzambowhnzujace od dnia 15 lipca 2009r.;

Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z programgperacyjnych podmiotéw
realizujgcych obowgzekswiadczenia ustug publicznych w ramach zadadasnych jednostek
samorzdu terytorialnego w gospodarce odpadantiownzujace od dnia 3 marca 2010r.;

Wytyczne w zakresie warunkOw gromadzenia i przeladg danych w formie
elektronicznejpbowiazujace od dnia 4 marca 2010r.;

Krajowe wytyczne dotygeze kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy stnakhych
i Funduszu Spojioi w okresie programowania 2007-2Q1@&owkzujace od dnia 14 maja
2010r.;

Wytyczne w zakresie informacji i promogbowhzujace od dnia 2 lipca 2010r.;

Wytyczne w zakresie jednolitego systemu gdaemia i monitorowania projektow
indywidualnychpbowiazujace od dnia 9 sierpnia 2010r.;

Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach ofmké@iw Instytucji Zawadzajcej
Programem Operacyjnynobowizujace od dnia 14 lutego 2011r;

Wytyczne w zakresie sposobu ppstvania w razie wykrycia nieprawidiovio

w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FunduSpéjnaci w okresie programowania
2007-2013 obowhzujace od dnia 15 lutego 2011r.;

Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz gomywania prognoz wnioskow
o ptatngé¢ do Komisji Europejskiej w programach Operacyjnywehramach Narodowych

Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20di8whazujace od dnia 14 kwietnia
2011r.;
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18)

19)

20)

21)

22)

23)
24)

Wytyczne w zakresie wymogoéw, jakie powinny waagl procedury odwotawcze ustalone
dla programow operacyjnych dla konkurséw ogtaszhngd dnia 20 grudnia 2008r.,
obowigzujace od dnia 27 kwietnia 2011r.;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakres$adz dofinansowania z programoéw
operacyjnych podmiotow realizigych obowizek swiadczenia ustug publicznych
w transporcie zbiorowyngbowizujace od dnia 18 maja 2011r.;

Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy techpjoabewirzujace od dnia 28 kwietnia
2011r.;

Wytyczne w zakresie wybranych zagadinievigzanych z przygotowaniem projektéw
inwestycyjnych, w tym projektéw genenych dochdédobowiazujace od dnia 14 listopada
2011r.;

Wytyczne do przygotowania inwestycji w zakrgsmlowiska wspoffinansowanych przez
Fundusz Spojnei i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego w clat®007-2013,
obowigzujace od dnia 14 listopada 2011r.;

Warianty rozwoju gospodarczego Polskbowirzujace od dnia 14 listopada 2011r.;
Wytyczne w zakresie jednolitego systemu gdaemia i monitorowania projektow
indywidualnychpbowiazujace od dnia 14 lutego 2012r.
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2. Instytucja Zarzadzajaca.
2.1. Instytucja Zarzadzajaca i jej gtdbwne funkcje.

2.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia Instyttji Zarz adzajacej upowazniajacego do
petnienia funkcji i realizacji powierzonych zada.

Ramy prawne systemu zadzania i kontroli funduszy strukturalnych standwarodowa Strategia
Spojndci (Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienjgryjta przez Rag Ministrow w dniu
29 listopada 2006 roku, w ktérej zostalty opisanek@je wykonywane w tym zakresie przez
poszczegolne instytucje.

Podstaw prawry do wykonywania funkcji przez InstytuciZarzadzapca RPO WP jeststawa

0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju

IZ RPO WP, zgodnie cytowarustaws, jest Zarad Wojewodztwa Pomorskiego, ktory swe zadania
wykonuje za pérednictwem Urzdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego, w tym
wskazanych komérek organizacyjnych w zakresie RB&guluje to:

- Narodowa Strategia Spojsa (NSRO)

- ustawa o samorzizie wojewddztwa

- Statut Wojewddztwa Pomorskiego

- Regulamin organizacyjny Ugdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego

Ponadto w dniu 4 wrzaia 2007r.Komisja Europejska wydata decyzatwierdzajca Regionalny
Program Operacyjny dla Wojewddztwa Pomorskiego ata P007-2013 Dokument ten, wraz
z NSRO, wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnegodayymi na podstawiestawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwojuUszczegbétowieniem Regionalnego Programu Operaggjndla
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013pisem Systemu Zadzania i Kontroli
Regionalnego Programu Operacyjnego dla WojewédRwamorskiego na lata 2007-2018 take
Instrukciy wykonawcz Instytucji Zarzdzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-208az Instrukcip wykonawcz Instytucji
Pasredniczcej Il stopnia dla Osi Priorytetowej 1 (z wgkeniem Dziatania 1.3) Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego tead07-2013okrela zasady, na jakich
podejmowanaagsdziatania i zobowizania w ramach RPO WP oraz warunki, jakie muszsta
spetnione przez matwo cztonkowskie przed pagjiem zobowdzan budzetowych przez KE.

2.1.2. Wyszczegolnienie funkcji i zada petnionych bezpdrednio
przez Instytucje Zarzadzajaca.
Funkcje Instytucji Zargdzapcej RPO WP zostaly opisane wWRegionalnym Programie
Operacyjnym dla Wojewddztwa Pomorskiego na latar 22003
IZ RPO WP jest odpowiedzialna za zgizanie i wdraanie RPO WP zgodnie z zasadami
prawidtowego zargdzania finansowego funduszami strukturalnymi.
Do zada IZ RPO WP nalgy (za wyptkiem dziat&a oddelegowanych do IP Il w odniesieniu do
czesci Osi Priorytetowej 1, z wykzeniem Dziatania 1.3):
1) wypetnianie obowizkow wynikapcych z rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
w odniesieniu do RPO WP, wspotfinansowanegaéradkow, o ktorych mowa w art. 1 tego
rozporzdzenia (w szczegolsoi art. 60);
2) przygotowanie szczegOtowego opisu priorytetow RP®,\& uwzgtdnieniem wytycznych
ministra wigciwego do spraw rozwoju regionalnego, o ktérych mawart. 35 ust. 3 pkt 1
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
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3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)
14)

15)

16)

17)

18)

okreslenie systemu realizacji RPO WP, w tym przygotowaDpisu Systemu Zaydzania

i Kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego dlajgwddztwa Pomorskiego na lata
2007-2013 Instrukcji wykonawczej Instytucji Zamdzapcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoédztwa Pomorskiego na lata 200B20raz opracowanie wzoru
i zatwierdzanie Instrukcji wykonawczej Instytucji Bedniczcej Il stopnia dla Osi
Priorytetowej 1 (z wyiczeniem Dziatania 1.3) Regionalnego Programu Opgrego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

przygotowanie i przekazanie Komitetowi Monitagecgmu RPO WP do zatwierdzenia
propozycji kryteribw wyboru projektow;

okreslenie kryteriow kwalifikowalnéci wydatkéw obgtych dofinansowaniem w ramach
RPO WP;

okreslenie poziomu dofinansowania projektow, jako prdaoenwydatkéw obgtych
dofinansowaniem;

wybér — w oparciu o kryteria — projektow, ktéredh dofinansowane w ramach RPO WP;
okreslenie typéw projektéw, przy wyborze ktérych niedbe jest zasgniccie opinii
ekspertéw, o ktorych mowa w art. 8%tawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
prowadzenie pogpowar zwiagzanych z procedar odwotawca, w tym rozpatrywanie
protestow i odwota przewidzianych jako przegdowe srodki odwotawcze w ramach
systemu realizacji RPO WP;

zawieranie z beneficjentami umow o dofinansowanigjgktow lub wydawanie decyzji,
o ktérych mowa w art. 28 ust.Ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

weryfikacja dostarczenia wspotfinansowanych produkti ustug oraz tegoze wydatki
zadeklarowane przez beneficjentow zostaty faktyeznponiesione i $ zgodne
z odpowiednimi zasadami wspélnotowymi i krajowym& w czs$ci podlegajcej
dofinansowaniu gskwalifikowalne;

monitorowanie pogpow realizacji umow;

prowadzenie kontroli realizowanych projektéw;

zapewnienie stosowania przez beneficjentow ¢lmaych systemow kesgowania Iub
odpowiednich kodow ksgowych dla wszystkich operacji finansowych zménych
z projektem;

prowadzenie wyodbnionej ewidencji w zakresie wdiania RPO WP dla kalego projektu,
w tym ewidencji ksigowej w zakresigrodkow z budetu pastwa na wspotfinansowanie
krajowe oraz rejestrowanie i przechowywanie zapidsikegowych dla kadej operacji
w ramach tychsrodkéw, a take ewidencjisrodkéw z budetu srodkéw europejskich oraz
gromadzenie innych danych niedlnych dla zargdzania finansowego, monitoringu,
weryfikacji, audytow i oceny;

zapewnienie spojioi  zapisow  ksjgowych prowadzonych zgodnie zustaw

o rachunkowsci, zapisami ksigowymi zawartymi w KSI (SIMIK 2007-2013) oraz danym
zawartymi wPaswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskaghatnaé¢ od 1Z do
IC;

rozliczanie umow z beneficjentami zgodnie z pgiaygni procedurami, w tym skladanie do
Ptatnika zlec#é ptatngci na rzecz beneficjentodrodkow z budetu srodkdw europejskich
oraz dokonywanie ptatdoi srodkéw z budetu pastwa na wspotfinansowanie krajowe;

zarzadzaniesrodkami finansowymi przeznaczonymi na realizaRPO WP, pochodzymi
Z budretu srodkow europejskich, buétu pastwa i budetu wojewddztwa, w tym przede
wszystkim sporgdzanie rocznych i wieloletnich prognoz ptaioip harmonogramow
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wydatkow, a take pawiadcze i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptatiéov ramach
calego programu;

19) przekazywanie IC i IPOC dla potrzeb certyfikacji 2ystkich niezhdnych informacji
o procedurach i weryfikacjach prowadzonych wazku z wydatkami;

20) monitorowanie pogpow w realizacji RPO WP, w tym przygotowywanie aawych,
rocznych i kacowych sprawozdaz realizacji programu, ewaluacja RPO WP oraz eagéu
stopnia osjgania celéw przez RPO WP;

21) ewaluacja RPO WP oraz ewaluacja stopniagasiia celow przez RPO WP

22) opracowywanie, w razie potrzeby, propozycji zmiaRRO WP;

23) biezace monitorowanie oraz nadzor realizacji 2adéeconych w zakresie wdrania RPO
WP,

24) prowadzenie kontroli realizacji RPO WP, w tym katfitr systemowych w Instytuciji
Pdsredniczcej Il stopnia, w celu zapewnienia prawidtdieoprowadzenia systemu;

25) opracowywanie Rocznego Planu Kontroli RPO WP w esikr kontroli projektow oraz
kontroli systemow zaggizania i kontroli, z uwzgbinieniem zadarealizowanych przez IP I,

26) wydawanie wytycznych dla IP II;

27) sprawdzanie podczas wyboru projektow czy beneficjame podlega wykluczeniu
z mazliwosci ubiegania si o dofinansowanie;

28) odzyskiwaniesrodkéw nienalenie pobranych lub pobranych w nadmiernej wysckprzez
beneficjentéw, o ktérych mowa w art. 207 ustudgtawy o finansach publicznyctv tym
wydawanie decyzji ok&bajacych kwoty przypadape do zwrotu i terminy, od ktorych
nalicza s¢ odsetki wraz ze wskazaniem numeréw kont 1Z RPO Wéktére zostanprzelane
srodki (w podziale na kwet gtdbwma i odsetki), weryfikacja odzyskanych kwot,
przekazywanigrodkow na konto Platnika (kwota gtéwna) i lietl pastwa (odsetki) oraz
prowadzenie rejestru olagien na projekcie;

29) prowadzenie kontroli krzapwych projektow w celu wykrycia i wyeliminowania ghéjnego
finansowania tych samych wydatkéw w ramach RPO \W&2 Brogramu Rozwoju Obszarow
Wiejskich 2007-2013;

30) wykrywanie, informowanie oraz usuwanie nieprawidbser,

31) przekazywanie do Uedlu Ochrony Konkurencji i Konsumenta sprawazda udzielonej
pomocy publicznej lub informacji o nieudzielaniunpocy publicznej w danym okresie
sprawozdawczym;

32) prowadzenie oraz koordynacja na poziomie WojewddzZBemorskiego dziataw zakresie
informacji i promocji RPO WP;

33) przechowywanie wszelkiej dokumentacji amanej z realizagj projektow przez 3 lata od
zamknigcia RPO WP lub egciowego zamknicia programu; w przypadku dokumentow
dotyczcych udzielonej pomocy publicznej dokumenty przecheane g przez okres 10 lat
od dnia, w ktGrym przyznano pomoc z thwoscia przedhienia w sytuacji okrdonej w art.
15 ust.2 rozporzdzenia Rady (WE) nr 659/1999 z dnia 22 marca 199Sanawiagcego
szczegotowe zasady stosowania art. 93 Traktat(D¥EUrz. WE L 83 z 27.03.1999).

2.1.3. Funkcje formalnie oddelegowane przez Instytje Zarzadzajaca

do Instytucji Posredniczacej Il stopnia.
Na podstawie art. 59 ust.r@zporz;dzenia Rady (WE) Nr 1083/2006az na podstawie art. 5 pkt 4
I art. 27 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwbjstytucja Zarzdzapca RPO WP
oddelegowata eZ¢ zada zwiazanych z realizagjprogramu w zakresie Osi Priorytetowej 1 RPO
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WP ,Rozwdj i innowacje w MP” (z wylaczeniem Dziatania 1.3) do Instytucji ednicacej ||
stopnia. Pomimo powierzenia @ei zad& zwiazanych z RPO WP innej jednostce, catkowita
odpowiedzialné¢ za realizag programu spoczywa na IZ RPO WP. Wybor IP |l prog@dzony
zostat zgodnie z przepisanmstawy - Prawo zamowigoublicznych.

Delegowanie zadanasgpito na podstawie umowy zawarte] paoizy 1Z RPO WP a IP 1l w dniu
17 marca 2008r., ktéra w szczegdloiookreslita zadania poszczegdllnych stron i terminy ich
wykonania, odpowiedzialdé kazdej ze stron umowy, dokumenty, ktoredl stanowity rezultat
wykonania zada oraz terminy wynagrodzenia i sposoby ptati@a wykonanie zada sankcje
lub innesrodki, ktore mog by¢ zastosowane w przypadku niewykonania zadania. djeitR 11
petni Agencja Rozwoju Pomorza S.A.

Do zada IP Il nalezy:

1) przygotowanie procedur wdrania Osi Priorytetowej 1 (z wygzeniem Dziatania 1.3), w tym
dotyczicych oceny i wyboru projektow do dofinansowaniezgptywéw finansowych oraz
kontroli, w szczegolni przygotowanie ogci Opisu Systemu Zardzania i Kontroli
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewédzdemorskiego na lata 2007-2013
oraz Instrukcji wykonawczej Instytucji B@dniczcej Il stopnia dla Osi Priorytetowej 1
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pskisgo na lata 2007-2013

2) opracowanie dokumentacji konkursoweyj;

3) zamieszczanie ogtoszeinformacji o konkursie

4) przyjmowanie i rejestracja wnioskow o dofinansowarprojektow sktadanych przez
beneficjentow;

5) przeprowadzanie oceny wnioskow o dofinansowanigegtow w oparciu o kryteria wyboru
zatwierdzone przez Komitet Monitoagy RPO;

6) zapewnienie,ze wybor projektow do wspotfinansowania r@stie zgodnie z kryteriami
stosowanymi dla RPO WP, e projekty te, przez caly okres ich realizacj, Zjodne
z odpowiednimi zasadami wspolnotowymi i krajowymi;

7) organizowanie pracy Zespotu Ekspertow i Grupy 8giatznej;

8) opracowywanie list wnioskébw o dofinansowanie prajgk rekomendowanych abz
nierekomendowanych do wyboru oraz przekazywanie pejd obrady Zargowi
Wojewddztwa Pomorskiego;

9) prowadzenie pogpowar zwigzanych z procedar odwotawca, w tym rozpatrywanie
protestow przewidzianych jako przadswesrodki odwotawcze w ramach systemu realizacji
RPO WP;

10) dokonywanie w imieniu 1Z RPO WP czyriod w zakresie przygotowywania, podpisywania
oraz aneksowania umow z beneficjentami o dofinaasevprojektow;

11) dokonywanie czynniei dotycacych przyjmowania, weryfikowania, przechowywaniak j
rowniez zwrotu zabezpiecaeztozonych w celu prawidtowej realizacji umowy;

12) weryfikacja dostarczenia wspoffinansowanych produkti ustug oraz tegoze wydatki
zadeklarowane przez beneficjentdw zostaty faktyeznponiesione i $ zgodne
z odpowiednimi zasadami wspoélnotowymi i krajowymi;

13) egzekwowanie od beneficjentéw realizacji zapisévowno dofinansowanie projektow;

14) monitorowanie realizacji projektow, w tym higa aktualizacja lokalnej i krajowej
informatycznej bazy danych projektow oraz przekaayw raportow;

15) przeprowadzanie weryfikacji i pwiadczania wnioskow o ptatdé przedstawianych przez
beneficjentow oraz spagdzanie Péwiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku

o ptatn@d¢ okresow/ koncowa od IP 1l do IZ w ramach Osi Priorytetowej 1 RPO \W#lata
2007-2013 (bez Dziatania 1.3);
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16)

17)

18)

19)

20)

21)
22)
23)
24)
25)
26)
27)

28)

29)

30)

31)

rozliczanie umow z beneficjentami zgodnie z peayni procedurami, w tym skladanie
(wprowadzanie, weryfikacja i akceptacja) do Pladntkecé ptatngci na rzecz beneficjentow
srodkéw z budetu srodkéw europejskich oraz dokonywanie ptaiosrodkow z budetu
panstwa na wspoffinansowanie krajowe;

prowadzenie kontroli krzpwych projektéw w celu wykrycia i wyeliminowania g@6jnego
finansowania tych samych wydatkbw w ramach RPO Wé&z d°’rogramu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka,

odzyskiwaniesrodkow nienalenie pobranych lub pobranych w nadmiernej wysckprzez
beneficjentow, o ktérych mowa w art. 207 ustugtawy o finansach publicznyctv tym
wskazywanie numerow kont IP Il, na ktére zogtgnzelanesrodki (w podziale na kwet
gtéwna i odsetki), weryfikacja odzyskanych kwot, przekaayie srodkoOw europejskich na
konto Ptatnika (kwota gtéwna) i baetu pastwa (odsetki), przekazywanieodkéw budetu
panstwa na konto 1Z RPO WP oraz prowadzenie rejediniapen na projekcie;

sporadzanie i przekazywanie do IZ RPO WP zapotrzebowaradasrodki w zwigzku
z realizowanymi projektami przez beneficjentéw opaagnoz wydatkow, z uwzglinieniem
srodkéw z budetu srodkow europejskich orazsrodkow z budetu pastwa na
wspotfinansowanie krajowe;

prowadzenie wyodbnionej ewidencji w zakresie wdi@nia Osi Priorytetowej 1 RPO WP
dla kazdego projektu, w tym ewidencji kgjowej w zakresigrodkow z budetu pastwa na
wspoffinansowanie krajowe oraz rejestrowanie i pnoevywanie zapiséw ksjowych dla
kazdej operacji w ramach tyckrodkow, a take ewidencjisrodkow z budetu srodkow
europejskich oraz gromadzenie innych danych rezych dla zarmdzania finansowego,
monitoringu, weryfikacji, audytow i oceny;

zapewnienie stosowania przez beneficjentow clmdych systemow kesgowania lub
odpowiednich kodow ksgowych dla wszystkich operacji finansowych zménych
Z projektem;

weryfikowanie czsci sprawozdawczej wnioskow o ptatidmtrzymanych od beneficjentow;

sporadzanie i przekazywanie do 1Z RPO WP informacji iaspozda na temat wysokii
udzielanego beneficjentom dofinansowania;

uzyskiwanie od beneficjentow informacji o pomiaragéskanikbw monitoringowych
dotyczcych poszczegdlnych projektow;

wykrywanie oraz informowanie, zgodnie z obaemijacymi w programie zasadami,
o wykrytych nieprawidtowéciach w realizacji projektow;

monitorowanie wykrytych nieprawidtowoi az do ich usuricia oraz podejmowanie dziata
prowadacych do usuwania stwierdzonych nieprawidtgaip

sporadzanie i przekazywanie do IZ RPO WP raportéw/zeistiaw nieprawidtowéciach lub
informacji o braku nieprawidtowéai podlegajcych zgtoszeniu do KE w danym kwartale,
przygotowywanie okresowych, rocznych i nkowych sprawozda z realizacji Osi
Priorytetowej 1 RPO WP na lata 2007-2013 (bez [R@niat 1.3) i przekazywanie ich do 1Z
RPO WP;

przekazywanie biacych informacji na temat wdtania Osi Priorytetowej 1 RPO WP na lata
2007-2013 (bez Dziatania 1.3), zgodnie z wymogahfiRPO WP lub na jej wniosek;
przekazywanie sprawozilao udzielonej pomocy publicznej lub informacji cendzielaniu
pomocy publicznej w danym okresie sprawozdawczyrtemninach okrdonych przez 1Z
RPO WP do UMWP;

przekazywanie 1Z RPO WP wszystkich niedbych informacji o procedurach
i weryfikacjach prowadzonych w zgaku z wydatkami, dla potrzeb certyfikacji;
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32)
33)

34)

35)

36)

37)

38)

39)

2.2

2.2

udziat w ewaluacji RPO;

przygotowywanie do zatwierdzenia przez 1IZ RPO WRs@zRocznego Planu Kontroli
w ramach RPO WP dotyaeej kontroli projektéw realizowanych w ramach OFRzwyt. Dz.
1.3);

przeprowadzanie kontroli na podstawie przekazarmjuchentacji dotyczej realizacji
projektow oraz przeprowadzanie kontroli rzeczowefinansowej na miejscu realizacji
projektéw oraz kontroli krzyowej;

przekazywanie do 1Z RPO WP wynikébw kontroli lub @&pozda z audytow
przeprowadzonych przez inne uprawnione instytuej@retrzne w zakresie wdtania Osi
Priorytetowej 1 RPO WP na lata 2007-2013 (bez Rriat 1.3);

prowadzenie dziataw zakresie informacji i promocji, w tym opracowanjRocznego Planu
Dziatan Informacyjnych i promocyjnych dla Osi Priorytetgwke Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewoddztwa Pomorskiego na laty ZD13”;

zapewnienie zgoddoi realizacji Osi Priorytetowej 1 RPO WP na lata02@013 (bez
Dziatania 1.3) z wymogami informowania i promocjramach RPO WP;

przygotowanie i wdrgenie systemu informatycznego w zakresie rozszermo(lyokalny
System Informatyczny), zawiesgego funkcjonaln& eksportu danych do Krajowego
Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 2007-2013), utheiajaca hiezwioczne
wprowadzanie wymaganych danych do KSlI;

archiwizacja dokumentacji oraz przechowywanieszelkiej dokumentacji zwkanej

z realizacy projektow przez 3 lata od zamkoia lub czsciowego zamkricia RPO WP;
w przypadku dokumentéw dotygzych udzielonej pomocy publicznej dokumenty
przechowywaneasprzez okres 10 lat od dnia, w ktéorym przyznano pora maliwoscia
przedhizenia w sytuacji okrdonej w art. 15 ust. 20zporz;dzenia Rady (WE) nr 659/1999
z dnia 22 marca 1999r. ustanawjapgo szczegoétowe zasady stosowania art. 93 TraWau
(Dz. Urz. WE L 83 z 27.03.1999).

. Organizacja Instytucji Zarzadzajace;.

.1. Schemat organizacyjny i wykaz zadaposzczegolnych jednostek

(w tym indykatywna liczba etatéw).

Schemat organizacyjny i wykaz zadaoszczegolnych komorek organizacyjnych zaaoganych

w

realizacg RPO WP wynika zRegulaminu organizacyjnego Wdu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Pomorskiegoprzygtego uchwat nr 83512/209/09 Zasrlu Wojewddztwa
Pomorskiego z dnia 28 kwietnia 2009r.

W

realizacji RPO WP uczestniczbezpdrednio nasgpujace komorki organizacyjne UMWP

(w nawiasie indykatywna liczba etatow):
1. Departament Programéw Regionalnych — DPR, w tym:

- Referat Koordynacji RPO [10 etatéw]

- Referat Informacji i Pomocy Technicznej [7 etatow

- Referat — Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Eurgpejskich [7 etatow]
- Referat Realizacji Projektow Regionalnych [7 etaiw]

- Referat Realizacji Projektow Lokalnych [6 etatdw]

- Zespot ds. wyboru projektow [2 etaty]
- Zespot ds. zrownowaonego rozwoju [3 etaty]
- Zespot ds. Instrumentdw Irzynierii Finansowej [2 etaty]
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- Referat Monitoringu [11 etatow], w tym:

- Zespot ds. sprawozdawczai [7 etatow]
- Zespot ds. nieprawidtowdci [3 etaty]

- Referat Ptatnasci [26 etatow], w tym:

- Zespot ds. prognoz i analiz [3 etaty]
- Zespot ds. weryfikacji wnioskow o ptatnéé [19 etatdw]
- Zespot ds. péwiadczen i deklaracji wydatkow [2 etaty]

- Referat Kontroli [14 etatow].
DPR w zakresie realizacji RPO WP zaiza programem, we wspoétpracy z innymi departamentam
i instytucjami widciwymi dla poszczegoélnych zatlav tym w szczegolniei:
Referat Koordynacji RPO:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

uczestniczy w przygotowaniu RPO WP oraz jego zmiazakresie systemu zadzania
I wdrazania, a take bierze udziat w negocjacjach RPO WP z KE;

uczestniczy w opracowaniu dokumentéw wykonawczyahR&@O WP oraz ich zmian, w tym
przygotowuje Opis systemu zadzania i kontroli, Instruke] wykonawca Instytuciji
Zarzadzapcej RPO WP na lata 2007-2013, Uszczegotowienie RN®, Przewodnik
Beneficjenta RPO i Przewodnik Beneficjenta Dziadahi3 RPO wraz z zgdznikami do nich
(wytyczne, instrukcje, wzory dokumentéw), zakreBarmonogram rund aplikacyjnych w
ramach RPO WP, ogtoszenia o naborze wnioskow arf@zmacje o ogtoszeniach; kryteria
wyboru projektow oraz informacje o trybie ich stasmia;

prowadzi wewntrzne szkolenia w zakresie stosowania ww. dokunventd

opracowuje wzor Instrukcji wykonawczej IP |l orazemyfikuje, opiniuje i zatwierdza
Instrukcg wykonawcz Instytucji P@redniczcej Il stopnia i jej zmiany opracowywane przez
P II;

weryfikuje, opiniuje i zatwierdza dokumenty zwane z wdrazaniem OP1 oraz ich zmiany
opracowywane przez IP Il (z wagzeniem Dziatania 1.3), w tym Przewodnik Benefitgen
Dziatania 1.1-1.2 RPO i Przewodnik Beneficjenta dbmmia 1.4-1.6 RPO wraz
z zahcznikami do nich (wytyczne, instrukcje, wzory dokemow);

sporadza projekty aktow normatywnych dla ww. dokumentéw;

prowadzi posfpowania zwizane z proceddr odwotawca, w tym rozpatruje protesty
I odwotania przewidziane, jako przedswesrodki odwotawcze w ramach systemu realizacji
RPO WP oraz uczestniczy w pgsbwaniach w ramachadowychsrodkéw odwotawczych;

prowadzi kontrole systemow zadzania i kontroli 1Z i IP 1l, w tym opracowuje Ratyg Plan
Kontroli w zakresie kontroli systemowych;

uczestnicy w kontrolach realizacji Dziatania 1.3arweryfikacji rozliczé kosztow
ponoszonych przez Fundusz Powierniczy JEREMIE;

wykrywa, informuje oraz usuwa nieprawidtosed

obstuguje kontrole prowadzone w IZ RPO WP przezwgaione podmioty, w tym m.in.
NIK, UKS, IPOC, w szczegdlrsai przygotowuje dokumenty i odpowiedzi lub koordjeu
ich przygotowania;

uczestniczy w opiniowaniu projektéw dokumentow icak prawnych;
koordynuje dziatania w zakresie archiwizacji dokutaeji dotycacej RPO WP.

Referat Informacji i Pomocy Technicznej:

1)

bierze udziat w dziataniach informacyjnych i promjogych w zakresie RPO WP, w tym
przygotowuje do publikacji ogtoszenia o naborze askbw, uczestniczy w przygotowaniu
i dystrybucji materiatéw promocyjnych dotygzch RPO WP, uczestniczy w przygotowaniu
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2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

i realizacji kampanii promocyjnych dotygzych RPO WP, prowadzi streninternetovd
dotyczca RPO WP;

przygotowuje i realizuje Plan Komunikacji dla RPOPWbraz Roczne Plany Dziata
Informacyjnych i Promocyjnych RPO WP;

przygotowuje sprawozdania z dziateformacyjnych i promocyjnych, zgodnie z wymogami
Planow Komunikacji i Rocznych Planow Dziata

zapewnia informowanie o wspdéifinansowaniu przez ¢UnkEuropejsk projektow
realizowanych w ramach RPO WP, w tym przygotowujgenaty informacyjne na temat
projektow w postaci ,dobrych praktyk”;

inicjuje i prowadzi dziatania dotygze poprawy jakéci projektow w ramach RPO WP,
w tym; przygotowuije i organizuje szkolenia dla pmj@lnych beneficjentow i beneficjentow
RPO WP;

inicjuje i prowadzi dziatania dotygze poprawy kwalifikacji oséb uczestnicxch
w realizacji RPO WP, w tym: przygotowuje i organeszkolenia dla pracownikéw 1Z RPO
WP,

prowadzi Sekretariat Komitetu Monitosgego RPO WP, w tym przygotowuje regulamin
KM oraz jego zmiany, prowadzi korespondeng cztonkami, przygotowuje i rozsyta
zaproszenia oraz materialy posiedzenia, przygo®wughwaty i protokoty z posiedie
odpowiada za techniczrorganizagj i rozliczanie finansowe posiedze

przygotowuje, realizuje i rozlicza projekty wlasr@mansowane zesrodkéw Pomocy
Technicznej RPO WP, w tym przygotowuje projekty Pdecyzje o dofinansowaniu
projektow PT i wnioski o platrié oraz prowadzi obstegbud:etowa dotacji celowej
w zakresigrodkow z budetu pastwa na pomoc technicgn

Referat — Gtdwny Punkt Informacyjny Funduszy Europgskich:

1)

2)

3)

4)

5)

bierze udziat w dziataniach informacyjnych i promjoych w zakresie RPO W i Funduszy
Europejskich, w tym uczestniczy w przygotowaniuystilybuciji materiatdw promocyjnych
dotycacych RPO WP i Funduszy Europejskich, uczestniczpraygotowaniu i realizacji
kampanii promocyjnych dotyazych RPO WP i Funduszy Europejskich;

zapewnia informowanie beneficjentow, potencjalnpemeficjentéw i mieszkaeedw regionu
o maliwosci dofinansowania projektow w ramach RPO WP i idmyprogramow
w wojewodztwie pomorskim, w tym udziela informagjiformie konsultacji bezgoednich,
telefonicznie i drog elektronicza;

zapewnia informowanie o wspdéifinansowaniu przez ¢UnkEuropejsk projektow
realizowanych w ramach RPO WP i innych programowiym przygotowuje materiaty
informacyjne na temat projektéw w postaci ,dobrypchktyk”;

przygotowuje i organizuje szkolenia dla potencjamyeneficjentéw i beneficjentow RPO
WP i innych programow;

prowadzi Gitéwny Punkt Informacyjny oraz nadzoruje razlicza dziatalné¢ Sieci
Informacyjnej Funduszy Europejskich ,Pomorskie wiilw Wojewddztwie Pomorskim.

Referat Realizacji Projektow Regionalnych:

1)
2)

3)

uczestniczy w przygotowaniu RPO WP i opracowanikuteentow wykonawczych do RPO
WP oraz ich zmian;

prowadzi bagz danych projektow z obszaru Wojewddztwa Pomorskietdre mana
sfinansowa dzicki wsparciu zewstrznych instrumentow (programdéw) finansowych;

przetwarza zbiory bazy danych, o ktérej mowa w pkiv zakresie RPO WP, dla potrzeb
wdrazania programow podakem zdolndci absorpcjsrodkow zewrtrznych;
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4)
5)

6)

7
8)

9)

uczestniczy w przygotowaniu przeelseie¢ (projektow) istotnych z punktu widzenia
realizacji celow Strategii Rozwoju Wojewddztwa Paskiego;

monitoruje  stopi@ przygotowania projektow wilasnych Samgtz Wojewddztwa
Pomorskiego oraz zamieszczonych Keidi projektéw kluczowych w ramach RPO WP,

wdraza RPO WP w zakresie Osi Priorytetowych 2-7 (zasgeniem Dziatania 3.3) oraz
projektéw wiasnych w ramach Osi Priorytetowej 1,tywn dokonuje oceny formalnej
wnioskow o dofinansowanie projektéw, uczestniczypwocesie ich oceny wykonalfm

i strategicznej, przygotowuje umowy z beneficjentaweryfikuje zahczniki do wnioskéw

o dofinansowanie oraz dodatkowe dokumenty przedkiadna etapie przed podpisaniem
umowy, dokonuje weryfikacji formalnej zaktualizowah wnioskow o dofinansowanie,
organizuje drugi etap oceny wykonadnbwe wspotpracy z Referatem Wyboru Projektow,
przyjmuje zabezpieczenia prawidtowej realizacji wmoopiniuje zmiany w projekcie
powstate w trakcie jego realizacji, po podpisamoowy o dofinansowanie; opracowuje dane
niezlkgdne do przygotowania aneksu do umowy o dofinansm@yaw tym prowadzi
korespondenej z beneficjentem, opiniuje koniecZtosporadzenia aneksu, przygotowuje
aneksy do umowy o dofinansowanie, uczestniczy witamwaniu oraz kontrolach realizacji
projektow;

dokonuje wizyt monitoringowych u beneficjentow, ktp we wniosku o dofinansowanie
projektu realizyj zadania w ramach instrumentu elastygzno

w ramach Osi Priorytetowej 10 przeprowadza @demmalmn wnioskow o dofinansowanie
projektow;

inicjuje i prowadzi dziatania dotygze poprawy jak&ci projektow oraz kwalifikacji oséb
uczestniczcych w RPO WP, w tym prowadzi konsultacje i szka@edla beneficjentéw,
udziela informacji o zasadach wdaaia i realizacji projektow w ramach RPO WP.

Referat Realizacji Projektow Lokalnych:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

uczestniczy w przygotowaniu RPO WP i opracowanikuteentow wykonawczych do RPO
WP oraz ich zmian;

prowadzi bag danych projektow z obszaru Wojewddztwa Pomorskiekfdore mana
sfinansowa dzicki wsparciu zewstrznych instrumentow (programdéw) finansowych;

przetwarza zbiory bazy danych, o ktérej mowa w pkiv zakresie RPO WP, dla potrzeb
wdrazania programoOw podakem zdolndci absorpcjsrodkow zewrtrznych;

uczestniczy w przygotowaniu przeglszie¢ (projektdéw) istotnych z punktu widzenia
realizacji celow Strategii Rozwoju Wojewodztwa Paskiego;

wdraza RPO WP w zakresie Osi Priorytetowych 8-9, w tyokahuje oceny formalnej
wnioskéw o dofinansowanie projektéw, uczestniczypwocesie ich oceny wykonalfm

i strategicznej, przygotowuje umowy z beneficjentaweryfikuje zahczniki do wnioskéw

o dofinansowanie oraz dodatkowe dokumenty przedkiadna etapie przed podpisaniem
umowy, dokonuje weryfikacji formalnej zaktualizowah wnioskow o dofinansowanie,
organizuje drugi etap oceny wykonadnbwe wspotpracy z Referatem Wyboru Projektow,
przyjmuje zabezpieczenia prawidtowej realizacji wmoopiniuje zmiany w projekcie
powstate w trakcie jego realizacji, po podpisamouowy o dofinansowanie; opracowuje dane
niezlkgdne do przygotowania aneksu do umowy o dofinansmyaw tym prowadzi
korespondenej z beneficjentem, opiniuje koniecZtosporadzenia aneksu, przygotowuje
aneksy do umowy o dofinansowanie, uczestniczy witamwaniu oraz kontrolach realizacji
projektow;

dokonuje wizyt monitoringowych u beneficjentow, ktp we wniosku o dofinansowanie
projektu realizuj zadnia w ramach instrumentu elastycamno
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7) inicjuje i prowadzi dziatania dotygze poprawy jakéci projektéw oraz kwalifikacji osob
uczestniczcych w RPO WP, w tym prowadzi konsultacje i szka@edla beneficjentéw,
udziela informacji o zasadach wdaaia i realizacji projektow w ramach RPO WP.

Zespot ds. wyboru projektow:
1) uczestniczy w przygotowaniu RPO WP i opracowanikugieentow wykonawczych do RPO

WP oraz ich zmian, w tym m.in. uczestniczy w opveaniu zakresu i harmonogramu rund
aplikacyjnych w ramach RPO WP;

2) wdraza RPO WP w zakresie Osi Priorytetowych 2-9, w tyrowadzi nabory wnioskow
o dofinansowanie projektéw i organizuje ich ogcewykonalndgci i strategicza oraz wybor
projektéw do dofinansowania, w tym spauiza projekty aktow normatywnych (zadzenia,
uchwaty) niezbdnych na etapach oceny wykonalcia strategicznej oraz wyboru projektow,
prowadzi Regionaln Baz Ekspertow, spordza umowy z ekspertami na wykonanie oceny
wykonalngci, monitoruje prag¢ Zespotdw Ekspertow, obstuguje posiedzenia Grup
Strategicznych.

Zespot ds. zrbwnowaonego rozwoju:

1) uczestniczy w przygotowaniu RPO WP i opracowanikugieentow wykonawczych do RPO
WP oraz ich zmian;

2) prowadzi konsultacje projektéw z beneficjentamitym w zakresie zagadniedotycacych
poprawndci przeprowadzania procedury O(organizuje szkolenia w ww. zakresach;

3) wdraza RPO WP w zakresie Osi Priorytetowych 2-9, w tymgreastniczy w ocenie
wykonalndci srodowiskowey;

4) inicjuje i prowadzi dziatania dotyaze poprawy jak&ci projektow oraz kwalifikacji oséb
uczestnicacych w RPO WP, w tym prowadzi konsultacje projektoszkolenia dla
beneficjentdéw, udziela informacji o zasadach vizdréa i realizacji projektow w ramach RPO
WP.

Zespot ds. Instrumentow Inzynierii Finansoweyj:

1) uczestniczy w przygotowaniu RPO WP i opracowanikugeentow wykonawczych do RPO
WP oraz ich zmian;

2) uczestniczy w realizacji Inicjatywy JEREMIE w rarhdoziatania 1.3;

3) realizuje zadania 1Z RPO WP zamane z funkcjonowaniem Funduszu Powierniczego
JESSICA w ramach Dziatania 3.3 RPO WP;

4) zapewnienia obstugorganizacyja i techniczm Rady Inwestycyjnej JESSICA;

5) udziela informacji o zasadach wdaaia Instrumentow kynierii Finansowej w ramach RPO
WP.

Referat Monitoringu:

1) uczestniczy w przygotowaniu RPO WP i opracowanikugeentow wykonawczych do RPO
WP oraz ich zmian;

2) wdraza RPO WP w zakresie weryfikacji wnioskéw o ptaihav czsci sprawozdawczej dla
projektéw realizowanych w ramach Dziatania 1.3, ®gorytetowych 2-10 oraz projektow
wiasnych IP Il w ramach Osi Priorytetowej 1, w tymonitoruje ich realizagj

3) uczestnicy w weryfikacji sprawozfl&wartalnych i rocznych z realizacji Dziatania b&ez
Fundusz Powierniczy JEREMIE;

4) opracowuje dokumenty sprawozdawcze z realizacji R w tym informacje miestzne,
sprawozdania okresowe, sprawozdania roczne, spdamnczkacowe;

5) dokonuje kwalifikacji wykrytego naruszenia prawakganieprawidtowdci i podejmuje
dziatania majce na celu ich usuggie;
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6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

weryfikuje raporty o nieprawidtowigiach podlegaicych niezwtocznemu zgtoszeniu do KE,
raporty o nieprawidtowsriach podlegacych kwartalnemu zgtaszaniu do KE lub informacje
o braku nowych nieprawidtowoi podlegajcych zgtoszeniu do KE otrzymywane od IP I
i DPROW,

sporzdza raporty o nieprawidtowoiach podlegacych niezwtocznemu zgtoszeniu do KE,
raporty o nieprawidtow&riach podlegacych kwartalnemu zgtaszaniu do KE lub informacje
o braku nowych nieprawidtovioi podlegagcych zgtoszeniu do KE i przekazuje do MF
i IPOC;

koordynuje prace Pomorskiego Zespotu do Spraw Zeale i Przeciwdziatania
Nieprawidtowaci w Zakresie Wykorzystywania Funduszy Unijnych;

prowadzi dziatania w zakresie odzyskiwania kwonaieznie wyptaconych;

obstuguje Krajowy System Informatyczny KSI SIMIK @02013 w zakresie nadawania,
zmiany uprawnig uzytkownikom, przeprowadzenia szkalew zakresie Polityki
Bezpieczéstwa, zgtaszania gdéw merytorycznych i technicznych, generowania rapo
za pomog narzdzia Oracle Discoverer;

koordynuje prace zwzane z tworzeniem Generatora Wnioskéw o Pkdtre take modutow
Lokalnego Systemu Informatycznego SZERPazanych z realizagjumowy;

obstuguje elektroniczny system wymiany danych z KppEuropejsk SFC2007.

Referat Platnaosci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7
8)
9)

10)

11)
12)

uczestniczy w przygotowaniu RPO WP i opracowanikutaeentéw wykonawczych do RPO
WP oraz ich zmian;

okresla poziom planowanych wydatkow w ramach RPO WP bnaity kontraktacji dla RPO
WP na dany okres;

przygotowuje wnioski osrodki z budetu srodkédw europejskich orazrodki z budetu
panstwa na wspotfinansowanie krajowe i pomoc techriezmamach dotacji celoweyj;
prowadzi obstug budzetowa dotacji celowej w zakresiérodkow z budetu pastwa na
wspotfinansowanie krajowe;

przygotowuje rozliczenia z wykorzystania oraz spaslania z wykorzystania dotacji
celowej w zakresigsrodkOw z budetu pastwa na wspoifinansowanie krajowe oraz na
pomoc techniczg

wdraza RPO WP w zakresie weryfikacji wnioskow o pidihdla projektéw realizowanych
w ramach Dziatania 1.3, Osi Priorytetowych 2-10zopsojektow wtasnych IP Il w ramach
Osi Priorytetowej 1, przygotowuje i dokonuje zlegqaatnaci srodkéw z budetu srodkow
europejskich i przekazuje je do ptatnika;

prowadzi ewidencje pfatdoi dokonanych na rzecz beneficjentow gedkow z budetu
srodkoéw europejskich;

uczestnicy w weryfikacji rozliczZe kosztéw realizacji Dziatania 1.3 przez Fundusz
Powierniczy JEREMIE;

prowadzi dziatania w zakresie odzyskiwania kwonaieznie wyptaconych;

prowadzi kontrole krzxowe projektow w celu wykrycia i wyeliminowania podjnego
finansowania tych samych wydatkéw w ramach RPO \WR Brogramu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich 2007-2013;

wykrywa, informuje oraz usuwa nieprawidtosed

inicjuje i prowadzi dziatania dotygze poprawy jakéci projektéw oraz kwalifikacji osob
uczestniczcych w RPO WP, w tym prowadzi i uczestniczy w sekihch dla beneficjentow;
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13)
14)

15)

weryfikuje i zatwierdza paviadczenia i deklaracje wydatkow wraz z wnioskanmtatnaci
okresowe od IP II;

weryfikuje i zatwierdza piawiadczenia i deklaracje wydatkdw wraz z wnioskanutatnaci
okresowe od DPROW w zakresie Dziatania 9.3 RPO WP;

przygotowuje péwiadczenia i deklaracje wydatkow wraz z wnioskanptatngci okresowe
do IPOC.

Referat Kontroli:

1)
2)
3)
2)
5)
6)
7)

8)
9)

uczestniczy w przygotowaniu RPO WP i opracowanikutaeentéw wykonawczych do RPO
WP oraz ich zmian;

wdraza RPO WP w zakresie kontroli realizacji projektow ramach Dziatania 1.3, Osi
Priorytetowych 2-10 oraz projektow wtasnych IP Ifamach Osi Priorytetowej 1;

weryfikuje dokumentagj przetargow beneficjentéw Dziatania 1.3 oraz Osi Priorytetotvyc
2-10;

opiniuje zmiany w projekcie, powstatle w trakcie gegealizacji, po podpisaniu umowy
o dofinansowanie;

wykrywa, informuje oraz usuwa nieprawidtosed

opracowuje Roczny Plan Kontroli w zakresie kontpobjektow;

uczestniczy w kontrolach systemow zgizania i kontroli 1Z oraz IP II;

uczestnicy w kontrolach realizacji Dziatania 1.2¢# Fundusz Powierniczy JEREMIE;
inicjuje i prowadzi dziatania dotygze poprawy jaksci projektow oraz kwalifikacji oséb
uczestniczcych w RPO WP, w tym prowadzi i uczestniczy w sekidch dla beneficjentow
oraz prowadzi konsultacje z beneficjentami.

Kazdy z departamentdéw/zespotdéw dodatkowo:

1)
2)
3)
4)

5)

uczestniczy w przygotowaniu raportdw ewaluacyjnyctzakresie zamzania i wdraania
RPO;

gromadzi i przechowuje dokumentacj z wylaczeniem ksigowej, zwhzara

z wykonywanymi zadaniami;

udostpnia lub przekazuje uprawnionym organom dokumenmtiazane z realizagj zada

wiasnych;

wymienia informacje i materiaty niezine dla spetnienia wymaiggorzepisow unijnych
i krajowych w zakresie dotygzym prawidtowej realizacji zada

wykonuje inne dziatania w ramach powierzonych cogon wynikajacych z zapiséw
programowych.

Departamentem kieruje Dyrektor DPR, przy wsparcida3tpcoéw Dyrektora oraz kierownikdw
referatdbw. Do obstugi administracyjnej wydzieloegt Sekretariat.

Struktue organizacyja DPR wraz z indykatywaliczba etatow przedstawi@chemat nr 2a

2. Departament Programow Rozwoju Obszarow Wiejskich- DPROW, w tym:
- Referat Obstugi Wnioskéw RPO [5 etatow]
- Referat Ptatnasci RPO [5 etatdw]
- Referat Monitoringu i Kontroli RPO [5 etatow].

DPROW w zakresie realizacji RPO WP wihaDziatanie 9.3 RPO WP ,Lokalne inicjatywy
obywatelskie, w tym w szczegOkw:

Referat Obstugi Wnioskéw RPO:
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1)

2)

3)
4)

uczestniczy w przygotowaniu dokumentow wykonawczych RPO WP, w tym zakresu
I harmonogramu rund aplikacyjnych w ramach DziaehB oraz ich zmian;

wdraza Dziatanie 9.3, w tym ogtasza konkursy, prowaddary wnioskdéw o dofinansowanie
projektdw, przeprowadza ich ogeformalr, uczestniczy w organizacji oceny strategicznej,
organizuje wybor projektow do dofinansowania, patpgvuje umowy z beneficjentami oraz
aneksy do umow;

prowadzi dziatania informacyjne i promocyjne w zgie Dziatania 9.3,

inicjuje i prowadzi dziatania dotygze poprawy jak&ci projektow oraz kwalifikacji oséb
uczestniczcych w Dziataniu 9.3, w tym prowadzi i uczestniczy szkoleniach dla
beneficjentdw oraz prowadzi konsultacje z benetfitgeni.

Referat Platnosci RPO:

1)
2)

3)
4)

uczestniczy w przygotowaniu dokumentéw wykonawczgoRPO WP oraz ich zmian;

wdraza Dziatanie 9.3, w tym weryfikuje wnioski o ptatidooraz przygotowuje i dokonuje
Zlecer ptatnaci srodkow z budetusrodkéw europejskich i przekazuje je do ptatnika;
wykrywa, informuje oraz usuwa nieprawidtoyeow ramach Dziatania 9.3;

inicjuje i prowadzi dziatania dotygze poprawy jakéci projektéw oraz kwalifikacji osob
uczestniczcych w Dziataniu 9.3, w tym prowadzi i uczestniczy szkoleniach dla
beneficjentéw oraz prowadzi konsultacje z benefitgei.

Referat Monitoringu i Kontroli RPO:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

uczestniczy w przygotowaniu dokumentéw wykonawczgoiRPO WP oraz ich zmian;
wdraza Dziatanie 9.3, w tym monitoruje i dokonuje kotlitrealizacji projektow;

wykrywa, informuje oraz usuwa nieprawidtoyedw ramach Dziatania 9.3;

inicjuje i prowadzi dziatania dotygze poprawy jakéci projektéw oraz kwalifikacji osob
uczestniczcych w Dziataniu 9.3, w tym prowadzi i uczestniczy szkoleniach dla
beneficjentéw oraz prowadzi konsultacje z benefitgemi;

opracowuje sprawozdania z realizacji Dziatania 9.3;

uczestniczy w przygotowaniu raportéw ewaluacyjnyia 1Z RPO WP i odpowiednich
komitetow monitorujcych w zakresie wdeania Dziatania 9.3.

Departamentem kieruje Dyrektor DPROW, przy wspardiéch Zasipcow Dyrektora oraz
kierownikow referatéw. Do obstugi administracyjmgjdzielony jest Sekretariat.

Struktue organizacyja DPROW wraz z indykatywnliczba etatéw przedstawi&chemat nr 2b

3. Departament Finanséw — DF, w tym:
- Referat RPO i Innych Programéw [9 etatow].
DF w zakresie realizacji RPO WP w szczegétio

1)
2)
3)

4)
5)

prowadzi wyodgbniom ksieggowas¢ RPO WP dotycxa zada ujetych w budecie
Wojewddztwa Pomorskiego;

zajmuje s¢ obstug rachunkéw bankowych prowadzonych dla RPO WP, ktilvajmuje
biezacy monitoring i przygotowywanie przelewow;

weryfikuje pod wzgidem formalno-rachunkowym wnioski o ptatidoi dyspozycje
przekazanidgrodkow dla projektodawcéw;

przekazujegrodki pienkzne na rzecz projektodawcow;

wprowadza dokumenty finansowo-&gowe do zintegrowanego systemu finansowo-
ksiggowego;
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6) gromadzi i przechowuje dokumentaéinansowo-ksigowa;

7) dostarcza DPR informacje z zakresu detaosci DF wymaganych przez IC w zyzku
z zadaniami realizowanymi w ramach perspektywyrfeamavej 2007-2013.

Departamentem kieruje Dyrektor DF, przy wsparcidé&stpcoéw Dyrektora oraz kierownikéw
referatow. Do obstugi administracyjnej wydzieloegt Sekretariat.

Struktuk organizacyja DF wraz z indykatywaliczba etatow przedstawi&chemat nr 2c

4. Departament Rozwoju Regionalnego i Przestrzenneg- DRRP, w tym:
- Referat Planowania Strategicznego [11 etatow].
DRRP w zakresie realizacji RPO WP w szczegéino
1) opracowuje projekt RPO WP i obstuguje merytoryczmieces jego negocjacji z KE;
2) uczestniczy w opracowaniu dokumentow wykonawczyeR&0O WP, w tym szczegdétowego
opisu osi priorytetowych, kryteribw wyboru projeltéoraz opisu systemu zadzania
i kontroli;
3) uczestniczy w przygotowaniu zakresu i harmonogrammad aplikacyjnych w ramach RPO
WP,
4) uczestniczy w procesie oceny strategicznej zgtastaprojektéw w ramach RPO WP oraz
na podstawie projektéw przygotowuje materiaty pomecxe do ich oceny;

5) realizuje zadania 1Z RPO WP =zwane z funkcjonowaniem Funduszu Powierniczego
JEREMIE w ramach Dziatania 1.3 RPO WP;

6) prowadzi analizy stopnia realizacji zaktadanych RARWP celéw i formutuje rekomendacje
w tym zakresie;

7) przygotowuje projekt planu ewaluacji oraz prowadiiatania ewaluacyjne zwiane
z monitorowaniem realizacji RPO WP;

8) uczestniczy w przygotowaniu przegseicé (projektdéw) istotnych z punktu widzenia
realizacji celow Strategii Wojewodztwa Pomorskiego;

9) prowadzi analizy i oceny nibwosci stwarzanych przez zewtnzne instrumenty (programy)
finansowe, w aspekcie realizacji przesistie¢ (projektéw) istotnych z punktu widzenia
realizacji celéw Strategii Wojewodztwa Pomorskiegmaz kierunkéw i poziomu
wydatkowaniarodkow.

Departamentem kieruje Dyrektor DRRP, przy wspagciastpcoédw Dyrektora oraz kierownikéw
referatow. Do obstugi administracyjnej wydzieloegt Sekretariat.

Struktue organizacyja DRRP wraz z indykatywnliczba etatéw przedstawi@chemat nr 2d

Prawidtowe funkcjonowanie opisanych powey komorek organizacyjnych UMWP, beZpednio
uczestniczcych w realizacji RPO WP, zapewnione jest m.ingkizivsparciu innych komorek
UWMP. W zwihzku z realizagf swoich zada, wynikajcych z Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiggwrednio uczestniecg w realizacji RPO
WP (w nawiasie indykatywna liczba etatow):

1. Biuro Radcéw Prawnych — BRP [3 etaty].
BRP w zakresie wsparcia realizacji RPO WP w szdnegdi:

1) udziela opinii w zakresie stosowania prawa w spcwaawieragcych konkretne pytania
I komplet dokumentow;

2) udziela ustnych porad i informacji zwlaszcza w s@eh interpretaciji norm prawnych;
3) opiniuje projekty umow i uchwat organéw Wojewddztwa
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4) zastpuje Wojewoddztwo i UMWP w sprawach tacych se¢ przed gdami powszechnymi
I administracyjnymi lub w pogpowaniu egzekucyjnym.
2. Biuro Prasowe — BP [2 etaty].
BP w zakresie wsparcia realizacji RPO WP w szczegoi.
1) realizuje polityk informacyjra Wojewddztwa;
2) monitoruje przeptyw informacji przekazywanycfrodkom masowego przekazu przez

poszczegblne komoérki organizacyjne UMWP oraz gdwa planowanymi przez nie
wydarzeniami z udziatem mediow;

3) buduje medialny wizerunek Wojewddztwa,;

4) koordynuje wspotpracpomiedzy Wojewddztwem, drodkami masowego przekazu;

5) odpowiada na krytykprasov;

6) wspotpracuje z komérkami organizacyjnymi UMWP odjpedeialnymi za informowanie
o dostpnasci funduszy Unii Europejskiej i popularyzagroblematyki unijnej;

7) redaguje Magazyn Samardu ,Pomorskie”;

8) zaradza bazami danych: archiwum fotograficznym, centraimkumentacji prasowej
i audiowizualnej oraz katalogiem mediow Wojewodztwa

9) zapewnia bigaca obstug redakcyjna strony internetowej UMWP;
10) zapewnia obstugfotograficzry waznych wydarzé organizowanych przez Wojewddztwo;
11) opiniuje publikacje wydawane przez komorki organizae UMWP.
3. Departament Promocji Wojewddztwa — DPW10 etatow].
DPW w zakresie wsparcia realizacji RPO WP w szclregoi:
1) koordynuje wszystkie dziatania w zakresie promaefijewddztwa w oparciu o strategi
promocji wojewodztwa,;
2) prowadzi zadania z zakresu promocji wojewodztwayrw promocji wewgtrznej;
3) organizuje i wspotorganizuje w kraju i za granigydarzenia o charakterze promocyjnym:
wystawy, stoiska targowe, seminaria, konferengie w ktérych uczestniczy wojewddztwo;
4) organizuje konkursy promage region;
5) realizuje zadania zwtane z prowadzeniem serwisu internetowego ,PomerskiUnii”
w zakresie wdrzania RPO WP i Funduszy Europejskich;
6) przygotowuje i realizuje kampanie promocyjne dofgezRPO WP i Funduszy Europejskich;
7) opracowuje, przygotowuje nadzoruje wykonanie i dymsiuje oraz ewidencjonuje materiaty
promocyjno — reklamowe wojewddztwa, w tym w zakeedRPO WP i Funduszy
Europejskich;
8) wspotpracuje z mediami regionalnymi zakresie prgmoc
9) wspotpracuje z DPR przy opracowaniu i zmianach wl&omunikacji RPO WP oraz
Rocznego Planu Dziatdnformacyjnych;
10) koordynuje zadania wojewodztwa w zakresie udzialamformacji publicznej;
11) prowadzi Biuletyn Informacji Publicznej;

12) planuje i realizuje zadania zgiane z funkcjonowaniem portalu regionalnego "Wrota
Pomorza",

13) prowadzi sprawy zwazane z wydawaniem zgody na wykorzystanie herbuwa@jetwa oraz
logo wojewddztwa,

14) opracowuje, wdrza i aktualizuje system identyfikacji wizualnej gtz oraz monitoruje jego
przestrzeganie.
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4. Departament Rozwoju Gospodarczego - DRGy tym:
- Referat Pomocy Publicznej [5 etatow].
DRG w zakresie wsparcia realizacji RPO WP w szclregoi:

1) koordynuje i wspoétdziata ze wszystkim komdrkaonganizacyjnymi UMWP w sprawach
zwiazanych z pomar publiczry udzielam przez Wojewddztwo Pomorskie, w tym
dotyczcych tworzenia, koordynowania i opiniowania plandszielenia pomocy publicznej,
prowadzenia pogpowania notyfikacyjnego przed Prezesem ddtez Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw i Komigj Europejsk, organizowania szkobez zakresu pomocy publicznej
dla pracownikéw UMWP i podlegtych jednostek;

2) ocenia, na wniosek DPR, wgpbwanie pomocy publicznej w projektach w ramach RPO
WP.

5. Departament Organizacji — DO, w tym:
- Referat Kadr i Szkolen [8 etatow].
DO w zakresie wsparcia realizacji RPO WP w szczes0l:
1) prowadzi sprawy osobowe pracownikow UMWP;

2) dokonuje rozliczé z tytutu wynagrodze podatkéw i ZUS wynikajcych ze stosunku pracy
oraz innych uméw cywilnoprawnych;

3) kontroluje przestrzeganie regulaminu pracy;

4) wykonuje analizy i sprawozdania dotyce stanu i struktury zatrudnienia oraz czasu pracy
pracownikéw Urzdu;

5) prowadzi sprawy zvgzane z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow;
6) przeprowadza nabor kandydatow na wolne stanowiskanicze;
7) prowadzi sprawy zvgzane z dokonywaniem ocen pracownikow ¢ditz;
8) prowadzi sprawy dotyaze ubezpieczespotecznych i zdrowotnych pracownikow.
6. Departament Spotecziestwa Informacyjnego i Informatyki — DISI, w tym:
- Referat Informatyzacji Urz ¢du [9 etatow].
DISI w zakresie wsparcia realizacji RPO WP w széhegci:

1) wdraza i prowadzi nadzér nad eksploatagjlektronicznego Systemu Obiegu Dokumentow
oraz innych systemow informatycznych realizowangtan potrzeb poszczegélinych komoérek
organizacyjnych;

2) administruje infrastruktar teleinformatycza UMWP: serwerami, uggdzeniami i ustugami
sieciowymi w tym telefonami komdrkowymi oraz cemdrtelefoniczna;

3) nadzoruje prawidtow prae sprz;tu komputerowego i uatizen peryferyjnych oraz zapewnia
jego serwis, konserwagj modernizag;

4) prowadzi ochro@ elektronicznych zbiorow danych osobowych i zabeeph systemy
informatyczne w UMWP oraz realizuje Polityk Bezpieczéstwa Systemu
Teleinformatycznego UMWP;

5) koordynuje i nadzoruje obstagechniczia serwiséw internetowych i intranetowych oraz
poczty elektronicznej UMWP;

6) organizuje szkolenia pracownikow UMWP w zakresiestobi sprztu komputerowego
I pracy z systemami informatycznymi;

7) analizuje potrzeby informatycznej integracji UMWPsystemami administracji adowe]
i samoradowej oraz zgodnig systemow z wymaganiami ustawowymi.
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7. Departament Zamowia Publicznych i Administracji — DAZ, w tym:
- Referat Zamowiaen Publicznych i Zaopatrzenia [6 etatow].
DAZ w zakresie wsparcia realizacji RPO WP w szchagfi:

1) sporadza plan zamowie publicznych dla UMWP, uczestniczy w pgsbwaniach
0 udzielenie zaméwienia, przeprowadza gostvania o udzielenie zamdwienia na ustugi,
dostawy i roboty budowlane (prace remontowe) rgdmb dla bieacego funkcjonowania
UMWP, prowadzi rejestr zamowiepublicznych oraz rejestr umow zawartych w wyniku
przeprowadzonego pagowania oraz prowadzi czynd® zwiagzane 2z protestami,
odwotaniami i skargami dotygzymi zamdéwié publicznych;

2) przyjmuje i rejestruje oraz realizuje zamdwienikamorek organizacyjnych dotygzych
wyposaenia UMWP w niezbdny sprzt i urzadzenia techniczne, materiaty biurowe
I eksploatacyjne, dzienniki udowe, pragi inne wydawnictwa,;
3) prowadzi gospodatkrzeczowymi sktadnikami magkowymi UMWP (meblami, spkgem
I urzadzeniami technicznymi), czuwa na ich zabezpiecrepprowadzi ksigi inwentarzowe,
zapewnia niezdine naprawy i przegily techniczne spetu, urzadzen i pojazdow;
4) zapewnia zaopatrzenie UMWP w tabliceqai@awe i pieczcie oraz prowadzi rejestr piegd;
5) prowadzi archiwum i KancelariOgélrm UMWP.
8. Departament Kontroli i Audytu Wewngtrznego — DAK, w tym:
- Referat Audytu Wewngtrznego [8 etatow].
DAK w zakresie wsparcia realizacji RPO WP w szchegiti:

1) dokonuje kontroli UMWP w zakresie analizy i ocenypwadzenia gospodarki finansowej,
a W szczegOlriwi przestrzegania procedur kontroli oraz prawidtéevo pobierania
i gromadzeniasrodkéw publicznych, zaggania zobowizan finansowych i dokonywania
wydatkow zesrodkow publicznych, udzielania zamowipublicznych oraz zwrotérodkéw
publicznych;

2) dokonuje analizy i oceny systemow obejanych gromadzenie, zardzanie i wydatkowanie
funduszy publicznych;

3) dokonuje oceny funkcjonowania systemoéw kontroli wenwznej;

4) przeprowadza audyt wewnzny w UMWP, dokonujc oceny adekwatroi, efektywndci
i skutecznéci systemow kontroli, zagglzania ryzykiem i kierowania ugdem.

2.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby prawnikow Instytucji Zarz adzajace;j

(daty i odestanie).
Instytucja Zarzdzapca RPO WP opracowatinstrukcg wykonawcz Instytucji Zarzdzapcej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Pskisgo na lata 2007-2013
zawierajca: wykaz proceséw i podproceséw w ramach RPO WRizoaeane zadania przez 1Z
RPO, podziat obowzkdédw midzy pracownikow IZ RPO, przypisanie ich do poszéhegch
stanowisk pracy oraz czynim wykonywanych na danym stanowisku. Zadania realame przez
pracownikOw zostaly doprecyzowane w opisach staslovgracy, stanowcych zadcznik do
Instrukcji wykonawczej 1IZ RPO WP

Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WW pierwsze] obowizujace] wersji zostata zatwierdzona
Zarzadzeniem nr 54/2007 Marszatka Wojewddztwa Pomorskiednia 28 grudnia 2007r.

Powyzsza wersjalnstrukcji wykonawczej 1Z RPO Wpostata zaopiniowana pozytywnie przez
IPOC w dniu 30 maja 2008r.

W zakresie zadapowierzonych do realizacji Instytucji Fredniczcej Il stopnia, IP Il opracowata
odrebmg Instrukcg wykonawcz Instytucji Paredniczicej 1l stopnia dla Osi Priorytetowej 1
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(z wykczeniem Dziatania 1.3) Regionalnego Programu Opgrego Wojewodztwa Pomorskiego
na lata 2007-2013Instrukcja wykonawcza IP ltzostata zatwierdzona Zadzeniem nr 59/08
Marszatka Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 20 sier@20i08r.

Marszatek Wojewddztwa Pomorskiego zatwierdza IWilZP Il na podstawie Uchwaty nr
921/144/08 Zarmu Wojewoddztwa Pomorskiego z dnia 16 wria 2008r. w sprawie udzielenia
petnomocnictwa szczegolnego Marszatkowi WojewddztviRomorskiego — w ramach
wykonywania zad@azwiazanych z zargdzaniem i wdraaniem RPO WP 2007-2013.

2.2.3. Opis procedur dotycgcych wyboru i zatwierdzania operacji oraz zapewnieia

ich zgodndci w catym okresie z wymogami obowizujacych przepisow wspolnotowych

I krajowych (art. 60 lit. a).
Procedury wyboru i zatwierdzenia projektow w ramd&@RO WP opracowane zostaly przez
Instytuck Zarzadzapca RPO WP zgodnie zistaw; o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
W sposob zapewniggy przez caly okres wdtania RPO WP zgodsoi operacji z majcymi
zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

Kryteria oceny i wyboru projektow zostaty opracowamzez IZ RPO WP oraz zatwierdzone —
zgodnie z art. 65 lit. ajozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2086przez Komitet Monitoragy
RPO WP w dniu 18 lutego 2008r. (z4miejszymi zmianami) i wte w Uszczegotowieniu RPO
WP.

Projekty wybierane w trybie konkursowym (Osie Priorytetowe 1-9).

Nabor wnioskow o dofinansowanie projektow w ram@&dsh Priorytetowych 1-9 RPO WP, w tym
projektéw witasnych 1Z i projektow kluczowych, za patkiem Dziatania 3.3, prowadzony jest
wytacznie w  drodze konkursow. Zastosowanie  gnaj cztery, zrégnicowane

w niektorych elementach, procedury oceny i wyborwjgktow dotycacych wsparcia
przedsgbiorstw i otoczenia biznesu (Dziatania 1.1 i 1.@strumentdéw iaynierii finansowej —
Inicjatywy JEREMIE (Dziatanie 1.3), infrastruktury znaczeniu regionalnym (Osie Priorytetowe
1-9 z wyhczeniem Dziata 1.1, 1.2, 1.3, 3.3 1 9.3) oraz rozwoju lokalneBai@tanie 9.3).

W zakresie procedur konkursowych wgzr forma wyboru projektow w ramach RPO WP jest
konkurs zamkrity, w ktorym daty otwarcia i zamkggia naboru wnioskéw (okres przyjmowania
wnioskow) g okreslone w ogtoszeniu o konkursie. Kolejne etapy ocemmyjoskéw odbywaj sie
po zakdczeniu kadego terminu naboru.

Szczegotowe zasady konkursow oraz kryteria wyboojegtow w drodze konkursu oldlaja:
- ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

- Uszczegotowienie RPO WP,

- Informacja o trybie stosowania kryteriow;

- Przewodnik Beneficjenta RPO;

- Przewodnik Beneficjenta RPO Dziatania 1.1-1.2,

- Przewodnik Beneficjenta RPO Dziatanie 1.3,

- Przewodnik Beneficjenta RPO Dziatania 1.4-1.6;

- Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WP

- Instrukcja wykonawcza IP.lI

Konkursy odbywaj sic na podstawie harmonogramu (indykatywnego na |&@722013 oraz
rocznego) zatwierdzonego przez 1Z RPO WP. Harmamgokréla liczbe i terminy naboréw,
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ewentualnie preferowane formy (typy projektéw) iseic¢ wsparcia (maksymalny poziom
dofinansowania) oraz podzigrodkéw finansowych na wybrane typy projektow lubupmy
beneficjentow.

Wybor i zatwierdzanie projektow w drodze konkursagbiega zgodnie z ngpujacymi ogolnymi
zasadami (dziatania realizowangpszez Departament Programow Regionalnych, dlat@xiz 9.3
przez Departament Programow Rozwoju Obszarow Wajskatomiast dla Osi Priorytetowej 1
Z wylaczeniem Dziatania 1.3 ¢& zada realizuje IP II):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Konkursy na projekty w ramach danego Dziatanimgtaszane i prowadzone przez 1Z/IP Il
zgodnie z harmonogramem.

Konkursy & ogtaszane na stronie internetowej IZ i IP Il (@& 1 z wyt. Dz. 1.3) oraz
w dzienniku o zasgu regionalnym. Ogloszenie prasowe g@kaerodzaj projektow
podlegajcych dofinansowaniu, rodzaj podmiotéw, ktére me@ o nie ubiegéa oraz kwog
srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie, a ogtészenstronie internetowej dodatkowo
poziom i maksymalp kwote (0 ile zostata ustalona) dofinansowania projektéwyteria
wyboru, termin, miejsce i sposob sktadania wnioski@nmin rozstrzygricia konkursu, wzor
wniosku o dofinansowanie projektu oraz wzor umowdofinansowanie projektu.

Nabdr wnioskow o dofinansowanie jest publiczny wpaechny. Wnioski o dofinansowanie
projektéw sktadane asprzez beneficjentow (osdisie lub przesytane za frednictwem
poczty lub kuriera) do DPR lub DPROW (Dz. 9.3)/IROP 1 z wyt. Dz. 1.3).

Dostarczone wnioski rejestrowang gzez DPR/DPROW (Dz. 9.3)/IP 1l (OP 1 z wyt. Dz.
1.3).

DPR/DPROW (Dz. 9.3)/IP Il (OP 1 z wyt. Dz. 1.3) dwkije oceny formalnej wnioskow,
ktora obejmuje ag¢ sumy kontrolnej, dopuszczakw i administracyja. Wnioski, ktore nie
spetniaj ktoregokolwiek z kryteribw dopuszczakwod zostaj odrzucone. W zakresie sumy
kontrolnej 1 kryteribw administracyjnych benefic@nmap mazliwos¢ jednokrotnego
uzupetnienia lub poprawy wnioskow. Whnioski spehlpigj wszystkie kryteria sumy
kontrolnej, dopuszczaldoi oraz administracyjne przekazywangdo oceny wykonalrii
(poza Dz. 9.3). DPR/DPROW (Dz. 9.3)/IP Il (OP 1 ¢tvDz. 1.3) informuje beneficjentow
o wynikach oceny.

Zespo6t Ekspertow dokonuje oceny wykonaltiownioskow (0/1), tj. weryfikacji pod
wzgledem wykonalnéci techniczno-technologicznej, finansowo-ekonom@zn oraz
srodowiskowej. Wnioski, ktére nie spetriajktoregokolwiek z kryteribw wykonalsoi
zostaj odrzucone. Wnioski spetnigie wszystkie kryteria wykonal&o przekazywaneasdo
oceny strategicznej. W przypadku projektéw dotggzh instrumentow ikynierii finansowej
— inicjatywy JEREMIE (Dz. 1.3) oraz rozwoju lokatyee (Dz. 9.3) ocena wykonalf@ nie
jest przeprowadzana. DPR/IP 1l (OP 1 z wyt. Dz.) InBormuje beneficjentow o wynikach
oceny.

Grupa Strategiczna dokonuje oceny strategicznepskadw, tj. weryfikacji pod wzghbem
zgodndci ze Strategi Rozwoju Wojewodztwa Pomorskiego i wptywu na rozsppteczno —
gospodarczy regionu, zgodwd z celami RPO WP oraz oczekiwanymi efektami Osi
Priorytetowej. Grupa Strategiczna nie odrzuca ai@ dokonuje wyboru wnioskéw.
W wyniku oceny powstaje lista rankingowa wnioské&tanowaca rekomendag¢jdla ich
wyboru do realizacji. W przypadku projektéw dotycych wsparcia przeddiiorstw

i otoczenia biznesu (Dz. 1.1 i 1.2) oceny strataggg dokonuje Zespét Ekspertow
jednoczénie z ocea wykonalngci. W przypadku instrumentéw dginierii finansowej —
inicjatywy JEREMIE (Dz. 1.3) Grupa Strategiczna dokje oceny merytorycznej.
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DPR/DPROW (Dz. 9.3)/IP 1l (OP1 z wyt. Dz. 1.3) imfiouje beneficjentow o wynikach
oceny.

8) 1Z (Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego), w oparciu o zarekomesaig liste rankingova, na
podstawie uchwaty, dokonuje wyboru wnioskéw do ireaji. DPR/DPROW (Dz. 9.3)/IP I
(OP1 z wyt. Dz. 1.3) informuje beneficjentow o wybe wnioskow. IZ mee poda¢ decyzg
0 zmniejszeniu wnioskowanego poziomu dofinansowania

9) 1Z (ZWP)/IP 11 (OP1 z wyt. Dz. 1.3) w imieniu IZ pipisuje z beneficjentami umowy
o dofinansowanie projektéw. W przypadku projektovasmych SWP w ramach OP 1-10
podstawy dofinansowaniaasdecyzje dofinansowania patg przez 1Z (ZWP). W przypadku
projektbw wiasnych IP Il w ramach OP 1 podsiawlofinansowania s umowy
o dofinansowanie projektéw, zawarte peday IZ (ZWP) a IP 1.

10) 1Z/IP Il (OP1 z wyt Dz. 1.3) ogtasza na swojejostie internetowej list wszystkich
ztozonych projektéow w ramach danego konkursu, w ktargkazuje: tytut projektu, nazw
beneficjenta, catkowitwartas¢ projektow, z oznaczeniem tych projektow, ktore yppanie
przeszty etap oceny formalnej i wykonadop byly przedmiotem oceny strategicznej oraz
uzyskaty dofinansowanie (adznie z jego wysokiia).

11) Beneficjent, ktoérego projekt zostat oceniony negaig/nie zostat wyloniony do
dofinansowania, mi@ ztazy¢ pisemny protest bezgp@dnio do 1Z/IP 11 (OP1 z wyt. Dz. 1.3).
W przypadku pozostawienia bez rozpatrzenia/negatgemozpatrzenia protestu przez IP I,
beneficient mee ztazy¢ pisemne odwotanie do 1Z. W przypadku pozostawiebex
rozpatrzenia / negatywnego rozpatrzenia przez ¢fegtu (Dz. 1.3 i OP 2-9) lub odwotania
(OP 1 z wyt. Dz. 1.3) beneficient m® wnie¢ skarg do wojewddzkiego alu
administracyjnego, zgodnie z art. 3 8ultawy — Prawo pogpbowania przed glami
administracyjnymi Na rozstrzygricie WSA 1Z lub beneficjent mag wnies¢ skarg
kasacyjm do Naczelnego 4lu Administracyjnego. Whniesienie protestu przez eg@an
beneficjenta nie wstrzymuje biegu procedury ocenyvyiboru pozostatych projektow
ztozonych w danej rundzie aplikacyjnej.

Procedury naboru, oceny, wyboru i zatwierdzaniaoskdw o dofinansowanie projektéw w trybie
konkursowym w ramach RPO WP oraz podmioty odpow#de za ich przeprowadzenie
przedstawiéschemat nr .3

Do ,,projektow duych” map zastosowanie przepisgzporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/2Q09
Inicjatywa JESSICA w ramach Dziatania 3.3.

W przypadku Dziatania 3.3, na mocy art. 44 litr@gporz;dzenia Rady (WE) 1083/200&dynym
beneficjentem jest Europejski Bank Inwestycyjnyd&taws realizacji Dziatania 3.3 jest Umowa
o Finansowanie, zawarta w dniu 12 lipca 2010 roémnipdzy 1Z RPO WP a EBI, petacym rok
Menadera Funduszu Powierniczego. Zgodnie z art. 43rdBporzydzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006umowa okréla w szczegOInei:

- warunki przekazania wktadu do Funduszu Powierniozeg

- stratege inwestycyjn i planowanie;

- zasady wyboru Funduszu (y) Rozwoju Obszarow Magjski

- przepisy dotyeze monitorowania pogbow realizacji i sprawozdawcgd;

- zasady zargzania wolnymirodkami Funduszu i rozliczania kosztoéw zazania;

- wymagania dotyezxe audytu i kontroli.
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Projekty w ramach Pomocy Technicznej (@ Priorytetowa 10).

Nabdr, ocena i wybdr wnioskéw o dofinansowanie gktijw w ramach OP 10 RPO WP nie maj
zastosowania, gdylZ RPO WP jest jedynym beneficjentem uprawnionym idh sktadania.
Whioski o dofinansowanie podlegapcenie formalnej, a ich zatwierdzanie do realizgadko
projektéw wiasnych dokonywane jest na podstawigzjetZ RPO WP.

Szczegotowe zasady przygotowania oraz zatwierdzanjaektow w ramach PT okdlaja:
- ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

- Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy techjjczne

- Uszczegotowienie RPO WP

- Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WP

Whnioski o dofinansowanie projektbw w ramach Pomodechnicznej RPO WP as
przygotowywane i zatwierdzane @tnie dla kadego Dziatania Osi Priorytetowej 10, nazétg
kolejny rok budetowy (kalendarzowy). W ramach projektow wiasnygzhRPO WP uwzgidnia
koszty funkcjonowania IP II.

Zapewnienie zgodnéci operacji z przepisami wspoélnotowymi i krajowymi.

Tryby naboru, oceny, wyboru i zatwierdzania wniogkd dofinansowanie projektéw w ramach
Osi Priorytetowych 1-9 RPO WP w drodze konkursalizacji Inicjatywy JESSICA w ramach
Dziatania 3.3 oraz zatwierdzania wnioskéw PT w ram@®si Priorytetowejl10 RPO WP, zostaly
opracowane przez 1IZ RPO WP na podstawie i z wmrngéniem przepisow wspoélnotowych
i krajowych, co stanowi podstawawgwaranct zapewnienia zgodsoi z nimi wszelkich
prowadzonych operacji w ramach programu przez aiatgs jego wdrzania.

Dodatkowo, w celu zapewnienia wspomniane] zgddnw trakcie realizacji RPO WP, 1Z jest
odpowiedzialna za przeprowadzanie kontroli systemarzdzania i kontroli RPO WP,
w komoérkach organizacyjnych 1Z odpowiedzialnychpzawadzenie poszczegdlnych operacji oraz
w P II.

Szczegotowe zasady prowadzenia kontroli systemowkodslaja:

- Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach ofmkow Instytucji Zargdzapcej
Programem Operacyjnym

- Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WP
Roczny plan kontroli 1Z RPO WP.

W Referacie Koordynacji RPO (DPR) spauizany jest Roczny plan kontroli dla RPO WP. Plan
kontroli zawiera w szczegoldoi nastpujace elementy: opis uwarunkowgrowadzenia procesu
kontroli w danym roku, uktad chronologiczny i tewyeny kontroli systemu, przestrzeganie
procedur, opis metodologii doboru préby, jak roéwnigasoby ludzkie niezidne do
przeprowadzenia kdej kontroli oraz zalzenia co do zasad kontroli projektdow w programie
w danym roku.

IZ RPO WP jest zobowrana do przeprowadzenia w zkgm roku (w latach 2007-2015)
przynajmniej jednej kontroli systemowej w instyfiucktérej delegowata &&¢ zada oraz
w komorkach organizacyjnych 1Z odpowiedzialnychprawadzenie poszczegolnych operacji.

Kontrola systemu zasglzania i kontroli przeprowadzana przez 1Z RPO WRBpsk st przede
wszystkim na sprawdzeniu:
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- stosowania obowrujacych zasad wspdélnotowych, procedur i wytycznych azamych
z wyborem projektow i podpisywaniem uméw o dofinamanie,

- wywiazywania s¢ z nal@onych dokumentami programowymi oraz zawartymi umuowa
i porozumieniami obowizkOw zwhzanych ze sprawozdawcoin oraz prowadzeniem
weryfikacji wydatkéw i kontroli na miejscu,

- weryfikacji wydatkow w formie kontroli na dokumewta oraz kontroli na miejscu fizycznej
realizacji projektu,

- stosowania odbnego systemu ksgjowego (zapewnienie istnienia informatycznego syate
rejestracji i przechowywania zapisow ¢gowych dla kadej operaciji).
Zaakceptowany przez Dyrektora DPR/Zast Dyrektora DPR ds. koordynacji RPO plan kontroli

przekazywany jest do zatwierdzenia IZ (ZWP), a ¢@se przesytany jest do akceptacji IK RPO.
Po akceptacji planu przez IK RPO, dokument przekany jest do wiadomigi IPOC.

Termin na sporglzenie Rocznego planu kontroli przez 1Z RPO WP ¢egp akceptagjokreslaja
wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego.

Roczny plan kontroli IP 1.

Roczny plan kontroli IP Il jest podpisywany przeerkwnika jednostki lub os@bprzez niego
upowaniong i niezwtocznie przestany w wersji papierowej ilkgtenicznej na adres e-mailowy
Kierownika Referatu Koordynacji RPO do IZ RPO WHPE®) w terminie okrdonym w IW IP II.
IZ RPO WP akceptuje plan lub przekazuje uwagi égoi

Tryb kontroli.

Kontrola systemu zasgzania i kontroli mee by¢ przeprowadzona w trybie planowym, tj. zgodnie
z Rocznym planem kontroli lub w trybie dargm.

W przypadku zaistnienia przestanek wysénia istotnych uchybfe w pracy instytucji
zaangaowanych w system wdtania RPO WP, IZ jest zobogdana do niezwtocznego
przeprowadzenia kontroli (kontrola dare).

Podmiot kontroli.

Podmiotami kontroli systemu zadzania i kontroli 8 w kazdym przypadku instytucje

zaangaowane we wdrzanie RPO WP. Kontrola obejmuje rowhaiedrazanie wybranych podczas
kontroli projektow realizowanych w ramach RPO WPsigdzibie beneficjenta lub na miejscu
realizacji projektu.

Przedmiot kontroli.

Obszary kontroli obejmuj nastpujace zagadnienia kontrolne wynikag z przepisow art. 60

rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2Q06

- zgodnd¢ wybieranych do dofinansowania projektow z kryteriaawartymi w RPO WP,

- zgodnd¢ realizowanych projektéw z zasadami wspélnotowyrkigjowymi, przez caly okres
ich realizaciji,

- istnienie informatycznego systemu rejestracji iegefowywania zapisow kgjowych dla
kazdego projektu oraz gromadzenie danych na temat 2adi@ niezhdnych do celéw
zaradzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, yud oceny,

......

1828/2008,
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- istnienie procedur zapewngjych, i wszystkie dokumenty dotygze wydatkéw i audytow,
wymagane do zapewnienia \&avej sciezki audytu, § odpowiednio przechowywane (zgodnie
z art. 90rozporzdzenia Rady (WE) 1083/2006

- istnienie procedur zapewnaalych, iz proces weryfikacji wydatkdéw przebiega poprawnie,

- prawidtowe funkcjonowanie Komitetu Monitoagego RPO WP,

- przestrzeganie wymogow w zakresie informacji i pogjfn(zgodnie z art. 69o0zporzdzenia
Rady (WE) 1083/2006

- przestrzeganie wymogoéw w zakresie stosowania mettwdpru préby, okridonej przez 1Z
RPO WP zgodnie z art. 13 Rozpgaizenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Obszary kontroli obejmuajréwniez nastpujace zagadnienia kontrolne wynikag z przepisow art.
70rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1083/2006

— informowanie o nieprawidtowdziach;

— windykacg nalencsci (w tym ewidencjonowanie kwot podlegaych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych po anulowaniu éaidub czs$ci wkladu po operaciji).

Kontrola systemoOw zagsdzania i kontroli przeprowadzana przez IZ RPO WP charakter
systemowy, wowczas obejmuje caty proces wania i realizacji projektu w ramach co najmniej
jednego Dziatania/Poddziatania lub charakter systeoaprzedmiotowy, wowczas obejmuje
wybrany proces w systemie zagzania i kontroli danej instytucji.

Zasady przeprowadzania kontroli.

Kontrole systemowe majna celu uzyskanie uzasadnionego zapewnieeigystem zarzlzania
i kontroli funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zdaie z procedurami oraz obawujacymi
przepisami krajowymi i wspélnotowymi.

Przy kontroli systemow zagdzania i kontroli mee by stosowana metodologia doboru préby
stosowana do wyboru Dziatania/Poddziatania/projekdé kontroli.

Projekty do kontroli w ramach systemu zglzania i kontroli mog by¢ dobrane na podstawie
analizy ryzyka, agdu profesjonalnego czy losowego wyboru.

W celu zapewnienia wszechstrodaioprocesu kontroli sytemu zadzania i kontroli przyjmuje si
zasad wyboru ré&norodnych projektéw, w tym:

- projekty odrzucone na etapie oceny formalnej (sgemie przyczyny odrzucenia),

- projekty odrzucone pod wzglem techniczno-technologicznym, finansowo-ekonomyoz,
instytucjonalnym luldrodowiskowym na etapie oceny wykonaloip

- projekty zarekomendowane i/lub nie na etapie ostrategicznej,
- projekty wybrane do dofinansowania przez Zdr#Vojewodztwa Pomorskiego,

- projekty, w ramach oceny ktérych ztme zostaly protesty i wnioski 0 ponowne rozpatieen
sprawy.

W celu przeprowadzenia skutecznej kontroli systerméwzdzania i kontroli, realizacja kontroli
systemowej obejmuje napujace etapy:

1) powotanie Zespotu Kontrolagego (ZK),

2) planowanie czynriei kontrolnych / program kontroli,

3) przygotowanie upowaienia do kontroli,

4) przekazanie instytucji kontrolowanej zawiadomiemigontroli,
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5) przeprowadzenie czynéa kontrolnych,

6) sporadzenie informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymaleceniami pokontrolnymi
i przekazanie jej do podpisu instytucji kontrolowgn

7) sformutowanie ewentualnych zastteé do informacji pokontrolnej przez jednostk
kontrolowar,

8) w przypadku zaakceptowania zastetejednostki kontrolowanej do informacji pokontrolnej
sporadzenie informacji pokontrolnej ostatecznej,

9) weryfikacg wdrazenia ewentualnych zalec@okontrolnych.

Za podejmowanie i wykonywanie czyriwd zwiazanych z przeprowadzaniem kontroli systemow
zarzmdzania i kontroli odpowiedzialny jest Referat Kogmdcji RPO (DPR), a za zatwierdzanie
podgtych czynnéci oraz sporgzdzanych dokumentow Dyrektor DPR/ Zgsta Dyrektora DPR ds.
koordynacji RPO.

2.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b).

Weryfikacja poszczegolnych operacji w ramach RPO WBwadzona jest poprzez kontrole
realizacji rzeczowej i finansowej projektéw przeambficjentow, przeprowadzane przez Instytucj
Zarzadzapca lub Instytucg Pasrednicaca 1l stopnia w odniesieniu do Osi Priorytetowe) 1
(z wylaczeniem Dziatania 1.3).

Dodatkowo, weryfikacja operacji dokonywana jest padstawie kontroli systemowych, ktére
opisane zostaly w pkt 2.2.3.

Szczegotowe zasady prowadzenia kontroli projektimestaja:

- Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach ofmkow Instytucji Zargdzapcej
Programem Operacyjnym

- Instrukcja wykonawcza I1Z RPO WP;

- Roczny plan kontroli IZ RPO WP.

Referat Kontroli uczestniczy w przygotowaniugga Rocznego planu kontroli 1Z RPO WP,

dotyczcej kontroli projektow realizowanych w ramach RP®W

Tryb kontroli.

Kontrola projektow mee by przeprowadzona w trybie planowym, tj. zgodnie z&Rym planem
kontroli lub trybie doranym. Kontrole mog by¢ przeprowadzane w trakcie lub/i na zAkpenie
realizacji projektu. Kontrola na zakczenie realizacji projektu mie mig forme kontroli na
dokumentach i/lub na miejscu realizacji projektu.

W przypadku zaistnienia podejrzenia popetnieniaussza przez beneficjenta lub przestanek
swiadczcych o podejrzeniu popetnienia innych istotnychprasvidtowaci w realizacji projektu,

IZ RPO WP jest zobowrana do niezwtocznego przeprowadzenia kontrolizwja

Podmiot kontroli.

Podmiotami kontroli $ beneficjenci realizagy projekty w ramach RPO WP, a w przypadku
instrumentow iaynierii finansowej w ramach Inicjatyw JEREMIE i JEIEA roéwniez pasrednicy
finansowi i ostateczni beneficjenci wsparcia. Koftdrprojektow przeprowadzana jest w siedzibie
beneficjenta i/lub na miejscu realizacji projektib W siedzibie 1IZ RPO WP.

Przedmiot kontroli.

Przedmiot kontroli (obszar kontroli) zostat ooy w art. 60 lit. b)rozporz;dzenia Rady (WE)
nr 1083/2006oraz w art. 13 ust. zporz;dzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

Kontrola projektbw na miejscu jest fosm weryfikacji wydatkbw potwierdzaga, ze
wspoffinansowane towary i ustugi zostaly dostarezawazze wydatki zadeklarowane przez
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beneficjentéw na operacje zostaty rzecZpid poniesione igszgodne z zasadami wspolnotowymi
I krajowymi.

Weryfikacja na miejscu obejmuje fizyczne potwientizeefektu rzeczowego i potwierdzenie ich
zgodndci z umowa/decyzp o dofinansowaniu, potwierdzenie; wnioski o ptatné¢ sktadane
przez beneficjentbwasprawidiowe, a sprawozdania wiarygodne i rzetelentrola obejmuje
sprawdzenie i wyeliminowanie, poprzez sprawdzemezliwosci réwnolegtego finansowania
wydatkéw w ramach tdhych projektow realizowanych przez beneficjentaamach RPO WP,
z innych programéw wspolnotowych lub krajowych lulvamach innych okreséw programowania.

Kontrola na zakaczenie realizacji projektu polega na sprawdzenionfietngci i prawidtowaci
catej dokumentacji zwizanej z realizagjprojektu, ze szczegélnym uwzdhieniem dokumentéw
potwierdzagcych prawidtowdé poniesionych wydatkéw. Kontrola na miejscu realjzabejmuje
sprawdzenie faktycznego efektu rzeczowego na nuegsalizacji projektu.

W przypadku kontroli projektu beneficjenta, ktomalizuje kilka projektéw w ramach RPO WP
oraz Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2@i8zprowadzana jest kontrola kinyva.

Zasady przeprowadzania kontroli.

IZ RPO WP, co do zasady, przewiduje kongrdtazdego projektu na miejscu realizaciji
przynajmniej raz w trakcie trwania projektu lub plozeniu wniosku o ptatnd koncowa, przed
wyptata srodkow. Akceptacja wniosku o ptatdé koncowa jest jednym z warunkéw ostatecznego
rozliczenia projektu. Zgodnie z art. 60 lit. zporzdzenia Rady (WE) nr 1083/200@®ntrole
projektéw na miejscu magby¢ prowadzone na probie projektow. IZ RPO WP élaravielkas¢
préby w celu osigniecia wystarczaicej pewndci, co do zgodn&i z prawem i prawidtowsei
transakcji kkdacych podstaw wydatkow, uwzgidniajac okrelony przez siebie poziom ryzyka dla
wiasciwego rodzaju beneficjentow i stosownej operakjetodologia doboru préoby do kontroli
projektébw stanowi o&¢ Rocznego Planu Kontroli i jest weryfikowana w z#gm roku
w porozumieniu z IC/IPOC. IZ RPO WP [/ IP 1l przechge dokumentagj opisupca

i uzasadniajca metod doboru proby oraz identyfikaga wybrane do celow weryfikacji operacje
i transakcje.

W celu przeprowadzenia skutecznej kontroli na rmiejsealizacji projektu lub w siedzibie
beneficjenta, kontrola obejmuje ngstijace etapy:

1) powotanie Zespotu Kontrolagego (ZK),

2) planowanie czynriei kontrolnych/program kontroli,

3) przygotowanie upowanienia do kontroli,

4) przekazanie instytucji kontrolowanej zawiadomiemigontroli,

5) przeprowadzenie czynsa kontrolnych,

6) sporadzenie informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymaleceniami pokontrolnymi
i przekazanie jej do podpisu instytucji kontrolowgn

7) sformutowanie ewentualnych =zastregé do informacji pokontrolnej przez jednostk
kontrolowara,

8) w przypadku uznania zastia do informacji pokontrolnej, spogdzenie informacji
pokontrolnej ostatecznej,

9) weryfikacg sposobu wdrgzenia ewentualnych zalec@okontrolnych.

Za podejmowanie i wykonywanie czyriod zwiazanych z przeprowadzaniem kontroli projektéw

odpowiedzialny jest Referat Kontroli (DPR)/Referstonitoringu i Kontroli (DPROW) dla

Dziatania 9.3 RPO WP, a za zatwierdzanie giydh czynndci oraz sporadzanych dokumentow

Dyrektor DPR/ Zasjpca Dyrektora DPR ds. pfatiw, monitoringu i kontroli RPO lub

odpowiednio Dyrektor DPROW/ Zagica Dyrektora DPROW ds. Programow Rozwoju Obszarow

Wiejskich dla Dziatania 9.3 RPO WP.
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2.2.5. Rozpatrywanie wnioskOw o ptatnsg.

Rozliczanie wydatkow w ramach RPO WP odbywa & podstawie wnioskéw beneficjenta
o pfatnag¢. Stanowa one podstawdo certyfikowania wydatkbw w ramach programu. Bsoten
Zwiazany jest z obowzkiem rozliczaniagrodkow z budetu srodkow europejskich oragrodkdéw

z budzetu pastwa na wspotfinansowanie krajowe, przyznanychmensowanie RPO WP.

Beneficjenci, realizucy projekty w ramach RPO WP, mpgsktadd wnioski o ptatné¢
zaliczkows. Warunkiem uzyskania zaliczki jest obawek spetnienia przez beneficjentéw
warunkéw okrélonych w art. 78 ust. Bbzporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/2Q06

Szczegotowe zasady rozpatrywania wnioskow o ptétocaz certyfikacji wydatkdéw okigja:

- Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz gofgwania prognoz wnioskéw o ptatdo
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychasmach NSRO na lata 2007-2Q13

- Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WP
- Instrukcja wykonawcza IP.lI

Sporadzanie wnioskdéw o ptatdé oraz ich weryfikowanie i zatwierdzanie przebieggodnie

Z nastpujacymi ogélnymi zasadami [zadania te realizuje Degaent Programow Regionalnych

i Departament Finansow orazeéé zada dla Dziatania 9.3 Departament Programéw Rozwoju
Obszaréw Wiejskich, natomiast dla Osi PriorytetoivejlP Il (z wyt. Dz. 1.3)]:

1) Beneficjent, celem rozliczenia wydatkbw w ramaclojgktu zgodnie z harmonogramem,
sklada wniosek o ptatdé do Referatu Monitoringu DPR/Referatu MonitoringiKaentroli
RPO DPROW, ktoéry jest naginie przekazywany do Referatu Ptatrio DPR)/(DPROW)
dla Dziatania 9.3)/IP Il (OP1 z wyt. Dz. 1.3). Doniwsku o ptatnéc (za wyptkiem ptatndgci
zaliczkowych) beneficjent zgtza kopie dokumentow kgjowych potwierdzone za zgodido
z oryginatem. We wniosku o pfatfio (za wyptkiem ptatndci zaliczkowych) beneficjent
wykazuje ponadto pagt finansowy i rzeczowy w realizacji projektu.

2) Referat Monitoringu DPR/ Referatu Monitoringu i Koyli RPO DPROW DPROW/IP i
(OP 1 z wyt. Dz. 1.3) weryfikuje wniosek o ptatidonv czsci, w ktérej beneficjent opisuje
postp rzeczowy realizacji projektu.

3) Referat Ptatngci (DPR)/(DPROW) dla Dziatania 9.3)/IP 1l (OP1 ziwipz. 1.3) dokonuje
weryfikacji formalnej i merytorycznej wniosku o ph@s¢, a po jego zatwierdzeniu,
przygotowuje zlecenie ptatéc do Platnika w zakresigrodkow z budetu srodkow
europejskich oraz polecenie zaptaty dla ReferatuORPDF)/wiaciwe] komorki
organizacyjnej w IP Il w zakresi@odkow z budetu pastwa na wspotfinansowanie krajowe
w przypadku projektu obiego pomog publiczry.

4) Referat RPO (DF)/IP Il (OP1 z wyt. Dz. 1.3) dokomuwyeryfikacji rachunkowej wniosku
o ptatna¢ i po jego akceptacji dokonuje przelewu na rzeazehejenta ptatnéci w zakresie
srodkow z budetu pastwa na wspoffinansowanie krajowe.

5) w ramach RPO WP spaidzane g Paswiadczenia od 1Z do ICktére stanowi podstaw do
certyfikowania wydatkow w ramach programu.

Sporadzanie Paswiadczenia od 1Z do ICza dany okres przebiega zgodnie z ¢mgacymi
0golnymi zasadami:

1) IP Il na podstawie zatwierdzonych wnioskow benefitpw o ptatné w zakresie Osi
Priorytetowej 1 (z wyt. Dz. 1.3), spaidza Paswiadczenie od IP Il do 14 przekazuje do
Referatu Ptatnii (DPR). We wniosku nieaswykazywane poszczegolne wnioski o ptatno
(stanowi, one odebne zestawienie sktadargcznie z wnioskiem), a jedynie kwota ogotem
zatwierdzonych wydatkéw w ramach OP1 (z wyht Dz3)1.Referat Platriwi (DPR)
weryfikuje i zatwierdza pawiadczenie. Na wybrane] prébie Referat Platmo(DPR)
weryfikuje dokumenty potwierdzgge wydatki ugte wPaswiadczeniach od IP 1l do 1Z
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2) Referat Platngci (DPR) we wspoipracy z Referatem RPO (DF), na spaaie
zatwierdzonych wnioskéw beneficjentow o plaihow zakresie Dziatania 1.3 i Osi
Priorytetowych 2-10 oraz zweryfikowanego i zatwiydego péwiadczenia IP I, sporrza
Paswiadczenie od 1Z do 10 przekazuje do IPOC. We wniosku nia svykazywane
poszczegolne wnioski o platfto a jedynie kwota ogotem zatwierdzonych wydatkow
w ramach RPO WP, z podzialem na Osie Priorytetdwe.Paswiadczenia od 1Z do IC
zahcza s¢ zestawienia wnioskow beneficjenta o pidth(zgodnie z Instrukgj wypetniania
zahkcznika 4a do Wytycznych w zakresie warunkéw cekgydji).

3) IPOC weryfikuje péwiadczenie pod wzgtem formalno-merytorycznym, a ngshie
przekazuje je do IC.

4) IC weryfikuje zatwierdza deklaracjyvydatkéw, a nagpnie w oparciu d?aswiadczenie od 1Z
do IC, sporadza wniosek o ptatr$é do KE.

Referat Ptatnéci (DPR) weryfikupc wnioski o ptatné dostarcza informacje o beneficjentach
realizupcych wkcej niz jeden projekt w ramach RPO WP i w stosunku, doyktd wystpuje
podejrzenie podwadjnego finansowania.

Przeptywy finansowe oraz certyfikgav ramach RPO WP przedstav8ahemat nr 4

2.2.6. Opis sposobu przekazywania informacji przelnstytucj ¢ Zarzadzajaca
do Instytucji Certyfikuj acej.
SzczegoOlowe zasady przekazywania informacji przegtytlucg Zarzadzapca do Instytucji
Certyfikujacej lub Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji okrélaja:
- Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz gofgywania prognoz wnioskéw o ptatdo
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychasmach NSRO na lata 2007-2Q013

- Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WP
- Instrukcja wykonawcza IP.lI

Przekazywanie informacji przez 1Z do IC / IPOC iega zgodnie z nagiujacymi ogélnymi
zasadami i terminami oraz obejmuje peze dokumenty:

-  RPO WP zatwierdzony przez Komidgturopejsk — do IC, niezwiocznie po zatwierdzeniu,

- zmiany decyzji KE w sprawie wktadu funduszy w RP@ \Wzatwierdzone przez KE zmiany
programu) — do IC, niezwlocznie po zatwierdzeniuaanw programie przez KE;

- Opis Systemu Zasrlizania i Kontroli dla RPO WP, spadzony na podstawie art. 71 ust. 1
rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2Q0&raz z informagj o jego wystaniu do KE — do IC,
niezwtocznie po wystaniu dokumentu do KE (przed fagem pierwszego wniosku o ptatido
okresows do IC, nie paniej niz 12 mies¢cy od zatwierdzenia przez KE programu);

- zmodyfikowany Opis Systemu Zadzania i Kontroli wraz z opisem zmian — do IPOC,
niezwtocznie po wprowadzeniu zmian w opisie;

- informacja osrodkach naprawczych, jakie iswo cztonkowskie zamierza padj przekazana
do KE, jezeli sprawozdanie zawiergie wyniki oceny utworzenia systemow zaizania
I kontroli oraz opint na temat ich zgodsoi z art. 58-62rozporzidzenia Rady (WE) nr
1083/2006 (art. 71 ust. 1 rozpogdzenia) wskazuje niedagjniccia, a opinia zawiera
zastrzeenia (art. 71 ust. 2) — do IC, niezwiocznie po apsh do KE,

- uwagi KE do ww. opinii oraz sprawozdania (art. &t. @ lit. arozporz;dzenia Rady (WE) nr
1083/2006 — do IC, niezwtocznie po ich otrzymaniu z KE,

- informacja o terminie akceptacji sprawozdania avpnii przez Komisje Europejgk(art. 71
ust. 2 rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006- do IC, niezwiocznie po otrzymaniu
informacji KE lub po uptywie okrdonego terminu;
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w przypadku opinii (art. 62 ust. 1 lit. dozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
z zastrzeeniami informacja o wdeeniu $srodkow naprawczych w odniesieniu do tych
aspektow systemoOw zadzania i kontroli, ktére nie spetniaty wymogow Blunie dziataty
zgodnie z wymaganiami art. 58-G®zporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006Sekcji 3
rozporz;dzenia Komisji (WE) nr 1828/200&lo IC, niezwtocznie po wystaniu do IA/KE;

instrukcja wykonawcza 1Z RPO WP — do IPOC, pierwseasja do dnia 31 sierpnia 2007
roku;

zatwierdzona instrukcja wykonawcza 1Z RPO WP oramiany do niej — do IPOC,
niezwtocznie;

sprawozdanie roczne z realizacji programu — do IP@&rminach okrdonych wWytycznych
w zakresie sprawozdawGzg

informacje KE o dopuszczaléa sprawozdania rocznego — do IPOC, niezwiocznie;

sprawozdanie kecowe z realizacji programu — do IPOC, w terminackredonych
w Wytycznych w zakresie sprawozdawcizo

sprawozdanie okresowe z realizacji programu — d®QdP w terminach ok&onych
w Wytycznych w zakresie sprawozdawcizo

informacje miesiczne — do IPOC, w terminach okienych w Wytycznych w zakresie
sprawozdawczai;

zatwierdzony roczny plan kontroli — do IPOC do vaausci, do kaica roku poprzedzagego
rok, ktérego plan dotyczy;

zatwierdzone zmiany do rocznego planu kontroli HRIOC do wiadomgxi, w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymywania przez IZ RPO WP matdzonych zmian w planie kontroli;

szczegotowa dokumentacja pokontrolna, daigaz kontroli projektow przeprowadzonych
przez 1Z RPO WP lub instytucje, do ktorych 1Z delegta swoje zadania-na wniosek IPOC,;

informacja wyprzedzaga o ustaleniach kontroli lub audytu (w przypadkwierdzenia
wystapienia sytuacji raacego zaniedbania zasad systemuagaania i kontroli lub naruszenia
warunkow certyfikacji) — do IPOC, niezwitocznie;

wyniki kontroli systemowych przeprowadzonych przagzRPO WP (informacja pokontrolna
oraz zalecenia pokontrolne) — do IPOC, w terminignbroboczych od dnia wydania zaléce
pokontrolnych, a przypadku braku wydania zatepgekontrolnych od dnia otrzymania przez 1Z
podpisanej informacji pokontrolnej lub informacjawierajcej uzasadnienie odmowy jej
podpisania;

wyniki kontroli przeprowadzonych przez NIK lub inngprawnione stiby kontrolne —
do IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymavynikow kontroli;

uwagi do wstpnej wersji raportu z kontroli IPOC — do IPOC, wnténie 10 dni roboczych
od momentu otrzymania wginej wersji raportu;

wersja ostateczna raportu z kontroli IPOC — do IP@Cterminie 7 dni roboczych od
otrzymania wersji ostatecznej raportu z kontrgliodpisany egzemplarz raportu z kontroli lub
niepodpisany egzemplarz raportu z kontroli wraz igmem zawieracym uzasadnienie
odmowy podpisania raportu;

raporty o nieprawidtowsciach — do MF-R oraz do IPOC w terminach zgodnydystemem
informowania o nieprawidtowdziach;

kwartalne zestawienia nieprawidtoved niepodlegajcych raportowaniu do KE — do IPOC/IC
w terminie 65 dni kalendarzowych od zakaenia danego kwartatu;
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- Paoswiadczenie od 1Z do IGalbo Gwiadczenie o braku pwiadczenia wydatkdw przez
Instytucg Zarzdzapca — do IPOC, w terminie 30 dni od zalazenia okresu, ktérego
Pdswiadczenie albo €viadczenie dotyczy;

- poprawiony dokumenPaswiadczenie od 1Z do 1@d 1Z do IC wyj&nienia — do IPOC/IC,
w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania uwag

- informacje na temat kwot poddanych procedurze ddessiia, odzyskanych i wycofanych —
jako zahcznik doPaswiadczenia od 1Z do I@raz kadorazowo na prdoe IPOC;

- prognozy wnioskow o ptatdé okresow, do KE — do IC oraz do wiadors@ IPOC do dnia
31 marca danego roku orazzlarazowo na pebe IC/IPOC,;

- informacja o daych projektach, o ktérych mowa w art. 9dzporzidzenia Rady (WE) nr
1083/20060raz o posfpowaniach prawnych lub odwotaniach administracyinyr skutku
zawieszaicym — do IC oraz do wiadoniai do IPOC, niezwlocznie

- informacja osrodkach zaradczych (padych w przypadku stwierdzenia mowvosci utraty
srodkéw zgodnie z zasadn+3/n+1) wraz z aktuainprognoz wydatkéw — do IC oraz
do wiadomdci IPOC, kadorazowo na prioe IC;

- kopia informacji KE o odmowie wniesienia wktadudmsowego w dty projekt - do IC oraz
do wiadomdci do IPOC, niezwtocznie po otrzymaniu informaciji.

2.2.7. Zasady kwalifikowalndci ustanowione przez pastwo cztonkowskie
I majace zastosowanie do RPO WP.

Szczegotowe zasady kwalifikowakw wydatkow w ramach RPO WP oklaja:

- Krajowe wytyczne dotygee kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy stmathych
i Funduszu Spojrai w okresie programowania 2007-2013w zakresie kwalifikowalriei
projektébw oraz wydatkédw ponoszonych przez beneafiGe@ w zwihzku z ich realizagj
zarowno w odniesieniu do wspotfinansowania krajooyggk i zesrodkow wspolnotowych;

- Wytyczne 1Z RPO WP dotyce kwalifikowania wydatkébw w ramach RegionalnegogPamu
Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata72D13 (Osie Priorytetowe 2-9) —
w zakresie kwalifikowalngci projektow oraz wydatkdw ponoszonych przez bejeiitow
w zwiazku z ich realizagj, zarbwno w odniesieniu do wspétfinansowania kragoy jak i ze
srodkéw wspolnotowych (zatznik doPrzewodnika Beneficjenta RO

- Uszczegotowienie RPO WP w zakresie terminu kwalifikowaldoi wydatkow dla catego
programu, a dla Osi Priorytetowej 10 Pomoc Techractake w zakresie listy wydatkow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych;

- Przewodnik Beneficienta RPO- w zakresie listy wydatkow kwalifikowanych
i niekwalifikowanych odgbnie dla poszczegodlnych Dziataw tym Dziatanie 1.3) i Osi
Priorytetowych 2-9;

- Przewodnik Beneficjenta Dziatania 1.1 i 1.2 RPO w zakresie listy wydatkow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych dla Dziatal.1 i 1.2 RPO;

- Przewodnik Beneficjenta Dziatanie 1.3 RRPOw zakresie listy wydatkéw kwalifikowanych
I niekwalifikowanych dla Dziatania 1.3 RPO,;

- Przewodnik Beneficjenta Dziatania 1.4 - 1.6 RPO w zakresie listy wydatkow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych dla Dziatal.4 - 1.6 RPO.

! Komisja Europejska w dniu 17.01.2012r., potwielalzza pomog systemu SFC, wycofanie z procedury
zatwierdzania wktadu finansowego dlazdgo projektu, zgodnie z wnioskiem zémym przez 1Z RPO WP w dniu
12.10.2011r.
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2.3. Rozdziat funkcji Instytucji Zarz adzajacej oraz Instytucji Certyfikuj acej i opis sposobu

ich rozdzielenia.
Instytucja Zarzdzapca oraz Instytucja Certyfikaga nie zostaty wyznaczone w ramach tego
samego organu, w zgaku z czym zapewniony jest rozdziat funkcji i opgosobu ich rozdzielenia
nie jest konieczny.

2.4. Zamowienia publiczne, pomoc publiczna, rowrié szans i przepisy dotycgce
ochrony srodowiska.

2.4.1. Instrukcje i wytyczne dotycace stosowanych zasad (daty i odestanie).

SzczegoOlowe sposoby przestrzegania i stosowaniawigbagacych zasad krajowych
i wspoélnotowych okréaja nastpujace dokumenty:

w zakresie zamowiepublicznych:
- ustawa — Prawo zamowigublicznychoraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie;

- Dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego iyRadinia 31 marca 2004r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamowipublicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi
(Dz.U. L 134 z 30.4.2004, str. 114);

- Dyrektywa 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i yRad dnia 31 marca 2004r.
koordynugca procedury udzielania zamowieprzez podmioty dzialege w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustugcziowych(Dz.U. L 134 z 30.4.2004,
str. 1);

- Komunikat wyjaniajgcy Komisji dot. prawa wspolnotowego obgmigcego w dziedzinie
udzielania zamoéwig ktére nie g lub s; jedynie cesciowo obgte dyrektywami w sprawie
zamoéwi@ publicznych (2006/C179/02) przestrzeganie postanowid zasad zawartych
w traktacie WE w kadym przypadku gdy zawiergumowy w ramach zamowiepublicznych
z dnia 1 sierpnia 2006r.(2006/C 179/02);

- Wytyczne 1Z RPO WP w zakresie udzielania zamiopuelicznych podej 14 000 euroktore
stanowy zahcznik doPrzewodnika Beneficjenta RPO

w zakresie pomocy publicznej:

— rozporzdzenie Rady (WE) nr 659/1999 z dnia 22 marca 1998tanawiagce szczegoétowe
zasady stosowania art. 93 Traktatu \\[Ez. Urz. WE L 83 z 27.03.1999);

— ustawa o pomocy publicznepkrelajaca tryb i formy informowania przez beneficjentéw
0 otrzymanej pomocy publicznej oraz przepisy wykecee wydane na jej podstawie;

— rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego, cflagace przeznaczenie, warunki i tryb
udzielania pomocy publicznej, w tym w szczegétoozporadzenie:

a. z dnia 17 marca 2009r. w sprawie udzielania pomugynwestycje w zakresie transportu
multimodalnego w ramach regionalnych programow apgmych (Dz.U. Nr 52, poz. 430
z p&niejszymi zmianami);

b. z dnia 20 maja 2009r. w sprawie udzielania pomagymMamacnianie potencjatu instytucji
otoczenia biznesu w ramach regionalnych programperacyjnych (Dz.U. Nr 85, poz. 719
z p&niejszymi zmianami);

c. z dnia 8 padziernika 2009r. w sprawie udzielania pomocy nagstycje w zakresie portow
lotniczych w ramach regionalnych programow operaggh (Dz.U. Nr 174, poz. 1356
z p&niejszymi zmianami);

d. z dnia 7 grudnia 2009r. w sprawie udzielania pomoaynwestycje w zakresie: energetyki,
infrastruktury telekomunikacyjnej, infrastrukturyesy badawczo-rozwojowej, lecznictwa
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uzdrowiskowego w ramach regionalnych programow apgnych (Dz.U. Nr 214, poz.
1661 z péniejszymi zmianami);

e. z dnia 9 czerwca 2010r. w sprawie udzielania pomaey rewitalizacg w ramach
regionalnych programow operacyjnych (Dz.U. Nr 14@z. 787 z pthiejszymi zmianami);

f. z dnia 17 czerwca 2010r. w sprawie udzielania pomoa projekty w zakresie badla
i rozwoju w ramach regionalnych programow operaggim (Dz.U. Nr 113, poz. 754
z p&niejszymi zmianami);

g. z dnia 1 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomacy ustugi doradcze dla
mikroprzedsibiorcow oraz matych isrednich przedgbiorstw w ramach regionalnych
programoéw operacyjnych (Dz.U. Nr 235, poz. 1549nigjszymi zmianami);

h. z dnia 8 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomoayszkolenia w ramach regionalnych
programéw operacyjnych (Dz.U. Nr 234, poz. 153%nigjszymi zmianami);

i. z dnia 8 grudnia 2010r. w sprawie udzielania pomdeyminimis w ramach regionalnych
programoéw operacyjnych (Dz.U. Nr 236, poz. 156&njszymi zmianami);

j.  z dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie udzielania regilmej pomocy inwestycyjnej w ramach
regionalnych programow operacyjnych (Dz.U. Nr 2380z. 1599 z pihiejszymi
zmianami);

k. z dnia 21 grudnia 2010r. w sprawie udzielania poynaawestycyjnej przez fundusze
rozwoju obszarow miejskich w ramach regionalnyclogpamoéw operacyjnych (Dz.U.
Nr 254, poz. 1709 z pliejszymi zmianami);

. z dnia 26 padziernika 2011 r. w sprawie udzielania pomocyseelkéw instrumentéw
inzynierii finansowej w ramach regionalnych programéperacyjnych

Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z programoperacyjnych podmiotéw

realizugcych obowjzekswiadczenia ustug publicznych w ramach zasdasnych jednostek

samorzdu terytorialnego w gospodarce odpadami;

Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z progranoperacyjnych podmiotow

realizujgcych obowizekswiadczenia ustug publicznych w transporcie zbionoyvy

Wytyczne dla beneficjentow w zakresie stosowamaopy publicznej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiegidata 2007-2013ktére stanowd
zahkcznik doPrzewodnika Beneficjenta RPO

w zakresie rownéci szans:

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia na lata 2003

w zakresie ochrongrodowiska:

ustawa z dnia 3 paziernika 2008r. o udogbnianiu informacji asrodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczstwa w ochronierodowiska oraz 0 ocenach oddziatywania fnadowisko
(Dz.U. Nr 199, poz. 1227 z pidiejszymi zmianami), ok&ajaca zasady i tryb pogpowania
w sprawach dotyexych udosipniania informacji osrodowisku i jego ochronie, ocen
oddziatywania narodowisko, transgranicznego oddziatywaniasnadowisko, zasad udziatu
spoteczéstwa w ochronidrodowiska oraz organy administracji Wéave w ww. sprawach;
ustawa z dnia 27 kwietnia 2001r. — Prawo Ochrémydowiska(tj. Dz.U. 2008 nr 25 poz. 150
z p&niejszymi zmianami)pkreslajaca zasady ochron§rodowiska oraz warunki korzystania
Z jego zasobow, z uwzglnieniem wymagazréwnowaonego rozwoju;

ustawa z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyr@g. Dz.U. 2009 Nr 151 poz. 1220
z p&niejszymi zmianami), okéajaca cele, zasady i formy ochrony przyrody oraz kregau

I zasady zachowania zréwnoxemego uytkowania oraz odnawiania zasobow, tworéw
i sktadnikéw przyrody;
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- ustawa z dnia 10 kwietnia 1997r. — Prawo energetgdt). Dz.U. 2006 Nr 89 poz. 625
z p&niejszymi zmianami), okiajaca zasady ksztattowania polityki energetycznejspaa,
zasady i warunki zaopatrzenia iytkowania paliw i energii, w tym ciepta oraz dzialakci
przedstbiorstw energetycznych, a tak okré&la organy wiaciwe w sprawach gospodarki
paliwami i energi;

- ustawa dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadgth Dz.U. 2010 Nr 185 poz. 1243 z jydejszymi
zmianami), okrélajaca zasady pogbowania z odpadami w sposéb zapewatiajochromr zycia
i zdrowia ludzi oraz ochra@nsrodowiska zgodnie z zasaa&réwnowaonego rozwoju, a w
szczegOlnéci zasady zapobiegania powstawaniu odpadow lubnagrania ilgci odpadow
i ich negatywnego oddziatywania riaodowisko, a take odzysku lub unieszkodliwiania
odpaddw;

- ustawa z dnia 7 czerwca 2001r. o zbiorowym zaopaiwzw wod i zbiorowym odprowadzaniu
sciekow (tj. Dz.U. 2006 Nr 123 poz. 858 z jpiejszymi zmianami), okétajaca zasady
I warunki zbiorowego zaopatrzenia w wogbrzeznaczon do spaycia przez ludzi oraz
zbiorowego odprowadzanéaiekow, w tym zasady dziataléa przedsgbiorstw wodocigowo-
kanalizacyjnych, zasady tworzenia warunkow do zapemwa cagtosci dostaw i jakéci wody,
odprowadzania i oczyszczarigekow;

- ustawa z dnia 18 lipca 2001r. — Prawo wodiie Dz.U. 2012, poz. 145), oldiajaca reguty
gospodarowania wodami zgodnie z zasaddéwnowaonego rozwoju, a w szczegOokod
ksztattowanie i ochran zasobow wodnych, korzystanie z wéd oraz gdganie zasobami
wodnymi;

- ustawa z dnia 28 marca 2003r. 0 ustanowieniu prograwieloletniego "Program ochrony
brzegow morskich” (Dz.U. Nr 67 poz. 621), okélmjaca zasady budowy, rozbudowy
i utrzymywania systemu zabezpieczenia przeciwpovevdzgo terendow nadmorskich oraz
zapewnienia stabilizacji linii brzegowej i jej mémiowania,;

- rozporzdzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010r.prawie przedgwzie¢ mogicych
znaczco oddziatywa na srodowisko (Dz.U. Nr 213 poz. 1397 z pdiejszymi zmianami),
okreslajace rodzaje przedsiziec mogcych znaczco oddziatywa na srodowisko
I wymagapcych sporzdzenia raportu o oddziatywaniu sr@dowisko;

- Krajowy planu gospodarki odpadami 2Q1gtzyjety przezRad: Ministréw w dniu 24 grudnia
2010r. (M.P. Nr 101 poz. 1183), okilajacy aktualny stan gospodarki odpadami w Polsce,
mozliwosci minimalizacji powstawania odpadéw, prognozy pamsania odpaddéw oraz stan
potrzeb w zakresie gospodarki odpadami z sektospagtarczego;

- Krajowy program oczyszczanigiekdw komunalnychprzyjty przez Rad Ministrow w dniu
16 grudnia 2003r., wraz z aktualizacjami z dniazére/ca 2005r. oraz 2 marca 201(M.P.
2010 Nr 58 poz. 775);

- Wytyczne w zakresie pggsbwania w sprawie oceny oddziatywania geodowisko dla
przeds¢wzie¢ wspotfinansowanych z krajowych i regionalnych paogdw operacyjnych.

2.4.2.Srodki maj ace na celu zapewnienie przestrzegania stosowanycisad.

Kontrola przestrzegania zasad doimzxh zamowié publicznych, pomocy publicznej, rowst

szans i przepisow dotygzych ochronysrodowiska w ramach RPO WP prowadzona jest przez

Instytucg Zarzdzapca lub Instytucg Pdsrednicaca |1l stopnia (w odniesieniu do Osi

Priorytetowej 1 z wydczeniem Dziatania 1.3) i odbywacsna kadym etapie realizacji programu

i poszczegolnych projektéw na podstawie:

- weryfikacji przez 1Z / IP Il, na poszczegolnych maah oceny, wnioskow o dofinansowanie
projektow i zadcznikOw (w oparciu o stosowane listy sprawdeaji karty oceny),
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- kontroli przez 1Z / IP Il projektow w trakcie i pmakaiczeniu jego realizacji (w oparciu
0 stosowane listy sprawdzeg),

- weryfikacji przez 1Z / IP Il wnioskbw o platdé oraz analizy w ogci dotyczcej
sprawozdawczei efektow rzeczowych realizacji projektow pod waxEm zgodngci
z zasadami krajowymi i wspdlnotowymi (w oparciutosdwane listy sprawdzgge),

- kontroli systemow zarglzania i kontroli,

- weryfikacji i analizy sprawozdaz realizacji RPO WP, poprzez stosowane sprawoadani
zawierajce odpowiednie &#ci odnoszce st do sposobu przestrzegania zasad krajowych
i wspolnotowych,

- audytow zewntrznych projektéw,

- audytow wewntrznych w instytucjach uczestnigz/ch w realizacji RPO WP.

Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspolnotowyochentakze stanowd przedmiot kontroli
prowadzonych przez inne instytucje funkcjaiog poza systemem zadzania i kontroli RPO WP,
np. NIK, Prezesa UZP i inne uprawnione instytugatkolne

Kontrola przestrzegania zasad zamowig publicznych.

Kontrola zamowié publicznych mee by przeprowadzana przez 1Z RPO WP lub IP I
(w przypadku Osi Priorytetowej 1 (z wgzeniem Dziatania 1.3) w postaci kontroli uprzetinic
(ex-ante) i nagpczych (ex-post). Kontrolom tym podlegdgeneficjenci realizagy projekty.
Kontrola przestrzegania zasad pomocy publicznej.

Kontrola udzielania pomocy publicznej, w tym pomoae minimis, uregulowana jest
prawodawstwem unijnym, w tym zwlaszcaaporzydzeniem Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia
15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 if88ktatu do pomocy de minimi®z. Urz. WE

L 379 z 28.12.2006r.) rozporzzdzeniem Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierp28r.
uznajce niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspoélngkierg w zastosowaniu art. 87 i 88
Traktatu (Dz. Urz. WE L 214 z 9.8.2008rgraz krajowym, w tym przede wszystkim przepisami
ustawy o0 pomocy publicznej

Kontrola udzielania pomocy publicznej polega na imvawaniu jej przyznawania przez podmiot
udzielapcy pomocy lub Prezesa Widu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz dziatahia
sprawdzajcych prowadzonych przez KomgdEuropejsk.

Ocena, czy udzielona pomoc spetnia kryteria d&reego przeznaczenia pomocy lub pomocy
de minimis, dokonywanachzie wedtug kryteriow wiiwych przepisow wspolnotowych lub
krajowych (rozporzdzenia dotycace udzielania pomocy publicznej wydane przez Mansivo
Rozwoju Regionalnego).

W przypadku pomocy de minimis, beneficjent ubieggj sk 0 pomoc de minimis jest
zobowhzany do przedstawienia podmiotowi udzigtgmu pomocy, wraz z wnioskiem
o dofinansowanie projektu, wszystkichse@gadczeé o pomocy de minimis, jakotrzymat w cagu

3 ostatnich lat poprzedzaych dzié wystapienia z wnioskiem.

W przypadku ubiegania¢gsb pomoc ing niz pomoc de minimis, beneficjent zobagany jest do
przedstawienia podmiotowi udziedapmu pomocy, wraz z wnioskiem o dofinansowaniegtoj,
informacji o otrzymanej pomocy publicznej, zawiaetaj w szczegoéln@i dane o dacie jej
udzielenia, podstawie prawnej, formie i przeznaazeBo czasu przekazania przez beneficjenta
ww. zawiadcze lub informacji pomoc temu beneficjentowi nie redoy¢ udzielona.

Podmioty udzielajce pomocy weryfikyj przekazane przez beneficjenta informacje w kaiek
zgodndci planowanego wsparcia z zasadami pomocy publicnae etapie oceny formalnej
wniosku. Dodatkowo, przed podpisaniem umowy o dofsowanie projektu beneficjent sklada
oswiadczenie, ktére ma potwierdzize migdzy dniem zigenia wniosku a dniem podpisania
umowy nie wysipity zdarzenia mage wptyw na ocefizgodndci pomocy z zasadami. Ponadto,
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podmioty udzielajce pomocy g zobowkzane do sporzlzania i przedstawiania Prezesowi UOKIK
sprawozda o udzielonej pomocy publicznej, zawia@jch w szczegolnwi informacje
0 beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formaadikosci i przeznaczeniu udzielonej pomaocy.

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego — jako Instytudf@ordynupca Regionalne Programy
Operacyjne — opracowato programy pomocy publicz(regporzdzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego) oraz tzw. fiszki negatywne, @&lkagce warunki, przy zachowaniu Kktorych
przekazaniesrodkow w ramach RPO niectizie stanowito pomocy publicznej. W ramach prac
Instytucji Zaradzapcych RPO stworzono GrgpRoboca ds. Pomocy Publicznej, w ktorej skiad
wchodz przedstawiciele 16 1Z RPO oraz Instytucji Koordpoe] RPO. Celem dziatania Grupy
Roboczej jest wypracowanie zasad udzielania wspavgbrzypadkach budeych watpliwosci, co
do koniecznéci stosowania zasad pomocy publicznej (np. wspgptedwek staby zdrowia,
podmiotow dziatajcych w sferze edukacji, kultury, turystyki i rekofa instytucji otoczenia
biznesu). Rezultatem dziatania Grupy Roboczgjstnowiska Instytucji Koordynagej RPO,
dotyczce warunkéw, przy spetnieniu ktorych nie wystkonieczngé¢ stosowania zasad pomocy
publicznej. Przedmiotowe stanowiska magharakter doradczy i kierunkowy, wskamy)
Instytucjom Zarzdzapcym zakres informacji, jaki powinien byvymagany od beneficjenta w celu
badania wysipienia pomocy publicznej.

Kontrola przestrzegania zasad rownéci szans.

IZ RPO WP oraz IP Il (w odniesieniu do Osi Priotgiee] 1 z wyhczeniem Dziatania 1.3)
odpowiadaj za prawidtows realizacg i przestrzeganie zasady rowobd szans na wszystkich
poziomach realizacji programu, w zakresie royanomezczyzn i kobiet oraz zwalczanie
dyskryminacji ze wzgldu na wiek, pté, rag, pochodzenie etniczne, rekgiswiatopoghd,
niepetnosprawni lub orientagi seksualn. Na etapie przygotowania projektu jej wypetnienie
okreslaja zapisy Przewodnika Beneficjenta RPO WBdpowiednio Przewodnika Beneficjenta
Dziatania 1.1 i 1.2 RPCPrzewodnika Beneficjenta Dziatanie 1.3 RPRrzewodnika Beneficjenta
Dziatania 1.4 - 1.6 RPD a take wzor oraz instrukcja wypetniania formularza wkios
aplikacyjnego do RPO WP (stanaeg zahczniki do wszystkich przewodnikéw). Zachowanie
zasady rowngci szans w procesie realizacji projektu podlegayiikacji na kadym etapie oceny
projektu poprzez odpowiednio skonstruowane krytewageny formalnej, wykonalsoi

i strategicznej oraz w procesie weryfikacji wniogko ptatnd¢, sprawozda i przeprowadzanych
audytéw i kontroli.

Promowaniu zasad réwém szans shy¢ bedzie rownie wykorzystanie instrumentu
elastycznéci, dziki ktéremu maliwym jest uzupetnienie przedsizie¢ infrastrukturalnych
o elementy ukierunkowane na rozwoj zasobow ludzkich

Zasada réwn@i szans zostata ponadto wa pod uwag w procesie ustalania skiadu
i powotywania Komitetu Monitoracego Regionalny Program Operacyjny dla Wojewoédztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013.

Kontrola przestrzegania zasad ochronyrodowiska.

IZ RPO WP oraz IP Il (w odniesieniu do Osi Priotgteej 1 z wyhczeniem Dziatania 1.3)
gwarantuj przestrzeganie przepisOw prawa europejskiego jowego dotyczcych ochrony
srodowiska, na wszystkich poziomach realizacji paogu. 1Z RPO WP i IP 1l majobowhzek
zapewnt, aby cele RPO WP agjane byly w ramach zasady zrownaeaego rozwoju, ktora
zaktada rozwoj spoteczno-gospodarczy przy jednegaesutrzymaniu rownowagi przyrodniczej
i dziataniu na rzecz poprawy jada srodowiska naturalnego.

Przestrzeganie zasad dotycych ochronyrodowiska jest zagwarantowane poprzez odpowiedni
weryfikacg przygotowywanej przez beneficjenta dokumentacji ojgktowej wniosku

o dofinansowanie podatem zgodnéci z przepisami dotygzymi ochronysrodowiska, podczas
oceny wnioskow, na podstawie odpowiednio wyselakayeanych kryteriow oceny formalnej,
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wykonalngci i strategicznej oraz w procesie weryfikacji wskOw o platné¢, sprawozda
i przeprowadzanych audytow i kontroli.

Elementem oceny wplywu przeegsiziecia na srodowisko jest réwnie — wynikapca
z prawodawstwa europejskiego — weryfikacja, czyedareedsiwziecie maze mi€ wplyw na
obszary sieci obszaréw @bjch ochrom przyrody Natura 2000, a taék weryfikacja poprawrigi
przeprowadzonego p@giowania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko przedsivziccia.

2.5.8ciezka audytu.

2.5.1. Opis sposobu, w jaki wymogi ok&done w art. 15 Rozporadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 kda wdrazane w odniesieniu do RPO WP i/lub poszczegodlnychios
priorytetowych.

1. Sciezka audytu dotyczca przestrzegania kryteribw wyboru projektéw w trybie
konkursowym (Osie Priorytetowe 1-9, z wyjczeniem Dziatania 3.3).

1) Konkursy na projekty w ramach danego Dzialaniagtaszane i prowadzone przez I1Z/IP 1l
zgodnie z harmonogramem.

2) Konkursy g ogtaszane na stronie internetowej IZ i IP 1l (@& 1 z wyt. Dz. 1.3) oraz
w dzienniku o zasgu regionalnym. Ogloszenie prasowe @kaerodzaj projektow
podlegagcych dofinansowaniu, rodzaj podmiotéw, ktore meg o nie ubieg& oraz kwog
srodkow przeznaczonych na dofinansowanie, a ogltaszenstronie internetowej dodatkowo
poziom i maksymalp kwote (0 ile zostata ustalona) dofinansowania projektéwyjteria
wyboru, termin, miejsce i sposob sktadania wnioski@nmin rozstrzygricia konkursu, wzor
wniosku o dofinansowanie projektu oraz wzor umowdotinansowanie projektu.

3) Nabor wnioskow o dofinansowanie jest publiczny wpaechny. Wnioski o dofinansowanie
projektéw sktadane asprzez beneficjentdw (osdloie lub przesytane za fgednictwem
poczty lub kuriera) do DPR lub DPROW (Dz. 9.3)/IROP1 z wyt. Dz. 1.3).

4) Dostarczone wnioski rejestrowane grzez DPR / DPROW (Dz. 9.3)/IP Il (OP1 z wyt
Dz. 1.3).

5) DPR/DPROW (Dz. 9.3)/IP 1l (OP1 z wyt. Dz. 1.3) dokge oceny formalnej wnioskow,
ktora obejmuje ag¢ sumy kontrolnej, dopuszczakw i administracyja. Wnioski, ktore nie
spetniaj ktoregokolwiek z kryteribw dopuszczakwd zostag odrzucone. W zakresie sumy
kontrolnej i kryteriow administracyjnych beneficgnmap mozliwos¢ jednokrotnego
uzupetnienia lub poprawy wnioskow. Wnioski spehlpigj wszystkie kryteria sumy
kontrolnej, dopuszczaldoi oraz administracyjne przekazywaredo oceny wykonalriei
(poza Dziataniem 9.3). DPR/DPROW (Dz. 9.3)/IP IIRD z wyt. Dz. 1.3) informuje
beneficjentow o wynikach oceny.

6) Zespot Ekspertow dokonuje oceny wykonaltiownioskow (0/1), tj. weryfikacji pod
wzgledem wykonalnéci techniczno-technologicznej, finansowo-ekonom@zn oraz
srodowiskowej. Whnioski, ktore nie spetniajktoregokolwiek z kryteriow wykonalisoi
zostap odrzucone. Wnioski spetnigie wszystkie kryteria wykonal&a przekazywaneasdo
oceny strategicznej. W przypadku projektow dosggzh instrumentow ikynierii finansowej
— inicjatywy JEREMIE (Dziatanie 1.3) oraz rozwojokhlnego (Dziatanie 9.3) ocena
wykonalngci nie jest przeprowadzana. DPR/IP 1l (OP1 z wyiz. DL.3) informuje
beneficjentéw o wynikach oceny.

7) Grupa Strategiczna dokonuje oceny strategicznepskdiw, tj. weryfikacji pod wzghem
zgodndci ze Strategi Rozwoju Wojewddztwa Pomorskiego i wptywu na rozwppteczno —
gospodarczy regionu, zgodiwd z celami RPO WP oraz oczekiwanymi efektami Osi
Priorytetowej. Grupa Strategiczna nie odrzuca am dokonuje wyboru wnioskow.
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W wyniku oceny powstaje lista rankingowa wniosk&tanowica rekomendag¢jdla ich
wyboru do realizacji. W przypadku projektéw dotycych wsparcia przeddiiorstw

i otoczenia biznesu (Dziatania 1.1 i 1.2) ocenwtsgicznej dokonuje Zespdt Ekspertow
jednoczénie z ocea wykonalngci. W przypadku instrumentéw dginierii finansowej —
inicjatywy JEREMIE (Dziatanie 1.3) Grupa Strategiazdokonuje oceny merytoryczne.
DPR/DPROW (Dz. 9.3)/IP Il (OP1 z wyt. Dz. 1.3) imfouje beneficjentow o wynikach
oceny.

8) 1Z (Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego), w oparciu o zarekomesaig liste rankingova, na
podstawie uchwaty, dokonuje wyboru wnioskéw do ireaji. DPR/DPROW (Dz. 9.3)/IP I
(OP1 z wyt. Dz. 1.3) informuje beneficjentow o wybe wnioskow. IZ mee poda¢ decyzg
0 zmniejszeniu wnioskowanego poziomu dofinansowania

9) 1IZ (ZWP)/IP Il (OP1 z wyt. Dz. 1.3) w imieniuZl podpisuje z beneficjentami umowy
o dofinansowanie projektéw. W przypadku projektovasmych SWP w ramach OP 1-10
podstawy dofinansowaniaasdecyzje dofinansowania patg przez 1Z (ZWP). W przypadku
projektow wiasnych IP 1I w ramach OP 1 podsfawlofinansowania s umowy
o dofinansowanie projektow, zawarte peday IZ (ZWP) a IP II.

10) 1Z/IP Il (OP1 z wyt Dz. 1.3) ogtasza na swojejostie internetowej list wszystkich
ztozonych projektéow w ramach danego konkursu, w ktargkazuje: tytut projektu, nazw
beneficjenta, catkowitwartas¢ projektow, z oznaczeniem tych projektow, ktore yppanie
przeszty etap oceny formalnej i wykonadop byly przedmiotem oceny strategicznej oraz
uzyskaty dofinansowanie (adznie z jego wysokia).

11) Beneficjent, ktorego projekt zostat oceniony negaig/nie zostat wyloniony do
dofinansowania, mie ztazy¢ pisemny protest bezp@dnio do 1Z/IP 11 (OP1 z wyt. Dz. 1.3).
W przypadku pozostawienia bez rozpatrzenia/negagganmozpatrzenia protestu przez IP Il,
beneficient mee ziazy¢ pisemne odwotanie do 1Z. W przypadku pozostawiebez
rozpatrzenia/ negatywnego rozpatrzenia przez IZepto (Dz. 1.3 i OP 2-9) lub odwotania
(OP 1 z wyt Dz. 1.3) beneficient m® wnigé¢ skarg do wojewddzkiego alu
administracyjnego, zgodnie z art. 3 §ultawy — Prawo pogbowania przed glami
administracyjnymi Na rozstrzygricie WSA 1Z lub beneficjent mag wnies¢ skarg
kasacyjm do Naczelnego #lu Administracyjnego. Whniesienie protestu przez edmn
beneficjenta nie wstrzymuje biegu procedury ocenyvyboru pozostatych projektow
ztozonych w danej rundzie aplikacyjnej.

DPR/DPROW (Dz. 9.3)/IP Il (OP1 z wyt. Dz. 1.3) pchewuje wnioski o dofinansowanie
projektéw (kopie znajdgj sie u beneficjentow), wypetnione karty oceny formajneceny
wykonalngci i strategicznej, decyzje o wyborze projektéw diofinansowania oraz
korespondengj zwiazara z procedur odwotawcz (protesty i wnioski o ponowne rozpatrzenie
sprawy).

Schemat nr 3 przedstawday procedury naboru, oceny, wyboru i zatwierdzamaioskow
o dofinansowanie projektbw w ramach RPO WP oraznpoty odpowiedzialne za ich
przeprowadzenie, stano&aigcznik nr 3 do OSZIK

Procedury dotycxe naboru, oceny, wyboru i zatwierdzania wnioskowdafinansowanie
projektow zostaty rownieopisane w pkt 2.2.3, a w sposob szczegotowy —zyedciezke audytu
dla powyzszych dziata — w Instrukcji wykonawczej IZ RPO Wi#Paz winstrukcji wykonawczej IP
Il.

Odpowiednie dane dotygze wnioskdw o dofinansowanie oraz o umowach i decye
o dofinansowanieagsumieszczane w KSI (SIMIK 07-13).
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2. Sciezka audytu dotyczca ptatndici na rzecz beneficjentow.
Przeptywy finansowe.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

Srodki przekazywane przez KomisfEuropejsk na rzecz RPO WP jako zaliczki, ptagob
okresowe | platnci salda kdacowego wptywaj na wyodebniony rachunek bankowy,
prowadzony w Euro i zasdzany przez Ministra Finansow. Z rachunku teégodki, po
przewalutowaniu na PLN,asprzekazywane na rachunek przeznaczony na finamsewa
programu.

Srodki stanowice wktad wtasny w ramach RPO WP pochpdzbudetu pastwa, budetu
jednostek samosglu terytorialnego, innyckrodkéw publicznych oragrodkéw prywatnych.

Srodki na dofinansowanie projektow z biedu paistwa na wspotfinansowanie krajowe RPO
WP g planowane w bugkcie pastwa, w czsci, dla ktorej wkdciwym dysponentem jest
Minister Rozwoju Regionalnego.

IZ otrzymujesrodki z budetu pastwa na wspétfinansowanie krajowe RPO WP jako detac
celowg w formie zaliczki.

IP 1l otrzymujesrodki z budetu pastwa na wspotfinansowanie krajowe Osi Priorytetovej
(z wytaczeniem Dziatania 1.3) od IZ.

IZ/IP Il wystawia zlecenia ptatsdoi, stanowice podstaw dokonania przez Platnika wyptaty
na rzecz beneficjentdrodkow z budetu srodkow europejskich. Piatnik, po uprzednim
otrzymaniu srodkdw, zgodnie z zapotrzebowaniem przestanym dq tikonuje wyptaty
srodkéw na rachunek beneficjenta.

Beneficjenci otrzymuj srodki na realizag projektow w formie zaliczki lub refundaciji
poniesionych wydatkéwSrodki z budetu srodkéw europejskich pochogize z EFRR
przekazywane as beneficjentom za poednictwem Platnika. W przypadku projektow
objetych pomog publiczra, srodki z budetu pastwa na wspoHinansowanie krajowe
przekazywaneasbeneficjentom za goednictwem 1Z/IP 11 (OP 1 z wyt. Dz. 1.3) w formie
dotacji celowej. Beneficjenci otrzymugrodki na realizagj projektow od 1Z/IP Il (OP 1
z wyt. Dz. 1.3) w formie zaliczki lub refundacji pesionych wydatkow.

Beneficjenci lkdacy paistwowymi jednostkami bugtowymi nie otrzymuj srodkéw
finansowych od 1Z/IP Il (OP 1 z wyt. Dz. 1.3), a edasciwego ministra jako dysponenta
cze$ci budzetowej, uprzednio zapewnaaj srodki na realizagj projektu w ramach wlasnego
limitu wydatkow budetu pastwa okrélonego w planie finansowym jednostki (w swojej
czesci budzetowe)).

Rozliczanie wydatkow.

1)

2)

Beneficjent, celem rozliczenia wydatkow w ramaclojgktu zgodnie z harmonogramem,
sktada do Referatu Ptatim (DPR)/Referatu Ptatsoi RPO (DPROW) dla Dziatania 9.3)/IP
I (OP1 z wyt. Dz. 1.3) wniosek o ptateilg do ktérego (za wyikiem platndci
zaliczkowych) zaicza kopie dokumentéw kgowych potwierdzone za zgodito
z oryginatem. We wniosku o ptatfio (za wyptkiem ptatndci zaliczkowych) beneficjent
wykazuje ponadto pogt finansowy i rzeczowy w realizacji projektu.

W przypadku projektow wiasnych 1Z i IP Il, wniosedktadany jest do wyodbnionej
komorki organizacyjnej odpowiednio 1Z i IP II.

Referat Ptatneci (DPR)/(DPROW) dla Dziatania 9.3)/IP 1l (OP1 z iwipz. 1.3) dokonuje
weryfikacji formalnej i merytorycznej wniosku o ph@s¢, a po jego zatwierdzeniu,
przygotowuje zlecenie ptatéc do Platnika w zakresigrodkow z budetu srodkow
europejskich oraz polecenie zaptaty dla ReferatuORPDF)/wiaciwe] komorki
organizacyjnej w IP Il w zakresi@odkow z budetu pastwa na wspotfinansowanie krajowe
w przypadku projektu obiego pomog publiczry.
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W przypadku projektow wiasnych 1Z i IP I, weryfiga i zatwierdzenia dokonuje
wyodrgbniona komdrka organizacyjna odpowiednio 1Z i IP Il

3) Referat RPO (DF)/IP 1l (OP1 z wyt. Dz. 1.3) dokamwyeryfikacji rachunkowej wniosku
0 pfatnac¢ i po jego akceptacji dokonuje na rzecz benefiggiatndci w zakresiesrodkow
Z budzetu pastwa na wspoéffinansowanie krajowe.

Listy sprawdzajce s przechowywane w Referacie Ptatoo (DPR)/Referacie Ptatdoi RPO
(DPROW) dla Dziatania 9.3/IP 1l (OP1z wyt. Dz. 1.3)

IZ/IP Il oraz beneficjenci przechowyjwnioski o ptatné¢ wraz z wycagami z ewidencji
ksiggowe).

Przeptywy finansowe oraz certyfikgav ramach RPO WP przedstav8ahemat nr 4

Procedury dotycxce rozpatrywania wnioskOw o pfatigozostaty rownie opisane w pkt 2.2.5,
a W sposob szczegdétowy — twaeczsciezke audytu dla powsszych dziata — w Instrukcji
wykonawczej IZ RPO Wétraz winstrukcji wykonawczej IP I

Dane dotyczce wnioskOw o ptatrig umieszczaneasv KSI (SIMIK 07-13).

3. Sciezka audytu dotyczaca wydatkow certyfikowanych KE.

1) IP Il na podstawie zatwierdzonych wnioskow benefitpw o ptatné w zakresie Osi
Priorytetowej 1 (z wyt. Dz. 1.3), spaidza Paswiadczenie od IP Il do 14 przekazuje do
Referatu Platnii (DPR). We wniosku nieaswykazywane poszczegolne wnioski o ptatno
(stanowi, one odebne zestawienie sktadargcznie z wnioskiem), a jedynie kwota ogotem
zatwierdzonych wydatkéw w ramach OP1 (z wyht Dz3)1.Referat Platri@i (DPR)
weryfikuje i zatwierdza paviadczenie.

2) Referat Platngci (DPR) we wspoipracy z Referatem RPO (DF), na spaaie
zatwierdzonych wnioskéw beneficjentow o plaihow zakresie Dziatania 1.3 i Osi
Priorytetowych 2-10 oraz zweryfikowanego i zatwiydego péwiadczenia IP I, sporrza
Paswiadczenie od 1Z do 10 przekazuje do IPOC. We wniosku nia svykazywane
poszczegoblne wnioski o ptatiip a jedynie kwota ogdétem zatwierdzonych wydatkow w
ramach RPO WP, z podziatem na Osie Priorytetowewimsku zaicza s¢ zestawienia
wnioskow beneficjentow o ptatéé (zgodnie z instrukej wypetniania zaicznika 4a do
Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji .(.IPOC weryfikuje péwiadczenie pod
wzgledem formalno-merytorycznym, a ngstie przekazuje je do IC.

3) IC weryfikuje zatwierdza deklaracyvydatkdw, a nagpnie w oparciu d?aswiadczenie od 1Z
do IC oraz informacje zawarte w KSporadza wniosek o ptatro do KE.

IP Il i 1Z przechowuy Paoswiadczenia od IP 1l do 1ZIZ przechowuje listy sprawdzgie to
poswiadczenie.

1Z i 1IC przechowuj oryginatPaswiadczenia od 1Z do IAPOC przechowuje kopiPaswiadczenia
od 1Z do ICoraz listy sprawdzage to pdwiadczenie.

Przeptywy finansowe oraz certyfikaoy ramach RPO WP przedstav8ahemat nr 4

Procedury dotycce certyfikacji wydatkow zostaty rowrreopisane w pkt 2.2.5, a w sposéb
szczegotowy — tworx sciezke audytu dla powsszych dziatd — w Instrukcji wykonawczej 1Z
RPO WPoraz winstrukcji wykonawczej IP I

4. Sciezka audytu dotyczca dokumentacji zwhzanej z projektem.

Beneficjenci oraz 1Z / IP I, jako instytucje odpmdzialne za weryfikagj dokumentacji,
przechowujy informacje dotyczce materialu dowodowego w postaci dokumentéw
poswiadczagcych realizagj i rozliczanie projektéw realizowanych w ramach R (przede
wszystkim wnioski o dofinansowanie projektow i wskd o0 ptatnéé) w celu zapewnienia
odtworzeniaciezki audytu na odpowiednim poziomie szczegotéawo
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Dokumentacja pozwalgga na odtworzenie przebiedgiezki audytu jest archiwizowana przez
beneficjentéw zgodnie z terminami i zasadami opisamw pkt 2.5.2.

2.5.2. Instrukcje dotyczce przechowywania dokumentacji (daty i odestanie).

Instytucja Zarzdzapca RPO WP, Instytucja Redniczca Il stopnia, Instytucja Roedniczaca
w Certyfikacji, Instytucja Certyfikuca oraz beneficjenci zoboaziani & do przechowywania
dokumentacji zwjzanej z realizagjprogramu i projektéw, zgodnie z art. Bf¥porz;dzenia Rady
(WE) Nr 1083/2006art. 19rozporzidzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 oraz rozpaizenia (WE)
nr 1080/2006.

Dokumentacja pozwalgga na odtworzenie przebiedgiezki audytu jest archiwizowana przez
poszczegolne jednostki zaangawane w realizagjRPO WP przez okres 3 lat od daty zamkiai
programu lub oxciowego zamknicia pomocy. Dokumenty dotygze udzielania pomocy
publicznej przedgbiorcom g przechowywane przez 10 lat od momentu udzielemmqgey.

Reguh jest, ze wszystkie dokumenty przechowywane 8 formie papierowej i do tej formy
odnosz sie zasadniczo wxej wymienione regulacje. Okilenia wymogu przechowywania
elektronicznych wersji dokumentow wraz ze wskazanieh rodzaju dokonuje IZ.

Dokumentacja kggowa przechowywana jest zgodnie z zapisastawy o rachunkowoi. Na
podstawie art. 74 tej ustawy instytucje zaaogane we wdrzanie programéw operacyjnych
zobowhzane g do trwalej archiwizacji zatwierdzonych rocznychraapozda finansowych, za
pozostatych dokumentow finansowych nie krocej hilat. Podmioty zobowrzane do stosowania
ustawy o rachunkowoi, wymienione w art. 2 ustawy, zgodnie z art. 7lawst maj obowhzek
przechowywa wymieniors w nim dokumentagj finansowas w nalezyty sposob i chroii przed
niedozwolonymi  zmianami, uszkodzeniem |lub zniszemen oraz dospem 0sOb
nieupowanionych.

Dokumentacja kggowa w 1Z RPO WP jest nalgcie zabezpieczona i przechowywana, zgodnie
Z Instrukcy sporzidzania, przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentsieggowych w Uredzie
Marszatkowskim Wojewoédztwa Pomorskiegprowadzon do wytku stuzbowego Zarzdzeniem
nr 24/08 Marszatka Wojewoddztwa Pomorskiego z deianhja 2008r.

Dokumenty zawierage informacje, ktére wymagapchrony przed nieuprawnionym ujawnieniem,
jako stanowice tajemni¢ parstwowa lub stwzbowa sa przechowywane i udaginiane zgodnie
Z przepisamustawy o informacjach niejawnycRonadto, dokumenty te podlegajdostpnieniu
na zasadach i w trybie oktenym wustawie o informacji publicznej

Procedury dotycce archiwizacji zostaty opisane imstrukcji wykonawczej 1IZ RPO Weraz
w Instrukcji wykonawczej IP lIWymogi w tym zakresie zostaly tak zamieszczone w umowie
pomidzy 1Z a IP 1.

2.6. Nieprawidtowdasci i kwoty odzyskane.

2.6.1. Instrukcje dotyczce informowania o nieprawidtowdgciach i ich korygowania oraz
rejestracji wierzytelnosci i kwot odzyskanych z niezalgnie dokonanych ptatngci
(data i odestanie).

Szczegotowe zasady raportowania o nieprawidkavaah okrélaja:

- Procedura informowania Komisji Europejskiej o niapidiowaiciach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spégmow latach 2007-2013 zatwierdzona przez
Petnomocnika Ridu ds. Zwalczania Nieprawidtoéa na Szkod Rzeczpospolitej Polskiej lub
Unii Europejskiej w sierpniu 2010 roku;
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- Wytyczne w zakresie sposobu ppstvania w razie wykrycia nieprawidiovio
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FunduSpojngci w okresie programowania
2007-2013

- Instrukcja wykonawcza 1Z RPO WP
- Instrukcja wykonawcza IP.lI

Jednoczénie 1Z RPO WP oraz IP Il prowagdlzejestr obcizen na projekcie w ramach RPO WP.
Szczegotowe procedury w zakresie prowadzenia rajestrelaja Instrukcja wykonawcza 1Z RPO
WP orazlnstrukcja wykonawcza IP.llI

IZ RPO WP wydaje decyzje o zwrocismdkow na podstawie art. 207 ust. 9 lub 211 usistawy

o finansach publicznyclokreilajace kwot srodkow przypadajca do zwrotu i termin, od ktérego
nalicza s¢ odsetki. Beneficjent, zgodnie z art. 207 ustsiawy o finansach publicznygbhowinien
dokon& zwrotu srodkéw w terminie 14 dni od dnia dgzenia decyzji na wskazane numery kont
IZ RPO WP lub IP Il (w zatenosci od tego, ktora instytucja podpisata ungorv beneficjentem)
w podziale na kwetgtdéwm i odsetki. W sytuacji niedokonania zwrotu przendfecjenta na rzecz
IZ RPO WP, wszczyna @ipostpowanie egzekucyjne w trybigstawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0 postpowaniu egzekucyjnym w administra@ji Dz.U. 2005 Nr 229, poz. 1954 z jydejszymi
zmianami).

2.6.2. Opis procedur (wraz ze schematem) mggych na celu realizacg obowigzku
informowania o nieprawidtowosciach zgodnie z art. 28.

IZ / IP 1l sa odpowiedzialne za wykrywanie i informowanie o mepidtowasciach, zgodnie
z Procedur; informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtaseaach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojwh w latach 2007-20131Z / IP Il przygotowuj — w oparciu
o standardowe formularze — raporty o nieprawidkmiarh podlegacych niezwlocznemu
raportowaniu, raporty kwartalne, kwartalne zestavaanieprawidtowséci lub/i informacje o braku
nieprawidtowdci podlegaacych zgtoszeniu do KE, a instytucje odpowiedzialza ich
przygotowanie, terminy spadzania, przekazywania oraz instytucje $gtwe do ich
weryfikowania okrélaja dokumenty wymienione w pkt 2.6.1.
Obszarami wradiwymi na wystpienie nieprawidtowfci oraz najcgsciej wystpujacymi
nieprawidtowg@ciami (na podstawie dwiadczé z okresu programowania 2004-2008) s
- zamoOwienia publiczne, w tym w szczegd@lcioniezastosowanie przepisoustawy - Prawo
zamoéwi@é publicznych, zastosowanie niewdaiwego trybu zamoéwienia publicznego,
niedochowanie warunkéw zw#anych z udzieleniem zamdwienia publicznego npdrs
ogtoszenie o zamdwieniu, niedotrzymanie termindtycmcych ogtoszenia o zamdwieniu lub
terminu rozpatrywania ofert, nierébwne traktowanigkanawcow oraz zatajenie zygkow
kapitatowych i osobowych z wykonawc

- przyznanie dofinansowania nieuprawnionemu benefiojgi, w szczegolnxi wskutek
przedstawienia przez niego fatszywych dokumentow,

- refundacja wydatkow niekwalifikowalnych, w tym wcgegolndci podwadjne sfinansowanie
tego samego wydatku np. zrefundowanie podatku VA®dlggagcego zwrotowi,
zrefundowanie wydatku podlegaggo finansowaniu w ramach innego programu
wspotfinansowanego ze&rodkéw publicznych, wydatkdw niezgdanych z realizowanym
projektem, wydatkbw nieuzasadnionych (zméanych z realizowanym projektem, lecz
zbednych), wydatkéw zawaonych (czsto dotyczy to kosztéw osobowych, nieujawniania
otrzymanych rabatéw, wydatkéw poniesionych na sakial, zwizanych z uczestnictwem oséb
formalnie niekwalifikupcych sé do udziatu w szkoleniu, wydatkéw, ktére nie zogtat
faktycznie poniesione oraz nieuwgghienie przychodow uzyskiwanych przez beneficjenta
w zwiazku z realizowanym projektem,

54



- wykorzystanie przez beneficjenta przekazanytbdkow finansowych niezgodnie z ich
przeznaczeniem lub umavwe dofinansowanie projektu,

- przedstawianie we wniosku o ptaddoniekompletnej, nieprawidtowej lub sfalszowanej
dokumentacji potwierdzagej poniesienie wydatkow,

- brak realizacji przez beneficjenta dziafarzewidzianych w projekcie,

- wystgpienie nieprawidtowgci w ramach innych projektow realizowanych przendiejenta
W przeszidci.

Sposéb informowania o nieprawidto¥aiach (od momentu wykrycia) przedstavienemat nr 5a

IP 1l jest zobowazana do informowania IZ RPO WP o przypadkach wyilerygeprawidtowdci

zgodnie zProcedur informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtoseach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spégaev latach 2007-2013 - PIONPrzekazane dokumenty
sa weryfikowane przez IZ RPO WP. W przypadku, gdyllAna trudndci z ustaleniem, czy
naruszenie jest nieprawidtowma, maze wystpi¢ do IZ RPO WP z wnioskiem o zweryfikowanie.

Proces raportowania o0 nieprawidiole@ch realizowany jest w formie elektronicznej.
Informowanie o nieprawidiowsgiach podlegacych raportowaniu do KE odbywa esi
z wykorzystaniem systemu IMS, w ktérym rejestrowaseraporty o nieprawidioweiach,
natomiast zestawienia kwartalne przekazywaae na ndéniku elektronicznym. Informacje
o0 nieprawidtowdciach przekazywane asodpowiednim instytucjom, zgodnie ¥Vytycznymi
w zakresie sposobu pegbwania w razie wykrycia nieprawidto@ w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjftd w okresie programowania 2007-201Z RPO WP zbiera
wszystkie informacje o nieprawidiodcach (uzyskane z raportow przestanych przez |Brdk
wiasnych dziata kontrolnych/weryfikacyjnych) i w ok&onych terminach przekazuje je do IPOC
(raporty udosipnione w IMS i zestawienie kwartalne przestane oéniku CD) oraz MF-R
(raporty udosfpnione w IMS).

Raportowanie o nieprawidtowaach przebiega zgodnie z ngsijacymi ogolnymi zasadami:

- raporty o nieprawidiowaxiach podlegacych niezwlocznemu raportowaniu do KE -
przekazywane przez 1Z do MF-R oraz do IPOC niezaiee za pomag systemu IMS, nie
pézniej niz w terminie 30 dni kalendarzowych od daty gpstego ustalenia administracyjnego
lub sadowego albo zawiadomienia o wsgc postpowania lub wykrycia nieprawidtovioi
(z uwzgkdnieniem raportéw podlegajych niezwtocznemu raportowaniu dla OP1 z wyt. Dz.
1.3, przesytanych z IP Il do 1Z w terminie 15 dui tej daty);

- raporty o nieprawidtowsziach podlegagcych kwartalnemu zgtaszaniu do KE lub informacje
o braku nowych nieprawidtowoi podlegajgcych zgtoszeniu do KE — przekazywane przez 1Z
do IPOC i MF-R za pomacsystemu IMS,w terminie 40 dni kalendarzowych okoAazenia
kazdego kwartatu kalendarzowego (z uwadylieniem raportéw kwartalnych lub informac;ji dla
OP1 z wyt. Dz. 1.3, przesytanych z IP Il do 1Z wnténie 20 dni kalendarzowych po
zakaczeniu kadego kwartatu kalendarzowego);

- kwartalne zestawienia nieprawidto$ed niepodlegajcych raportowaniu do KE — przesytane
przez IZ do IPOC w terminie 65 dni kalendarzowyah pakaczeniu kadego kwartatu
kalendarzowego (z uwzglnieniem zestawie kwartalnych dla OP1 z wyt. Dz. 1.3,
przesytanych z IP 1l do IZ w terminie 40 dni kaleanzbwych po zakiczeniu kadego kwartatu
kalendarzowego);

- raporty dotyczce dziatd nastpczych prowadzonych w zwiku z nieprawidtowgciami
zgtoszonymi do KE — przekazywane przez IZ do IPOMHA-R za pomog systemu IMS,
w terminie 40 dni kalendarzowych po zakameniu kadego kwartalu kalendarzowego
(z uwzgkdnieniem raportow dla OP1 z wyt. Dz. 1.3, przesy&nz IP 1l do 1Z w terminie 30
dni kalendarzowych po zakozeniu kadego kwartatu kalendarzowego).

System informowania o nieprawidtowmach w ramach RPO WP przedstaBizhemat nr 5b
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Raporty i zestawienia poddawane sprawdzeniu przez IPOC i MF-R, a nrgstie raporty
dotyczce nieprawidtowéci podlegajcych raportowaniu przekazywang@zez MF-R do Komisji
Europejskiej za pomacsystemu IMS.

IZ RPO WP monitoruje przebieg procesu usuwaniaraigtowasci.

W przypadku stwierdzenia naruszprawa krajowego i wspolnotowego wykrytych przezRPO
WP w wyniku czynnéci kontrolnych Ilub weryfikacyjnych, ktére zostanuznane za
nieprawidtowdci, instytucja, u ktoérej one wyglily, jest zobowizana do usugcia
nieprawidtowdci na podstawie sformutowanych przez Dyrektora DRRstpcg Dyrektora DPR
zalecé oraz do poinformowania o wdreniu tych zaleagw terminie wyznaczonym przez 1Z RPO
WP. W przypadku stwierdzenia przez 1Z RPO WP uahglask od obowazku wypetnienia
zalecd, 1Z podejmuje kroki wyjéniajace (korespondencyjne) lub sprawdgzaj (na miejscu).

W przypadku nieprawidtowéi wykrytych przez instytucje n$zego szczebla wdrania, 1Z RPO
WP monitoruje proces usuwania nieprawidiéeiqorzy pomocy raportow o nieprawidtoveach
podlegagcych niezwlocznemu raportowaniu do KE, raportow adeprawidtowaciach
podlegagcych kwartalnemu zgtaszaniu do KE, kwartalnych aest nieprawidtowdci
niepodlegajcych zgtoszeniu do KE, raportéw kwartalnych dotypyzh dziata nastpczych oraz
prowadzonego rejestru nieprawidto$go(rejestr elektroniczny).

Raporty i zestawieniaassporadzane, weryfikowane i przekazywane zgodnie z procedi
opisanymi w Instrukcji wykonawczej 1Z RPO VWRdpowiadacymi zasadom wynikagym

z Wytycznych w zakresie sposobu gostvania w razie wykrycia nieprawidioo
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FunduSpojnaci w okresie programowania 2007-
2013 oraz Procedury Informowania o Nieprawidigaiach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojfo w latach 2007-2013 — PION.
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3. Instytucja Pdsredniczaca |l stopnia.

Instytucja Zarzdzapca RPO WP — w zakresie Osi Priorytetowej 1 RPO WRykczeniem
Dziatania 1.3 — wyznaczyta InstytgcPdredniczca 1l stopnia, deleguc do niej czs¢ zada
zwiazanych z realizagjprogramu.

IP Il wybrana zostata na podstawistawy o zasadach prowadzenia polityki rozwopgodnie
Z przepisamustawy — Prawo zamowigublicznych

Delegowanie zadaodbyto s¢ na podstawie umowy zawartej paizy IZ RPO WP a IP 1l w dniu
17 marca 2008r.

Funkcg IP 1l petni Agencja Rozwoju Pomorza S.A. w Gdlu.

Agencja Rozwoju Pomorza S.A. a@by jednoczénie beneficjentem w ramach Dziatd.4-1.6
RPO WP.

3.1. Instytucja Pgredniczaca Il stopnia i jej glowne funkcje.

3.1.1. Wyszczegolnienie gtdwnych funkcji i zadé oddelegowanych przez Instytugj
Zarzadzajaca do Instytucji Posredniczacej Il stopnia.
Zadania Instytucji Pwednicacej Il stopnia zostaty opisane w pkt 2.1.3.

3.2. Organizacja Instytucji Pa&redniczacej Il stopnia.

3.2.1. Schemat organizacyjny i wykaz zadaposzczegolnych jednostek
(w tym indykatywna liczba etatow).

W realizacji RPO WP uczestniczbezpdrednio nasfpujace komorki organizacyjne Agencji
Rozwoju Pomorza S.A. w Gdsku (w nawiasie indykatywn@ednia liczba etatow):

Regionalna Instytucja Finansupca — RIF [87 etatow], w tym:
Dyrektor RIF [1 etat]
Sekretariat RIF [1 etat]
Sekcja organizacji systemu [Kierownik + 5 etatow]

Pion Kontraktowania [Z-ca Dyrektora ds. Kontraktowania + 20 etatowy]:
Sekcja kontraktowania RPO [Kierownik + 19 etatow]
- Zespot ds. wyboru projektow 1.1 1 1.2 RPO [6 etaw]
- Zespot ds. wyboru projektow 1.4-1.6 i umow 1.2,.4-1.6 RPO [5 etatow]
- ZespoOt ds. umow 1.1 RPO [5 etatow]
- Zespot ds. organizacji wyboru projektow [3 etaty]
Pion Wdrazania [Z-ca Dyrektora ds. Wdrazania + 53 etaty]
Sekcja ptatnasci i sprawozdan 1.1 [Kierownik + 32 etaty]:
Sekcja ptatnaici i sprawozdan 1.2, 1.4, 1.5, 1.6 RPO [Kierownik + 8 etatow]
Sekcja kontroli [Kierownik + 10 etatow]

Gtoéwny specjalista ds. pomocy publicznej [1 etat]

Gloéwny specijalista ds. oceny oddziatywania n@odowisko [1 etat]

Gloéwny specijalista ds. systemow informatycznych psawozdawczaci [1 etat]
Radca Prawny [1 etat]
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Do gtownych zada poszczegolnych komorek organizacyjnych RIF w zsikregealizacji Osi
Priorytetowej 1 RPO WP nalg w szczegolngi:

Sekcja organizacji systemu:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)
10)

11)

12)

13)
14)
15)
16)

opracowywanie i przedktadanie IZ ewentualnych zmie@SZiK;

koordynacja opracowania innych koniecznych dokudenivykonawczych na poziomie IP
Il

udziat w dziataniach zwranych z przygotowaniem wskakow na poziomie projektu/
dziatania/poddziatania w ramach OP 1 (bez Dz.1.3.)

prowadzenie pogpowar zwiazanych z procedar odwotawca, w tym rozpatrywanie
protestow;

koordynacja przygotowania zakresu i harmonogramma raplikacyjnych w OP 1 (bez Dz.
1.3);

obstuga kontroli zewgtrznych oraz przekazywanie do 1Z wynikéw kontralblsprawozda
z audytow przeprowadzonych przez inne uprawniosg/tucje w zakresie wdrania OP 1
(bez Dz. 1.3) terminie 10 dni od dnia ich otrzynaani

monitorowanie realizacji projektow, w tym biga aktualizacja lokalnej i krajowej
informatycznej bazy danych projektow oraz przekaaye raportow;

udziat w przygotowaniu projektu realokagjodkéw pomedzy Dziataniami i Poddziataniami
OP 1 (bez Dz.1.3);

sporadzanie i przekazywanie do 1Z RPO WP informacji iaspozd& na temat wysokii
udzielanego beneficjentom dofinansowania;

monitorowanie wykrytych nieprawidtowoi az do ich usurjcia oraz podejmowanie dziata
prowadacych do usuwania stwierdzonych nieprawidtgarp

sporadzanie i przekazywanie do IZ RPO WP raportéw / aesh o nieprawidtowéciach
lub informacji o braku nieprawidtovgoi podlegajcych zgtoszeniu do KE w danym okresie
sprawozdawczym,;

sporadzanie informacji  kwartalnej/sprawozdania  okresowegrznego/kacowego
z realizacji Osi Priorytetowej 1 RPO WP na lata2@013 (bez Dziatania 1.3);

udziat w ewaluacji RPO;

analiza ryzyka w zwizku z realizowanymi zadaniami i informowanie przeioych;
przetwarzanie i generowanie zagregowanych informaae@z informatycznych;
przekazywanie sprawoziala udzielonej pomocy publicznej lub informacji cendzielaniu
pomocy publicznej w danym okresie sprawozdawczyrtesninach okréonych przez IZ
RPO WP do Departamentu Rozwoju Gospodarczego UMWP.

Zespot ds. wyboru projektow 1.11 1.2 RPO:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7

przyjmowanie i rejestracja sktadanych wnioskow érdmsowanie;
dokonywanie oceny formalnej zZionych wnioskow o dofinansowanie;
udziat w ocenie wykonalr$gi/ocenie strategicznej;

przygotowanie dokumentacji dotyg®j oceny wnioskdbw o dofinansowanie oraz
prowadzenie sprawozdawcéodw zakresie wykonywanych zatla

przeprowadzanie szkale spotka informacyjnych dla beneficjentow;
tworzenie dokumentacji konkursowej dla wnioskodaw,cé

weryfikacja (wraz z Sekgj organizacji systemu) wdaiwych dla zespotu procedur
I inicjowanie zmian do nich;
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8) wprowadzanie danych do systemu informatycznego kvesée wykonywanych zadaoraz

9)

nadanych uprawnie
analiza ryzyka w zwaizku z realizowanymi zadaniami i informowanie przeioych.

Zespot ds. wyboru projektéw 1.4.-1.6 i umow 1.2, 4-:1.6 RPO:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

przyjmowanie i rejestracja sktadanych wnioskow érdmsowanie;
dokonywanie oceny formalnej Zionych wnioskow o dofinansowanie;
udziat w ocenie wykonalr$gi/ocenie strategicznej;

przygotowanie dokumentacji dotyg®j oceny wnioskbw o dofinansowanie oraz
prowadzenie sprawozdawcéodw zakresie wykonywanych zatla

przeprowadzanie szkale spotka informacyjnych dla beneficjentow;

tworzenie dokumentacji konkursowej dla wnioskodaw,cé

weryfikacja (wraz z Sekgj organizacji systemu) wdaiwych dla zespotu procedur
I inicjowanie zmian do nich;

dokonywanie w imieniu IZ RPO WP czynitdb w zakresie przygotowywania do podpisu
I aneksowanie, rozwzywanie/wypowiadanie umow o dofinansowanie;

dokonywanie czynn@i dotyczcych przyjmowania, weryfikowania, przechowywaniak |
réwniez zwrotu zabezpiecheztozonych w celu prawidtowej realizacji umowy;

egzekwowanie od beneficjentdw realizacji zapisowoéwmo dofinansowanie projektow
w zakresie kontraktowania;

wykrywanie oraz informowanie, zgodnie z obaemijacymi w programie zasadami,
o wykrytych nieprawidtowéciach w realizacji projektow;

wprowadzanie danych do systemu informatycznego kvezsgee wykonywanych zadaoraz
nadanych uprawnig

analiza ryzyka w zwizku z realizowanymi zadaniami i informowanie przeioych.

Zespot ds. uméw 1.1 RPO:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

dokonywanie w imieniu IZ RPO WP czyniudb w zakresie przygotowywania do podpisu
i aneksowanie, rozwzywanie/wypowiadanie umow o dofinansowanie;

dokonywanie czynrii dotyczcych przyjmowania, weryfikowania, przechowywaniak j
rowniez zwrotu zabezpiecaeztozonych w celu prawidtowej realizacji umowy;

egzekwowanie od beneficjentow realizacji zapisowéwmo dofinansowanie projektow
w zakresie kontraktowania;

wykrywanie oraz informowanie, zgodnie z obaemijacymi w programie zasadami,
o wykrytych nieprawidtowgciach w realizacji projektow;

weryfikacja (wraz z Sekgj organizacji systemu) wdaiwych dla zespotu procedur
i inicjowanie zmian;

wprowadzanie danych do systemu informatycznego kvesgee wykonywanych zadaoraz
nadanych uprawnie

analiza ryzyka w zwaizku z realizowanymi zadaniami i informowanie przeioych.

Zespot ds. organizacji wyboru projektow:

1)
2)

organizowanie pracy Zespotéw Ekspertéw i Grup 8tiaznych;

sporadzanie raportdw z oceny Zespotu Ekspertow/Grupgt&gicznej, opracowywanie list
wnioskow o dofinansowanie projektow rekomendowanigtiz nierekomendowanych do
wyboru oraz przekazywanie jej pod obrady Admwi Wojewddztwa Pomorskiego;
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3)
4)

5)

weryfikacja (wraz z Sekgj organizacji systemu) wdaiwych dla zespotu procedur
I inicjowanie zmian;

wprowadzanie danych do systemu informatycznego kvesge wykonywanych zadaoraz
nadanych uprawnie

analiza ryzyka w zwizku z realizowanymi zadaniami i informowanie przeioych.

Sekcja ptatnaici i sprawozdan 1.1 PRO:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7
8)
9)

10)
11)

12)
13)

14)

przeprowadzanie weryfikacji wnioskow o ptagb@tozonych przez beneficjentow — kontrola
formalna i merytoryczna oraz prowadzenie rejestniogkow o ptatnéc;

wprowadzenie zledeptatnagci do portalu komunikacyjnego Ptatnika;

egzekwowanie od beneficjentdw realizacji zapisowoéwmo dofinansowanie projektow
w zakresie wdrzania;

sporadzaniePaswiadczenia od IP Il do 1Zwpisywanie do rejestru pwiadczé i deklaracii
wydatkow;

przygotowanie i przekazanie dokumentacji do 1Z RW@P w celu wydania decyzji
i odzyskaniasrodkow nienalenie pobranych lub pobranych w nadmiernej wysck@rzez

beneficjentoéw, poticeniesrodkdw dotacji w przypadku, gdy beneficjent nie do& zwrotu

w terminie lub w niepetnej wysokoi;

prowadzenie rejestru kwot odzyskanych, podlggajh procedurze odzyskiwania oraz
rejestru kwot wycofanych;

weryfikowanie czgsci sprawozdawczej wnioskéw o ptatidmtrzymanych od beneficjentow;
prowadzenie kontroli krzapwych projektéw w celu wykrycia i wyeliminowania g@6jnego
finansowania tych samych wydatkbw w ramach RPO Wé&z d°’rogramu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka,

wykrywanie oraz informowanie, zgodnie z obaemijacymi w programie zasadami,
o wykrytych nieprawidtowgciach w realizacji projektow;

przeprowadzanie szkaldub spotka informacyjnych dla beneficjentow;

uzyskiwanie od beneficjentow informacji o pomiaragéskanikdw monitoringowych
dotyczicych poszczegdlnych projektow;

weryfikacja (wraz z Sekgj organizacji systemu) widaiwych dla zespotu procedur
i inicjowanie zmian do nich;

wprowadzanie danych do systemu informatycznego kvesgee wykonywanych zadaoraz
nadanych uprawnie

analiza ryzyka w zwaizku z realizowanymi zadaniami i informowanie przeioych.

Sekcja ptatndci i sprawozdan 1.2, 1.4, 1.5i1 1.6 RPO:

1)

2)
3)

4)

5)

przeprowadzanie weryfikacji wnioskow o ptagba@tozonych przez beneficjentéw — kontrola
formalna i merytoryczna oraz prowadzenie rejestniogkdéw o ptatnéc;

wprowadzenie zledeptatnagci do portalu komunikacyjnego Ptatnika;

egzekwowanie od beneficjentdw realizacji zapisowoéwmo dofinansowanie projektow
w zakresie wdrzania;

sporadzaniePaswiadczenia od IP Il do 1Zwpisywanie do rejestru pwiadczé i deklaracii
wydatkow;

przygotowanie i przekazanie dokumentacji do 1Z RW@P® w celu wydania decyzji
i odzyskaniasrodkow nienalenie pobranych lub pobranych w nadmiernej wysck@rzez

beneficjentéw, poticeniesrodkow dotacji w przypadku, gdy beneficjent nie do& zwrotu

w terminie lub w niepetnej wysokoi;
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6)
7
8)
9)

10)
11)

12)
13)

14)

prowadzenie rejestru kwot odzyskanych, podlggajh procedurze odzyskiwania oraz
rejestru kwot wycofanych;

weryfikowanie czgsci sprawozdawczej wnioskéw o ptatidmtrzymanych od beneficjentow;
prowadzenie kontroli krzpwych projektéw w celu wykrycia i wyeliminowania g@6jnego
finansowania tych samych wydatkbw w ramach RPO Wé&z d°’rogramu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka,

wykrywanie oraz informowanie, zgodnie z obemijacymi w programie zasadami,
o wykrytych nieprawidtowgciach w realizacji projektow;

przeprowadzanie szkaldub spotka informacyjnych dla beneficjentow;

uzyskiwanie od beneficjentow informacji o pomiaragéskanikdw monitoringowych
dotyczicych poszczegdllnych projektow;

weryfikacja (wraz z Sekgj organizacji systemu) widaiwych dla zespotu procedur
i inicjowanie zmian do nich;

wprowadzanie danych do systemu informatycznego kvesee wykonywanych zadaoraz
nadanych uprawnie

analiza ryzyka w zwaizku z realizowanymi zadaniami i informowanie przeioych.

Sekcja kontroli:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

przeprowadzanie kontroli na podstawie przekazarmjuohentacji dotyczeej realizacji
projektéow oraz przeprowadzanie kontroli rzeczowefinansowej na miejscu realizaciji
projektéw lub w miejscu przechowywania dokumentdofiyczicej projektu;

uzyskiwanie od beneficjentow informacji o pomiaragéskanikbw monitoringowych
dotyczcych poszczegdlnych projektow;

wykrywanie oraz informowanie, zgodnie z obaemijacymi w programie zasadami,
o wykrytych nieprawidtowéciach w realizacji projektow;

przygotowywanie Rocznego planu kontroli projektbwazd jego przedieenie do
zatwierdzenia 1Z RPO WP do dnia 15zgaiernika roku poprzedzgjego rok, ktérego plan
dotyczy;

weryfikacja (wraz z Sekgj organizacji sytemu) wkaiwych dla zespotu procedur
i inicjowanie zmian do nich;

wprowadzanie danych do systemu informatycznego kvesée wykonywanych zadaoraz
nadanych uprawnie

analiza ryzyka w zwaizku z realizowanymi zadaniami i informowanie przeioych.

Gtéwny specjalista ds. pomocy publicznej:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

obstuga zagadniezwigzanych z pomagpubliczr;

prowadzanie spotkanformacyjnych dla beneficjentow;

udziat w tworzeniu dokumentacji konkursowej dla askodawcow;

weryfikacja (wraz z Sekgj organizacji systemu) wdaiwych dla zespotu procedur
I inicjowanie zmian do nich;

analiza ryzyka w zwizku z realizowanymi zadaniami i informowanie przeioych;

informowanie, przygotowanie pism i obstuga koregjntji z beneficjentami oraz 1Z RPO
WP w zakresie zagadmiewiazanych z pomacpubliczr.

Gtowny specjalista ds. oceny oddziatywania ns&todowisko:

1)

dokonywanie oceny wnioskow o dofinansowanie prejektaz pozostatej dokumentaciji pod
wzgledem poprawngci przeprowadzenia procedury Oceny OddziatywaniaSraowisko
dla przedsiwzie¢ wspotfinansowanych w ramach OP 1 RPO WP (bez Brziatl.3);
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2)
3)
4)
5)

prowadzanie spotkanformacyjnych dla beneficjentow;
weryfikacja (wraz z Sekgjorganizacji systemu) procedur i inicjowanie zminnich;
analiza ryzyka w zwizku z realizowanymi zadaniami i informowanie przeioych;

informowanie, przygotowanie pism i obstuga koregjsntji z beneficjentami oraz 1Z RPO
WP w zakresie zagadiiewiazanychz ocen oddziatywania narodowisko.

Glowny specjalista ds. systeméw informatycznych psawozdawczGci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

monitorowanie wykorzystania otrzymanysodkow;
obstuga w zakresie rozlicaemowy dotyczcej petnienia funkcji IP 11;

przygotowanie i wdrgenie systemu informatycznego w zakresie rozszermo(lyokalny
System Informatyczny);

weryfikacja (wraz z Sekgjorganizacji systemu) procedur i inicjowanie zminnich;
analiza ryzyka w zwizku z realizowanymi zadaniami i informowanie przeioych;
przetwarzanie i generowanie zagregowanych informzae@z informatycznych;

Radca Prawny:

1)
2)

3)

4)

akceptowanie pod wzgllem prawnym podpisywanych umow oraz aneksow;
dokonywanie czynni@i dotyczcych weryfikowania zabezpieazeziozonych w celu
prawidtowej realizacji umowy;

przygotowanie i przekazanie dokumentacji do 1Z RW@® w celu wydania decyzji
i odzyskaniasrodkow nienalenie pobranych lub pobranych w nadmiernej wysck@rzez
beneficjentéw; poticeniesrodkéw dotacji w przypadku gdy beneficjent nie de&awrotu
w terminie lub w niepetnej wysokoi;

opiniowanie innych dokumentow.

Regionalla Instytuch Finansujca kieruje Dyrektor RIF, przy wsparciu 2 Zegtow Dyrektora
oraz kierownikéw sekcji i koordynatoréw zespotowo Dbstugi administracyjnej wydzielony jest
Sekretariat.

Struktue organizacyja RIF wraz z indykatywa liczba etatow przedstawi&chemat nr 6

Prawidiowe funkcjonowanie opisanych powy komoérek organizacyjnych RIF, beZpednio
uczestniczcych w realizacji Osi Priorytetowej 1 RPO WP (bezidbania 1.3), zapewnione jest
m.in. dzeki wsparciu innych komorek ARP.

Do gtownych zada poszczegolnych komorek organizacyjnych ARP uckesicych pdérednio
w realizacji OP 1 naley w szczegOlngxi:

Dziat Ksiggowdci:

1)

2)

3)

4)

5)

przeprowadzanie weryfikacji wnioskoéw o ptagdatozonych przez beneficjentéw- kontrola
finansowa;

przekazywanie do wyptaty, w imieniu 1Z RPO WP, odjexniej czsci wydatkdw
kwalifikowalnych w zakresigrodkow z budetu pastwa na wspotfinansowanie krajowe na
rachunek okrdony w umowach z beneficjentami;

prowadzenie wyodbnionej ewidencji ksigowej oraz rejestrowanie i przechowywanie
zapisow ksigowych dla kadej operacji w ramach wdrania OP 1 (bez Dz. 1.3) w zakresie
srodkéw z budetu pastwa na wspoffinansowanie krajowe;

dokonywanie czynriwi dotyczicych przechowywania, jak rowriezwrotu zabezpiecie
ztozonych w celu prawidtowej realizacji umowy;

weryfikacja (wraz z Sekgj organizacji systemu) wdaiwych dla zespotu procedur
I inicjowanie zmian do nich;
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6) wprowadzanie danych do systemu informatycznego kvesée wykonywanych zadaoraz
nadanych uprawnfe

Dziat Organizacyjno — Kadrowy:
1) archiwizacja dokumentoéw;
2) przechowywanie akt osobowych pracownikéw zaaoganych we wdrzanie OP 1 (bez Dz.
1.3).
Dziat Promaociji:
1) prowadzenie dziataw zakresie informacji i promocji,
2) opracowywanie planow i innych dokumentow granych z zadaniami promocyjnymi;
3) przygotowywanie ogtosze informacji o konkursach i ich publikacja;

4) organizowanie i przygotowanie konferencji, szkole spotka informacyjnych
i szkoleniowych dla beneficjentow;

5) przygotowywanie artykutdw, audycji i wykorzystywaninnych nargdzi promocyjnych
w zakresie promocji programu (w tym strona wwwolirfia);
6) wydawanie zalegei interpretacji w zakresie informacji i promocjadoeneficjentow.
Dziat Rozwoju Przedsgbiorczosci:
1) prowadzenie Regionalnego Punktu Informacyjnego bBsng Europejskich.

3.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby prawnikow Instytucji Posredniczace;j

Il stopnia (daty i odestanie).
Instytucja Pérednicaca Il stopnia — na podstawie wzoru przekazanegcezprinstytucg
Zarzadzapca RPO WP — opracowatastrukcg wykonawcz Instytucji Paredniczicej 1l stopnia
dla Osi Priorytetowej 1 (z wytzeniem Dziatania 1.3) Regionalnego Programu Opgrego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-20ka8wieragca wykaz procesow i podprocesow
zachodacych w ramach realizacji OP 1 RPO WP (z wyt. D&)1podziat obowizkéw migdzy
pracownikami IP Il wraz z przypisaniem ich do pasgdlnych stanowisk pracy oraz czyscio
wykonywanych na danym stanowisku. Zadania realiz@varzez konkretnych pracownikow
zostam doprecyzowane w opisach stanowisk pracy i/lub esdech czynrimi, stanowacych
zahcznik dolnstrukcji wykonawczej IP I

Instrukcja wykonawcza IP podlega (podobnie jak jej zmiany) zatwierdzenizegriZ RPO WP.

3.2.3. Opis procedur dotycgcych wyboru i zatwierdzania operaciji.
Procedury dotycce wyboru i zatwierdzania operacji zostaty opisanekt 2.2.3.

3.2.4. W\eryfikacja operaciji.?
Procedury dotycce weryfikacji operacji zostaty opisane w pkt 2.2.4

3.2.5. Opis procedur dotycgcych rozpatrywania wnioskéw o zwrot.
Procedury dotyce rozpatrywania wnioskOw o zwrot zostaty opisangkiv2.2.5.

2 art. 60 lit. b)rozporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/2006
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4. Instytucja Certyfikuj aca.
4.1. Instytucja certyfikuj aca i jej gtdwne funkcje.

4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instytji certyfikuj acej.

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pktustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwajaister wigciwy
ds. rozwoju regionalnego certyfikuje Komisji Eurggieej prawidtowdé poniesienia wydatkow
w ramach programoéw operacyjnych.

W ramach Ministerstwva Rozwoju Regionalnego, zgodme statutem i regulaminem
organizacyjnym Ministerstwa, funkgjinstytucji certyfikupcej petni Departament Instytucji
Certyfikujacej, podlegty Cztonkowi Kierownictwa MRR niezateemu od pozostatych Cztonkdéw
Kierownictwa MRR, odpowiedzialnych za wypetnianiaunkcji instytucji zaradzapcych
programami operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikaga zostata powotana jako departament w MinisteestRozwoju
Regionalnego Zaszlzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 stigc2007 roku w sprawie
nadania statutu Ministerstwu Rozwoju Regionalnegakres zada Departamentu Instytucji
Certyfikujacej okréla regulamin organizacyjny Ministerstwa Rozwoju Reglnego.

Departament Instytucji Certyfikagej w zakresie petnionej funkcji jest komarkiezalena od
komédrek wykonujcych funkcje instytucji zaggdzapcych. Szczegotowy podziat zadg@omidzy
komdrkami organizacyjnymi w Departamencie dkoay jest w regulaminie wewitrznym
Departamentu.

Instytucja Certyfikujca zostata wyznaczona réwmiev Narodowych Strategicznych Ramach
Odniesienia, zaakceptowanych degygpmisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007r. (pkt2.0.4).

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji petnionych przez stytucje certyfikuj aca.
Do zada Departamentu Instytucji Certyfikagej w MRR naley w szczegoIngi:
1) opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiejwiadczonych deklaracji wydatkow
i wnioskéw o ptatné¢ oraz prognoz planowanych wnioskow o ptdtnoa bieacy i kolejny
rok budzetowy;

2) opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacjiaorokrélanie zasad i procedur
dokonywania péwiadczania wydatkébw przez poszczegoélne instytucjezestnicace
w realizacji programOw operacyjnych oraz udziatworzeniu systemu wdzania polityki
spojnaci w przysziej perspektywie finansowej, w szczegétin w zakresie opracowania
systemu deklarowania i rozliczania wydatkoéw do Ksiitturopejskiej;

3) do celéw péwiadczania wydatkow Komisji Europejskiej — sprawonvea nadzoru nad
wykonywaniem funkcji instytucji uczestnigzych we wdraaniu programow operacyjnych
w zakresie zawmgzania finansowego i kontroli, w tym poprzez przepadzanie kontroli,
a takze wspotprag z instytucjami kontrolnymi;

4) pozyskiwanie i analiza informacji o nieprawidtofe@ach oraz wynikow audytow
przeprowadzonych przez InstytgcAudytowa oraz inne uprawnione instytucje kontrolne
i audytowe, w kontedcie spetnienia warunkow certyfikaciji;

5) monitoring finansowy n+3/n+2 w zakresie kwot wniogkanych do Komisji Europejskiej,;

6) prowadzenie rejestru kwot podlegajych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych
na podstawie informacji przekazanych przez insfjgtaaradzapce oraz inne instytucje;

7) utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow dgowych dotyczcych wydatkéw
zadeklarowanych w ramach Mechanizméw Finansowyalzedkiadanie do wikaiwych

64



instytucji prognoz dotyccych planowanych ptatdoi i informacji o naliczonych odsetkach
oraz zapewnieniezikwoty odzyskane i wycofane po anulowaniu éatdub czsci wkiadu
finansowego zostaty zwrécone przed zam&i@m programu;

8) poswiadczanie, w ramach Mechanizmow Finansowych, wk@atdla programulLokalne
i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia nigr&ci i promowania SpojndTi
spotecznej;
9) przygotowywanie okresowych informacji o ryzykachiddowych w Ministerstwie, stosownie
do postanowii Polityki zarz;dzania ryzykiem.
W zwiazku z delegowaniem egci zada w przypadku regionalnych programéw operacyjnych do
Instytucji Pdrednicacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucjae@yfikujaca w MRR,
w odniesieniu do tych programéw, realizuje zadaméaelegowane do IPOC, a ponadto:

— upewnia s} co do prawidtowéci wykonywania zada przez IPOC, m.in. poprzez kontrole
przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiniowaniegutar, w oparciu o ktére IPOC realizuj
zadania zwjzane z certyfikagj

— wykonuje funkcje zwizane z péwiadczaniem wydatkow KE w oparciu o dokumenty
i informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone praézbie dziatania, jak i informacje
otrzymywane od innych instytucji, w tym IA i IK RRO

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez Instytje Certyfikuj aca

(funkcje, organy pdsredniczace, forma delegacji).
Instytucja Certyfikupca w ramach Regionalnych Programéw OperacyjnycHej{dgRPO”)
deleguje czs¢ swoich zada w zakresie certyfikacji do Ueddw Wojewddzkich, pehacych rok
tzw. Instytucji Pérednicacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja Certyfikiga zachowuje
odpowiedzialné¢ za delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ustzorz;dzenia Rady (WE) nr
1083/2006 Powierzenie Wojewodom wykonywania ¢ézi zada Instytucji Certyfikupcej
nastpuje, zgodnie z art. 1Bzporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/200& drodze porozumie
Instytucja Certyfikupca zawarta z poszczegolnymi Wojewodami pisemne zuonienia, ktére
okreslaja zakres powierzanych zadeoraz obowizki IPOC. W komodrkach organizacyjnych
Urzedow Wojewddzkich wykonugych zadania IPOC zapewniony jest rozdziat fumkcgitosunku
do komorek, ktére wykonaijinne zadania, delegowane przez instytucjeazapce.

Do zada w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC nale szczegolnéi:

- weryfikacja pod wzgidem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od Instjt
Zarzadzapce] RPOPaswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku aipts¢ dla RPQ

- poswiadczanie wydatkbw w RPO, wykazanych przez InsfgtuZaradzapca RPO
w poswiadczonym przez aiwniosku o pfatné;

- przekazywanie paviadczonego przez siebie ww. $dadczenia do Departamentu Instytucji
Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zadzapacej RPO oraz instytucjach jej podlegtych;

- analizowanie procedur Instytucji Zadzapcej RPO;

- analiza, do celow pwiadczenia wydatkow, informacji i zalecgokontrolnych z kontroli

przeprowadzonych przez InstytacZarzdzapca RPO lub instytucje, do ktérych Instytucja
Zarzadzapca RPO delegowata swoje zadania;

- analiza oraz uwzgtinianie, do celow paviadczenia wydatkow, wynikdw kontroli
przeprowadzonych przez Instytadhudytowa, Najwyzsz Izbe Kontroli oraz inne sty lub
podmioty uprawnione do przeprowadzania kontroli udgu w zakresie prawidtovioi
realizacji wydatkéw w ramach RPO;
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- analiza i uwzgidnianie do celéw pwviadczenia wydatkéw informacji o stwierdzonych
nieprawidtowdgciach;

- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podl¢ga/ch procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu caid lub czsci wkitadu dla projektu, prowadzonej przez
Instytucg Zarzdzapca RPO w KSI (SIMIK 07-13);

- przekazywanie do Departamentu Instytucji Certytikej w MRR informacji dotycacych
kwot podlegajcych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych pailawaniu catéci lub
czesci wktadu dla projektu;

- monitorowanie poziomu wydatkéw w ramach RPO na fawde gromadzonych danych;

- informowanie Departamentu Instytucji Certyfikogj w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego
o nieprawidtowdciach w zakresie ponoszenia wydatkow i realizaBjCR

W ramach Urgdow Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku padysiVydziaty, w ramach

ktérych realizowanesaszadania Instytucji Roednicacych w Certyfikacji. W przypadku, gdy w

ramach ww. Wydziatldw s realizowane rownie inne zadania delegowane przez instytucje

zaradzapce, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkgjgdnie z art. 3 lit. adzporz;dzenia

Komisji (WE) nr 438/200braz art. 58 lit. bozporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Wzorcowg struktue organizacyja Instytucji Pdrednicacej w Certyfikacji oraz jej

umiejscowienie w strukturze organizacyjnej ttta Wojewddzkiego przedstawchemat nr 7a

Przedstawiony schemat nr 7a prezentuje strgktBlOC w ramach Urdu Wojewddzkiego,

w ramach ktérego realizowane gadania Instytucji Roedniczcej w Certyfikacji przez trzy

komorki (oddziaty):

- komorle ds. certyfikacji wydatkow,

- komorlke ds. kontroli,

- komorle ds. systemu.

4.2. Organizacja instytucji certyfikuj ace;.

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie fiatji jednostek.

Struktug organizacyja Departamentu Instytucji Certyfikagej przedstawi&chemat nr 7b
Umiejscowienie Departamentu Instytucji Certyfifegj w strukturze organizacyjnej Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego przedstavdahemat nr 7.c

Departament Instytucji Certyfikagej podlega bezgoednio Cztonkowi Kierownictwa MRR, ktory
jest funkcjonalnie niezalmy w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu swoicada od
pozostatych komorek wykomgych zadania zwrzane z zargzaniem programami operacyjnymi
oraz nadzoruagych je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach MRR

Podstawowym zadaniem Departamentu Instytucji Cé&rijdce] jest przygotowywanie oraz
przedktadanie do Komisji Europejskiej yaadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskow
o ptatnd¢ w ramach poszczegolnych programow operacyjnychzosganych w ramach NSRO
2007-2013.

Departamentem Instytucji Certyfikigej kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu podldgedch
Zastpcow Dyrektora Departamentu.

W sktad Departamentu Instytucji Certyfilgag] wchodz nasgpujace komorki:

- Wydziat | — Wydziat Krajowych Programow Operacyjnych,

% Zgodnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. tkiliRegionalnej Komisji Europejskiej zawartymi iémie z dnia
06.05.2009r. nr DG REGIO.H1/WW/as D (2009) 880207
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- Wydziat Il — Wydziat Regionalnych Programow Operacynych,

- Wydziat 1l — Wydziat Programow Europejskiej Wspoéipracy Terytorialnej,
Mechanizmoéw Finansowych i Monitorowania,

- Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji,

- Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikaciji,

— Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego,

— Stanowisko do spraw Niezalznych Opinii,

— Sekretariat.

Za przygotowywanie pviadczeh i deklaracji wydatkéw oraz przekazywanie ich donksji

Europejskiej w ramach poszczegoélnych programéw wikmbap Wydziaty |1, 11 111

Poniej zostat przedstawiony zakres zadmaz funkcji przydzielonych poszczegolnym komorkom

organizacyjnym w Departamencie Instytucji Certyjiae).

Wydziat | Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych.

Zadania Wydziatu | nie dotygzegionalnych programow operacyjnych.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 8.
Wydziat Il Wydziat Regionalnych Programow Operacyjnych.

Z uwagi na delegowanie przez Departament Instyt@ejityfikujacej czsci zada do Instytucji
Pdsrednicacych w Certyfikacji (Urzdow Wojewoddzkich), o ktorym mowa w podrozdziale.3,1
Wydziat Il prowadzi wspétprac oraz nadzér nad realizacjprzez Instytucje Roedniczce
w Certyfikacji nat@onych na nie obowezkow.

Do zada realizowanych w Wydziale naig w szczegolngci:

1) przyjmowanie i weryfikagj otrzymywanych od instytucji geednicacych w certyfikacji
poswiadczonych deklaracji wydatkéw 1 wnioskow o ptai@odla 16 Regionalnych
Programéw Operacyjnych, w trybie i zakresie ékmeych w Instrukcji Wykonawczej IC,

2) opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiewiadczonych deklaracji wydatkow
i wnioskéw o ptatnéc dla programéw, o ktérych mowa w pkt 1;

3) opracowywanie i bigca aktualizact zasad i procedur dokonywania certyfikacji wydatkow
w tym wzordow niezbdnych dokumentoéw dotygzych procesu certyfikacji w ramach
nadzorowanych programow;

4) analizowanie procedur funkcjomgych w instytucjach pwednicacych w certyfikaciji
i koordynowanie w tym zakresie prac wydziatow ingtaisk Departamentu, w trybie i na
zasadach oksonych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazygotowania
prognoz wnioskow o platsié do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesiefikata 2007-201®raz w Instrukciji
Wykonawczej IC;

5) wspoétpraca z wkxriwym departamentem Ministerstwa dotyca Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie ceiigicji wydatkéw oraz prowadzenia
rejestru kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

6) we wspoipracy z Wydziatem IV petnienie funkcji Admstratora Merytorycznego Instytuciji
Certyfikujacej w ramach Krajowego Systemu Informatycznego (KK8MIK 07-13) dla
regionalnych programoOw operacyjnych;

7) realizacja porozumie zawieranych pomdzy Instytucg Certyfikujpca a instytucjami
posrednicacymi w certyfikacii;
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8)

9)

10)

11)
12)

13)

14)

15)
16)

17)
18)

udziat w przeprowadzanych kontrolach w instytucjpdkrednicacych w certyfikacji w celu
sprawdzenia poprawld wypetniania przez te instytucje delegowanychatad zakresu
certyfikacji;

wspotprae z instytucjami pérednicacymi w certyfikacji, w tym organizowanie okresowych
spotka oraz szkolé dotyczicych realizowanych zada

wspoiprae z Komisp Europejsk oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym, ymt
w szczegOlnéci z instytucjami pérednicacym w certyfikacji w zakresie certyfikacji
wydatkéw oraz wymiany innych danych niedhbych dla danego programu operacyjnego;
gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (KSIMIK 07-13) informacji

o paswiadczonych wydatkach oraz zlanych do Komisji Europejskiej wnioskach o ptaiéo

gromadzenieoraz weryfikacja na potrzeby certyfikacji raportava temat stwierdzonych
nieprawidtowdci w ramach nadzorowanych programow;

udzial w analizie informacji o wynikach kontroli audytow wykorzystaniasrodkéw
z funduszy strukturalnych oraz krajowego wspétfsmmania, prowadzonych przez
uprawnione instytucje, w trybie i zakresie atomym w Instrukcji Wykonawczej IC;

prowadzenie monitoringu finansowego w ramach pasgainych programéw, o ktorych
mowa w pkt 1,,w zakresie poniesionych wydatkow vdziale na cgs¢ wspoélnotows oraz
wkiad krajowy oraz w zakresie narostych odsetek;

monitorowanie zasady n+3/n+2 dla nadzorowanychraragw;

wykonywanie zada w ramach powszechnego obamku obrony w zakresie planowania
operacyjnego i statego gdyru w ramach Departamentu;

archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do Wydziatu;

realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasipce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 8.
Wydziat Il — Wydziat Programéw EWT, Mechanizméw Finansowych i Monitorowania.

Przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejgkiprognozy wnioskébw o platié
na biezacy i kolejny rok budetowy?

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigél: 5.
Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikaciji.
Do zada realizowanych w Wydziale naig w szczegolngi:

1)

2)

3)

wspoOtpraca z whkxiwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnyclorganizacyjnych
zwigzanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu a@#ania i kontroli finansowej
funduszy strukturalnych i Funduszu Spgjip Mechanizméw Finansowych oraz EFG,
w szczegOlngci w zakresie systemu certyfikacji wydatkow;

udziat w tworzeniu systemu wd@nia polityki spojnéci w przysztej perspektywie
finansowej, w szczegoldoi w zakresie opracowania systemu deklarowaniazliazania
wydatkéw do Komisji Europejskiej;

udziat w analizowaniu procedur funkcjoaaych w szczegolni w instytucji zaradzapcej
lub instytucji pdrednicace] w zaradzaniu oraz w instytucji gpoednicacej w certyfikaciji,

w trybie i na zasadach okienych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskédw o ptatiodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Rainiesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

* Przedstawiono zadanie wydziatu dotyoz RPO, Zadanie to realizowane jest we wspotpragydziatem DIC-II.
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4)
5)

6)
7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)

dokonywanie interpretacji zasad i procedur dogggeh systemu certyfikaciji;

analizowanie OpisOw systemoéw zagizania i kontroli programow operacyjnych NSRO
2007-2013, Mechanizméw Finansowych oraz EFG i kgmodvanie w tym zakresie prac
wydziatow i stanowisk Departamentu, w trybie i resadach ok&onych w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowapiegnoz wnioskéw o platsé do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wnech Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-20L® w Instrukcji Wykonawczej IC;

koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wyawczej IC;

wspoipraca z wikxiwym departamentem Ministerstwa dotyca Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie ceiiygicji wydatkéw oraz prowadzenia
rejestru kwot podlegagych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

petnienie funkcji Administratora Merytorycznego tytsicji Certyfikujpcej w ramach
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13)

koordynowanie aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptattiodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata 2007-2013
w trybie i zakresie ok&bonych w Instrukcji Wykonawczej;

udziat, na potrzeby certyfikacji wydatkéw, w anaiznformacji dotycacych istniejcych
procedur programu Mechanizmu Finansowego EOG "lmkal regionalne inicjatywy
na rzecz zmniejszenia nierébwicoi promowania spojn@i spotecznej" w trybie i zakresie
okreslonych w Instrukcji Wykonawczej;

opracowywanie projektow dokumentéw, w tym porozumiev sprawach nakacych
do kompetencji Departamentu i koordynowanie procesh uzgadniania wewitrz
Ministerstwa oraz z innymi instytucjami;

opiniowanie, w zakresie wdaiwosci Departamentu, projektéw aktéw prawnych
opracowanych przez inne komérki organizacyjne Marstwa oraz inne instytucje;
prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podlegggh procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane prazeztytucje zaradzapce i inne
instytucje oraz przekazywanie do Komisji Europeggkbiorczej informacji w tym zakresie;
archiwizacja dokumentow wychogtz/ch i wptywapcych do Wydziatu;

realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasfpce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigél: 5.

Wydziat V — Wydziat Kontroli Warunkow Certyfikaciji.
Do zada realizowanych w Wydziale nalg w szczegolnéri:

1)

2)
3)

4)

analiza informacji o wynikach kontroli i audytow tWorzystania srodkdw

z funduszy strukturalnych i Funduszu Sp@épid EFG oraz krajowego wspétfinansowania,
prowadzonych przez uprawnione instytucje i koordyanie w tym zakresie prac wydziatdw
i stanowisk do spraw Departamentu, w trybie i zsieeokrdlonych w Instrukcji
Wykonawczej IC;

analizowanie informacji o systemach kontroli w ssgaingci w instytucjach zarglzapcych
oraz instytucjach gmedniczcych w certyfikaciji;

analiza raportow na temat stwierdzonych nieprawidkezi w ramach poszczegoélnych
programéw, w trybie i zakresie oklenych w Instrukcji Wykonawczej IC;

koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanychDepartamencie przez uprawnione
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5)

6)

7
8)

9)

10)

11)

12)

instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskéw/zalepokontrolnych dotycxych zada

Departamentu i sposobu ich realizacji, we wspolprac wiasciwymi wydziatami

I stanowiskami do spraw Departamentu;

przygotowywanie rocznych planow kontroli:

a) w instytucjach zargzapcych oraz instytucjach prednicacych w zarzdzaniu
w ramach krajowych programow operacyjnyariaz u kontrolera | stopnia w programach
EWT, w zakresie kontroli, ktérych celem jest uzysikaprzez Instytugj Certyfikujaca
uzasadnionej pewsoi, ze 1 spetnione warunki zawarte w art. 61 litrdmporz;dzenia
Rady (WE) nr 1083/2006

b) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji w celu sprawdzenia popraécio
wypetniania przez te instytucje delegowanych aadaakresu certyfikaciji,

c) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji, jako odbiorcach pomocy w rarhac
projektéw finansowanych z PO PT,;

wspoOtprae z instytucjami kontrolnymi oraz — w zakresie dlkoaym w Wytycznych

w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowapiegnoz wnioskéw o platsé do

Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wnech Narodowych Strategicznych

Ram Odniesienia na lata 2007-2013 udzial w procesie tworzenia i zapewniania

efektywnego systemu kontrgliodkow unijnych;

opiniowanie rocznych planéw kontroli instytucjigpedniczcych w certyfikaciji;

analiz informacji na temat kontroli i audytow przeprowadygch przez uprawnione

instytucje w instytucjach goednicacych w certyfikacji i koordynowanie w tym zakresie

prac wydziatéw i stanowisk do spraw Departamentu;

przeprowadzanie kontroli, w tym tak przy wspoétudziale pracownikow wtawych

wydziatéw i stanowisk do spraw Departamentu:

a) w instytucjach zargzapcych lub instytucjach im podlegtych, w celu uzyskan
uzasadnionej pewsoi, ze & spetnione warunki zawarte w art. 61 litrdzporz;dzenia
Rady (WE) nr 1083/2006

b) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji, w celu sprawdzenia poprawcio
wypetniania przez te instytucje delegowanych aadaakresu certyfikaciji,

c) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji, jako odbiorcach pomocy w rarhac
projektéw finansowanych z PO PT,

— w trybie i na zasadach okkenych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskbw o ptathodo Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC;

przeprowadzanie czyniéa kontrolnych u beneficjenta, w trybie i zakresi&reslonych

w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji orazygotowania prognoz wnioskéw

o ptatng¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnywghramach Narodowych

Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2082 w Instrukcji Wykonawczej IC;

monitorowanie  wdrgenia przez poszczegolne instytucje zalecez  kontroli

przeprowadzanych przez Instytgi€ertyfikujaca;

udziat w analizowaniu:

a) procedur funkcjonucych w instytucji zarzdzapcej lub instytucji péredniczcej
w zarzdzaniu oraz w instytucji poedniczcej w certyfikaciji,

b) Opiséw systemow zagdzania i kontroli programéw operacyjnych,

— w trybie i na zasadach oklenych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikaciji
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13)

14)

15)

16)

17)
18)
19)

oraz przygotowania prognoz wnioskbw o ptathodo Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram Odniesienia na
lata 2007-2013raz w Instrukcji Wykonawczej IC;

wspoOtpraca, w szczegoélfm z Wydzialem [V, w zakresie prac koncepcyjnych
I organizacyjnych zwazanych z systemem kontroli funduszy strukturalnycRunduszu
Spoéjnaci;

analiza, na potrzeby certyfikacji wydatkdw, wynikbwwszystkich —audytow
przeprowadzonych przez Instytadudytu lub na jej odpowiedzialdé w ramach programu
Mechanizmu Finansowego EOG "Lokalne i regionalniejatywy na rzecz zmniejszenia
nierébwnaci i promowania spojni spotecznej” w trybie i zakresie oklenych w Instrukciji
Wykonawczej IC;

udziat, na potrzeby certyfikacji wydatkow, w anaiznformacji dotycacych istniejcych
procedur i weryfikacji przeprowadzonych przez Opmi@ Programu w odniesieniu do
wydatkow deklarowanych w ramach programu MechaniZzFmansowego EOG "Lokalne
i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia memésci i promowania SpojriTi
spotecznej”, w trybie i zakresie oklenych w Instrukcji Wykonawczej IC;

przeprowadzanie kontroli w ramach programu MechaniZ=inansowego EOG "Lokalne
i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia memésci i promowania Spojrii
spotecznej" w trybie i na zasadach dckoaych w Instrukcji Wykonawczej IC;
przygotowywanie analiz i zestauiigv zakresie realizowanych zaga

archiwizacg dokumentow wychodgych i wptywapcych do wydziatu;

realizacg innych zada zleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasipce dyrektora
Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 6.
Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego.
Do zada realizowanych na Stanowisku nafev szczegoélngci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7

8)

przygotowywanie i przekazywanie do IZ POPT zbioatzywnioskow o dofinansowanie oraz
wnioskow o ptatné dotyczicych zada realizowanych przez Departament, jako beneficjenta
i instytucje péredniczace w certyfikacji jako odbiorcéw pomocy projektémdnsowanych

z PO PT;

organizowanie i prowadzenie projektow PO PT orawah projektbw pomocy technicznej,
w ktérych Departament jest beneficjentem w celu ptawidiowej realizacji, w tym
sporadzanie sprawozdaz realizacji oraz wnioskéw o pfatég

przygotowanie i realiza¢jplanu szkolé w Departamencie w celu koordynacji polityki
szkoleniowe] Ministerstwa na poziomie Departameotaz prowadzenie bazy szkole
pracownikow Departamentu;

wspotpraca z instytucjami pednicacymi w certyfikacji w zakresie skladanych wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptataiov ramach POPT;

weryfikacja skladanych przez instytucje s$pednicace w certyfikacji wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptat@éav ramach PO PT;

wspotpraca z 1IZ PO PT w zakresie sktadanych wniaskédofinansowanie oraz wnioskow
o ptatné¢ okresowy i koncowa w ramach PO PT;

wspoOtpraca z Biurem Zagdzania Zasobami Ludzkimi w Ministerstwie w zakresalizacji
polityki szkoleniowej Ministerstwa;

wspotpraca z komOrk organizacyjn Ministerstwa wlaciwag w zakresie rozliczania
projektéw PO PT,;
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9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)
18)
19)
20)

zgtaszanie do Biura Dyrektora Generalnego zapodehia na srodki pienkzne,
na realizagj zada w ramach planu finansowego dysponenta Il stopnia,

udziat w aktualizacji i interpretacji wytycznychaar procedur w zakresie PO PT,;

udziat w analizowaniu procedur funkcjoaaych w instytucji pérednicacej w certyfikacij,

w trybie i na zasadach okienych w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskédw o ptatfiodo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Rainiesienia na lata 2007-2013
oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

udziat w kontrolach projektéw realizowanych przezepartament w ramach POPT
w szczegOlnéci przeprowadzanych w instytucjachspednicacych w certyfikacji w zakresie
realizowanych projektéw, w trybie i zakresie atomych w Instrukcji Wykonawczej IC;
przygotowywanie dokumentacji i koordynowanie reatiz zada w zakresie okrgania
celow szczegotowych przewidzianych do realizacfiear Departament, procedur samooceny
oraz uzyskiwania zapewnienia o stanie kontroli gdeczej w Departamencie

realizacja, we wspoétpracy z wydziatami i stanowiskalo spraw Departament®olityki
zarydzania ryzykiem w MRRv Departamencie, w tym w szczegd@oio dokonywanie
identyfikacji i analizy ryzyka zachodeego w Departamencie oraz opracowywanie
informacji o ryzykach kluczowych w Departamencie;

przygotowywanie okresowych informacji o ryzykachdtowych w Ministerstwie, stosownie
do postanowig Polityki zarzydzania ryzykiem w MRR;

przeprowadzanie cyklicznych przedbw Polityki zarzzdzania ryzykiem w MRRstosownie
do potrzeb, przygotowywanie propozycji aktualizacji

wsparcie Departamentu w zakresie spraw organizgclyjoraz funkcjonowania sekretariatu;
archiwizacja dokumentow wychaogtz/ch i wptywapcych do Stanowiska;

prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow kierowangchDepartamentu;

realizacja innych zadazleconych przez dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych dmetaiska: 5.
Stanowisko do Spraw Niezalienych Opinii.
Do zada realizowanych na Stanowisku nafen szczegolngci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

opracowywanie i przedkladanie do akceptacji dynektdepartamentu, na potrzeby
nadzorugcego cztonka kierownictwa Ministerstwa, niezalgch od pozostatych wydziatow
i stanowiska do spraw Departamentu, opinii w zakregstrzymywania oraz wznawiania
procesu certyfikacji wydatkéw do Komisji Europegski

pozyskiwanie, w szczegoOlba od pozostatych komérek Departamentu, dokumerndaz
informacji do wydawania niezaleych opinii w zakresie wstrzymywania oraz wznawéani
procesu certyfikacji wydatkéw do Komisji Europegski

analizowanie dokumentéw otrzymanych w kosté wstrzymywania oraz wznawiania
procesu certyfikacji wydatkéw do Komisji Europegski

przygotowywanie innych niezaieych opinii w zakresie realizacji i ksztattowaniayetych
rozwiazan, w szczegolngci dotyczcych procesu certyfikacii;

udziat w tworzeniu systemu wd@nia polityki spojnéci w przysztej perspektywie
finansowej, w szczegoldoi w zakresie opracowania systemu deklarowaniazliazania
wydatkéw do Komisji Europejskiej;

wspOtpraca z wydziatami i stanowiskami do spraw &&gpnmentu w zakresie realizowanych
zada;

przygotowywanie analiz i zestaviiev zakresie realizowanych zada
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8) archiwizacja dokumentéw wychogizych i wptywapcych do Stanowiska;
9) realizacja innych zadazleconych przez dyrektora Departamentu.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych dmetaiska: 1.

4.2.2. Procedury pisemne opracowane w IC.

Instytucja Certyfikugca wykonuje swoje zadania w oparciuVdytyczne w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow patnas¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8tiaznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013dalej: ,Wytyczne}.

Wytyczne I@kreslaja sposéb realizacji zaddnstytucji Certyfikupcej, Instytucji Pérednicacych

w Certyfikacji (Urzdow Wojewodzkich) oraz Instytucji Zayjdzapcych w zakresie warunkow
koniecznych do spetnienia, w celu przedstawieniamlsp Europejskiej przez Instytugj
Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskow o tpéa¢ okresows dla
programéw operacyjnych na lata 2007-2018Vytyczne IC okreslaja réwniez  wzory
obowiazujacych dokumentow.

Wewrgtrzne procedury zawiergje szczegotowe opisy czyriod oraz terminy ich wykonania
w zwiazku z realizag zada& IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlega zatwierdzeniu
przez Cztonka Kierownictwa MRR.

4.3. Péwiadczanie deklaracji wydatkow.

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktGy deklaracje wydatkdw % sporzadzane, pdwiadczane
| przedktadane Komisji.

Podstawowym dokumentem oklaacym warunki péwiadczania wydatkéw przez Instytycj
Certyfikujaca oraz sktadanidPoswiadczé i deklaracji wydatkdw oraz wnioskow o ptafiacdo
Komisji Europejskiej § Wytyczne IC.

Szczego6towe zasady spadzania i péwiadczania deklaracji wydatkow oraz przedktadaokado
Komisji Europejskiej przez IC okfka Instrukcja Wykonawcza IC. Pa®j przedstawiono proces
sporadzania, péwiadczania i przedktadania wnioskéwrodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikugca odpowiada za opracowanie | przeeilme Komisji Europejskiej
paswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskéw o ptai@hadla RPO. Ww. deklaracja jest
sporadzana zgodnie z formatem oklanym w Zahkczniku nr X dorozporz;dzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006

Instytucja Certyfikugca padwiadcza deklaragj wydatkébw oraz sponriza wniosek o platrio
okresows do Komisji Europejskiej w oparciuBaswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek
o0 ptatnag¢ okresow od Instytucji Zarzdzapce] do Instytucji Certyfikuce] sporadzone

i zatwierdzone przez InstytucjZaradzapca RPO oraz zweryfikowane i paiadczone przez
Instytucg Pasrednicaca w Certyfikacji. WzorPaswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku
o ptatnai¢ okresow od Instytucji Zargdzagcej do Instytucji Certyfikujcej stanowi zaicznik do
Wytycznych IC

Instytucja Zarzdzapca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaragjydatkéw oraz
wnioskow o ptatné okresow/wnioskébw o ptlatné, zgodnie z przytymi procedurami

i sporadza za dany okres zbiorczy dokumé@uakwiadczenie i deklaracji wydatkéw oraz wniosek
o ptatng¢ okresow od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikucej dla RPO w PLN

i przekazuje go do Instytucji Rednicacej w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu IZ zaka
zestawienie wszystkich peiadczonych wnioskow o ptateéd ztozonych przez beneficjentow
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w danym okresie i gjych przez 1Z wPaswiadczeniu ideklaracji wydatkbw oraz wniosku
o ptatng¢ okresowt od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikuicej -

IPOC otrzymuje ww.Paswiadczenieod Instytucji Zaradzapcej RPO, co do zasady w trybie
mieskcznym. Po uzgodnieniu Instytacfertyfikujaca, Instytucja Zargdzapca mae sktadéd ww.
Paswiadczeniaz inmg czgstotliwoscia, ale nie rzadziej niraz na kwartat.

Instytucja Zarzdzapca przedkiada do IPOC wwaswiadczenien terminie 30 dni po zak@zeniu
okresu, ktérego wwPaswiadczeniedotyczy.

Paswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wnioski otqpd& w RPO obejmupce rownie
informacje o kwotach odzyskanych oraz wycofanych,tad’e o natgonych korektach
systemowych w danym okresie sporadzane przez 1Z przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-13)
w ktorym gromadzoneaan.in. dane finansowe dotygz programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zaidzapcej RPOPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatn@ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikycej w PLN
dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej i meryornej) wydatkbw wedtug listy
sprawdzajcej, zgodnie z Instrukgj Wykonawca IPOC. IPOC w szczegolda dokonuje
weryfikacji danych finansowych zawartych w wwaswiadczeniu wporéwnaniu z danymi
zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOMPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o
ptatnas¢ okresowt od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikyicej pojawia Sie watpliwosci,

co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w akeldji wydatkow, IPOC
ma prawo zwr0d@i sic do Instytucji Zaradzapcej RPO z préba o korekt deklaraciji tj. wyhczenie
danego wydatku z deklaracji do czasu Wyjania watpliwosci. Instytucja Zargdzapca RPO
przekazuje poprawiony dokument z wgzeniem ww. wydatku, ktoryeblzie mégt by ujety w
kolejnej deklaracji wydatkow, jeli Instytucja Zaradzapca RPO przekae do IPOC wystarczage
wyjasnienia.

IPOC w trakcie weryfikacjiPaswiadczeniai deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdo
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikuicejbierze pod uwagréwniez wyniki
kontroli systemowych oraz kontroli sprawdmajch wydatki zawarte w deklaracjach wydatkow
i wnioskach o ptatn.

W przypadku pozytywnej weryfikacjiPoswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o ptatna¢ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikacej, IPOC przekazuje
Paswiadczenie i deklaragjwydatkow i wniosek o ptats®od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucii
Certyfikugcej do Instytucji Certyfikujcej oraz spormlzone przez siebiBaswiadczenie Instytuci
Pasrednicz;cej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikagej.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instgfa Certyfikujaca Paswiadczenia i deklaraciji
wydatkéw oraz wniosku o ptatfio okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytuci
Certyfikupcej zostam w nim wykryte bédy, Instytucja Certyfikujca ma prawo zwrdéi sie
bezpdrednio do Instytucji Zardzapcej RPO z préba o poprawienie dokumentu lub przekazanie
do niego wyjdnien, o czym informuje IPOC. Zeli w wyniku weryfikacji przez Instytugj
Certyfikujaca Paswiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku o tpésé okresow od
Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikyicej pojawia Sie watpliwosci, co do prawidtowéci
poniesienia konkretnego wydatku zawartego w Waswiadczeniy Instytucja Certyfikujca ma
prawo zwréat sie do Instytucji Zaradzapcej RPO z préba o koreke ww. Paswiadczenia tj.
wytaczenie danego wydatku Paswiadczeniado czasu wyjgnienia watpliwosci. Instytucja
Zarzdzapca RPO przekazuje poprawiony dokument zaazgniem ww. wydatku, ktoryeazie
mogt by ujety w kolejnym Paoswiadczeniu i deklaracji wydatkbw oraz wniosku
o ptatng¢, jezeli Instytucja Zaradzapca RPO przekae do Instytucji Certyfikujcej wystarczaice
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wyjasnienia i otrzyma informagjo wycofaniu zastrzexn Instytucji Certyfikupcej w odniesieniu
do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujca stwierdzi bid w Paswiadczeniu Instytucji Rwoedniczicej

w Certyfikacji do Instytucji Certyfikugej, ma prawo zwrééisie do IPOC z préba o poprawienie
dokumentu lub przekazanie do niego vsgjan.

W przypadku stwierdzenia przez Instyk€ertyfikujaca poprawndci otrzymanychdokumentéw
oraz spetnienia warunkow certyfikacji, o ktérychwaow Wytycznych ICInstytucja Certyfikujca
dokonuje przeliczenia poniesionych ispaadczonych przez InstytucjZaradzapca wydatkdw

z PLN na EUR i péwiadcza wydatki oraz spagdza Paswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz
wniosek o ptatn@ od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskiajla RPO. Dokument jest
przygotowywany zaréwno w formie elektronicznej jakpapierowej (jako wydruk z systemu
informatycznego Komisji Europejskiej SFC2007) omzekazywany do Komisji Europejskiej za
pomoa systemu informatycznego SFC2007 (artr@porzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiepazy SFC2007 przekazywana jest do
wiadomgaci Departamentu Ekonomiczno-Finansowego w MRR.

Instytucja Certyfikugca dokonuje przeliczenia poniesionych isw@mdczonych przez Instytugi
Zarzadzapca wydatkbw z PLN na EUR, wg miesznego obrachunkowego kursu wymiany
waluty, o ktébrym mowa w art. 81 ust. rBzporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/2Q0Bhstytucja
Certyfikujaca dokonuje przewalutowania wydatkébw z PLN na EUR kursie Komisji
Europejskiej, obowizujacym w miesicu, w ktorym wydatki zostalty zakgjowane przez
Instytucg Certyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPO@e Instytucja Zargdzapca RPO lub inna instytucja
uczestniczca we wdraaniu RPO nie wypetnita warunkéw certyfikacji, IP@€zekazuje wniosek
0 wstrzymanie certyfikacji w danym RPO, osi prietgwej, dziataniu, poddziataniu, grupie
projektow lub projekcie do Instytucji Certyfikigej w MRR. Instytucja Certyfikaca ma prawo
wstrzymania, na wniosek IPOC lub na podstawie wielsrustalé, procesu certyfikacji wydatkow
do Komisji Europejskiej dla RPO lub osi priorytetgwdo czasu usugtia przez dam instytucg
stwierdzonych przyczyn c¢dacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura
blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokadstjaastpujaca:

— Po ostatecznym stwierdzeniu wysienia przestanek do wstrzymania certyfikacji w ylan
RPO (poprzedzonym wymiarkorespondencji z odpowiedninstytucp Zarzdzapca RPO lub
innymi instytucjami majca na celu wyjénienie sytuacji), Dyrektor Departamentu Instytucji
Certyfikujacej przekazuje w formie notatki informacpa temat niewypetnienia warunkéw
certyfikacji do Cztonka Kierownictwa MRR nadzogoggo Departament Instytucji
Certyfikujacej. Notatka zawiera wszelkie informacje na tentstiesdzonych w programie
przyczyn ledacych podstaw wstrzymania procesu certyfikacji oraz uzasadniavsgzymania
certyfikacji.

— Czilonek Kierownictwa MRR nadzowrgy Departament Instytucji Certyfikagej podejmuje
niezalena decyzg o wstrzymaniu certyfikacji RPO, osi priorytetowdgiatania, poddziatania,
grupy projektéw lub projektu oraz, po zagiieciu opinii Dyrektora Departamentu Instytucji
Certyfikujacej, okréla dziatania, jakie mugz by¢ podgte w celu zniesienia blokady
certyfikacji oraz termin ich realizacji. Na polecen Czlonka Kierownictwa MRR
nadzorujcego Departament Instytucji Certyfikkogj, niezalena od pozostatych komérek
departamentu opiai odnagnie zasadrkxi wstrzymania procesu certyfikacji wydatkow
opracowuje i przedktada do akceptacji Dyrektora &@tgmentu Stanowisko do Spraw
Niezaleznych Opinii w DIC.

— Instytucja Certyfikugca, wypetniajc decyzg Cztonka Kierownictwa nadzorgego
Departament Instytucji Certyfikaggej, informuje Instytugj Zaradzapca RPO o wstrzymaniu
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certyfikacji RPO (informacja przekazywana do wiaddon Instytucji Koordynujcej RPO

i IPOC), osi priorytetowej, dziatania, poddziatanigrupy projektow lub projektu oraz
podejmuje kroki zmierzage do wyjdnienia przyczyn &dacych podstaw wstrzymania
procesu certyfikacji w RPO, jak rowriewraca sj do Instytucji Zaradzapcej RPO o podgie
dziatah naprawczych, podag termin na poinformowanie Instytucji Certyfikiggj o podgtych
dziataniach. Instytucja Certyfikaga informuje take o wstrzymaniu certyfikacji danego
programu, osi priorytetowej, dziatania, poddziagargrupy projektow lub projektu Komisj
Europejsk, Instytucg Audytowa oraz Instytugi przyjmupca ptatngci z Komisji Europejskiej
(Ministra Finanséw).

— Instytucja Zarzdzapca RPO informuje Instytugj Certyfikujpca o podgtych dziataniach
w wyznaczonym terminie. Cztonek Kierownictwa MRRdmarupcy Departament Instytuciji
Certyfikujacej, na podstawie informacji przekazanych przetytosjc Zarzmdzapca RPO, po
zaskgnieciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikigej, podejmuje niezatea decyzg
o0 wznowieniu certyfikacji dla RPO, osi priorytetgweziatania, poddziatania, grupy projektow
lub projektu, ktérego certyfikacja byta wstrzymah& polecenie Cztonka Kierownictwa MRR
bezpdrednio nadzoraucego Departament Instytucji Certyfikigpj, niezalena od pozostatych
komorek departamentu opgnddnanie zasadrkei wznowienia procesu certyfikacji wydatkow
opracowuje i przedkiada do akceptacji Dyrektora &tpmentu Stanowisko do Spraw
Niezaleznych Opinii w DIC .

- Instytucja Zarzdzapca RPO jest niezwilocznie informowana o wznowienertyfikacii
wydatkbw do KE dla danego programu operacyjnego, [msorytetowej, dziatania,
poddziatania, grupy projektow Ilub projektu (inforcyea przekazywana do wiadosdw
Instytucji Koordynujcej RPO i IPOC). O wznowieniu certyfikacjiy $6wniez informowane
Komisja Europejska, Instytucja Audytowa oraz Instya przyjmugca ptatnéci z KE.

4.3.2. Opis dziat& podejmowanych przez Instytucg Certyfikuj aca w celu zapewnienia,
ze wymogi okrelone w art. 61 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006gspetnione.

W celu wypetnienia wymogow oksienych w art. 61lrozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
Minister Rozwoju Regionalnego dziataj jako Instytucja Certyfikaca na podstawie art. 35 ust. 3
pkt Qaustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwejudat Wytyczne ICktére okrdlaja m.in.
warunki niezledne do spetnienia przez poszczegolne instytucjeowtlzialne za realizag
programoéw, oraz dziatania podejmowane przez Insfytertyfikujaca. Naleza do nich w
szczegolnéci:

Dot. Art. 61, lit. a) rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

— Instytucja Certyfikujca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, aupvaje i przedkiada
Komisji Europejskiej péwiadczone deklaracje wydatkéw i wnioski o ptaifiokresovws. Wzor
whniosku jest okrdony w Zahczniku nr X dorozporz;dzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

- Instytucja Certyfikujca pdwiadcza deklaragjwydatkdéw oraz sponziza wniosek o ptatr$o
do Komisji Europejskiej w oparciu ®aswiadczenie i deklaraej wydatkéw oraz wniosek
o ptatng¢ okresowt od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikuicej, sporadzone i
zatwierdzone przez Instytucyarzdzapca.

Warunki, jakie musg zosté spetnione celem pwiadczenia wydatkow przez IC i zawarcia ich

w Paswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku otmpésc¢ kierowanym do KE oraz

procedury sporglzania ww. Paswiadczenia do KE okrdlaja Wytyczne ICoraz Instrukcja

Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b) rozporzzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

— Instytucja Zarzdzapca pdéwiadcza Instytucji Certyfikuicej, ze zadeklarowane wydatki
spetniaj kryteria odnosgce sé do kwalifikowalngci ustanowione w art. 560zporzdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 zostaty poniesione przez beneficjentow w praeesalizacji
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projektéw wybranych w ramach programu operacyjnegodnie z warunkami przyznawania
wkiadu publicznego zawartymi w art. T8zporzydzenia Rady (WE) nr 1083/2Q0Bistytucja
Zarzadzapca paéwiadcza Instytucji Certyfikuicej, ze realizacja operacji pagtuje zgodnie

z celami ustanowionymi w decyzji 0 przgju programu operacyjnego oraz zgodnie
zrozporzdzeniem Rady (WE) nr 1083/20@6w szczegolni, ze:

a) zadeklarowane wydatkiaszgodne z magymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi
I krajowymi oraz zostaty poniesione w awku z projektami wybranymi do finansowania
zgodnie z kryteriami magymi zastosowanie do programu operacyjnego i ofmygcymi
zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w szczegdkio
= zasadami odnogseymi sk do pomocy publicznej;
= zasadami odnogezymi sk do zamdwié publicznych;
= zasadami odnogeymi sk do innych polityk wspdélnotowych (w szczegd&inb
dotyczicymi ochronysrodowiska i zachowania rownych szans);

= zasadami dotygzymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubigzna mocy
art. 107 Traktatu, za pompavydatkdw poniesionych przez beneficjenta w okresie
trzech lat;

= zasad, o0 ktorej mowa w art. 78 ust. rbzporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/2Q06
odnosaca sie do wydatkéw dotycxych duych projektow, ktore nie zostaty
zatwierdzone przez Komigj

b) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiamyggch systemow kegowych i jest
poparta dajcymi sk zweryfikowa: dowodami,

c) transakcje bdace podstaw wydatkdw § zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewretrzne g ujete w formie instrukcji, zostaly zaakceptowane/ziil@owane przez
odpowiednie organy iasprzestrzegane w zadowaleym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatdouwzgkdniajp, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetkytutu zalegtych ptatriei zgodnie z art.
70 ust. 1 lit. byozporzidzenia Rady (WE) nr 1083/2008ochody pochodice z projektow
finansowanych w ramach programu operacyjnego;

e) wydatki w ramach projektéwasrejestrowane w KSI (SIMIK 2007-2013) i informacje
w tym zakresie $ udostpniane nazadanie Instytucji Certyfikujcej oraz wihaciwych
departamentow Komisiji;

f) procedury zargzania i1 kontroli, w stosunku do programu, zostaldrozone
w instytucjach biagcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzome formie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instygjcj

g) Instytucja Zarzdzapca przekazata do Instytucji tednicacej w Certyfikacji niezbdne
informacje na temat procedur i weryfikacji prowadygoh w zwiazku z wydatkami
zawartymi w deklaracji wydatkow.

Instytucja Zaradzapca Ilub, dziatajca w imieniu Instytucji Zarglzapcej i na jej
odpowiedzialné¢, Instytucja Péredniczca lub Instytucja Roedniczca Il stopnia/instytucja
Wdrazajaca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczeghlprojektow, w szczegolho
weryfikujac, ze wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostanez

Instytucja Certyfikugca, w szczegolrigi na podstawie informacjiPaswiadczé otrzymanych
od Instytucji Zaradzapcej RPO oraPaswiadczenialPOC padwiadcza Komisji Europejskiej,
ze deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wigagnych systemow kgjowych i jest
oparta na weryfikowalnej dokumentacji uzupekmgaj, jak rownie, ze wydatki zostaty
poniesione w sposéb prawidlowy ia szgodne z mapymi zastosowanie zasadami
wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaty poniesionezwiazku z operacjami wybranymi do
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finansowania zgodnie z kryteriami maymi zastosowanie do programu i spekpiapsady
wspolnotowe i krajowe.

— IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujcej dokonuje weryfikacji prawidtowigi poniesienia
wydatkdw wykazanych wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o tipsc
okresow od Instytucji Zargdzapcej RPO do Instytucji Certyfikagej m.in. przy pomocy KSI
(SIMIK 07-13).

— IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujcej przeprowadza kontrole w Instytucji Zatzapcej
RPO oraz w pozostatych instytucjach uczestugeh we wdraaniu RPO. IC przeprowadza
kontrole w IPOC w zakresie zadg@owierzonych do realizacji IPOC przez IC. Szczeg@t
procedury dotycxe przeprowadzania kontroli zawierafWytyczne ICoraz Instrukcje
Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie kontroli weryfikujsic funkcjonowanie systemu
zarzadzania i kontroli, stosowanie procedur zawartychinstrukcjach wykonawczych oraz
prawidtiowa¢ sporadzenia dokumentéwaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek
0 ptatngé.

— Instytucja Certyfikugca w procesie certyfikacji uwzglnia nieprawidtowséci wykryte podczas
kontroli przeprowadzanych przez Instyt@arzadzapca, Instytucje Péredniczce, Instytucje
Pdsredniczce Il stopnia, InstytuejAudytows oraz podczas kontroli przeprowadzonych przez
NIK, jak rowniez inne uprawnione organy, a takinformacje o nieprawidtowéoiach uzyskane
na podstawie danych zawartych w dokumentach praddklych zgodnie z istnigymi
zasadami, tj. zgodnie Rrocedur; informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtoseach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundus2pojngci w latach 2007-2013
I Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zak&resgiosobu pogbowania w razie
wykrycia nieprawidtowéci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FurmduSpoéjneci w
okresie programowania 2007-2013.Instytucja Certyfikujca uwzgédnia réwnie
nieprawidtowdci wykryte na podstawie wtasnych dziata

— Instytucja Certyfikupca przed przekazaniem do Komisji Europejskiépswiadczenia
i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdaupewnia si, ze wykryte nieprawidtowsci nie
dotycz wydatkéw kwalifikowalnych zawartych Waswiadczeniach i deklaracjach wydatkow
i wnioskach o ptatn@ od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujce;.

— Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewniag,s co do
skutecznéci, jakasci oraz prawidtowséci realizacji programu na podstawie ustaleraz
wnioskow poditych podczas posiedzeKomitetu Monitorujcego. Przedstawiciel Instytucii
Pdsredniczcej
w Certyfikacji wchodzi w sktad Komitetu Monitorgego.

Dot. Art. 61, lit. c) rozporgzdzenia Rady (WEnr 1083/2006

— Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Zagdzapce] i analizuje opis systemu
zarzadzania i kontroli oraz informagjod Instytucji Zargdzapcej o wystaniu ww. opisu do
Komisji Europejskiej, wraz z ostatecznwersp dokumentu. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. opisu, Instytucja Reednicaca w Certyfikacji otrzymuje od Instytuciji
Zarzadzapcej aktualn wersg ww. dokumentu w celu dokonania analizy zmian.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO procedury wewtrzne (instrukai
wykonawca), na podstawie ktorych dokonuje oceny, czy ustaoow system zarglzania
i kontroli spetnia wymogi oki&done w rozporzidzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
(w szczegolnéci okreslone w art. 58-62praz wrozporz;dzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006
W przypadku dokonania modyfikacji ww. procedur, [POotrzymuje od Instytucji
Zarzdzapce] RPO aktualp wersg ww. dokumentu. IPOC, na swgoprasbe, otrzymuje od
Instytucji Zaradzapcej RPO zweryfikowane i zatwierdzone przez Instygucarzadzapca
instrukcje Instytucji Pé&rednicacych i ewentualnie Instytucji Raedniczcych Il stopnia.

78



IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) wynilorkroli projektow, w tym kontroli na
zakaczenie realizacji projektu. IPOC pozyskuje z systeldS1 (SIMIK 07-13) informacje
o kontrolach krzyowych. Instytucja Certyfikaca oraz IPOC ma zwréct sie do Instytucji

Zarzadzapcej RPO o0 przekazanie wynikow kontroli poszczegdmyprojektow (take

z kontroli na miejscu przeprowadzanych przez Insfg Pdrednicace lub Instytucje
Pdsredniczce Il stopnia).

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO wyniki kontroli systemowych
przeprowadzanych przez Instyteic¥arzdzapca zgodnie z art. 58o0zporzdzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006

W przypadku stwierdzenia przez Instytuarzadzapca RPO raacego zaniedbania zasad
systemu zargzania i kontroli albo rmcego naruszenia warunkow certyfikacji 1Z przekazuje
do IPOC wyprzedzaga informacg o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostatgc
termin jej zakaczenia.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO do wiadontmi wyniki kontroli

przeprowadzonych w Instytucji Zaidzapcej RPO przez NIK, jak rownieinne uprawnione
organy (z wyjtkiem wynikow audytow Instytucji Audytowej), IPOQraymuje take wyniki

kontroli i audytow projektow przeprowadzonych praéK, jak réwniez inne uprawnione do
tego stiby lub podmioty kontrolne i audytowe (z vatkiem wynikow audytow Instytuciji
Audytowej), zawierajce ustalenia o stwierdzeniu wygtenia nieprawidtowsgci zwiagzanych

z realizacj programu operacyjnego.

Dot. Art. 61, lit. d) rozporzzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Instytucja Certyfikugca dokonuje piawiadczenia wydatkdw w przypadku, gdy KE otrzymata
sprawozdanie zawiekgje wyniki oceny utworzenia systemoéw zatzania i kontroli oraz
opinic na temat ich zgoddoi z art. 58-62rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
Sprawozdanie i opini przygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie rapaz audytu
zgodndci przeprowadzonego przezankgodnie z art. 7lrozporzidzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

Instytucja Certyfikugca dokonuje piawiadczenia wydatkdw w przypadku, gdy KE otrzymata
do dnia 31 grudnia kalego roku w latach 2008-2015 roczne sprawozdardgtewe oraz
opini¢, o0 ktorej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (iipzporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/2Q06
opierajce st na audytach systemoOw i audytach operacji przeptaamych na mocy art. 62
ust. 1 lit. a i b tego rozpogdzenia zgodnie ze strategiudytu.

Opinia wydana zgodnie z art. 71 ustr@zporzidzenia Rady (WE) nr 1083/20@6zekazana
przez Instytugj Audytowa do Komisji Europejskiej jest opipibez zastrzeen. W przypadku
opinii z zastrzeeniami, Instytucja Certyfikgca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej

informacg o wdrazeniu $srodkdéw naprawczych oraz informacjo wycofaniu opinii
z zastrzeeniami i wydaniu opinii bez zastrzs.

Opinia, o ktorej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (iYzporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
opierajca st na audytach systemoOw i audytach operacji przepteamych na mocy art. 62
ust. 1 lit. a i b tego rozpagdzenia zgodnie ze strategaudytu jest opini bez zastrzeen.
W przypadku opinii z zastrzeniami Instytucja Zawmlzapca przekazuje Instytucji
Certyfikujacej informacje o wdreeniu adekwatnyclrodkow naprawczych w odniesieniu do
tych aspektéw systemow zadzania i kontroli, ktére nie spetniaty wymogow llunie dziataty
zgodnie z wymaganiami art. 58-@®zporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006Sekcji 3
rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje &ma pod wzgkdem
prawidtowaci wdrazania danego programu:
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a) wyniki audytow systemu, o ktorych mowa w art. 62 dslit. arozporz;dzenia Rady (WE)
nr 1083/2006

b) wyniki audytow projektéw, o ktérych mowa w art. 68t. 1 lit. brozporz;dzenia Rady
(WE) nr 1083/2006

C) roczry opinig i roczne sprawozdanie audytowe, o ktdorych mowartwv 62 ust. 1 lit. d
rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2Q06

Dot. Art. 61, lit. e) rozporgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Instytucja Certyfikujca zapewnia utrzymywanie w formie elektroniczngjigéw ksggowych
dotycaicych wydatkdw zadeklarowanych KE. Zadania gz@nhe z prowadzeniem
elektronicznej ksigowasci wydatkéw zadeklarowanych do KE w ramach poszéirsgh
programéw operacyjnych w imieniu Instytucji Cerkyfjacej realizowane & zgodnie
z Wytycznym IC iprzez wyodgbnioma komork: organizacyja Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego — Departament Ekonomiczno-FinansowfHD Zasady oraz standardy
utrzymywania przez DEF zapisow &gowych dotyczcych wydatkow poniesionych w ramach
poszczegolnych programéw okie ustawa o finansach publicznych oraz akty wykarmendo
ustawy, ustawa o rachunko¥ed oraz wewrtrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego.

Instytucja Certyfikujca we wspoétpracy z DEF olkta zasady przeptywu informacji oraz
dokumentow, ktére unmitiwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidencjedswej
wydatkéw zadeklarowanych do KE. Zasady te élkje Wytyczne ICwewrgtrzne regulacje
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz Instrukcjgkdhawcza IC.

Instytucja Certyfikupca w MRR przekazuje do DEF gs@adczone za zgodsé z oryginatem
kopie Poswiadczé: i deklaracji wydatkbw oraz wnioskobw o ptatdood Instytucji
Certyfikujacej do Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 dla dgnmprogramu. Na podstawie
otrzymanych dokumentéw DEF dokonuje dggwania wydatkow zadeklarowanych przez
Instytucg Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Instytucja Zarzdzapca na bieaco prowadzi rejestr kwot podlegaych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub czsci wkiadu dla projektu

z wyoderbnieniem wspélnotowego wktadu publicznego. Rejgsimwadzony jest w KSI
(SIMIK 07-13) w module ,Rejestr obgien na projekcie”. Tryb oraz zasady gromadzenia
danych w tym zakresie oldlaja Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektamej, Instrukcja Bytkownika KSI
SIMIK 07-13) oraz pisemne procedury oboszujace w Instytucji Zarzdzapcej. Instytucja
Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej, za pérednictwem IPOC, informacje na
temat kwot odzyskanych oraz wycofanych wra2awiadczeniem i deklaragjwydatkow oraz
wnioskiem o ptatn@ oraz kadorazowo na piie Instytucji Certyfikupcej.

Instytucja Zarzdzapca w ramach rejestru kwot podleg@ajch procedurze odzyskiwania oraz
kwot wycofanych po anulowaniu cadt lub czsci wktadu dla projektu prowadzi rejestr
odsetek karnych nataych Komisji Europejskiej.

IPOC weryfikuje zgodn@& danych =zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi
przekazywanymi przez 1Z.

Instytucja Certyfikugca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podleg@jch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub cz$ci wkiadu dla operacii.
Rejestr prowadzony jest w ramach KSI (SIMIK 07-18) module ,Rejestr obgzen na
projekcie”.
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4.3.3. Uzgodnienia dotycgce dosgpu Instytucji Certyfikuj acej do szczegotowych informaciji
na temat operacji, weryfikacji i audytu bedacych w posiadaniu Instytucji
Zarzadzajacej, organow pdredniczacych i Instytucji Audytowej.

IPOC otrzymuje do wiadondoi od IZ RPO:

— Zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie donka roku poprzedzagego rok, ktérego
plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego planu kofitrprzekazywane & przez Instytug
Zarzadzapca, do wiadoméci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzynsa
zatwierdzonej zmiany planu.

— Po zakdczeniu przez Instytuej Zarzmdzapca kontroli systemowych, IPOC otrzymuje, od
Instytucji Zaradzapcej, ostateczn wersg informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami
pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnigydania zaleae pokontrolnych, a w
przypadku braku wydania zaldécgokontrolnych — od dnia otrzymania przez Instyucj
Zarzadzapca podpisanej informacji pokontrolnej lub informagawierajgcej uzasadnienie
odmowy jej podpisania.

— W wuzasadnionych przypadkach IPOC zmozwrocé sie do Instytucji Zarzdzapcej
0 przekazanie wynikéw kontroli systemowych przepdmonych przez instytugj do ktorej
Instytucja Zarzdzapca delegowata swoje zadania. IPOGilijeizna to za zasadne, ue
zwroci sie do Instytucji Zarzdzapcej o przekazanie szczegétowej dokumentacji pokdmy,
lub przekazanie informacji na temat sposobu veinta zalecé w odniesieniu do
nieprawidtowdci stwierdzonych podczas kontroli projektu, przepsdzonej przez Instytugj
Zarzadzapca lub instytucg, do ktorej Instytucja Zaszlzapca delegowata swoje zadania.

— Wyprzedzajca informackg o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostatgdermin jej
zakaczenia, w przypadku stwierdzeniazgeego zaniedbania zasad systemu gania
i kontroli, albo raacego naruszenia warunkéw certyfikaciji.

—  Wyniki kontroli i audytéw przeprowadzanych w Insitgfi Zaradzapcej, przeprowadzanych
przez NIK oraz inne uprawnione shy kontrolne i audytowe (z watkiem wynikéw audytow
Instytucji Audytowej),. IPOC otrzymuje od InstytucZarzadzapcej, wyniki powyszych
kontroli i audytéw, w terminie 5 dni roboczych odhia ich otrzymania. Ponadto IPOC
otrzymuje wyniki kontroli i audytow projektow przepvadzonych przez NIK, jak rowrnie
inne uprawnione do tego shy kontrolne i audytowe (z wytkiem wynikow audytow
Instytucji Audytowej), zawierape ustalenia o stwierdzeniu wygienia nieprawidtowgci
zwiazanych z realizagjprogramu operacyjnego. Instytucja Zgtzapca przekazuje do IPOC
wyniki powyzszych kontroli i audytow w terminie 5 dni roboczyold dnia ich otrzymania
przez IZ.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO raporty o nieprawidtowaiach, zgodnie

z obowhzujaca Procedur; informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtoseach w

wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszijriggci w latach 2007-201.3

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytoprzeprowadzonych

przez KE oraz informacje o przekazaniu KE wynikéwdgtdw i opinii, o ktérych mowa w pkt.

4.3.2 w podpunkcie dotygzym art. 61 lit. d)rozporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/200Gaz

przekazuje je do wiadoma IPOC.

IC pozyskuje poprzez system Irregularity Manageme@ystem (IMS) raporty
o nieprawidtowdciach, przekazane przez PelnomocnikaadRz do Spraw Zwalczania
Nieprawidtiowaci Finansowych na SzkedRzeczypospolite] Polskiej lub Unii Europejskiej
(MF-R) do KE zgodnie z obowzujaca Procedur informowania Komisji Europejskiej
o nieprawidtowdciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i duszu Spoéjnei w latach

2007-20130raz otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej Kwartalne zestawienia nieprawidtoéeo

niepodlegajcych raportowaniu do KE zgodnie z Wytycznymi MinssRozwoju Regionalnego w
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zakresie sposobu pepbwania w raziewykrycia nieprawidtowsci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoéjfwd w okresie programowania 2007-2013.

4.4. System ksigowy.

4.4.1. Opis systemu kggowego, ktéry naley wprowadzi¢ i stosowa jako podstawe stuzaca
poswiadczaniu wydatkow do Komisji Europejskiej

Uzgodnienia dotyce przesytania danych sumarycznych do Instytucii rty@kujacej

w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego:

— Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej Poswiadczenie i deklaragj
wydatkébw oraz wniosek o platfdo okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikugcej sporadzone i zatwierdzone przez Instytucfarzdzapca, zawieragce dane
dotyczice poniesionych wydatkébw w podziale na poszczegds@ priorytetowe oraz
fundusze.

Zasady i system spadzania i przekazywani®@aoswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatné@’ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

— Wszystkie instytucje biace udziat w procesie wdrania projektéw/programow
finansowanych z udzialemsrodkdw pomocowych UE zobowdane s do prowadzenia
elektronicznej ewidencji ksgjowej poniesionych wydatkéw. Zasady oraz standardy
utrzymywania w formie elektronicznej zapisow dggwych dotyczcych wydatkow
poniesionych w ramach poszczegdlnych programéwstzknestawa o finansach publicznych
i akty wykonawcze do niej oraz ustawa o rachunkimivo

— Wszystkie instytucje biace udziat w realizacji projektéw/programow finansowch
z udziatemsérodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spé&gna@obowhzane g do
wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 07-X3I (SIMIK 07-13) pozwala na
tworzenie raportow oraz zestawiedotyczacych wydatkow poniesionych w ramach
poszczegdlnych programow.

— Instytucja Certyfikugca za pérednictwem KSI (SIMIK 07-13) ma dag do danych
finansowych w zakresie wydatkow poniesionych naydaogram.

Powigzania me¢dzy systemem ksgjowym i systemem informacji, ktére naje ustanowd
(pkt 6).

— Instytucja Certyfikugca zapewnia utrzymywanie w formie elektroniczngjigdw ksggowych
dotyczcych wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejskiefzczegétowe zasady
prowadzenia elektronicznej kgowasci wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejskiej s
opisane w pkt 4.3.2.

— Gromadzenie danych, dotyaz/ch realizacji poszczegolnych projektow, nigdtych do celow
zarzmdzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, yudi oceny zapewnia KSI (SIMIK
07-13). System ten rejestruje i przechowuje zaggygowe dla kadego projektu w ramach
programu operacyjnego w rozumieniu art. 60 litogporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
uszczegotowione w art. Irdzporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/20@8az w zagczniku nr Il
do tego rozporgzenia.

— Jednoczénie, zapisy ksigowe dla kadej operacji gospodarczej w ramach projektu i paogr
operacyjnego g prowadzone w ramach systeméw finansowed®ivych zgodnie z ustaw
o rachunkowséci.

— Instytucja Zarzdzapca zapewnia spOjsé zapisow ksigowych, prowadzonych na podstawie
ustawy o rachunkowgi i ustawy o finansach publicznych, z zapisamegswymi zawartymi
w KSI (SIMIK 07-13) oraz dokumentantrodtowymi. Dane zawarte w KSI (SIMIK 07-13)
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oraz w systemach finansowo-&gowych prowadzonych na podstawie ustawy o rachuokaw
sa weryfikowane w ramach kontroli prowadzonych przegtytucg Certyfikujaca, Instytucje
Pdsrednicace w Certyfikacji oraz Instytu¢jZarzdzapca.
Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnycphraypadku istnienia wspoélnego systemu
z innymi funduszami:

- Instytucje na poszczegolnych poziomach wdréa monitoruj przy pomocy KSI (SIMIK 07-
13) wydatki poniesione przez beneficientow w ramaghogramdéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznégwopejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spdépio

4.4.2. Poziom szczegO6towa systemu ksggowego.
taczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze.

— Poziom szczeg6towoi systemu ksigowego (KSI SIMIK 07-13), w zammosci od poziomu
wdrazania, pozwala na wyoébnienie wydatkéw poniesionych na projekt, dziatapieorytet
oraz fundusz.

- KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonyphzez widciwe instytucje
odpowiedzialne za wdtanie danego programu pozwala na wybdienie wydatkow w
podziale na projekty, dziatania, osie priorytetoweaz fundusze w podziale na wkiad
wspolnotowy i krajowy. Na podstawie danych zawdntyg KSI (SIMIK 07-13) Instytucja
Zarzadzapca generuje raporty zawiegag informacg o wnioskach beneficjentéw o platido
poswiadczonych w danym okresie z uwaghieniem podzialu na priorytety i fundusze.
Wygenerowane raporty sty do sporzdzenia dokumentuPoswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o ptatidookresow od 1Z do IC.

— Sporadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIMIK-13) Paswiadczenie
i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptaiticmkresow od IZ do ICstanowi podstaw do
sporadzenia przez InstytugjCertyfikujaca dokumentuPaswiadczenie i deklaracja wydatkéw
oraz wniosek o ptatnd okresowt od IC do KE.

— Paoswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek otn@& okresowt od IC do KE
wysytane jest przez InstytucjCertyfikujaca do Komisji Europejskiej za pomgcsystemu
informatycznego SFC2007.

4.5. Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu sttgcego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wspétowej.

W przypadku konieczrioi odzyskania od beneficjenfeodkow 1Z (lub IP lub IPII/IW) wszczyna
postpowanie majce na celu odzyskanie kwoty do zwrotu oraz kwaligknalenos¢ jako kwot
do odzyskania albo kwetwycofary po anulowaniu cakei lub czsci wktadu UE dla projektu.
Wiasciwa instytucja wzywa beneficjenta do zwrotérodkow Ilub wyraenia zgody na
pomniejszenie kolejnych ptatém na jego rzecz. W przypadku bezskutedznevw. wezwania,
wydaje s¢ decyz§ o0 zwrocie przez beneficjenta kwoty do zwrotu, ékajaca m.in. sposéb zwrotu
srodkow - wptata kwoty na rachunek bankowy IZ wskazav decyzji, w podziale na kwept
gtébwng i odsetki lub pomniejszenie kolejnej ptatobna rzecz beneficjenta. W odniesieniu do
beneficjentéw bdacych pastwowymi jednostkami bugtowymi, nie wydaje siww. decyzji ani
nie wzywa st do zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez benefic@nt bedacych pastwowymi
jednostkami buzetowymi kwalifikowane g, co do zasady, jako kwoty wycofane.

Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji upewnia gj ze kwoty odzyskane pomniejszakolejne
Paswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski anudéc od 1Z do IC
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Informacje na temat stanu pgsbwania windykacyjnego przekazywane w dokumentach
przedktadanych zgodnie z istrieymi zasadami informowania o nieprawidtaiemch, tj. zgodnie

z obowhzujaca Procedur; informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtoseach

w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundu&podjnagci w latach 2007-2013 2013

i Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakreposobu pogpbowania w razie wykrycia
nieprawidtowadci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FurmusSpojnéci w okresie
programowania 2007-2018raz przyPaswiadczeniach i deklaracjach wydatkow oraz wnioskach
o ptatng¢ od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikuicej.

4.5.2. Uzgodnienia dotycgce prowadzenia ksggi dtuznikow oraz odejmowania odzyskanych
kwot od wydatkow, ktore maja byé zadeklarowane KE

Kwoty podlegajce procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofaneegestrowane przez wiawe
instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,Rejestr ahzen na projekcie”. Instytucja
Zarzadzapca w ramach tego prowadzi rownieejestr odsetek umownych natgch pastwu
cztonkowskiemu oraz odsetek karnych amaleh Komisji EuropejskiejPrzez odsetki umowne
rozumie s¢ odsetki naliczone za okres od dnia przekazamiedkéw Beneficjentowi do dnia ich
zwrotu przed uptywem terminu 14 dni od dniagzenia wezwania do zaptaty, natomiast przez
odsetki karne rozumie sbdsetki naliczone za okres po uptywie ww. termiltudnia dokonania
zaptaty kwoty okrélonej w wezwaniu. Odsetki karne nahe KE naliczane asproporcjonalnie
w stosunku do wkiadu UE w kwocie nieprawidiowo wgaavanej. W uzasadnionych
przypadkach, Instytucja Zadzapca RPO mge zostéa zwolniona z obowizku prowadzenia
rejestru przedmiotowych odsetek w podziale na uneovamaz karne. Wowczas Instytucja
Zarzadzapca zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki, jadieetki karne naime KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie peodlegajcych procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych okgkja Wytyczne IC Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie gromadzenia i przekazywania danych mi@elektronicznej, Instrukcjazytkownika
KSI (SIMIK 07-13) oraz wewatrzne procedury Instytucji Zagdzapcej RPO (Instrukcja
Wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejn®aswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptakidood Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikuicej o kwoty wycofane, niezwtocznie po zakwalifikowaniu
srodkow do tej kategorii. W przypadku kwot podleggch procedurze odzyskiwania, 1Z
pomniejsza kolejné’aswiadczenie i deklaragjwydatkdbw oraz wniosek o ptati@ood Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikucej dopiero w momencie ich odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejszajch kwoty deklarowane Waswiadczeniu i deklaracii
wydatkéw oraz wniosku o ptatfiood IC do KEzgodnie z art. 20 ust. 2iozporz;dzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006stosugc kurs wymiany, o ktérym mowa w art. 81 ustaZporz;dzenia Rady
(WE) nr 1083/2006

IZ przekazuje do IC za prednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotachazv
z Paswiadczeniem i deklaragj wydatkdw oraz wnioskiem o ptatidood 1Z do IG zgodnie
z Wytycznymi IQub kazdorazowo na prioe IC.

Instytucja Certyfikugca upewnia si przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13§
kolejne Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dng&’, otrzymane od 1Z, zostato
pomniejszone o0 kwoty odzyskane. Tym samym kwoty ptamniejszaj kwoty wydatkéw
wnioskowanych do KE. Szczegoétowe procedury w tyhkresie zawiera Instrukcja Wykonawcza
IC oraz instrukcja zytkownika KSI (SIMIK 07-13).
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5. Instytucja Audytowa i Organy Audytowe.

5.1. Opis gtéwnych zada i wzajemnych relacji Instytucji Audytowej i instyt ucji jej
podporzadkowanych.

Glowne zadania Instytucji Audytowej, oklene w art. 62 oraz 71 ust. r®zporzidzenia Rady
(WE) nr 1083/20060:

1) zapewnienie prowadzenia audytéw w celu weryfikakjitecznego funkcjonowania systemu
zarzdzania i kontroli programu operacyjnego;

2) zapewnienie prowadzenia audytow operacji na podststesownej proby w celu weryfikacji
zadeklarowanych wydatkow;

3) przedstawianie Komisji, w terminie dziewiu miesecy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejgugj podmioty, ktére &da przeprowadza audyty,
o ktérych mowa w lit. a) i b), metodolagiktéra zostanie zastosowana, metody doboru
probek danych dla potrzeb audytu operacji orazkatjvny rozplanowanie audytow w celu
zapewnienia przeprowadzenia audytu gtdwnych podmiobraz rownomiernego rozktadu
audytéw w catym okresie programowania;

4) do dnia 31 grudnia kalego roku w latach 2008 — 2015:

a) przedi@enie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, dstzaviajcego wyniki
audytéw przeprowadzonych w okresie poprzednich l@siecy, zakdczonym dnia
30 czerwca danego roku, zgodnie ze strategidytu dla programu operacyjnego oraz
informujacego o wszelkich brakach wykrytych w systemach agrania i kontroli
programu. Pierwsze sprawozdanie, ktére haletozy¢ do dnia 31 grudnia 2008r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007r. do dniaZ&®wca 2008r. Informacje dotycze
audytéw przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2015r.tgg@swtaczone do kécowego
sprawozdania audytowego, stangegigo uzupetnienie deklaracji zaméein, o ktérej
mowa w lit. e);

b) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytowzgprowadzonych na jej
odpowiedzialné¢, w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawa racjonalne zapewnienie,ze deklaracje wydatkow
przedstawione Komisji as prawidiowe, oraz aby dawatym samym racjonalne
zapewnienieze transakcje dmace ich podstawsa zgodne z prawem i prawidtowe;

c) przedkladanie, w stosownych przypadkach zgodnietz 88, deklaracji agciowego
zamkngcia zawierajcej ocer zgodndci z prawem i prawidiowiei danych wydatkéw;
5) przedi@zenie Komisji, nie péniej niz dnia 31 marca 2017r., deklaracji zamgan,
zawierajcej ocer zasadnéci wniosku o wyptat salda kacowego oraz zgodsoi z prawem
i prawidiowaici transakcji kdacych podstaw wydatkdw obgtych kaicows deklaracy
wydatkow, do ktorej dakza s¢ koncowe sprawozdanie audytowi;
6) przedi@enie sprawozdania zawiegaggo wyniki oceny utworzenia systemow i opima
temat ich zgodni z art. 58 — 620zporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontrolatowej, ktérego funkejpetni sekretarz lub
podsekretarz stanu w Ministerstwie Finanséw. Zaalaei § wykonywane za pwednictwem
jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej potllely Generalnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej, tj. wyodibnionej komorki organizacyjnej w Ministerstwie Finsdw (Departament
Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej)azorl6 urzddéw kontroli skarbowej
umiejscowionych na poziomie wojewoddztwa. Wzi#gm z urzddw kontroli skarbowej zostaty
utworzone wyodgbnione komorki organizacyjne odpowiedzialne za falat srodkéw
pochodacych z Unii Europejskiej.
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Do zada Departamentu Ochrony Intereséw Finansowych Uniropejskiej naley rowniez
wspoétpraca oraz wymiana informaciji z instytucjammiillEuropejskiej i Polski w zakresie ochrony
finansowych intereséw Unii, w szczego6dnbz Europejskim Biurem do Spraw Przeciwdziatania
Oszustwom (OLAF) w tym raportowanie nieprawidtdesionv wykorzystanissrodkéw UE do KE.

5.2.0rganizacja Instytucji Audytowej i organdw jej podporzadkowanych.

5.2.1 Schematy organizacyjne
Struktue kontroli skarbowej (kontrolérodkéw z Unii Europejskiej) przedstawschemat nr 8a
Struktug organizacyja kontroli skarbowej w Polsce przedsta@ehemat nr 8b

5.2.2. Rozwjzania w zakresie zagwarantowania niezat@osci

Pelnhcy funkcg i zadania IA Generalny Inspektor Kontroli Skarbpvweraz z obstugujcym

Departamentem Ochrony Interesow Finansowych Unii ropejskiej) umiejscowiony
w Ministerstwie Finanséw, jest funkcjonalnie i omgeacyjnie niezaleny od instytucji

zarzmdzapcych i instytucji certyfikujcej, ktérych zadaniagswykonywane przez odbne urzdy

administracji publicznej i inne podmioty. Rowniedyrektorzy urzddéw kontroli skarbowej,
podlegli Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbpwepetnacemu funkag i zadania 1A, s

funkcjonalnie i organizacyjnie niezala od 1Z i IC.

5.2.3. Wymagane kwalifikacje i déwiadczenie

W Departamencie Ochrony Intereséw Finansowych Hniiopejskiej zostaty opracowane profile
zawodowe audytorskie i kgjowo — rachunkowe, zgodnie z ktérymi od kandydabt@audytorow
oczekuje si nastpujacych, ogoinych kwalifikacji: wyszego wyksztatcenia, znajodad jezykow
obcych na poziomie minimum B2 efyk angielski) lub Bl §zyk francuski, niemiecki),
doswiadczenia zawodowego w zakresie audytu lub konfralnimum 3 lata) oraz znajorda
problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytukentroli srodkéw pochodgzcych z UE.
Ponadto, do wymaganych szczeg6towych kwalifikaglicza s¢: znajomd¢é metod i technik
audytu, standardow audytu IIA, INTOSAI i IFAC, wgisnych Komisji dotycgcych
przeprowadzania audytu, procedur przeprowadzamé&doskarbowych oraz systemu wdamia

i korzystania z funduszy UE w Polsce i odpowiedniplzepisow prawa wspolnotowego
i krajowego. Zalecane jest posiadanie certyfikat@A, CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawnhe
samodzielnego ksjowego, biegtego rewidenta lub inspektora konskérbowej.

W urzedach kontroli skarbowej zatrudnieni mispektorzy kontroli skarbowej, od ktorych, zgaoaini
z ustaw; o kontroli skarbow& wymagane jest m.in. posiadanie 2asgego wyksztalcenia
prawniczego, ekonomicznego Ilub innego ze@ego o specjaldoi przydatnej do kontroli
skarbowej, 5 — letniego $ta pracy w organach administracji podatkowej lub [&triej praktyki

w jednostkach organizacyjnych kontroli skarbowegzordanego egzaminu kwalifikacyjnego na
stanowisko inspektora przed komigjowotaray przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowe.
Zakres tematyczny egzaminu obejmuje zagadnienia. nz.i nasipujacych dziedzin: kontroli
skarbowej, rachunkowoi, finansow publicznych, pogiowania administracyjnego, ordynaciji
podatkowej, materialnego prawa podatkowego, haretfoworaz prawa karnego skarbowego.

®Dz. U. z 2004r., nr 8, poz. 65 ze zm.
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5.2.4. Opis procedur monitorowania wdraania rekomendacji/zaleca i srodkow

korygujacych wynikajacych z raportow audytowych/informacji pokontrolnych
Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Bejskiej prowadzi ewidengjustalé
poczynionych w trakcie audytow. Ustalenia poczyeiow trakcie audytow oraz wydane
rekomendacje umieszczangvs tabelach monitoraggych stan ich wdrgenia

W trakcie corocznych audytow systeméw weryfikowgest stan wdrgenia zalecé wydanych
w roku poprzednim. Dodatkowo sprawdzeniu podlggiajatania podejmowane w odpowiedzi na
stwierdzone kidy i nieprawidtowdci.

Uzyskane informacje as wykorzystywane w procesie spadzania rocznej opinii i rocznego
sprawozdania audytowego.

5.2.5. Opis procedur (j&li dotyczy) dotyczcych nadzoru Instytucji Audytowe;

nad dziatalncscia instytucji audytowych jej podporzadkowanych
Instytucje wykonujce zadania z zakresu audyitwdkoéw z Unii Europejskiej, tj. Departament
Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiejzotazdy kontroli skarbowej, funkcjonaj
w ramach jednej sty kontroli skarbowej. Generalny Inspektor KontrS8karbowej, jako organ
wyzszego stopnia nad Dyrektorami ddpw Kontroli Skarbowej, sprawuje nadzér funkcjonaln
I merytoryczny nad nimi. Zadania Generalnego Ingmak Kontroli Skarbowej realizowane, s
przez widciwa komorke organizacyjn w Ministerstwie Finansow, tj. Departament Ochrony
InteresOw Finansowych Unii Europejskiej.

5.3. Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamigcia.

5.3.1. Opis procedur dotycgcych przygotowania rocznego raportu o kontroli, roenej opinii
I deklaracji zamkniecia.

W celu zapewnienia wydani@cznego sprawozdania audytowegorazrocznej opinii zgodnie
z wymaganiami okrdonymi w art. 62 ust. 1 lit. dozporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 roku
audytowym, ktérego dotyczy sprawozdanie, realizopjast audyt systemu zadzania i kontroli
oraz audyty operacji.

1) Audyt systemu zarzdzania i kontroli (art. 62 ust. 1 lit. aozporzdzenia Rady (WE) nr
1083/200p. Celem audytu systemu zadzania i kontroli jest uzyskanie racjonalnego
zapewnieniaze systemy funkcjonajskutecznie, zapobiegaptecdom i nieprawidtowéciom,
wykrywaja je i poprawiaj.

Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanyneizpKomis¢ Europejsk Wytycznymi
dotyczzcymi wspdélnej metodyki oceny systemOw qania i kontroli w pastwach
cztonkowskich (okres programowania 2007-2613)
W Wytycznyclzostaty okrélone 4 kategorie oceny:

Kategoria nr 1ISystem dziata dobrze tylko niewielkie usprawnienipotrzebne

Kategoria nr ZSystem dziata, ale konieczreusprawnienia,

Kategoria nr 3ystem dziata ezciowo, istotne usprawnienia &onieczne,

Kategoria nr 45ystem nie dziala.

Ocena systeméw zaydzania i kontroli odbywa siw czterech etapach.

Etap pierwszy polega na ocenie — w jednej z wwed@atii — kryteriow oceny okéonych dla
kazdego kluczowego wymogu.

® COCOCF 08/0019/00-EN
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2)

Etap drugi polega na wygnicciu wniosku w odniesieniu do poszczegoélnych klucyaw
wymogow w oparciu o kryteria oceny ocenione upriedra etapie 1. Kaly z kluczowych
wymogow nie mee by oceniony wyej niz najnzsze z kryteribw oceny.

Etap trzeci polega na wygnieciu wnioskow w odniesieniu do poszczegolnych instjtna
podstawie wynikow oceny kluczowych wymogéw dokonareeetapie 2.

Na kaacowym, czwartym etapie dokonywana jest ocena syst&argdzania i kontroli poprzez
pofaczenie wnioskow dotygzych poszczegolnych instytucji z uwgdhieniem wszystkich
mechanizméw kontrolnych zaprojektowanych w systemie

Ocena systemoOw zadzania i kontroli przektada siw nastpujacy sposOb na zapewnienie
mozliwe do uzyskania z audytu systemow:

Poziom ufndci przyj ety
do wyboru proby
do audytow operaciji

Zapewnienie maliwe

Ocena systemu . .
do uzyskania z systemoéw

System dziata dobrze,
tylko niewielkie wysokie nie mniej i 60%
usprawnieniagpotrzebne
System dziata, ale
konieczne s srednie 70%
usprawnienia

System dziata egciowo,

istotne usprawnienias srednie 80%
konieczne
System nie dziata niskie nie mnieprd0%

Audyty operaciji (art. 62 ust. 1 lit. bozporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/200€elem audytow
operacji jest weryfikacja, na podstawie stosowngjbp, wydatkéw zadeklarowanych do
Komisji Europejskiej.

Przy okrglaniu podstawowych parametrow do wyboru proby (pozufndci, prog istotnéci)
brana jest pod uwagcena systemu zaidzania i kontroli.

W szczegblnéci audyty mag na celu weryfikagj, czy spetnionessnastpujace warunki:

— operacja spetnia kryteria wyboru w ramach dskwvego programu operacyjnego, zostata
zrealizowana zgodnie z decyzjo dofinansowaniu oraz jest zgodna ze wszystkim
warunkami dotycgcymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zakladangeldw;

— wydatki zadeklarowaneaszgodne z zapisami kgiowymi i dokumentami dowodowymi
przechowywanymi przez beneficjenta;

- wydatki zadeklarowane przez beneficjenta sgodne z zasadami wspolnotowymi
I krajowymi;

— wkiad publiczny zostat wyptacony beneficjentowi dge z art. 80rozporz;dzenia Rady
(WE) nr 1083/2006

Przed sporgdzeniemrocznego sprawozdania audytowegorazrocznej opinii dokonywana jest
analiza:

— ustalé z audytu systemu zaidzania i kontroli
— ustaléh z audytéw operacji,
— stopnia wdraenia zaleck wydanych w trakcie audytow w latach ubiegtych.
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Wyniki audytow @ poddawane analizie w celu okienia, w szczegolriai:
— czy zidentyfikowane problemy magharakter systemowy,

— czy zostaty podite przez odpowiednie organy dziatania pokontrolneelu wdraenia
rekomendacjifpllow — up,

— kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych i poziomu dédu wynikapcego z proby wybranej
W Sposob losowy.

W sprawozdaniu zamieszczangisformacje dotyczce zmian w systemach zadzania i kontroli.
Informacje te pozyskiwane £d:

— Instytucji Zaradzapcej;
- Instytucji Certyfikupcej;
— Instytucji Koordynugcej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).

W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej pwdstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢
rozporzydzenia Rady (WE) nr 1083/2006odpowiednia informacja zamieszczana jest
w sprawozdaniu.

Roczna opinia spogdzana jest zgodnie ze wzorem wyn#@m zrozporzidzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006 Przepisy wspoélnotowe przewiduj

— opinig bez zastrzeen;
— opinig z zastrzeeniami;

— opinig negatywn.
Wersje wsgpne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audygmwe opracowywane zgodnie
z wymaganiami i w terminach oldlenych w art. 62 ust. 1 lit. dozporz;dzenia Rady (WE) nr
1083/2006 Dokumenty te g przekazywane do Instytucji Zadzapcej i Instytucji Certyfikujcej
w danym programie operacyjnym w celu przeprowadzemiocedury kontradyktoryjnej. Po
zakaczeniu tej procedury, dokumenty przekazywameGeneralnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej, ktéry podpisuje roczopinie z zahczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.

W celu zapewnienia wydanialeklaracji zamknigcia pomocy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. @ozporzzdzenia Rady (WE) nr 1083/2Q0&ykonywane s
w szczegOInéci nastpujace czynnéci:

1) przeghd i analiza rocznych opinii i rocznych sprawozd@dadytowych oraz sprawozilanych
krajowych lub wspélnotowych organdw audytowych wucekreilenia, czy rekomendacje
podite w trakcie audytow systemu i audytéw operacjitalgswdrazone przez wisciwe
jednostki;

2) badanie rejestru okgien na projekcie, o ktorym mowa w art. 61 litrozporzzdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006w celu okrélenia, czy zostalty odzyskane od beneficjentdadki uznane
za niekwalifkowalne;

3) tzw. audyt zamkricia pomocy w instytucji zaszizapcej i/lub instytucjach paedniczcych
oraz w instytucji certyfikujcej w celu zbadania prawidtovm raportu kéacowego z wdrzania
i wniosku o ptatné¢ koncowa.

Projekty deklaracji zamkacia i kahcowego sprawozdania audytowegoopracowywane zgodnie
z wymaganiami i w terminach olglenych w art. 62 ust. 1 lit. dozporzdzenia Rady (WE) nr
1083/2006 Projekty obu dokumentowasprzekazywane Generalnemu Inspektorowi Kontroli
Skarbowej, ktéry podpisuje deklaracgamknecia z zadczonym kdicowym sprawozdaniem
audytowym.
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5.4. Wyznaczenie koordynujcej instytuciji audytowe;.

5.4.1. Opis roli koordynujacej instytucji audytowej
Nie dotyczy.
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6. System informatyczny (art. 60 lit. c) Rozporgdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006).

6.1. Opis systemu informatycznego wraz z wykreseragntralny lub wspolny system

lub zdecentralizowany system z powzaniami miedzy systemami)
Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontrofinansowej funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjri@i w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowany tabsdla potrzeby
zapewnienia gromadzenia danych, doigyzh realizacji poszczegolnych projektow, nigdoych
do celéw zarzdzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audi oceny. KSI (SIMIK 07-
13) jest systemem scentralizowanym, ale zah maliwos¢ transmisji danych w formie
elektronicznej z lokalnych systemow informatyczny@wanych dalej LSI) utworzonych przez
instytucje zaradzapce, padredniczce i instytucje p&rednicace Il stopnia (system rozproszony).
Z uwagi na brak LSl w ramach PO PT ihwo5¢ ta nie lgdzie wykorzystywana.
Zgodnie z przytymi zatazeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim smsem
rejestracyjnym, tznze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazyctlapo wysipieniu
okreslonych zdarz&, np. po stwierdzeniue ztazony wniosek o dofinansowanie projektu spetnia
wymogi formalne. W szczegdlga system umgiwia gromadzenie danych w zakresie:

— obstugi cykluzycia projektu, w tym:
a) ewidencjonowania wnioskéw o dofinansowanie projektu KSI (SIMIK 07-13) Igda
rejestrowane tylko wnioski spetni@e wymogi formalne),

b) ewidencjonowania diych projektéw w zakresie okilenym w rozporzdzeniu Komisji
(WE) nr 1828/2006

c) ewidencjonowania uméw/decyzji o dofinansowanie gktj,
d) ewidencjonowania wnioskow o ptaio
e) ewidencjonowania zaliczek,

f) ewidencjonowania danych dotyexch kontroli poszczegoinych projektow oraz koritrol
krzyzowych IK NSRO i IZ PO;

— ewidencji danych dotyazych programéw operacyjnych,

- ewidencji pdwiadczé i deklaracji wydatkdéw oraz wnioskow o ptatémkresow,

— prowadzenia rejestru kwot podlegajych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych
(rejestru obcizen na projekcie ).

Ponadto KSI (SIMIK 07-13) umaiwia tworzenie okrélonych raportow, w szczegoléa:

— zestawié wydatkdéw z poziomu instytucji goedniczcej Il stopnia oraz zestawievydatkow
i wnioskow o ptatné¢ przygotowywanych na wgzych poziomach,

— prognoz wydatkow.

Architekture Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-133qustawiécSchemat nr 9

Jednoczénie naley podkréli¢, ze dla celéw zarmgzania i sprawozdawcgd, we wszystkich
instytucjach zargzapcych, instytucjach pwedniczcych, instytucjach pwedniczacych Il stopnia
oraz Instytucji Certyfikujcej i Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji funkcjonuj systemy
finansowo-ksigowe spetniagjce wymogi ustawy Systemy te dostarcazajdanych zwizanych
z przeptywamirodkow finansowych w ramach programow operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) odpowiedzialnymai

— minister wigciwy do spraw rozwoju regionalnego w zakresie nadz@ad KSI (SIMIK 07-13)
i okreslania standardow odnagzych s¢ do gromadzenia danych przez wszystkich uczestnikow
systemu realizacji NSRO,
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— minister wigciwy do spraw finansow publicznych w zakresie bugowozwoju KSI (SIMIK
07-13) na podstawie standardéw w zakresie gromaazamych okrdonych przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

Obok opisanego wgj KSI oraz systeméw finansowo-kgowych, do obstugi RPO WP, w IZ
RPO WP oraz w IP I, wykorzystany zostanie lokabystem LSI (system rozproszony), tzw.
SZERP — System Zaydzania Ewidencji i Rozliczania Projektow, gromaclz dane w zakresie
planowanych, aktualnych oraz zakaonych rund aplikacyjnych, ztonych, wybranych,
zaakceptowanych wnioskéw i projektéw, danych posgéinych wnioskow, historii oceny
poszczegolnych wnioskow, wysytanej korespondengiéw o dofinansowanie oraz raportéw
I statystyk. Czsc¢ z tych danych transmitowanadzie w formie elektronicznej do KSI.

SZERP hkdzie skiadat si z 10 nasfpujacych modutdw:
1) Modut — Import/Eksport wnioskéw.

2) Modut — Baza danych — modut zbiorczy pobiecgj dane ze wszystkich pozostatych
modutow.

3) Modut — Konkursy.

4) Modut — Ocena formalna.

5) Modut - Ocena wykonalrigi — uzaleniony od oceny w module oceny formalne;j.
6) Modut - Ocena strategiczna — uzaleny od oceny w module oceny wykonaloo
7) Modut — Wybor projektéw przez Zayd Wojewoddztwa Pomorskiego.

8) Modut — Umowy o dofinansowanie.

9) Modut — Raporty i statystyki.

10)Modut — Ptatnéci.

Czes¢ informaciji znajdujcych se w SZERP, hdzie przesytanych do KSI za pomagaliku XML.

W schemacie pliku XML &da wymagane takie informacje jak:

- nazwa programu operacyjnego,

- nrinazwa Osi Priorytetowej,

- nrinazwa dziatania oraz poddziatania,

- tytut projektu,

- planowana data rozpogza | zakaczenia realizacji,

- wartas¢ projektu ogétem,

- wydatki kwalifikowane,

- wnioskowane dofinansowanie,

- poziom dofinansowania (w procentach),

- planowany cross-financing,

- czy jest to day projekt,

- miejsce realizacji projektu,

- klasyfikacja projektu (temat Osi Priorytetowej, mas realizacji, forma finansowania, dziat
gospodarki),

- nazwa wnioskodawcy (nazwa beneficjenta, NIP, daleeadresowe).

System SZERP jest operacyjny od grudnia 2007 roku.

Warunki wykorzystania systemow informatycznych dlag Wytyczne w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektzmej
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Schematy
Schemat nr 1la
Schemat nr 1a. Rozmieszczenie Instytucji Zagdzajacej RPO WP, Instytucji Koordynuj acej RPO,
Instytucji Certyfikuj acej i Instytucji Audytowej oraz Instytucji odpowied zialnej za otrzymywanie ptatndci z KE.

Zarzad o - _ - ,
o . Minister wta §ciwy do spraw Wojewoda Minister wia $ciwy do spraw
V%?;‘Qﬁiﬁwzzrzzggiizgo rozwoju regionalnego Pomorski finansow publicznych
RPO WP
Sekretarz Dyrektor Wicewojewoda Podsekretarz Stanu Podsekretarz
Stanu Generalny Pomorski Generalny Inspektor Stanu
MRR Kontroli Skarbowej
Komorkali Departament Departament Wydziat petnicy Departament Departament
wykonujaca zadanial petniacy funkci pehiacy funkcie funkcje. petniacy funkci Instytucii
Instytucji ~ |------- Instytucji Instytucji =~ |------ Instytucji Instytuic) Ptatnicze;
Zarmdzapcej* Koordynuj acej Certyfikuj acej Pasredniczacej Audytowej
RPO WP RPO w Certyfikacji :
Urzad Kontroli
Instytucja Skarbowej w
Pasredniczca ll Gdaiski
stopnia
dla OP1 RPO WP
(bez Dz. 1.3)

* zgodnie zRegulaminem organizacyjnym Wdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego
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Schemat nr 1b
Schemat 1b. Schemat instytucjonalny realizacji RPQVP

> Komisja Europejska 4 " Gpinia nt. Zgodnici opisu systemu zadzaniat kontroli
RPO WP, strategia audytu, roczne sprawozdania aweyt
Pawiadezenie i . . . A deklaracja zamkgntia RPO WP .
doklaracs Instytucja odpowiedzialna ! |
wydatkow oraz za przyjmowanie ptatrici Platna¢ zaliczkowa, ! Instytucja Audytowa
wniosex 0 K i okresowa, kiicowa
platngic od IC z Komisji ! Platnik Generalny Inspektor
o .. ; , . .
Ministerstwo Finansow — B T ™ Bank Kontroli Skarbowej
. ! Gospodarstwa Urzad Kontroli Skarbowe;j
Instytucja Wiasciwy dysponent| . ! Krajowego w Gdansku
Certyfikujaca (CZ_QS_C'tb”dl*et,o‘f"eJ y : T f : I
. minister wiasciwy |Dotacja celowa | |
Ministerstwo . I :
ROZWOjU Ee sp_raw rozwoju Roczne i kacowe : | I | |
: regionalnego) sprawozdanie z | | : :
Regionalnego realizacji RPO WP | [ ! |
(zatwierdzone przez 1 [ | I :
A KM RPO WP) | | | |
1 :
: : - | - Aud lizacji RPO WP
nstytucia Perednicaca | AL | ] et 60wy
P%v;iﬁg?;;r;e w Certyfikacji nstytqu a[z zapca RPO _ | i |
ko oaz Pomorski Urzad omaane]_ £arzad Wojewodztwa Pomorskiego |4 - - - o - Komitet Monitoruj acy i
WnIOSeK 0 3 z i i deklaracja A | A A 3 i
platnaié Wojewodzki wydatiow 4 ! | ! % | Shrawozdaniez RPO WP :
od IZ do IC | : | 2 : | )R |
: [ ; f | ! :
| | - | !
i : s | |
: ! \ 4 A |
I

. , . Aud t lizacji RPO W
! Instytucja Posredniczaca Lyt systemu realizacy i

: X = —— . —— e — = —

| Il stopnia dla OP 1 i !

| L | |

| | | | |

. 1 I : | I

I ! . 3

v : v v ¢ Audyt projektow |

Beneficjenci RPO WP — = — e — =
Wnioski 0 platnée Ptatngci zaliczkov

nioski o ptatné¢, _ : :

Sprawozdania ' 94 Kontrola i audyt Zlecenia pfatnfci okresowe/kacow

certyfikacja wydatkéw
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Schemat 2a

Schemat nr 2a. Struktura organizacyjna DepartamentuProgramow Regionalnych oraz indykatywna liczba etew*

Dyrektor DPR [1]

Sekretariat [2]

Zastepca Dyrektora
ds. Koordynacji RPO [1]

Referat
Koordynacji RPO [10]

Referat
Informacji i Pomocy
Technicznej [7]

J

Referat — Gtéwny Punkt )

Informacyjny Funduszy
Europejskich [7]

J

Zastepca Dyrektora
ds. Obstugi Projektow
Infrastrukturalnych [1]

Zastepca Dyrektora
ds. Pfatnaici, Monitorin
I Kontroli RPO [1]

gu

Zespot ds.
wyboru projektow [2]

Zespot ds.

~

zrbwnowazonego rozwoju

[3]

Referat
Realizacji Projektow
Regionalnych [7]

Referat
Monitoringu [11]

[

)

Zespot ds. Instrumentéw )

Inzynierii Finansowej [2]

J

.

Referat
Realizacji Projektow
Lokalnych [6]

Referat
Ptatnosci [26]

Referat
Kontroli [14]

*Kolorem szarym oznaczono komérki organizacyjne begosrednio zaangaowane w realizacg RPO WP.
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Schemat nr 2b
Schemat nr 2b. Struktura organizacyjna DepartamentuProgramow Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz indykatyvna liczba etatow*

Dyrektor DPROW
[1]

Sekretariat [2]

4 . ) R
Stanowisko ds. obstugi Referat wdrazania
Zastegpca Dyrektora Referat Obstugi Zastegpca Dyrektora Krajowej Sieci 9 projektow PROW Referat PO Ryby
ds. kontroli [1] Whioskéw RPO [5] ds. finansowych[1] Obszaréw Wiejskich
\
(R ¢ Monitori N [ " ) ( Stanowisko ds. ) (Zespél ds. projektow ( Zespot ds. )
— € SN _onltorlngu Referat ptatnosci monitoringu I sprawo- infrastrukturalnych wdrazania projektow =
i Kontroli RPO [5] RPO [5] zdawczdci PROW
N AN \ J N\ J
e N\ N s N\ s N
) Zespot ds. Referat autoryzacji , . . .
- RefeI;aRtg\c;:/qtroh pomocy technicznej wnioskéw o platnasé Zespot ds. Osi Leade Zespot ds. kontroli ||
L )L I promocji ) L PROW )L L )
(Zespél ds. projektév@ fZesp(’)’f ds. p+atn(§ci,\
— infrastrukturalnych sprawozdawcCz@ci =
L ) i monitoringu
4 N\
|| Zespot ds. Osi Leadef

- /

*Kolorem szarym oznaczono komérki organizacyjne begosrednio zaangaowane w realizacg RPO WP.
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Schemat nr 2¢
Schemat 2c. Struktura organizacyjna Departamentu Fianséw oraz indykatywna liczba etatow

Dyrektor DF
Zastgpca Skarbnika

Sekretariat

Referat Planowania

Zastepca Dyrektora

Zastepca Dyrektora

Zastepca Dyrektora

ds. Ksiegowaici i Prognoz ds. Ksiegowaici ds. Finansowych
Funduszy Wieloletnich Budzetowej
Pomocowych [1]
|
) 4 ) 4 ) 4
Referat RPO Referat POKL Zespot ds. Zespot ds. Referat Dochodéw Referat Wydatkow Referat Budzetu Referat Analiz
i Innych i Innych Programéw planowania planowania i Funduszy i Sprawozdawczéci i Sprawozdawczdci
Programéw [9] jednorocznego wieloletniego Celowych Budzetowej Finansowej
) - J - J -

Zespot ds. rozliczé
[4]

Zespot ds. rozliczé

Zespot ds. rozliczé

Zesp6t ds. analiz

Zespot Zespot Zespot Zespot ds.
ds. wydatkow [4] ds. wydatkéw ds. windykacji ds. wydatkéw sprawozdawczdci
finansowej

*Kolorem szarym oznaczono komorki organizacyjne bezosrednio zaangaowane w realizacg RPO WP.
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Schemat nr 2d

Schemat nr 2d. Struktura organizacyjna DepartamentuRozwoju Regionalnego i Przestrzennego oraz indykatna liczba etatow*

[ Dyrektor DRRP }

[ Sekretariat ]_
|

|
[ Zastepca Dyrektora } [ Zastepca Dyrektora ds.
d 1

s. Rozwoju Regionalnego [ Rozwoju Przestrzennego [1]
J

. e . ) ( ) 2\
Referat Europejskiej Referat Referat
Wspodtpracy Terytorialnej Monitoringu Zintegrowanego Gospodarki Przestrzennej
- J - J J

( ) Zespot ds. planowania

przestrzennego
- J

e . N
Stanowisko ds. oceny polityk :
publicznych i prognoz Referat Planowania

spoteczno-gospodarczych Strategicznego [11]
- J o )

(Zespé’r ds. wdraania poIityki\
przestrzennej
- J/

4 N
Zespot ds. koordynacii [3]

( Zespot ds. programowania\

i ewaluacji [4]

& J
( Zespot ds. )
Inicjatywy JEREMIE [3]

(& _/

*Kolorem szarym oznaczono komorki organizacyjne bezosrednio zaangaowane w realizacg RPO WP.
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Schemat nr 3

Schemat nr 3. Procedury naboru, oceny, wyboru i zatierdzania wnioskoéw o dofinansowanie projektow w tybie konkursowym
w ramach RPO WP oraz podmioty odpowiedzialne za icprzeprowadzenie.

Instytucja

Instytucja

Instytucja , : , : Instytucja Instytucja Instytucja
N Posredniczaca Posredniczaca . . .

odpowiedzialna : : Zarzadzajaca Zarzadzajaca Zarzadzajaca

Il stopnia Il stopnia

Infrastruktura

Wsparcie Wsparcie 0 znaczeniu Instrumenty
Etapy naboru, przedsiebiorstw przedsiebiorstw regionalnym inzynierii Rozwoj lokalny
oceny i wyboru i otoczenia biznesu i otoczenia biznesu (Osie Priorytetowe finansowej (Dziatanie 9.3)

(Dziatania 1.1 1.2)

(Dziatania 1.4-1.6)

2-9 z wyt. Dziatania

(Dziatanie 1.3)

1.3,3.3i19.3)
Instytucja Instytucja Departament Departament Ereopa;gﬁqrg\?vm
Nabdr wnioskow Pdsrednicaca Pdsrednicaca Programéw Programéw Rozg\]/vo'u Obszaréw
Il stopnia Il stopnia Regionalnych Regionalnych WiejskiJch
Instytucja Instytucja Departament Departament Ereopa;gﬁqrg\?vm
Ocena formalna Pdsrednicaca Pdsrednicaca Programéw Programoéw Rozg\]/vo'u Obszaréw
Il stopnia Il stopnia Regionalnych Regionalnych WiejskiJch
Ocena wykonalndci Zespot Ekspertow Zespot Ekspertow Nie dotyczy Nieydzy
Zespot Ekspertow Grupa
. . : . .
Ocena strategiczna Grupa Strategiczna Grupa Strategiczna Strategiczna Grupa Strategiczna
Zarzad Zarzd Zarzd Zarzad Zarzad
Wybor Wojewddztwa Wojewddztwa Wojewddztwa Wojewodztwa | Wojewddztwa
Pomorskiego Pomorskiego Pomorskiego Pomorskiego Pomorskiego
.. Instytucja Instytucja Zarzd Zarzd Zarzd
Podplsa}me Umowy Pdsrednicaca Pdsrednicaca Wojewddztwa Wojewddztwa | Wojewodztwa
z beneficjentem : I . : ;
Il stopnia Il stopnia Pomorskiego Pomorskiego Pomorskiego

* Dla dziatania 1.3 przeprowadzana jako ocena mergiryczna / ** Dla projektow wtasnych IP Il — Instytu cja Zarzadzajaca RPO WP
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Schemat nr 4

Schemat nr 4. Przeptywy finansowe oraz certyfikacjav ramach RPO WP.

Minister wia sciwy
do spraw rozwoju
regionalnego
(Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego)

Instytucja Certyfikujca

A

publicznych

ptatnaici z KE

Minister wia $ciwy do spraw finanséw

(Ministerstwo Finansow)
Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie

Wojewoda Pomorski
(Pomorski Urzad Wojewodzki)
Instytucja Pérednicaca
w Certyfikacji

A

........................ » Dotacja celowa

S & Srodki europejskie

 —
\ZIIP I

v v
Platnik Wiasciwy
(Bank Gospodarstwa dysponent czsci
Krajowego budzetowej
(minister wig&ciwy
ds. rozwoju
regionalnego)
7y L3 3
I T n, \
I I noN \
I R TN
: | R \ v
I Zarzad Wojewodgtwa Pomorskiego
[ Instytucja Zaradxapca RPO WP
: f | . ‘\‘ A\‘\ A
I 1 . \.\ \
I LoV i \ \\
Instytucja | . \
Pdsrednicaca | ; \ \\
Il stopnia ] s \\
A ; |" N \
! - \ \
vy A A 4 4 \
Beneficjent Beneficjent Panstwowa
OP1 Dz. 1.3, jednostka
z wyt. Dz. 1.3 OP 2-10 budzetowa

Whiosek o ptatn& od Beneficjenta do

— > Zlecenie ptatnéci srodkéw europejskich

Paiwiadczenia i deklaracje wydatkéw

p Oraz whnioski o ptatni od I1Z do IC/

od IC do KE oraz ptatrici
zaliczkowe/okresowe/kamowe z KE
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Schemat nr 5a

Schemat nr 5a. Sposob informowania o nieprawidtowéaiach
(postepowanie od momentu wykrycia).

Wykrycie naruszenia przepisu prawa krajowego lupdrsotowego

NIE

A 4

- Archiwizacja
dokumentu

- Postpowanie
zgodnie z przepi -
sami krajowymi

Ocena czy dane naruszenie
prawa stanowi
nieprawidtowad¢ w
rozumieniuRozporzdzenia
Rady (WE) 1083/2006

TAK Wstepne ustalenie
administracyjne/
sadowe

A 4

Zakwalifikowanie nieprawidtowsri
w mysl Rozporzadzenia Komisji (WE)
1826/2006

v

Nieprawidtowaé
niepodlegajca raportowaniu
do KE

A 4

Przekazanie informacji
zgodnie z zasadami
informowania

A 4

Kwartalne zestawieni
nieprawidtowdgci
niepodlegajcych

raportowaniu do KE

'

Nieprawidtowa¢
podlegajca
raportowaniu do KE

A 4

Przekazanie informacji
zgodnie z zasadami
informowania

N

Raport Raport

o nieprawidtowéciach o nieprawidtowéciach
podlegajcych podlegajcych
niezwtocznemu kwartalnemu

raportowaniu do K raportowaniu do K
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Schemat nr 5b. System informowania o nieprawidtow&ziach w ramach RPO WP.*

Zalqcznik nr 5b

Dokument Pocatek Instytucja Termin Instytucja n;g;?;?q/c o Instytucja
terminu sporzadzajaca | (dni kalendarzowe) | sporzadzajaca (dni kalendarzowe) otrzymuj gca
Raport o nieprawidtowosciach : : .

: . wykrycie IP 1l dla OP1 niezwitocznie IPOC
podlegajqcyph niezwiocznemu nieprawidtowdci | (z wyt. Dz. 1.3)| maksymalnie 15 IZRPO WP 30 MF-R
raportowaniu do KE
Raport kwartalny
nieprawidtowosci podlegajacych Koni

. oniec kwartatu IP 1l dla OP1 IPOC
raportowaniu do KE/ kalendarzowego | (z wyt. Dz. 1.3) 20 IZ RPO WP 40 ME-R
Informacja o braku
nieprawidtowosci
Zestawienie kwartalne
nieprawidtowosci koniec kwartatu | IP Il dla OP1 20 IZ RPO WP 65 IPOC
niepodlegapcych raportowaniu kalendarzowego | (z wyt. Dz. 1.3)
do KE
Raporty kwartalne dotyczace
dziatan nastepczych w zwazku z koniec kwartatu IP Il dla OP1 IPOC
nieprawidtowosciami zgtoszonymi | kalendarzowego | (z wyt. Dz. 1.3) 30 IZRPO WP 40 MF-R
do KE

*Zgodnie z Procedug informowania o nieprawidtowsciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Faiszu Spojngci 2007-013
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Schemat nr 6

Schemat nr 6. Struktura organizacyjna Regionalnej hstytucji Finansujacej oraz indykatywna liczba etatéw

[ Dyrektor RIF [1] ]

Gléwny specjalista
ds. pomocy publicznej [1]

Sekretariat [1]

(& J |\ J
( ) (Gkiwny specjalista ds. oceny oddatywania nal
\ Radca prawny [1] ) \ srodowisko [1] )
[ A (Gk’)wny specjalista dssystemow informatycznych\
\ Sekcja organizacji systemu [6] ] sprawozdawczéci [1]
(& J
I 1
Zastepca Dyrektora Zastepca Dyrektora
ds. Kontraktowania [1] ds. Wdrazania [1]
Pion Kontraktowania [20] Pion Wdrazania [53]
Sekcja kontraktowania RPO [20] ] ( Sekcja kontroli [11] A
(& J
f Zespot ds. wyboru projektow ) ( Sekcja ptatnaci i sprawozdan 1.1[33] )
L 1.1i1.2 RPO )
& J
Zespot ds. wyboru projektéw 1.4- 1.6 ) (Sekcja ptatndsci i sprawozdan 1.2, 1.4, 1.5, 1)
L iumow 1.2, 1.4-1.6 RPO ) L [9] )
[ Zespot ds. umoéw 1.1 RPO )
|\ J
g N

Zespot ds. organizacji
wyboru projektow
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Schemat nr 7a
Schemat nr 7a. Struktura Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji w ramach Urzedu Wojewddzkiego.

Cztonek Kierownictwa
Urzedu Wojewddzkiego

Wydziat ds. ..... ] Wydziat realizujcy zadania [ Wydziat ds. ..... ]

Instytucji Paredniczacej w Certyfikacji

[ Sekretariat ]_
|

Komoérka ds. kontroli Komorka ds. certyfikacji Komorka ds. systemu
wydatkow
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Schemat nr 7b
Schemat nr 7b. Struktura organizacyjna Departamentulnstytucji Certyfikuj acej.

( )
Minister Rozwoju Regionalnego
(. J/
( I )
Czionek Kierownictwa MRR
(. I J/
e A

Dyrektor Departamentu
Instytucji Certyfikuj acej

N\ J
[ Sekretariat ]7 A[Stanowisko do spraw Niezalinych Opinii}
| |
Zastepca Dyrektora } [ Zastepca Dyrektora
( Wydziat Krajowych ) ( ) o )
Programéw Operacyjnych Wydziat Systemu Certyfikaciji
N J N J
( Wydziat Regionalnych ) ( Wydziat Kontroli )
Programow Operacyjnych Warunkow Certyfikacji
. Y, (& J
Wydziat Programoéw EWT, Mechanizméw) ( Stanowisko do spraw Wsparcia )
Finansowych i Monitorowania L Instytucjonalnego )
- J
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Schemat nr 7¢
Schemat nr 7c. Departamentu Instytucji Certyfikujacej w strukturze Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

Minister
Rozwoju
Regionalnego

Cztonek/Cztonkowie Czionek
Kierownictwa MRR Kierownictwa MRR
Instytucja Instytucja
Zarzadzajaca Certyfikuj aca
PO
Instytucja
Koordynuj aca
NSRO/RPO
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Schemat nr 8a
Schemat 8a. Struktura kontroli skarbowej (kontrola srodkow z Unii Europejskiej).

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej

A

Departament Ochrony Intereséy
Finansowych Unii Europejskiej
Ministerstwo Finansow

<

A

A 4

16 urzdow
kontroli skarbowej
(w kazdym wojewddztwie)
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Schemat 8b. Struktura organizacyjna kontroli skarbovej w Polsce.*

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Warszawie (70)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Biatymstoku (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Bydgoszczy (26)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Gdiasku
(27)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Katowicach (23)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach

(9)

Schemat nr 8b

Generalny

Inspektor

Kontroli Skarbowej

Urzad Kontroli
Skarbowej w Zielonej
Gorze (26)

\

7]

y

Urzad Kontroli
Skarbowej we
Wroctawiu (32)

(86)

Departament Ochrony
Interes6w Finansowych
Unii Europejskiej

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Szczecinie (19)

-

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Rzeszowie (18)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Poznaniy
(45)

N\

Urzad Kontroli

Skarbowej w

Krakowie (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Lublinie
(19)

Urzad Kontroli

Skarbowej w todzi

(19)

Urzad Kontroli

Skarbowej w

Urzad Kontroli
Skarbowej w Opolu
(16)

Olsztynie (16)

*W nawiasach podano #6 pracownikow zajmujcych sk kontroh srodkow pochodacych z Unii Europejskiej (stan na 1 maja 2007r.pk&ypadku UKS $
to pracownicy w wyodibnionej w strukturze uezlu komoérce organizacyjnej— wydziale, referaciedakciji.
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Schemat nr 9

Schemat nr 9. Architektura Krajowego Systemu Informatycznego (SIMIK 07-13).

Krajowy
system
informatyczny

————————————————————————————————

B

==
---

[N
1
I
I

Lokalne systemy ‘
informatyczne !

Sie¢ publiczna- Internet

~

——————
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