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1. WSTEP

Roczny Plan Kontroli realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 na rok obrachunkowy od 1 lipca 2015 r. do 30 czerwca 2016 r. (dalej:
RPK) opisuje system kontroli Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020 (dalej: RPO WP 2014-2020/RPO WP) oraz okresla zakres i sposéb prowadzenia
kontroli w danym roku obrachunkowym.

RPK obejmuje kontrole prowadzone w catym RPO WP 2014-2020, zaréwno przez Instytucje
Zarzadzajgcq (dalej: 1Z), jak i Instytucje Posredniczacy, do ktérej 1Z oddelegowata zadania zwigzane
z prowadzeniem kontroli (dalej: IP).

W RPO WP 2014-2020 zostata ustanowiona jedna IP, ktdra podlega kontroli systemowej
przeprowadzanej przez I1Z i jednocze$nie sama realizuje kontrole projektow — jest to Wojewddzki
Urzad Pracy w Gdansku (dalej: IP-WUP).

Ze wzgledu na rdznice pomiedzy projektami wspétfinansowanymi z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (dalej: EFRR) i Europejskiego Funduszu Spotecznego (dalej: EFS), w szczegélnosci
w zakresie typow projektdw, rodzajoéw oraz liczby i wielkosci ponoszonych w nich wydatkow, typéw
beneficjentéw, zakresu stosowania zaliczek i innych okolicznosci, ktére przektadajg sie m.in. na poziom
ryzyka — szczegdtowe zasady dotyczace kontroli zostaty uksztattowane odrebnie dla EFRR i EFS.

RPK jest zatwierdzany przez Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego, a nastepnie akceptowany przez
Instytucje Koordynujgcg Umowe Partnerstwa (dalej: IK UP). Po akceptacji RPK przez IK UP, dokument
przekazywany jest w wersji elektronicznej przez IK UP do wiadomosci Instytucji Audytowej (dalej: 1A).
Te same zasady dotyczg kazdorazowej zmiany/aktualizacji RPK.

1.1. Uwarunkowania prawne
Zakres i sposéb prowadzenia kontroli w ramach RPO WP 2014-2020 wynika w szczegdlnosci z:

— Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdine dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006" (zwanego dalej:
»rozporzadzeniem ogdélnym”);

— Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci oraz Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Rolnego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogdlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego’;

— Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020° (zwanej dalej: , ustawa wdrozeniowa”);

' Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013 1., s. 320.
®Dz. Urz. UE L 1387 13.05.2014, s. 5.
*Dz. U. poz. 1146 ze zm.
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Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28 maja 2015 r. w zakresie kontroli realizacji
programOw operacyjnych na lata 2014-2020 (Nr MIiR/H 2014-2020/17(01)/05/2015)(zwanych
dalej: ,,wytycznymi w zakresie kontroli”);

Ponadto procesy kontroli prowadzone sg z uwzglednieniem w szczegélnosci:

1.2.

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. 2013, poz. 907 ze zm.);
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013, poz. 885 ze zm.);
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013, poz. 330 ze zm.);

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. 2014, poz. 1182);

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzqdzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024).

Zasady prowadzenia kontroli

W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych obowigzujg nastepujace zasady:

1.3.

zasada bezstronnosci i obiektywizmu oséb wykonujacych czynnosci zwigzane z przygotowaniem
oraz przeprowadzeniem kontroli;

legalnosci tj. wykonywania czynnosci kontrolnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

rzetelnosci tj. obiektywnego i rzetelnego sprawdzania faktéw i udokumentowania wynikéw
kontroli w oparciu o materiat Zrédtowy;

podmiotowosci tj. dokonywania ustalen dotyczacych tylko jednostki kontrolowanej;

poufnosci tj. zachowania tajemnicy kontroli zgodnie z wtasciwymi przepisami o ochronie
informacji niejawnych i ochronie danych osobowych;

kontradyktoryjnosci tj. mozliwosci przedstawienia przez kontrolowanego dowoddw, wyjasnien
iargumentacji w badanej sprawie, obowigzku przyjecia ich przez kontrolujgcego
i ustosunkowania sie do nich.

Rodzaje kontroli

W ramach RPO WP 2014-2020 mogg by¢ prowadzone wszystkie rodzaje kontroli, ktére dopuszcza
ustawa wdrozeniowa, z tym Ze przewiduje sie prowadzenie w szczegdlnosci nastepujacych kontroli:

kontrole systemowe przeprowadzane przez IZ w IP;
kontrole potencjatu administracyjnego wnioskodawcow/beneficjentéw ubiegajacych sie
o dofinansowanie/realizujgcych projekty w ramach trybu pozakonkursowego;
weryfikacja ,ex-ante” dokumentacji udzielanych zamdwien publicznych, przeprowadzana
w siedzibie 1Z;
weryfikacje wydatkéw - polegajgce na sprawdzeniu dostarczenia produktéw i ustug (w tym
wykonania robot budowlanych) wspétfinansowanych w ramach projektow, faktycznego
poniesienia wydatkéw oraz ich zgodnosci z RPO WP 2014-2020 oraz zasadami unijnymi
i krajowymi, w tym:

— weryfikacje wnioskow beneficjenta o ptatnos¢,

— kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta, w tym w formie

wizyt monitoringowych,
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— kontrole krzyzowe stuzgce zapewnieniu, ze wydatki ponoszone w projektach nie sg
podwdjnie finansowane w ramach réznych projektéw/programoéw;
= kontrole na zakonczenie realizacji projektu - stuzgce sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw
potwierdzajgcych wtasciwg s$ciezke audytu w odniesieniu do zrealizowanego projektu,
przeprowadzane przed akceptacjg wniosku o ptatnosc koricows;
= kontrole trwatosci projektu.

Kazdy rodzaj kontroli moze by¢ przeprowadzony w trybie planowym lub doraznym. Mogg by¢é
rowniez prowadzone kontrole sprawdzajgce w celu weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Kontrola moze mie¢ charakter mieszany i obejmowac kilka rodzajéw kontroli, np. kontrola na
zakonczenie realizacji projektu moze by¢ potaczona z kontrolg w miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie beneficjenta (jest to rozwigzanie stosowane co do zasady w projektach
wspotfinansowanych z EFRR), w ramach kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
beneficjenta cze$¢ dokumentacji moze by¢ weryfikowana w siedzibie 1Z/IP.

W przypadku, gdy projekt byt juz kontrolowany przez IA lub inne uprawnione instytucje, a 1Z/IP
zgadza sie z ustaleniami tych kontroli, dopuszcza sie mozliwos¢ wytgczenia z obszaru kontroli
przeprowadzanej przez 1Z/IP dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, wchodzacych w zakres
ww. kontroli zewnetrznych.

Rozwigzania witasciwe dla kontroli instrumentéw finansowych zostang okreslone po zakonczeniu
przez 1Z oceny ex-ante, o ktérej mowa w art. 37 rozporzadzenia ogdlnego, okreslajgcej m.in. system
wdrazania instrumentéw finansowych.

2. OPIS UWARUNKOWAN PROWADZENIA PROCESU KONTROLI W ROKU
OBRACHUNKOWYM OD 1 LIPCA 2015 R. DO 30 CZERWCA 2016 R.

2.1. Struktura instytucjonalna odpowiedzialna za prowadzenie kontroli w ramach RPO
WP 2014-2020

W ramach RPO WP 2014-2020 kontrole prowadzone sg przez nastepujgce instytucje i komorki

organizacyjne:

= w |Z Departament Programdéw Regionalnych (dalej: DPR) prowadzi kontrole w zakresie Osi
Priorytetowych wspétfinansowanych z EFRR — kontrole projektow;

= w IZ Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (dalej: DEFS) prowadzi kontrole
w zakresie Osi Priorytetowych wspoétfinansowanych z EFS — kontrole projektéow (w tym projektow
pomocy technicznej) oraz kontrole systemowe w IP-WUP;

= |P-WUP prowadzi kontrole projektéw wspodftfinansowanych z EFS w zakresie powierzonego
Dziatania 5.1. Aktywizacja zawodowa 0sob bezrobotnych - projekty Powiatowych Urzedow Pracy,
w Osi Priorytetowej 5 Zatrudnienie w ramach RPO WP 2014-2020.

Ponizsze tabele przedstawiaja zadania oraz liczbe pracownikéw referatéw zaangazowanych
w procesy kontrolne w obu departamentach IZ — DPR oraz DEFS. Analogiczne dane dotyczace IP-
WUP przedstawione sg w dalszej czesci.
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Tabelanr 1

Zadania i liczba pracownikéw Referatu Ptatnosci w DPR, odpowiedzialnych m.in. za weryfikacje
whnioskow beneficjentéw o ptatnosc.

Nazwa instytucji Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Komoérka organizacyjna urzedu Departament Programéw Regionalnych
Referat Referat Pfatnosci

Stanowisko bezposrednio nadzorujgce Kierownik Referatu Ptatnosci

Liczba osob 16

Do zadan Referatu nalezy w szczegdlnosci:

we wspotpracy z DEFS okreslanie poziomu planowanych wydatkéw w ramach RPO WP;

okreslanie limitéw kontraktacji dla RPO WP na dany okres;

przygotowanie wnioskéw o srodki z budzetu Srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu panistwa
na wspoétfinansowanie krajowe i pomoc techniczng w ramach dotacji celowe;j,

prowadzenie obstugi budzetowej dotacji celowej w zakresie $rodkéw z budzetu panstwa na
wspotfinansowanie krajowe;

przygotowanie rozliczenia z wykorzystania oraz sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej
w zakresie srodkéw z budzetu panstwa na wspoétfinansowanie krajowe oraz na pomoc techniczng;
wdrazanie RPO WP w zakresie weryfikacji wnioskdw beneficjenta o ptatno$¢ w ramach Osi
Priorytetowych wspoéffinansowanych z EFRR; przygotowanie i przekazywanie do Banku
Gospodarstwa Krajowego (ptatnika) zlecenia ptatnosci na rzecz beneficjentéw srodkéw z budzetu
srodkéw europejskich;

prowadzenie ewidencji ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw ze sSrodkéw z budzetu
Srodkow europejskich w zakresie Osi Priorytetowych wspoétfinansowanych z EFRR;

wykrywanie, informowanie oraz usuwanie nieprawidtowosci zgodnie z systemem informowania
o nieprawidtowosciach, w zakresie Osi Priorytetowych wspétfinansowanych z EFRR;

prowadzenie dziatan w zakresie odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych w zakresie Osi
Priorytetowych wspétfinansowanych z EFRR;

10) inicjowanie i prowadzenie dziatan dotyczacych poprawy jakosci projektow i ich rozliczania oraz

kwalifikacji osdb uczestniczacych w realizacji RPO WP, w tym prowadzenie szkolen dla
beneficjentéw w zakresie Osi Priorytetowych wspétfinansowanych z EFRR.

Tabela nr 2

Zadania i liczba pracownikéw Referatu Kontroli w DPR, odpowiedzialnych m.in. za kontrole
realizacji projektdw w ramach Osi Priorytetowych wspoétfinansowanych z EFRR.

Nazwa instytucji Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Komarka organizacyjna urzedu Departament Programéw Regionalnych
Referat Referat Kontroli

Stanowisko bezposrednio nadzorujgce Kierownik Referatu Kontroli

Liczba osob 22

Do zadan Referatu nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

wdrazanie RPO WP w zakresie kontroli realizacji projektow w ramach Osi Priorytetowych
wspotfinansowanych z EFRR;
weryfikacja dokumentacji przetargowej beneficjentow w zakresie Osi Priorytetowych
wspotfinansowanych z EFRR;
wykrywanie, informowanie oraz usuwanie nieprawidtowosci zgodnie z systemem informowania
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o nieprawidtowosciach, w zakresie Osi Priorytetowych wspétfinansowanych z EFRR;

4) opracowanie Rocznego Planu Kontroli w zakresie kontroli projektéw w ramach Osi Priorytetowych
wspotfinansowanych z EFRR;

5) opracowanie rocznych podsumowan koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli
w zakresie kontroli realizacji projektéw w ramach Osi Priorytetowych wspétfinansowanych z EFRR;

6) inicjowanie i prowadzenie dziatari dotyczgcych poprawy jakosci projektéw i ich realizacji oraz
kwalifikacji oséb uczestniczacych w realizacji RPO WP, w tym prowadzenie szkolen dla
beneficientow oraz konsultacie z beneficjentami w  zakresie Osi  Priorytetowych
wspotfinansowanych z EFRR.

Tabelanr3

Zadania i liczba pracownikéw Referatu Realizacji Projektéow w DPR, odpowiedzialnych m.in. za
przeprowadzanie wizyt monitoringowych.

Nazwa instytucji Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Komorka organizacyjna urzedu Departament Programow Regionalnych

Referat Referat Realizacji Projektéw

Stanowisko bezposrednio nadzorujgce Kierownik Referatu Realizacji Projektow

Liczba oséb 11

Do zadan Referatu nalezy w szczegdlnosci:

1)

uczestnictwo w identyfikacji projektéw w trybie pozakonkursowym i w monitorowaniu gotowosci
projektéw w zakresie Osi Priorytetowych wspétfinansowanych z EFRR;

prowadzenie zespotu ds. rewitalizacji;

dokonywanie oceny projektéw w ramach Komisji Oceny Projektdw w zakresie Osi Priorytetowych
wspotfinansowanych z EFRR;

wdrazanie RPO WP w zakresie Osi Priorytetowych wspétfinansowanych z EFRR, w tym
przygotowanie umowy o dofinansowanie z beneficjentami, przyjmowanie zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umodw, opiniowanie zmian w projekcie powstatych w trakcie jego realizacji po
podpisaniu umowy o dofinansowanie, opracowywanie danych niezbedne do przygotowania aneksu
do umowy o dofinansowanie, w tym prowadzenie korespondencji z beneficjentem, opiniowanie
koniecznosci sporzadzenia aneksu, przygotowanie anekséw do umowy o dofinansowanie,
uczestnictwo w monitorowaniu oraz kontrolach realizacji projektow;

w zakresie Osi Priorytetowych wspétfinansowanych z EFRR inicjowanie i prowadzenie dziatan
dotyczacych poprawy jakosci projektow i wzmocnienia kwalifikacji wnioskodawcow, beneficjentéw i
0s6b uczestniczacych w realizacji RPO WP, w tym prowadzenie konsultacji i szkolen dla
whnioskodawcéw i beneficjentéw oraz udzielanie informacji o zasadach aplikowania i realizacji
projektéw w ramach RPO WP;

6) wspotpraca z DEFS w dziataniach zwigzanych z Generatorem Whnioskéw Aplikacyjnych dla RPO WP.
Tabelanr4
Zadania i liczba pracownikow Referatu Monitoringu w DPR, odpowiedzialnych m.in. za

przeprowadzanie kontroli krzyzowych.

Nazwa instytucji Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Komorka organizacyjna urzedu Departament Programdéw Regionalnych
Referat Referat Monitoringu
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Stanowisko bezposrednio nadzorujgce Kierownik Referatu Monitoringu

Liczba osdb 11

Do zadan Referatu nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

4)

we wspotpracy z DEFS i DRRP (Departament Rozwoju Regionalnego i Przestrzennego)
monitorowanie postepu finansowego i rzeczowego pod katem osiggniecia celdow okreslonych
w ramach wykonania;

we wspotpracy z DEFS i DRRP opracowanie sprawozdania z realizacji RPO WP;

uczestnictwo w prowadzonych przez DRRP dziataniach ewaluacyjnych w zakresie zarzadzania
i wdrazania RPO WP 2014-2020;

prowadzenie kontroli krzyzowych projektow w celu wykrycia i wyeliminowania podwéjnego
finansowania tych samych wydatkéw w ramach RPO WP 2014-2020 oraz Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich 2014-2020 i Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze 2014-2020;

w zakresie Osi Priorytetowych wspétfinansowanych z EFRR dokonywanie kwalifikacji wykrytego
naruszenia prawa jako nieprawidtowosci i podejmowanie dziatan majacych na celu ich usuniecie,
a takze zgtaszanie nieprawidtowosci do KE;

prowadzenie dziatan majacych na celu odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych w zakresie Osi
Priorytetowych wspétfinansowanych z EFRR;

wspotpraca z DEFS w dziataniach zwigzanych z systemami teleinformatycznymi, w tym
Generatorem Whnioskéw Aplikacyjnych oraz obstuga SL2014 w zakresie nadawania i zmiany
uprawnien uzytkownikom w zakresie Osi Priorytetowych wspoétfinansowanych z EFRR oraz w
zakresie generowania raportow przy pomocy SRHD.

Tabelanr5

Zadania i liczba pracownikow Referatu Rozwoju Ksztatcenia i Kompetencji w DEFS,
odpowiedzialnych m.in. za weryfikacje wnioskéw beneficjenta o ptatnosé.

Nazwa instytucji Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Komarka organizacyjna Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
Referat Referat Rozwoju Ksztatcenia i Kompetencji
Stanowisko bezposrednio nadzorujgce Kierownik Referatu Rozwoju Ksztatcenia i Kompetencji
Liczba oséb 22

Do zadan Referatu nalezy w szczegdlnosci:

1)

3)

wdrazanie RPO WP w zakresie Osi Priorytetowych 3 i 5, nadzorowanie prawidtowej realizacji
projektéw w oparciu o umowe o dofinansowanie projektu, prawo krajowe, unijne, opiniowanie
i zatwierdzanie zmian w projekcie powstatych w trakcie jego realizacji po podpisaniu umowy
o dofinansowanie, opracowywanie danych niezbednych do przygotowania aneksu do umowy
o dofinansowanie, w tym prowadzenie korespondencji z beneficjentem;

w zakresie Osi Priorytetowych 3 i 5 inicjowanie i prowadzenie dziatan dotyczgcych poprawy jakosci
projektéw i ich rozliczania, wzmocnienia kwalifikacji wnioskodawcéw, beneficjentéw
i 0s6b uczestniczacych w realizacji RPO WP, w tym prowadzenie konsultacji i szkolen dla
whnioskodawcéw i beneficjentéw;

przeprowadzanie weryfikacji formalnej, rachunkowej i merytorycznej wnioskéw beneficjenta o
ptatnos¢ oraz dziatania z tym zwigzane.
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Tabela nr 6

Zadania i liczba pracownikéw Referatu Wspierania Aktywizacji Zawodowej i Rozwoju Integracji
Spotecznej w DEFS, odpowiedzialnych m.in. za weryfikacje wnioskéw beneficjenta o ptatnosc.

Nazwa instytucji Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Komarka organizacyjna Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
Referat Referat Wspierania Aktywizacji Zawodowej i Rozwoju

Integracji Spotecznej

Kierownik Referatu Wspierania Aktywizacji Zawodowej

Stanowisko bezposrednio nadzorujgce . . . .
zp zorui i Rozwoju Integracji Spotecznej

Liczba osdb 29

Do zadan Referatu nalezy w szczegdlnosci:

1) wdrazanie RPO WP w zakresie Osi Priorytetowych 5 i 6, nadzorowanie prawidtowej realizacji
projektdw w oparciu o umowe o dofinansowanie projektu, prawo krajowe, unijne, opiniowanie
i zatwierdzanie zmian w projekcie powstatych w trakcie jego realizacji po podpisaniu umowy
o dofinansowanie, opracowywanie danych niezbednych do przygotowania aneksu do umowy
o dofinansowanie, w tym prowadzenie korespondencji z beneficjentem;

2) w zakresie Osi Priorytetowych 5 i 6 inicjowanie i prowadzenie dziatan dotyczacych poprawy jakosci
projektdw i ich rozliczania, wzmocnienia kwalifikacji wnioskodawcéw, beneficjentéw i oséb
uczestniczacych w realizacji RPO WP, w tym prowadzenie konsultacji i szkolen dla wnioskodawcéw
i beneficjentéw;

3) przeprowadzanie weryfikacji formalnej, rachunkowej i merytorycznej wnioskow beneficjenta
o ptatnos¢ oraz dziatania z tym zwigzane.

Tabelanr 7

Zadania i liczba pracownikow Referatu Kontroli Projektéow Konkursowych w DEFS,
odpowiedzialnych m.in. za kontrole realizacji projektéow konkursowych w ramach Osi
Priorytetowych wspétfinansowanych z EFS.

Nazwa instytucji Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Komarka organizacyjna Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
Referat Referat Kontroli Projektow Konkursowych
Stanowisko bezposrednio nadzorujgce Kierownik Referatu Kontroli Projektéow Konkursowych
Liczba oséb 15

Do zadan Referatu nalezy w szczegdlnosci:

1) wdrazanie RPO WP w zakresie kontroli realizacji projektéw konkursowych w ramach Osi
Priorytetowych wspéifinansowanych z EFS;

2) wykrywanie, informowanie oraz usuwanie nieprawidtowosci zgodnie z systemem informowania o
nieprawidtowosciach, w zakresie projektéw konkursowych w ramach Osi Priorytetowych
wspotfinansowanych z EFS;

3) opracowywanie sprawozdania z przeprowadzonych kontroli w zakresie kontroli realizacji projektéw
konkursowych w ramach Osi Priorytetowych wspotfinansowanych z EFS;

4) uczestniczenie w opracowaniu Rocznego Planu Kontroli w zakresie projektow konkursowych
w ramach Osi Priorytetowych wspoétfinansowanych z EFS.
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Tabela nr 8

Zadania i liczba pracownikow Referatu Kontroli Systemowej w DEFS, odpowiedzialnych m.in. za
kontrole realizacji projektéow pozakonkursowych w ramach Osi  Priorytetowych
wspotfinansowanych z EFS.

Nazwa instytucji Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
Komarka organizacyjna Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
Referat Referat Kontroli Systemowej

Stanowisko bezposrednio nadzorujgce Kierownik Referatu Kontroli Systemowe;j

Liczba oséb 8

Do zadan Referatu nalezy w szczegdlnosci:

1) wdrazanie RPO WP w zakresie kontroli realizacji projektéw pozakonkursowych w ramach Osi
Priorytetowych wspétfinansowanych z EFS;

2) realizacja kontroli systemow zarzadzania i kontroli w nadzorowane;j IP;

3) realizacja kontroli prawidtowosci realizacji zadan w ramach Pomocy Technicznej RPO WP
w nadzorowanej IP;

4) wykrywanie, informowanie oraz usuwanie nieprawidtowosci zgodnie z systemem informowania
o nieprawidtowosciach, w zakresie wtasciwosci referatu w ramach Osi Priorytetowych
wspotfinansowanych z EFS;

5) opracowywanie sprawozdania z przeprowadzonych kontroli systemowych, Pomocy Technicznej oraz
projektdw pozakonkursowych, w ramach Osi Priorytetowych wspoétfinansowanych z EFS;

6) uczestniczenie w opracowaniu Rocznego Planu Kontroli w zakresie kontroli systemowych, projektow
pozakonkursowych i Pomocy Technicznej w ramach Osi Priorytetowych wspétfinansowanych z EFS.

W razie wystgpienia takiej koniecznosci, istnieje mozliwos¢ uczestniczenia w kontrolach pracownikéw
z innych niz wskazane w powyzszych tabelach departamentéw/referatéw/zespotow w I1Z.

Zadania oraz liczba pracownikéw wydziatéw zaangazowanych w procesy kontrolne w IP-WUP:

Wydziat Wdrazania Funduszy (10 os6b/5 etatéw) odpowiedzialny za:

— kontrole sktadanych przez beneficjenta wnioskow o ptatnos¢ (w tym pogtebiona analiza
whnioskow o ptatnosc i danych uczestnikéw),

— kontrole na zakonczenie realizacji projektu na dokumentacji w siedzibie jednostki kontrolujace;j.

Woydziat Kontroli (5 oséb/2 etaty) odpowiedzialny za:

— kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta (planowe i dorazne),

— wizyty monitoringowe,

— kontrole projektu na miejscu na zakorniczenie realizacji projektu (w sytuacji, gdy kontrola na
dokumentacji przeprowadzana przez Wydziat Wdrazania Funduszy nie daje wystarczajgcego
zapewnienia, ze cele projektu zostaty osiggniete oraz, ze dokumentacja projektowa jest dostepna
i kompletna),

— kontrole projektu na miejscu po zakonczeniu realizacji projektu - kontrole trwatosci rezultatow.

2.2. Dokumenty, w ktérych w ramach RPO WP 2014-2020 ujeto procedury zwigzane
z realizacja kontroli

Dokumentami, ktére zawierajg szczegdétowe procedury zwigzane z realizacjg kontroli sg Instrukcje
wykonawcze IZ oraz IP:

— Instrukcja wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;
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— Instrukcja wykonawcza Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Gdanisku jako Instytucji
Posredniczgcej w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020.

Instrukcje wykonawcze zawierajg opisy wszystkich procesdw, zgodnie z ktérymi realizujg swoje
zadania poszczegdélne komodrki organizacyjne, zakresy czynnosci na indywidualnych stanowiskach
pracy oraz stosowane obligatoryjnie wzory dokumentdw i formularze (w tym szczegétowe listy
sprawdzajgce). Kazdy rodzaj kontroli opisany jest w oddzielnym podprocesie, z wyszczegdlnieniem
komoérek organizacyjnych i stanowisk pracy odpowiedzialnych za realizacje kolejnych czynnosci
i podaniem terminéw ich wykonania (tam gdzie jest to zasadne) oraz przypisaniem odpowiednich
wzoréw dokumentow i formularzy, ktére nalezy zastosowac. Procedury dotyczgce przeprowadzania
kontroli zapisane w Instrukcjach wykonawczych sg zgodne odpowiednimi zapisami ustawy
wdrozeniowej (w szczegdlnosci jej Rozdziatu 7. Kontrola i audyt) oraz wytycznych w zakresie kontroli.

Ponadto zagadnienia dotyczace kontroli uregulowane s w dokumencie Zasady wdrazania RPO WP
2014-2020.

2.3. Metodyka doboru proceséw do kontroli systemowej

W roku obrachunkowym od 1 lipca 2015 r. do 30 czerwca 2016 r. prowadzona bedzie kontrola
systemowa w IP-WUP, ktéra obejmie wszystkie procesy wynikajagce z powierzonych tej IP zadan,
zatem nie zachodzi potrzeba ustalania metodyki doboru proceséw do kontroli systemowej.

2.4. Metodyka doboru prob w ramach kontroli projektow

2.4.1. Metodyka doboru proby dokumentéw do weryfikacji wnioskdw beneficjenta
o ptatnosc

2.4.1.1. Metodyka doboru proby dokumentow w trakcie weryfikacji wnioskow beneficjenta
o ptatnos$é w projektach wspétfinansowanych z EFRR

W przypadku obszernych wnioskéw o ptatnosé, do ktdrych liczba zatgczonych dokumentéw
ksiegowych potwierdzajgcych poniesione wydatki w ramach projektu przekracza liczbe 50 pozycji, 1Z
zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania weryfikacji danego wniosku o pfatno$¢ na podstawie
dokumentéw wybranych do weryfikacji metodg losowego wyboru. Liczebno$¢ préby stanowi
woéwczas minimalnie 10% dokumentdéw ujetych we wniosku o ptatnosc.

Wybdr dokumentéw do préby przeprowadzany jest z zastosowaniem liczb losowych na zasadzie
losowania wartoSciowego.

Metodyka doboru préby dokumentéw ksiegowych do kontroli przedstawia sie nastepujgco:

— losowanie dokonywane jest na bazie zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki ujete we wniosku o ptatnos¢;

— weryfikujacy wniosek generuje z wersji elektronicznej wniosku o pfatnos¢ plik Excel, sortuje
dokumenty rosngco oraz przyporzgdkowuje do czterech grup wg kryterium wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych, ujetych w danym dokumencie:

do,:l:rir::t\:’)w Wartos¢ kwotowa wydatkdw kwalifikowalnych ujetych w dokumencie - x
(1) 2)
1 x < 10 tys. PLN
2. 10 tys. PLN < x < 40 tys. PLN
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3. 40 tys. PLN < x <100 tys. PLN

4, x 2100 tys. PLN

— w kazdej grupie nalezy przyporzagdkowaé dokumentom numery (od 1 do n, gdzie n — numer
ostatniego z elementdw). Nastepnie nalezy wygenerowac liczbe losowa za pomocg programu
Excel lub z zastosowaniem metody losowej z interwatem.

Interwat losowania (n) ustalany jest przy pomocy wzoru:
n = B/(B*10%),

gdzie:

n — interwat losowania,

B — liczebnos¢ populacji, tj. liczba dokumentéw ksiegowych w danej grupie dokumentéw,
B*10% — docelowa wielkos¢ préby;

— zaczynajac od grupy 1 wygenerowang losowo liczbe naturalng nalezy powigzaé z numerem
przyporzagdkowanym danemu dokumentowi. Nalezy losowaé z kazdej grupy, z uwzglednieniem
wagi danej grupy, az do uzyskania 10% wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku
o ptatnosé. Waga grupy ustalana jest jako proporcja liczby dokumentéw w danej grupie do
catosci populacji;

— w przypadku, gdy w wylosowanej probie dokumentéw, w trakcie weryfikacji stwierdzone
zostanie, iz przedstawiono do refundacji wydatki niekwalifikowalne, dokonywany jest losowy
dobdr kolejnych dokumentéw z wniosku o ptatno$é na kolejne 10% wartosci wydatkow
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o pfatnos¢. W sytuacji, gdy w rozszerzonej prébie
ponownie stwierdzone zostang wydatki niekwalifikowalne, sprawdzeniu podlega 100%
dokumentacji ksiegowe] zatgczonej do wniosku o ptatnosc.

Dodatkowo |Z zastrzega sobie kazdorazowo mozliwosé podjecia decyzji o wyborze do weryfikacji
dodatkowego dokumentu ksiegowego, niezaleznie od wynikdw metody losowej, w przypadku
pojawienia sie innych istotnych przestanek, np. stwierdzenia podejrzenia naruszenia
prawa/nieprawidtowosci w projekcie.

Informacja na temat zastosowanej metodyki wraz z wydrukiem losowania wktadana jest do akt
sprawy, dokumentujgcych weryfikacje wniosku o ptatnosé.

2.4.1.2. Metodyka doboru proby dokumentéw w trakcie weryfikacji wnioskéw beneficjenta
o ptatnos¢ w projektach wspétfinansowanych z EFS — stosowana przez 1Z

W projektach rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, Beneficjent zatacza do
whiosku o ptatnos¢ w systemie teleinformatycznym SL2014 zestawienie zawierajgce dane z faktur lub
dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktére dotyczg wydatkow objetych
przekazanym wnioskiem o ptatnos¢. W projektach rozliczanych stawkami jednostkowymi Beneficjent
zatacza do wniosku o ptatnos¢ w systemie teleinformatycznym SL2014 informacje o rozliczonych
stawkach jednostkowych.

Na tej podstawie 1Z wybiera z zastosowaniem metody losowej prostej z wykorzystaniem funkcji (LOS)
programu Excel probe dokumentdw do kontroli w trakcie weryfikacji wnioskdw o pfatnosé.

Préba dotyczy minimum 5% pozycji wydatkow, jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkéw i nie wiecej
niz 10 pozycji wydatkow, ktére zostaty wykazane we wniosku o ptatnosé. Proba dokumentéw moze
dotyczy¢ m.in:

— wydatkéw na wynagrodzenia personelu;

— wydatkéw dotyczgcych wykonania produktow/ustug;

— wydatkdéw dotyczacych zakupu srodkdéw trwatych lub finansowanych w ramach cross-financingu.
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Préoba dokumentéw poswiadczajgca prawidtowosé powyzszych wydatkow obejmuje faktury lub inne
dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej (np. rachunki, listy ptac itp.) wraz z ich
dowodami zapfaty.

W projektach rozliczanych stawkami jednostkowymi préba dotyczy minimum 5% rozliczanych we
whniosku o ptatno$¢ stawek jednostkowych, jednak nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 10 stawek
jednostkowych np. certyfikaty. W przypadku pozostatych wydatkéw wykazanych we wniosku
o pfatnos¢ — zataczniki okreslone jak dla wydatkéw poniesionych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw.

IZ okresowo (co najmniej raz w roku), dokona przegladu zatozen metodyki doboru préby
dokumentéw do kontroli w trakcie weryfikacji wnioskéw o ptatnosé. Ewentualna zmiana metodyki
zostanie uzasadniona pisemnie.

2.4.1.3. Metodyka doboru proby dokumentéw w trakcie weryfikacji wnioskow beneficjenta
o ptatnos¢ w projektach wspétfinansowanych z EFS — stosowana przez IP-WUP

W ramach weryfikacji wnioskdow o pfatnosé¢ wybdr dokumentéw Zzrédtowych poswiadczajacych
prawidtowe poniesienie wydatkdw ujetych we wniosku dokonany zostanie na podstawie
reprezentatywnej proby dokumentdéw, z zastosowaniem jednej z dwdéch metod doboru préby:

— losowej prostej,
— losowej z interwatem,

lub z wykorzystaniem metody niestatystycznego doboru préby opartej na wyborze wydatku
0 najwyzszej wartosci.

Préba dokumentéw poswiadczajgca prawidtowosé wydatkéw obejmuje faktury lub inne dokumenty
ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej (np. rachunki, listy ptac itp.) wraz z ich dowodami zaptaty.

Obligatoryjnemu sprawdzeniu podlega dokumentacja zrédtowa dotyczaca minimum 5% pozycji
wydatkéw (tzw. proba dokumentéw), jednak nie mniej niz 3 pozycje wydatkéow (chyba ze we wniosku
o ptatnos¢ wykazano mniej niz 3 pozycje wydatkéw) i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkéw, ktére
zostaty wykazane w tym wniosku.

W przypadku gdy w prébie dokumentéw zréddtowych wybranych z zastosowaniem metody losowe] prostej
lub losowej z interwatem wystgpig dokumenty, ktore podlegaty juz kontroli na miejscu (a w wyniku
czynnosci kontrolnych nie stwierdzono uchybien/nieprawidtowosci), nalezy usungé z préby dokumentéw
przedmiotowe wydatki i z zastosowaniem metody prostej losowej lub metody niestatystycznej wybrac
dodatkowe wydatki, tak aby spetni¢ warunek weryfikacji minimum 5% pozycji wydatkdw.

W sytuacji, gdy w trakcie weryfikacji dokumentacji zrodtowej wnioskdw o ptatnos¢ zostang wykryte
nieuzasadnione wydatki, ktére mogg miec istotny wptyw na prawidtowos¢ realizacji projektu, dobor préby
dokumentacji finansowej i merytorycznej projektu w danym obszarze zostanie odpowiednio powiekszony.

2.4.2. Metodyka doboru préby projektéw do kontroli w miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie beneficjenta

2.4.2.1. Metodyka doboru proby projektéow do kontroli w miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie beneficjenta w projektach wspétfinansowanych z EFRR

W roku obrachunkowym od 1 lipca 2015 r. do 30 czerwca 2016 r. IZ nie planuje przeprowadzania
w projektach wspoétfinansowanych z EFRR planowych kontroli w miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie beneficjenta, w szczegdlnosci na prébie, zatem nie zachodzi potrzeba ustalania metodyki
doboru préby projektéw do kontroli.
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2.4.2.2. Metodyka doboru préby projektéw do kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
beneficjenta wraz z analiza ryzyka oraz metodyka doboru préby dokumentéw weryfikowanych

podczas kontroli w projektach wspoétfinansowanych z EFS - stosowana przez 12

A. Metodyka doboru proby projektéw do kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
beneficjenta wraz z analizg ryzyka

IZ planuje przeprowadzi¢ w roku obrachunkowym od 1 lipca 2015 r. do 30 czerwca 2016 r. kontrole
w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta przynajmniej 30% liczby projektow
najbardziej ryzykownych realizowanych w danym roku w ramach Dziatania. Kontroli podlegaé bedg
projekty wytonione do dofinansowania zaréwno w trybie konkursowym, jak i pozakonkursowym.

Dobdr préby projektdw do kontroli zostanie poprzedzony analizg ryzyka, ktéra bedzie kwartalnie
aktualizowana. Do kontroli wytypowane zostang projekty, ktdre uzyskaty najwiekszg liczbe punktow.

Analiza ryzyka bedzie przeprowadzana dla: ,projektéow realizowanych w danym roku
obrachunkowym”. Zgodnie przyjetymi przez |Z zatozeniami: ,projekt realizowany w danym roku
obrachunkowym” jest to projekt, dla ktorego podpisano umowe/decyzje o dofinansowanie projektu
oraz w ramach ktérego zatwierdzono co najmniej jeden wniosek o ptatnos$¢ (nie dotyczy wnioskow na
kwote 0,00), pod warunkiem, ze umowa przewiduje ztozenie wiecej niz jednego wniosku o ptatnosé.
W przypadku, gdy w ramach projektu przewidziane jest ztozenie tylko jednego wniosku o pfatnosé,
projekt powinien zosta¢ uznany za ,realizowany w danym roku obrachunkowym” przed
ztozeniem/zatwierdzeniem ww. wniosku. Projekt jest uznawany za realizowany do momentu

zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Metodyka ustalenia czynnikdw ryzyka projektdw realizowanych w danym roku obrachunkowym:

Czynnik ryzyka

Mate ryzyko:
1

Srednie ryzyko:
2

Duze ryzyko:
3

1. Wartosc¢ projektu

do 375000 PLN

Od 375 000 PLN do

Powyzej 750 000 PLN

WAGA -1 750 000 PLN

2. Poprawnos¢

opracowania wnioskéw

o ptatnosé (ocena w skali 1-3 pkt 4-7 pkt 8-10 pkt

od 1-10 pkt)
WAGA -2

3. Doswiadczenie
beneficjenta w realizacji
projektéow
wspotfinansowanych z
EFS

WAGA-1,5

Beneficjent ma duze
doswiadczenie w
realizacji projektéw
wspotfinansowanych z
EFS -od co najmniej 18
miesiecy

Beneficjent ma srednie
doswiadczenie w
realizacji projektéw
wspotfinansowanych z
EFS-0d 9 do 18
miesiecy

Beneficjent ma mate
doswiadczenie w
realizacji projektéw
wspotfinansowanych
z EFS —mniej niz 9
miesiecy

4. Liczba realizowanych
przez danego
Beneficjenta projektéw
ramach RPO WP
WAGA-1,5

1-2

3-5

Powyzej 5

5. Czas jaki uptynat od
zatwierdzenia
pierwszego wniosku o
ptatnos¢

WAGA-1

do 2 miesiecy

Od 2 miesiecy do 4
miesiecy

Powyzej 4 miesiecy
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6. Okres realizacji
projektu Do 1 roku Od 1 roku do 2 lat Powyzej 2 lat
WAGA - 1,5

W odniesieniu do projektéow wieloletnich, wprowadzono dziatania majgce uwzglednic
przeprowadzenie kontroli na poczatku okresu ich realizacji, gtéwnie w celu wyeliminowania
nieprawidtowosci w zakresie zaméwien publicznych, ktére sg prowadzone we wstepnym okresie
realizacji projektu.

W celu usprawnienia i doprecyzowania procesu wyboru projektéw do kontroli w miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie beneficjenta, IZ zastosowata nastepujgce uregulowania:

— dla poszczegdlnych czynnikdéw ryzyka wprowadzono wagi, ktére w analizie ryzyka zapewnia
wieksze zrdoznicowanie projektéow, wyeliminujg koniecznos¢ kontroli kilku projektéw o tej samej
liczbie punktéw i pozwolg kontrolowaé projekty najbardziej ryzykowne;

— jezeli w wyniku analizy ryzyka dwa lub wiecej projektéw otrzymajg takg samg liczbe punktéw, do
kontroli wybierany jest projekt, ktdry:
— wczynniku ryzyka: Wartos¢ projektu uzyskat wiekszg liczbe punktow,
— w czynniku ryzyka: Poprawnos¢ opracowania wnioskow o ptatnosc¢ uzyskat wiekszg
liczbe punktow.

Jednoczesnie, wybierajgc projekt do kontroli na podstawie ww. ustalen, nalezy uwzgledni¢ stopien
zaawansowania realizacji projektu, w szczegélnosci date zakorczenia realizacji projektu. Z uwagi na
wstepny etap wdrazania RPO WP 2014-2020 w biezgcym roku obrachunkowym IZ przeprowadzac
bedzie jedynie kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta w trakcie realizacji
projektu. Kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta nie beda podlegad
projekty, ktore konczg sie w ciggu 3 miesiecy od dnia sporzadzenia analizy ryzyka.

W celu zapewnienia wfasciwej kontroli zgodnosci z prawem dziatan realizowanych w ramach
projektu, IZ okresowo (co najmniej raz w roku), dokona przeglagdu doboru préby projektéw do
kontroli izastosowanych czynnikdw ryzyka oraz ustalonych wag. Ewentualne zmiany czynnikéw
ryzyka i ich wag, badz ich brak, zostanie uzasadniony pisemnie.

B. Metodyka doboru préby dokumentéw weryfikowanych podczas kontroli w miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie beneficjenta

Opracowana metodyka dotyczy minimalnych wymagan stosowanych w doborze préby dokumentdéw
weryfikowanych podczas kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta. Prébe
dobiera sie w przypadku braku mozliwosci skontrolowania 100% dokumentow.

W celu sprawdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, 1Z dokona wyboru reprezentatywnej liczby
dokumentacji finansowej i merytorycznej projektu uwzgledniajgcej np. wartos¢ projektu, liczbe
uczestnikdw, czy realizowane formy wsparcia. Przy doborze préoby dokumentéw stosowane bedg
statystyczne metody doboru préby.

Przyjmuje sie, ze zespdt kontrolujgcy podczas jednej kontroli moze sprawdzi¢ w catosci dokumentacje
finansowg projektu, gdy stanowi ona mniej niz 30 dokumentdéw ksiegowych. Powyzej tego progu
stosuje sie przyjetg przez 1Z metodyke doboru proby, przy czym liczba dokumentéow poddanych
kontroli bedzie nie mniejsza niz 30 dokumentéw ksiegowych. W przypadku kontroli dokumentow
merytorycznych stosuje sie przyjete przez IZ nizej opisane warunki.

W sytuacji, gdy w trakcie kontroli wykryte zostang powaine nieprawidtowosci (np. wydatki
niekwalifikowalne), 1Z poddaje kontroli odpowiednio wiekszg prébe dokumentacji finansowe] lub
merytorycznej projektu.
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= Dokumentacja finansowa

Weryfikacja wydatkdw polegajgca na sprawdzeniu dostarczenia produktéw i ustug
wspotfinansowanych w ramach projektdw, faktycznego poniesienia wydatkdw oraz ich zgodnosci
z RPO WP 2014-2020 oraz zasadami unijnymi i krajowymi, dokonywana jest na prébie dokumentdéw.

W celu wytonienia préby dokumentéw 1Z stosuje metodyke doboru z wykorzystaniem arkusza
kalkulacyjnego.

Baze do oszacowania wielkosci préby stanowig wnioski beneficjenta o ptatno$é ztozone za
posrednictwem systemu SL2014. Dobér préby dokonywany jest na podstawie pozycji dowoddéw
ksiegowych ujetych we wnioskach o ptatnosc.

Populacje podlegajgca badaniu stanowi suma pozycji dowoddéw ksiegowych z wszystkich wnioskéw o
ptatnos¢ objetych kontrola.

Wielkos$¢ préby podlegajacej kontroli okresla sie na podstawie ponizszej tabeli:

Lp Wielkos¢ populacji Wielkosé proby
1 [liczba pozycji we wnioskach o ptatnos¢ podlegajacej kontroli
objetych kontrolg]

1 0-30 pozycji wszystkie pozycje

2 31-100 pozycji Nie mniej niz 30 pozycji
3 101-250 pozycji Nie mniej niz 40 pozycji
4 251-350 pozycji Nie mniej niz 50 pozycji
5 351-500 pozycji Nie mniej niz 55 pozycji
6 500-700 pozycji Nie mniej niz 60 pozycji
7 powyzej 700 pozycji Nie mniej niz 70 pozycji

Pozycje podlegajgce kontroli okresla sie na podstawie doboru losowego z interwatem przy
wykorzystaniu arkusza kalkulacyjnego. Metode tg cechuje tatwos¢ i szybkos¢ zastosowania, a jej
statystyczny charakter gwarantuje zachowanie obiektywizmu kontrolera.

Majagc na uwadze zasade jednokrotnego przekazywania dokumentéw do kontroli okreslong
w Wytycznych w zakresie kontroli, z badanej populacji nalezy usungé pozycje objete kontrolg przez IZ
na etapie weryfikacji wnioskow o ptatnosé.

Metoda doboru losowego z interwatem polega na wyselekcjonowaniu elementéw préby z ogétu
populacji na zasadzie odmierzania interwatu pomiedzy elementami. W celu zapewnienia
reprezentatywnosci proby, losowo okresla sie dwa punkty startowe z zakresu od 1 do 10, od ktdrych
nastepnie odlicza sie interwaty.

Instrukcja postepowania:
a) stworzy¢ arkusz kalkulacyjny z zawartoscig populacji badanych dokumentéw i nadaé
kontrolowanym dokumentom liczby porzadkowe,
b) ustali¢ wielkos$¢ interwatu (stosunek wielkosci populacji do wielkosci préby), a nastepnie
pomnozy¢ go przez 2,
c) ustali¢ 2 punkty startowe,
d) wybrac¢ elementy préby odmierzajgc od punktéw startowych wielkos¢ interwatu.

W uzasadnionych przypadkach (np. faktury o wysokiej wartosci, faktury zawierajgce wydatki
w ramach cross-financingu, faktury dotyczace srodkéw trwatych lub watpliwosci kontrolujacych
dotyczace przedstawionych podczas kontroli dokumentéw), kontrolujgcy mogg zwiekszy¢ prébe
dokumentdéw do kontroli oraz dokona¢ wyboru dokumentéw na podstawie osgdu eksperckiego.
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= Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

Kwalifikowalnos¢ uczestnikdw projektu weryfikowana jest na reprezentatywnej probie dokumentacji
potwierdzajgcej spetnienie przez uczestnikow kryteriéw kwalifikowalnosci okreslonych w projekcie.

Wielkos¢ proby podlegajacej kontroli okresla sie na podstawie ponizszej tabeli:

Wielkos¢ populacji

L.p. [liczba uczestnikow, ktorzy Wielkos¢ préby podlegajacej kontroli

przystapili do projektu w okresie
objetym kontrolg]

1 1-150 uczestnikéw co najmniej 10%, nie mniej niz 2 uczestnikéw

2 151- 300 uczestnikow co najmniej 8 %, nie mniej niz 15 uczestnikow

3 301- 500 uczestnikow co najmniej 7 %, nie mniej niz 24 uczestnikow

4 501- 1000 uczestnikdw co najmniej 6 %, nie mniej niz 35 uczestnikow

5 powyzej 1000 uczestnikéw co najmniej 5 %, nie mniej niz 60 uczestnikdw i nie
wiecej niz 75

Dobér préby dokonywany jest na podstawie:
— przedfozonych przez Beneficjenta list uczestnikéw projektu;
— danych ujetych w systemie SL 2014;
metoda losowg przy wykorzystaniu arkusza kalkulacyjnego oraz na podstawie osgdu eksperckiego.

= Postep rzeczowy realizacji projektu

W zakresie postepu rzeczowego realizacji projektu weryfikowana jest dokumentacja potwierdzajgca
osiggniete w okresie objetym kontrolg wskazniki rezultatu bezposredniego oraz dokumentacja
potwierdzajgca udzielenie wsparcia zaplanowanego w poszczegdlnych zadaniach projektu.

Kontrola obejmuje dokumentacje dotyczacg nie mniej niz jednego zadania. Dobdér dokumentow
dokonywany jest na podstawie osgdu eksperckiego.

= Zamoéwienia publiczne

W ramach kontroli na miejscu projektu do weryfikacji nalezy wybraé nie mniej niz jedno zaméwienie,
zaczynajac od zamodwienia o najwyzszej wartosci w ramach projektu.

2.4.2.3. Metodyka doboru préby projektow do kontroli w miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie beneficjenta wraz z analiza ryzyka oraz metodyka doboru préoby dokumentow
weryfikowanych podczas kontroli w projektach wspoétfinansowanych z EFS - stosowana
przez IP-WUP

A. Metodyka doboru proby projektow do kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
beneficjenta wraz z analizg ryzyka

Kontrole planowane sg w odniesieniu do projektéw, dla ktérych podpisano umowe o dofinansowanie
projektu i w ramach ktérych ztozono co najmniej jeden wniosek o ptatno$¢ na kwote wyzsza niz 0,00 zt.

a) Okreslenie populacji

Populacje stanowia co do zasady wszystkie realizowane projekty:

— dla ktdrych podpisano umowe o dofinansowanie projektu,

— w ramach ktérych ztozono co najmniej jeden wniosek o ptatnos¢ na kwote wyzszg niz 0,00 zt.
b) Okreslenie wielkosci proby

Do kontroli zostanie wybranych minimum 30% liczby projektéw w populacji, o najwyzszym stopniu
ryzyka, obliczonym zgodnie z przyjeta nizej metodyka.
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c) Okreslenie metodyki doboru préby

Dla kazdego projektu z populacji zostanie obliczony stopien ryzyka. Stopien ryzyka zostanie obliczony
na podstawie wymienionych w ponizszej tabeli czynnikdw ryzyka i przypisanych im wag punktowych.
Im wieksza liczba punktéw tym projekt bardziej ryzykowny.

Czynniki ryzyka:

. Wag.a Mate ryzyko: Srednie Duze ryzyko:
Czynnik ryzyka czynnika 1 okt ryzyko: 3 okt
ryzyka P 2 pkt P
1. Kontrola Przeprowadzono Nie przeprowadzono
projektu/Beneficjenta’ 1 kontrole ] kontroli
przeprowadzona przez projektu/Beneficjenta projektu/Beneficjenta
IP-WUP
2. Wyniki poprzednich Nie stwierdzono Stwierdzono
kontroli nieprawidtowosci i nieprawidtowosci i
projektu/Beneficjenta’ 1 uchybien Stwierdzono | uchybienia/ lub same
przeprowadzonych uchybienia | nieprawidtowosci/ lub
przez IP-WUP nie przeprowadzono
kontroli
3. Wartos¢ projektu do 375 000 PLN 0d 375 000 Powyzej 750 000 PLN
0,5 PLN do
750 000 PLN

4. Poprawnoéé Srednia liczba korekt Srednia Srednia liczba korekt
opracowania wnioskéw na wniosek o ptatnos¢ | liczba korekt | na wniosek o ptatnos¢
o ptatnosé sktadanych 0,5 0d0do1l na wniosek o | powyzej 2
do IP-WUP ptatnos¢

Od1ldo2
5. Liczba realizowanych 1-2 Powyzej 5
przez danego
Beneficjenta projektéw 0,25 3-5
wspotfinansowanych z
EFS
6. Czas jaki uptynat od Do 2 miesiecy Powyzej 4 miesiecy
zatwierdzenia 0d?2
pierwszego wniosku o 0,25 miesiecy do
ptatnosé¢ ztozonego do 4 miesiecy
IP-WUP
7. Liczba zadan (form Od1do3 Powyzej 6
wsparcia) 0,5 0d4do6

realizowanych w
ramach projektu

Kolejnos¢ wyboru projektéw do kontroli na miejscu zostanie ustalona wg kryterium — daty zatwierdzenia
wniosku o ptatnos¢ z uwzglednieniem daty zakonczenia rzeczowej realizacji projektu. Umozliwi to
przeprowadzanie kontroli projektow, ktorych realizacja osiggneta odpowiedni stopien zaawansowania.

* Nie dotyczy analizy ryzyka sporzgdzanej dla RPK rozpoczynajgcego sie 1 lipca 2015 r.
5

Jw.
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Kontrola bedzie uznawana za wykonang, jezeli jednostka kontrolujgca przeprowadzi zarowno kontrole
w siedzibie beneficjenta, jak i wizyte monitoringowa. Co do zasady, wizyta monitoringowa bedzie
przeprowadzana razem z kontrolg w siedzibie beneficjenta. W uzasadnionych przypadkach, wizyty
monitoringowe mogg by¢ prowadzone w innych terminach niz kontrole w siedzibie beneficjenta i moga
by¢ odrebnie dokumentowane. Wizyta monitoringowa jest obligatoryjna, a IP-WUP zobowigzana jest do
przeprowadzenia przynajmniej jednej wizyty monitoringowej w ramach kazdego projektu wybranego do
kontroli w danym roku obrachunkowym. Odstgpienie od realizacji wizyty monitoringowej bedzie mozliwe
wytgcznie w uzasadnionych przypadkach (np. w sytuacji, gdy uniemozliwia to specyfika projektu, tj. nie sg
realizowane dziatania, ktére mozna skontrolowaé w ramach wizyty monitoringowej).

W przypadku kontroli na probie, weryfikacji bedg podlegaty projekty uznane za najbardziej
ryzykowne, wybrane na podstawie analizy ryzyka. W sytuacji, gdy projekty otrzymajg identyczna
liczbe punktdw, za bardziej ryzykowny zostanie uznany ten ktéry ma wyzszg wartos$¢ dofinansowania.
Analiza ryzyka bedzie opracowywana pod koniec roku obrachunkowego poprzedzajgcego rok kontroli
i aktualizowana w przypadku zidentyfikowania nowych projektéw spetniajgcych definicje projektu
realizowanego raz na kwartat. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka zostang przekazane 1Z
w terminie 10 dni od dnia zakonczenia kwartatu/roku.

W przypadku, gdy czynnik ryzyka bedzie w danej sytuacji nieadekwatny (np. w przypadku czynnika
kontrola projektu i wyniki poprzednich kontroli projektu w roku 2015), nie bedzie musiat by¢ on
uwzgledniony w analizie ryzyka.

B. Metodyka doboru préby dokumentéw weryfikowanych podczas kontroli w miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie beneficjenta

= Dokumentacja finansowa

Weryfikacja wydatkéw polegajgca na sprawdzeniu dostarczenia produktéw i ustug
wspotfinansowanych w ramach projektéw, faktycznego poniesienia wydatkéw oraz ich zgodnosci
z RPO WP 2014-2020 oraz zasadami unijnymi i krajowymi, dokonywana jest na prébie dokumentdw.

W celu wytonienia proby dokumentéw IP-WUP stosuje metodologie doboru z wykorzystaniem
arkusza kalkulacyjnego.

Baze do oszacowania wielkosci préby stanowig wnioski beneficjenta o ptatno$é ztozone za
posrednictwem systemu SL2014. Dobdr préby dokonywany jest na podstawie pozycji dowoddw
ksiegowych ujetych we wnioskach o ptatnosé.

Populacje podlegajgcg badaniu stanowi suma pozycji dowoddw ksiegowych z wszystkich wnioskow
o ptatnos¢ objetych kontrola.

Wielkos$¢ préby podlegajacej kontroli okresla sie na podstawie ponizszej tabeli:

Wielkos¢ populacji
L.p. [liczba pozycji we wnioskach o Wielko$¢ préby podlegajacej kontroli
ptatnosc¢ objetych kontrolg]

1 0-30 pozycji wszystkie pozycje

2 31-100 pozycji Nie mniej niz 30 pozycji

3 101-250 pozycji Nie mniej niz 40 pozycji

4 251-350 pozycji Nie mniej niz 50 pozycji

5 351-500 pozycji Nie mniej niz 55 pozycji

6 500-700 pozycji Nie mniej niz 60 pozycji

7 powyzej 700 pozycji Nie mniej niz 70 pozycji
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Pozycje podlegajace kontroli okresla sie na podstawie doboru losowego z interwatem przy
wykorzystaniu arkusza kalkulacyjnego. Metode tg cechuje tatwos¢ i szybkos$¢ zastosowania, a jej
statystyczny charakter gwarantuje zachowanie obiektywizmu kontrolera.

Majac na uwadze zasade jednokrotnego przekazywania dokumentéw do kontroli okreslong
w Wytycznych w zakresie kontroli, z badanej populacji nalezy usuna¢ pozycje objete kontrolg przez I1Z
na etapie weryfikacji wnioskow o ptatnosé.

Metoda doboru losowego z interwatem polega na wyselekcjonowaniu elementéw préby z ogétu
populacji na zasadzie odmierzania interwatu pomiedzy elementami. W celu zapewnienia
reprezentatywnosci proby, losowo okresla sie dwa punkty startowe z zakresu od 1 do 10, od ktdrych
nastepnie odlicza sie interwaty.

Instrukcja postepowania:

a) stworzy¢ arkusz kalkulacyjny z zawartoscia populacji badanych dokumentéw i nadac
kontrolowanym dokumentom liczby porzagdkowe,

b) ustali¢ wielkos¢ interwatu (stosunek wielkosci populacji do wielkosci préby), a nastepnie
pomnozy¢ go przez 2,

c) ustali¢ 2 punkty startowe,
d) wybrac¢ elementy préby odmierzajgc od punktéw startowych wielkos¢ interwatu.

W uzasadnionych przypadkach (np. faktury o wysokiej wartosci, faktury zawierajgce wydatki
w ramach cross-financingu, faktury dotyczace srodkéw trwatych lub watpliwosci kontrolujgcych
dotyczace przedstawionych podczas kontroli dokumentow), kontrolujgcy mogg zwiekszy¢ probe
dokumentdéw do kontroli oraz dokona¢ wyboru dokumentéw na podstawie osgdu eksperckiego.

= Kwalifikowalno$é uczestnikéw projektu

Kwalifikowalnos¢ uczestnikdw projektu weryfikowana jest na reprezentatywnej probie dokumentacji
potwierdzajgcej spetnienie przez uczestnikdw kryteriow kwalifikowalnosci okreslonych w projekcie.

Wielkos¢ proby podlegajgcej kontroli okresla sie na podstawie ponizszej tabeli:

Wielko$¢ populacji
L.p. [liczba uczestnikéw, ktdrzy przystapili Wielko$é préby podlegajacej kontroli
do projektu w okresie objetym
kontrola]

1 1-150 uczestnikow co najmniej 10%, nie mniej niz 2 uczestnikdw

2 151- 300 uczestnikdw co najmniej 8 %, nie mniej niz 15 uczestnikow

3 301- 500 uczestnikow co najmniej 7 %, nie mniej niz 24 uczestnikow

4 501- 1000 uczestnikdw co najmniej 6 %, nie mniej niz 35 uczestnikow

5 powyzej 1000 uczestnikow co najmniej 5 %, nie mniej niz 60 uczestnikdw i nie

wiecej niz 75

Dobor préby dokonywany jest na podstawie:

— przedtozonych przez Beneficjenta list uczestnikow projektu;
— danych ujetych w systemie SL 2014;
metoda losowg przy wykorzystaniu arkusza kalkulacyjnego oraz na podstawie osgdu eksperckiego.
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= Postep rzeczowy realizacji projektu

W zakresie postepu rzeczowego realizacji projektu weryfikowana jest dokumentacja potwierdzajgca
osiggniete w okresie objetym kontrolg wskazniki rezultatu bezposredniego oraz dokumentacja
potwierdzajgca udzielenie wsparcia zaplanowanego w poszczegdlnych zadaniach projektu.

Kontrola obejmuje dokumentacje dotyczgcg nie mniej niz jednego zadania. Dobdr dokumentéow
dokonywany jest na podstawie osgdu eksperckiego.

= Zamoéwienia publiczne i zasada konkurencyjnosci

W ramach kontroli na miejscu projektu do weryfikacji nalezy wybraé nie mniej niz jedno zaméwienie,
zaczynajgc od zamdwienia o najwyzszej wartosci w ramach Projektu.

= Zasady ogdlne

W sytuacji, gdy w trakcie kontroli wykryte zostang powazine nieprawidtowosci (np. wydatki
niekwalifikowalne), 1Z poddaje kontroli odpowiednio wiekszg prébe dokumentacji finansowe] lub
merytorycznej projektu.

2.4.3. Metodyka doboru préby do kontroli trwatosci w miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie beneficjenta

W roku obrachunkowym od 1 lipca 2015 r. do 30 czerwca 2016 r. IZ nie planuje przeprowadzania kontroli
trwatosci projektéw, zatem nie zachodzi potrzeba ustalania metodyki doboru préby do kontroli.

2.4.4. Metodyka doboru préby do kontroli projektow zintegrowanych, partnerskich,
hybrydowych lub grantowych w miejscu ich realizacji lub w siedzibie beneficjenta

W projektach wspétfinansowanych z EFRR w roku obrachunkowym od 1 lipca 2015 r. do 30 czerwca
2016 r. IZ nie planuje przeprowadzania planowych kontroli w miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie beneficjenta, w szczegdlnosci na prdbie, zatem nie zachodzi potrzeba ustalania metodyki
doboru préby do kontroli projektow zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych lub grantowych.

W projektach wspodtfinansowanych z EFS metodyka doboru préby do kontroli projektéw
zintegrowanych, partnerskich, hybrydowych lub grantowych w miejscu ich realizacji lub w siedzibie
beneficjenta wraz z analizg ryzyka oraz metodologig doboru préoby dokumentéow weryfikowanych
podczas kontroli jest taka sama jak w przypadku pozostatych projektow.

3. PLAN KONTROLI SYSTEMOWYCH

3.1. Liczba i zakres tematyczny kontroli systemowych w IP-WUP wraz z kontrolg
prawidtowosci realizacji projektu Pomocy Technicznej RPO WP 2014-2020 w IP-WUP

W ramach EFS zadania zwigzane z realizacjg RPO WP 2014-2020 w zakresie Dziatania 5.1 Aktywizacja
zawodowa 0s6b bezrobotnych — projekty Powiatowych Urzeddéw Pracy w Osi Priorytetowej 5.
Zatrudnienie zostaty delegowane na podstawie Porozumienia z dnia 26 czerwca 2015 r. do IP-WUP
(Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Gdansku), nad ktérym nadzoér sprawuje DEFS.

Celem kontroli systemowej na miejscu w IP-WUP bedzie weryfikacja poprawnosci stosowania
procedur oraz przestrzegania Porozumienia w sprawie powierzenia realizacji Dziatania 5.1.

Zakres kontroli systemowej w IP-WUP obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie:

— zgodnosci procesu wyboru projektéw pozakonkursowych oraz zawierania umoéw
o dofinansowanie z RPO WP 2014-2020, Szczegétowym Opisem Priorytetéw RPO WP 2014-2020
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(dalej jako: SzO0OP RPO WP 2014-2020), Zasadami wdrazania RPO WP 2014-2020, Wytycznymi
horyzontalnymi, kryteriami wyboru projektow okreslonymi przez Komitet Monitorujgcy RPO WP
2014-2020, procedurami wewnetrznymi IP-WUP, innymi dokumentami majgcymi zastosowanie;

zapewnienia odpowiedniego nadzoru nad prawidtowg realizacjg projektéw, w tym poprzez
weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢ i danych uczestnikdéw projektu, zatwierdzanie wydatkow,
monitorowanie postepu finansowego i rzeczowego realizacji dofinansowanych projektdéw,
przekazywanie Srodkdw na realizacje projektéow, prowadzenie kontroli dofinansowanych
projektéw, realizacje obowigzkdw w zakresie rejestrowania i odzyskiwania sSrodkéw oraz
informowania o nieprawidtowosciach, stosowanie zapisdw rozporzadzenia ministra wfasciwego
ds. rozwoju regionalnego w sprawie warunkow obnizania korekt finansowych zwigzanych
z nieprzestrzeganiem przepiséw dotyczgcych zamodwien publicznych i zasady konkurencyjnosci;

weryfikacji i poswiadczania wydatkéw w ramach Dziatania 5.1 RPO WP, w tym przygotowywania
deklaracji wydatkéw i przekazywania ich do 1Z;

monitorowania postepow w realizacji celéw Dziatania 5.1 RPO WP, w tym przygotowywania
prognoz wydatkéw w ramach Dziatania 5.1 RPO WP;

osiggania celéw posrednich i koficowych Dziatania 5.1 RPO WP okreslonych w RPO WP w formie
wskaznikéw produktu i finansowych oraz celéw koricowych okreslonych dla wskaznikdéw rezultatu;

uczestniczenia w prowadzonej przez IZ ewaluacji Dziatania 5.1 RPO WP;

zapewnienia przechowywania wszystkich dokumentéw dotyczacych projektéw, wydatkéw,
kontroli i audytéw wymaganych do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu;

poprawnosci prowadzenia dziatan informacyjnych zgodnie ze Strategia Komunikacji RPO WP
2014-2020 i wtasciwymi wytycznymi;

prawidtowosci i kompletnosci danych wprowadzanych do SL2014, w tym jakosci danych dotyczacych
uczestnikow projektu rejestrowanych na potrzeby systemu monitorowania wskaznikéw;

realizacji obowigzkdw w zakresie zabezpieczania i przetwarzania danych osobowych
w powierzonych przez IZ zbiorach zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182).

Jednoczesnie z kontrolg systemowa, IZ planuje przeprowadzi¢ w IP-WUP kontrole na miejscu
prawidtowosci realizacji Pomocy Technicznej RPO WP 2014-2020.

Kontrola na miejscu prawidtowosci realizacji Pomocy Technicznej (PT) RPO WP 2014-2020
obejmowac bedzie weryfikacje:

zgodnosci zapisow decyzji o przyznaniu dofinansowania Projektu PT RPO WP 2014-2020 i obowigzkéw
wynikajacych z otrzymania srodkéw z PT RPO WP 2014-2020 przez IP ze stanem rzeczywistym;

przestrzegania zasad archiwizacji dokumentéw oraz zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu;
kwalifikowalno$ci wydatkdw w ramach Projektu PT RPO WP 2014-2020;

kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych zatrudnienia w ramach Projektu PT RPO WP 2014-2020;
prawidtowosci rozliczen finansowych;

prawidtowosci i terminowosci opracowywania i przekazywania wnioskéw o ptatnosé oraz
sprawozdan z realizacji Projektu PT RPO WP 2014-2020;

zgodnosci zatozen zawartych w sprawozdaniach oraz we wnioskach o ptatnos¢ IP (w tym
weryfikacja dokumentéw potwierdzajgcych wydatki) z faktycznym postepem rzeczowym;

poprawnosci udzielania zamdwien publicznych przez IP;

poprawnosci realizacji dziatarh promocyjno-informacyjnych;
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IZ planuje przeprowadzi¢ w IP-WUP ww. kontrole w pierwszym poétroczu 2016 r. Przewidywany czas
trwania kontroli ma wynies¢ okoto 20 dni, liczebnos$¢ zespotu kontrolujgcego 4-5 oséb. Przewiduje sie
rowniez mozliwos¢ uczestniczenia w kontroli systemowej na miejscu eksperta zewnetrznego. Czesé
czynnosci weryfikacyjnych moze odbywaé sie w siedzibie IZ na podstawie kopii dokumentéw
przekazanych przez IP-WUP.

W pierwszym roku wdrazania RPO WP 2014-2020 kontrola systemowa oraz kontrola prawidtowosci
realizacji Pomocy Technicznej RPO WP 2014-2020 prowadzona bedzie w petnym zakresie.

Plan kontroli systemowej:

Czas Liczebnos$¢
Kontrolowana Kontrolowane . .
Kwartat . . trwania zespotu Informacje dodatkowe
instytucja procesy . .
kontroli kontrolujgcego

Wojewddzki wszystkie ;(Odnt,mlaksysfe'?owa pf’c}fczon,a,

I-11 Urzad Pracy powierzone IP 20 dni 4-5 dzi€ 2 Kontro1g prawidiowosd
A . realizacji Pomocy Technicznej
w Gdansku zadania RPO WP 2014-2020

4. WARUNKI KONTROLI PROJEKTOW

4.1. Okreslenie wielkosci proby projektéow (liczba i odsetek projektéw) do kontroli
w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta zgodnie z przyjeta

metodyka

4.1.1. Okreslenie wielkosci proby projektow (liczba i odsetek projektéw) do kontroli
w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta zgodnie z przyjeta
metodyka w projektach wspoétfinansowanych z EFRR

W roku obrachunkowym od 1 lipca 2015 r. do 30 czerwca 2016 r. I1Z nie planuje przeprowadzania
w projektach wspotfinansowanych z EFRR planowych kontroli w miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie beneficjenta, w szczegdlnosci na probie.

4.1.2. Okreslenie wielkosci proby projektow (liczba i odsetek projektéw) do kontroli
w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta zgodnie z przyjeta
metodyka w projektach wspoétfinansowanych z EFS — kontrole prowadzone przez IZ

W ramach Osi Priorytetowych wspoétfinansowanych z EFS, IZ planuje przeprowadzenie kontroli
w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta, na prébie minimum 30% liczby projektow
realizowanych w roku obrachunkowym. IZ planuje przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji
projektu lub w siedzibie beneficjenta w projektach wytonionych do dofinansowania zaréwno w trybie
konkursowym, jak i pozakonkursowym.

Do dnia sporzadzenia RPK, IZ nie zawarta zadnej umowy/decyzji o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WP 2014-2020. W czwartym kwartale roku obrachunkowego 1Z planuje wybdr pierwszej proby
projektéw do kontroli wytonionych do dofinansowania w trybie konkursowym. Bedg to projekty,
ktore otrzymajg dofinansowanie w ramach Osi Priorytetowej 6 Integracja, Poddziatanie 6.1.2.
Wielkos$é préoby wynoszaca 30% liczby realizowanych w ramach Dziatania projektéw oszacowana
zostanie w odniesieniu do projektow, w ramach ktérych podpisane bedg umowy o dofinansowanie
projektu oraz zatwierdzony zostanie co najmniej jeden (nie zerowy) wniosek o ptatnos¢ beneficjenta.

IZ planuje réwniez przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
beneficjenta projektéw wytonionych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym umieszczonych
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w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez 1Z RPO WP w ramach trybu pozakonkursowego
stanowigcym Zatgcznik nr 5 do SzOOP. Na dzien sporzadzania RPK w powyiszym wykazie
umieszczone sg 4 projekty finansowane z EFS (trzy w ramach Osi Priorytetowej 3 Edukacja,
Poddziatanie 3.3.2 Wsparcie ucznia szczegdlnie uzdolnionego oraz jeden w ramach Osi Priorytetowej
6 Integracja, Poddziatanie 6.3.3 Koordynacja rozwoju sektora ekonomii spotecznej). |Z planuje, ze w
czwartym kwartale roku obrachunkowego wybrana zostanie pierwsza prdéba projektéw do kontroli
wytonionych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym. Wielko$é proby wynoszgca minimum
30% liczby realizowanych w ramach Dziatania projektéw oszacowana zostanie w odniesieniu do
projektéw, w ramach ktérych wydana zostanie decyzja o przyznaniu dofinansowania oraz
zatwierdzony zostanie co najmniej jeden (nie zerowy) wniosek o ptatnosc beneficjenta.

IZ planuje przeprowadzié¢ przynajmniej jedng wizyte monitoringowg w ramach kazdego projektu
wybranego do skontrolowania w roku obrachunkowym. Kontrole w miejscu realizacji ustugi (np.
w miejscu szkolenia/konferencji/stazu etc.) bedg przeprowadzane w ramach tych projektow,
w ktérych przeprowadzenie wizyty monitoringowej jest mozliwe ze wzgledu na stopien
zaawansowania projektu i/lub zasadne z punktu widzenia rodzaju realizowanych dziatan/form
wsparcia. Wizyty monitoringowe bedg przeprowadzane bez zapowiedzi. Co do zasady wizyty
monitoringowe beda przeprowadzane razem z kontrolg w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
beneficjenta. W uzasadnionych przypadkach bedg one stanowity odrebng kontrole.

4.1.3. Okreslenie wielkosci proby projektow (liczba i odsetek projektow) do kontroli
w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta zgodnie z przyjetq metodyka
w projektach wspétfinansowanych z EFS — kontrole prowadzone przez IP-WUP

Wojewddzki Urzad Pracy w Gdansku planuje przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji projektu
lub w siedzibie beneficjenta, na prébie minimum 30% liczby projektéw w roku obrachunkowym. Do
dnia sporzadzenia RPK, IP-WUP nie zawarfa jeszcze zadnej umowy o dofinansowanie projektu
w ramach RPO WP 2014-2020. Planowane jest podpisanie 17 uméw na realizacje projektéw
wdrazanych przez Powiatowe Urzedy Pracy wojewddztwa pomorskiego.

W zwigzku z powyzszym planuje sie skontrolowa¢ minimum 30% liczby projektéw w danym roku
obrachunkowym tj. 6 projektdw realizowanych w ramach Dziatania 5.1 Aktywizacja zawodowa o0séb
bezrobotnych - projekty Powiatowych Urzedow Pracy, w zakresie Osi Priorytetowej 5 Zatrudnienie
w ramach RPO WP 2014 — 2020, (tj. 3 projekty w ramach Poddziatania 5.1.1 Aktywizacja zawodowa
0s0b bezrobotnych — mechanizm ZIT oraz 3 projekty w ramach Poddziatania 5.1.2 Aktywizacja
zawodowa 0s6b bezrobotnych).

4.2. Informacje na temat planowanego zlecania dziatan kontrolnych podmiotom
zewnetrznym w danym roku (wtym orientacyjna liczba planowych do zlecenia
kontroli)

W roku obrachunkowym od 1 lipca 2015 r. do 30 czerwca 2016 r. IZ oraz IP-WUP nie planuja zlecania
dziatan kontrolnych podmiotom zewnetrznym.
4.3. Opis fakultatywnych proceséw kontroli realizowanych w ramach RPO WP 2014-2020

4.3.1. Weryfikacja ”“ex ante” dokumentacji udzielanych zamoéwien publicznych
w projektach wspétfinansowanych z EFRR

Co do zasady, wszystkie projekty, ktdrych realizacja wigze sie z koniecznosScig stosowania przepiséw
o zamowieniach publicznych w zakresie, w jakim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych ma zastosowanie do beneficjenta i projektu, zostang przez IZ RPO WP poddane kontroli.
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Weryfikacja dokumentacji przetargowej projektu odbywa sie w siedzibie 1Z (,on the desk”) oraz
poprzedza z reguty zawarcie przez beneficjenta umowy z wykonawca.

Zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczqcych udzielania zamdwiern publicznych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, stanowigcych
zatgcznik nr 9 do Zasad Wdrazania RPO WP 2014-2020, beneficjent kazdorazowo zobowigzany jest
do przekazania do 1Z nastepujacej dokumentacji przetargowe;j:

— tresci ogtoszenia o zamowieniu publicznym, ogtoszenia o zmianie ogtoszenia oraz SIWZ wraz
z zatgcznikami — niezwtocznie po przygotowaniu dokumentow;

— oferty, protokotu zaméwienia publicznego wraz z zatgcznikami oraz umowy z wykonawcy —
niezwtocznie po zawarciu umowy z wykonawcg;

— umowy na roboty dodatkowe, uzupetniajgce — niezwtocznie po zawarciu aneksu do umowy
z wykonawca.

IZ przeprowadza weryfikacje dokumentacji przetargowej, a o jej wyniku powiadamia beneficjenta.

Weryfikacja udzielania zaméwien publicznych obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie:

— czy spetnione zostaty przestanki zastosowania trybu udzielenia zamdwienia (gdy zamawiajacy
wybrat tryb inny niz przetarg nieograniczony i ograniczony) i ich spetnienie zostato wtasciwie
udokumentowane,

— czy ustalenie warto$ci zamdwienia zostato dokonane z nalezytg starannoscia,

— czy beneficjent posiada kompletny protokét postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego,

— czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elementy zawarte w art. 36 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, np. opis przedmiotu zamdwienia, tryb udzielenia zamdwienia, kryteria
dotyczace wyboru oferty,

— czy ogtoszenia o postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcych przekazywane sg do
publikacji zgodnie z przepisami ww. ustawy,

— czy umowa podpisana z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie z warunkami okreslonymi
w SIWZ.

W przypadku beneficjentéw realizujgcych zamdéwienia o wartosci powyzej 20 tys. zt netto, ktorzy nie
sg zobligowani do stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych, kontrola/weryfikacja obejmuje
w szczegdlnosci sprawdzenie, czy beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci zgodnie z zapisami
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz Wpytycznych dotyczgcych
udzielania zamdwien publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020 (zatqczniki 4 i 9 do Zasad Wdrazania RPO 2014-2020), w tym, czy
sporzadzit protokdt zawierajgcy co najmniej:

— informacje, do ktérych trzech potencjalnych wykonawcéw beneficjent wystat zapytanie
ofertowe,

— informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

— wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wptywu oferty do beneficjenta oraz z podaniem danych z ofert, ktdre stanowig odpowiedzZ na
kryteria oceny ofert,

— wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

— date sporzadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznione;j.
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W przypadku stwierdzenia naruszenia przez beneficjenta zasady konkurencyjnosci, IZ RPO WP stosuje
dokument pt. Wytyczne dotyczgce okreslania  korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnosci” (tzw. ,taryfikator”), zamieszczony na stronie internetowej RPO WP 2014-2020
WWW.rpo.pomorskie.eu.

4.3.2. Kontrole potencjatu administracyjnego wnioskodawcow ubiegajacych sie
o dofinansowanie projektow wspétfinansowanych z EFS w ramach trybu
pozakonkursowego — realizowane przez IZ

IZ planuje w roku obrachunkowym od 1 lipca 2015 r. do 30 czerwca 2016 r. przeprowadzi¢ kontrole
potencjatu administracyjnego wnioskodawcéw ubiegajacych sie o dofinansowanie projektow
wspotfinansowanych z EFS w ramach trybu pozakonkursowego. Na dzien sporzadzania RPK
w Wykazie projektéow zidentyfikowanych przez 1Z RPO WP w ramach trybu pozakonkursowego
stanowigcym Zatgcznik nr 5 do SzOOP RPO WP 2014-2020 umieszczono 4 projekty wspdtfinansowane
z EFS (tj. trzy w ramach Osi Priorytetowe]j 3 Edukacja, Poddziatanie 3.3.2 Wsparcie ucznia szczegdlnie
uzdolnionego; jeden w ramach Osi Priorytetowej 6 Integracja, Poddziatanie 6.3.3 Koordynacja
rozwoju sektora ekonomii spotecznej).

IZ, na biezgco, po pozytywnej weryfikacji karty zgtoszenia projektu pozakonkursowego
przeprowadzac bedzie analize ryzyka w zakresie potencjatu administracyjnego wnioskodawcy.

Analiza ryzyka uwzgledniaé bedzie nastepujace czynniki ryzyka:

Mate ryzyko: Srednie ryzyko: Duze ryzyko:

Czynnik ryzyka 1 ) 3

whnioskodawca ma

1. Doswiadczenie whnioskodawca ma whnioskodawca ma . .
. . .. . , . . . mate doswiadczenie
whioskodawcy w duze doswiadczenie w | S$rednie doswiadczenie o
. . . w realizacji
realizacji podobnych realizacji podobnych w realizacji podobnych odobnvch
przedsiewzieé przedsiewzieé - od co przedsiewzie¢ - od 12 rzpedsi wZi ¢ -
WAGA-1,5 najmniej 24 miesigce do 24 miesiecy P cwzle

mniej niz 12 miesiecy

2. Liczba realizowanych
przez danego
whioskodawce
projektéw w ramach 1 2-4 Powyzej 4
RPO WP w danym
momencie
WAGA-1,5

3. Wartos¢ projektu Od 2 000 000 PLN Powyzej 10 000 000
WAGA — 1 do 2000 000 PLN do 10 000 000 PLN PLN

4. Okres realizacji
projektu Do 2 roku Od 2 roku do 4 lat Powyzej 4 lat
WAGA -1

Analiza ryzyka przeprowadzana bedzie odrebnie dla kazdego wnioskodawcy ubiegajgcego sie
o dofinansowanie w ramach trybu pozakonkursowego, a nastepnie 1Z bedzie podejmowata pisemng
decyzje o koniecznosci lub braku koniecznosci przeprowadzenia kontroli potencjatu
administracyjnego wnioskodawcy.

Zakres kontroli potencjatu administracyjnego bedzie obejmowat w szczegdlnosci weryfikacje:
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http://www.rpo.pomorskie.eu/

— doswiadczenia wnioskodawcy;

— sposobu zarzadzania projektem;

— zaplecza technicznego oraz kadry zaangazowanej w realizacje zadan projektu;
— procedur obowigzujgcych w jednostce.

4.3.3. Kontrole na zakornczenie realizacji projektu w siedzibie beneficjenta w projektach
wspotfinansowanych z EFS — realizowane przez IP-WUP

W uzasadnionych przypadkach Wydziat Kontroli w IP-WUP bedzie przeprowadzat kontrole na
zakonczenie realizacji projektu w siedzibie beneficjenta, ktére mogg by¢ uzupetnieniem do
obligatoryjnej kontroli na zakonczenie realizacji projektu na dokumentacji przeprowadzonej przez
Wydziat Wdrazania IP-WUP. Kontrole na zakonczenie realizacji projektu w siedzibie beneficjenta sg
przeprowadzane na wniosek Wydziatu Wdrazania w przypadku gdy m.in. kontrola na dokumentach
nie daje wystarczajgcego zapewnienia, ze cele projektu zostaly osiggniete oraz ze dokumentacja
projektowa jest dostepna i kompletna.

Pomimo, ze s3 to kontrole prowadzone w trybie doraznym, IP-WUP spodziewa sie koniecznosci ich
prowadzenia w roku obrachunkowym od 1 lipca 2015 r. do 30 czerwca 2016 .

4.4. Kontrole krzyzowe

Kontrole krzyzowe w ramach RPO WP 2014-2020 i horyzontalne z projektami Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich 2014-2020 (dalej: PROW 2014-2020) i Programu Operacyjnego Rybactwo i
Morze 2014-2020 (dalej: PO RYBY 2014-2020) przeprowadzane bedg w celu wykrycia i
wyeliminowania podwdjnego finansowania tych samych wydatkow.

4.4.1. Kontrole krzyzowe w ramach RPO WP 2014-2020

Kontrole krzyzowe w ramach RPO WP 2014-2020 sg dokonywane przez pracownikéw IZ. Kontrolg
objeta jest préba minimum 5% beneficjentéw, losowana nie rzadziej niz raz na kwartat, wytgcznie
sposrdod beneficjentow, ktérzy podpisali wiecej niz jedng umowe o dofinansowanie projektu w
ramach RPO WP 2014-2020 (dotyczy umow aktualnych, nierozwigzanych).

W IZ kontrole krzyzowe programu przeprowadzane s3g przez pracownikéw Referatu Monitoringu DPR
w podziale na nastepujace etapy:

Etap 1: Przygotowanie przez 1Z za pomoca aplikacji do raportowania SRHD® listy beneficjentéw,
ktorzy realizujg projekty w ramach Osi Priorytetowych 1-12 RPO WP 2014-2020.

Etap 2: Poréwnanie numeréw NIP z wygenerowanego raportu z danymi zamieszczonymi w arkuszu
MS Excel (Generator Losowy NIP). W przypadku niezgodnosci pomiedzy dokumentami, dopisanie
w arkuszu MS Excel brakujgcych numeréw NIP.

Etap 3: Uzupetnienie w arkuszu MS Excel (Generator Losowy NIP) kolumny data wylosowania,
poprzez wskazanie daty przy beneficjentach kontrolowanych w poprzednim okresie. Zatozono, ze
dany beneficjent nie moze podlegac kontroli czesciej niz raz na trzy kwartaty.

Etap 4: Wybdr proby minimum 5% beneficjentdw za pomoca funkcji w MS Excel. Zarchiwizowanie
tabeli z wynikami losowania w wersji papierowej.

Etap 5: Dla wylosowanej do kontroli proby wygenerowanie za pomocg aplikacji do raportowania
SRHD listy zatwierdzonych wnioskow o ptatnosé.

Etap 6: Przeprowadzenie weryfikacji szczegétowej pod katem mozliwosci podwdjnego finansowania
wydatku w sytuacji, gdy numer faktury lub dokumentu o réwnowazinej wartosci dowodowe;j

6 Aplikacja raportujaca centralnego systemu teleinformatycznego oparta na hurtowni danych umozliwiajgca generowanie
raportow na podstawie danych zgromadzonych w SL2014.
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powtarza sie we wnioskach o ptatnos¢ przektadanych do rozliczania w projektach realizowanych
przez beneficjenta wylosowanego do kontroli.

Etap 7: W przypadku podejrzenia podwdjnego finansowania w ramach Dziatan lub Poddziatan
wdrazanych przez IP przestanie wiadomosci pocztg elektroniczng do IP z prosbg o dostarczenie
niezbednych dokumentéw. W przypadku dziatan realizowanych przez I1Z przeprowadzenie weryfikacji
dokumentéw przedstawionych przez beneficjentdw, poswiadczajacych poniesione wydatki,
znajdujacych sie w siedzibie I1Z.

Etap 8: Sporzadzenie raportu potwierdzajgcego dokonanie kontroli krzyzowej.

Etap 9: W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli krzyzowej podejrzenia wystgpienia podwdjnego
finansowania wydatkow przez beneficjenta, sporzadzenie i przekazanie notatki wraz z opisem stanu
faktycznego do Kierownika Referatu Kontroli w DPR, Kierownika Referatu Wspierania Aktywizacji
Zawodowej i Rozwoju Integracji Spotecznej w DEFS, Kierownika Referatu Rozwoju Ksztatcenia i
Kompetencjiw DEFS lub witasciwej komérki odpowiadajacej za kontrole w IP w celu podjecia dziatan
zgodnie z wtasciwymi procedurami.

Etap 10: W przypadku potwierdzenia wykrytego w trakcie kontroli krzyzowej podwdjnego
finansowania wydatkéw przez beneficjenta, przekazanie informacji w tej sprawie do Zespotu ds.
nieprawidtowosci w Referacie Monitoringu w DPR/ Zespotu ds. nieprawidtowosci i windykacji w
Referacie windykacji i systemow informatycznych DEFS lub witasciwej komérki odpowiadajacej z
raportowanie nieprawidtowosci i odzyskiwanie srodkéw w IP w celu podjecia dziatan zgodnie z
wtasciwymi procedurami, oraz do wiadomosci Referatu certyfikacji w DPR.

Etap 11: Rejestracja kontroli krzyzowej —w SL2014.

4.4.2. Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami realizowanymi w ramach PROW
2014-2020 i PO RYBY 2014-2020

IZ przeprowadza kontrole krzyzowe horyzontalne, majace na celu wykrywanie ieliminowanie
podwdjnego finansowania tego samego wydatku poniesionego w ramach RPO WP 2014-2020
i PROW 2014-2020 Ilub RPO WP 2014-2020 iPO RYBY 2014-2020. Tego typu kontrola
przeprowadzana jest w cyklu kwartalnym.

W danym kwartale kontrolg krzyzowa horyzontalng zostanie objety kazdy beneficjent RPO WP 2014-
2020, ktérego zatwierdzony wniosek o ptatnos¢ koncowa zostat zarejestrowany w SL2014
w poprzednim kwartale. W przypadku, gdy beneficjent realizuje projekty réwnoczesnie w ramach
RPO WP 2014-2020 oraz PROW 2014-2020 i PO RYBY 2014-2020, kontrola krzyzowa zostanie
przeprowadzona kazdorazowo z uwzglednieniem wydatkdw poniesionych przez tego beneficjenta
w ramach wszystkich jego projektow zarejestrowanych:

— wSL2014,
— w systemie informatycznym PROW 2014-2020,
— w aplikacji PO RYBY 2014-2020

oraz ujetych w dodatkowych danych niezarejestrowanych w systemie informatycznym PROW 2014-
2020 przekazywanych do 1Z przez IK UP.

W IZ kontrole krzyzowe horyzontalne przeprowadzane s3g przez pracownikdw Referatu Monitoringu
DPR w podziale na nastepujace etapy:

Etap 1: Wygenerowanie przez Administratora Merytorycznego Instytucji Zarzadzajgcej SL2014
w Referacie Monitoringu DPR listy numeréw NIP beneficjentéow RPO WP 2014-2020, ktdrzy
realizujg/realizowali co najmniej jeden projekt w ramach PROW 2014-2020/PO RYBY 2014-2020
(zatem co najmniej dwa projekty w ramach ww. programoéw), na podstawie danych zamieszczonych
w SL2014/systemie informatycznym PROW 2014-2020/aplikacji PO RYBY 2014-2020 oraz
dodatkowych danych niezarejestrowanych w systemie informatycznym PROW 2014-2020. Dostep do
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danych do prowadzenia kontroli krzyzowych horyzontalnych z projektami PROW 2014-2020
i z projektami PO RYBY 2014-2020 zostanie zapewniony na podstawie porozumienia ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego z wtasciwymi instytucjami systemu wdrazania PROW
2014-2020 lub PO RYBY 2014-2020.

Etap 2: W oparciu o liste numeréw NIP z Etapu 1 wygenerowanie za pomocy aplikacji do
raportowania SRHD listy beneficjentéw podlegajgcych kontroli, ktérych wnioski o ptatnos¢ koricowa
w ramach RPO WP 2014-2020 w kwartale poprzedzajgcym kwartat rozpoczecia kontroli zostaty
zarejestrowane w SL2014.

Etap 3: Wystgpienie z wnioskiem do instytucji wtasciwych w rozumieniu porozumienia o ktérym
mowa w Wytycznych w zakresie kontroli o przestanie raportéw pogtebionych.

Etap 4: Dla Beneficjentéw podlegajgcych kontroli wygenerowanie za pomocg aplikacji do
raportowania SRHD listy zatwierdzonych w ramach RPO WP 2014-202 wnioskdéw o ptatnosc.

Etap 5: Po otrzymaniu raportéw pogiebionych od wtasciwych instytucji zestawienie danych
w programie MS Excel.

Etap 6: Przeprowadzenie weryfikacji szczegétowej pod katem mozliwosci podwdjnego finansowania
wydatku w sytuacji, gdy numer faktury lub dokumentu o réwnowainej wartosci dowodowe;j
powtarza sie we wnioskach o ptatnos¢ przektadanych do rozliczania przez beneficjenta objetego
kontrolg w ramach RPO WP 2014-2020 oraz w ramach PROW 2014-2020 lub PO RYBY 2014-2020.

Etap 7: W przypadku podejrzenia podwdjnego finansowania wydatku w ramach Dziatan lub
Poddziatann wdrazanych przez IP przestanie wiadomosci pocztg elektroniczng do IP z prosba
o dostarczenie niezbednych dokumentéw. W przypadku dziatan realizowanych przez 1Z
przeprowadzenie weryfikacji dokumentéw przedstawionych przez beneficjentéw, poswiadczajgcych
poniesione wydatki, znajdujgcych sie w siedzibie 1Z lub/oraz wystgpienie z wnioskiem do wtasciwe;j
instytucji odpowiedzialnej za system wdrazania PROW 2014-2020 lub PO RYBY 2014-2020
o przekazanie kopii wskazanej faktury lub dokumentu o rdwnowaznej wartosci dowodowej.

Etap 8: Sporzadzenie raportu z weryfikacji dokumentéw poswiadczajacych wydatki poniesione przez
beneficjentéw Osi Priorytetowych 1-12 RPO WP 2014-2020/PROW 2014-2020/PO RYBY 2014-2020
(w przypadku podejrzenia wystgpienia podwdjnego finansowania sporzadzenie notatki z opisem
stanu faktycznego i przekazanie jej do wtasciwej instytucji RPO WP 2014-2020/PROW 2014-2020/PO
RYBY 2014-2020).

Etap 9: Przeprowadzenie czynnosci wyjasniajgcych w zwigzku z wystgpieniem podejrzenia
podwdjnego finansowania wydatku przez beneficjenta realizujgcego projekty w ramach RPO WP
2014-2020 oraz PROW 2014-2020/PO RYBY 2014-2020. W przypadku wystgpienia uzasadnionego
podejrzenia, iz mogto dojs¢ do podwdjnego finansowania wydatkéw, mozliwe jest przeprowadzenie
kontroli oryginatéw dokumentow badz uwierzytelnionych kopii dokumentéw finansowo-ksiegowych
przedktadanych przez beneficjenta do rozliczenia lub kontroli projektéw na miejscu ich realizacji
w trybie kontroli dorazne;.

Etap 10: W przypadku potwierdzenia faktu wystgpienia podwdjnego finansowania przekazanie
informacji w tej sprawie w zaleznosci od wtasciwosci do Zespotu ds. nieprawidtowosci w Referacie
Monitoringu w DPR, Zespotu ds. nieprawidtowosci i windykacji w Referacie windykacji i systemow
informatycznych DEFS lub wtasciwej komodrki odpowiadajacej z raportowanie nieprawidtowosci
i odzyskiwanie srodkéw w IP lub/oraz do wtasciwych instytucji PROW 2014-2020/PO RYBY 2014-2020
w celu podjecia dziatan zgodnie z wtasciwymi procedurami, oraz do wiadomosci referatu certyfikacji
w DPR.

Etap 11: Rejestracja kontroli krzyzowej —w SL2014.
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