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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Wojewddztwo Pomorskie
ul. Okopowa 21/27
80-810 Gdarisk
NIP 583-31-63-786

Nazwa przedmiotu zamdwienia:

Kompleksowa ustuga organizacji dwudniowej konferencji pn. , Wspotpraca sie optaca — rolnictwo
i przetwdrstwo ekologiczne jako szansa dla zréwnowazonego rozwoju obszaréw wiejskich
wojewddztwa pomorskiego” w dniach 5-6 listopada 2015 roku na obszarach wiejskich
wojewddztwa pomorskiego.

Opis przedmiotu zamodwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji Konferencji dla minimalnie 80
0s6b, a maksymalnie 120. Dwudniowa Konferencja sktadaé¢ bedzie sie z czesci wyktadowej
w dniu 5.11.2015 r. oraz czesci wyjazdowej w dniu 6.11.2015 r. Kompleksowa ustuga zostanie
wykonana zgodnie z wstepnym harmonogramem Konferencji — zatgcznik nr 1 i obejmowac
bedzie nastepujace zadania:
1) zapewnienie sali konferencyjnej w dniu 5.11.2015 r.
2) wyzywienie dla uczestnikdw Konferencji (w tym: 1x $niadanie, 2x obiad,
2x serwis kawowy, 1x kolacja) w dniach 5-6.11.2015r.
3) zakwaterowanie uczestnikéw Konferencji — nocleg w pokojach 1, 2 i 3 osobowych
w dniu 5/6.011.2015 r.
4) transport uczestnikéw Konferencji w dniu 6.11.2015 r. w ramach wyjazdu studyjnego
5) zapewnienie 120 szt. no$nikéw USB (pendrive) opatrzonych stosownymi logotypami
6) zapewnienie dwdch ekspertéw do przeprowadzenia wyktadéw w dniu 5.11.2015 .

Wytyczne do przedmiotu zamoéwienia:
| dziert Konferencji (5.11.2015 r.)

orespondencyjny: ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk. Adres siedziby: ul. Augustyriskiego 2, 80-819 Gdarnisk, tel: 58

Miejsce w ktorym odbywac sie bedzie | dzien Konferencji powinno:

— znajdowac sie na obszarach wiejskich wojewddztwa pomorskiego —w jednym z 3 powiatéw
potozonych w centralnym miejscu wojewddztwa :koscierskim/kartuskim/bytowskim

— miec sale, w ktérej bedzie sie odbywac czes¢ gtdwna Konferencji, czyli wystgpienia
prelegentow (nazywang dalej salg konferencyjng),
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miecé powierzchnie lub sale, w ktérej bedzie zorganizowany obiad, kolacja oraz przerwa
kawowa w trakcie Konferencji,

sala konferencyjna i pomieszczenia, w ktérych bedg wykowywane ustugi zywieniowe
powinny by¢ zlokalizowane w tym samym budynku.

Sala konferencyjna:

mieszczgca min. 120 oséb w ustawieniu teatralnym,

klimatyzowana i wyposazona w sprzet do organizacji konferencji (flipchart, markery,
projektor multimedialny, nagtosnienie, mikrofon bezprzewodowy, ekran, bezprzewodowy
dostep do Internetu),

posiadajgca odpowiednie oswietlenie dzienne oraz mozliwo$é zaciemnienia okien.

Wyzywienie:

Wykonawca zaproponuje menu obejmujgce obiad, sniadanie, kolacje oraz przerwe kawowa,
positki mogg by¢ serwowane w formie bufetu,

obiad dwudaniowy (zupa i drugie danie mieso, ziemniaki/ryz/frytki, suréwki) z napojem,
kolacja: min. jedno danie na ciepto (np. zupa gulaszowa) oraz przekaski zimne: min. 2 rodzaje
serow, min. 3 rodzaje wedliny, Swieze warzywa, masto, midéd, dzem, rdéinego rodzaju
pieczywo oraz napoje ciepte i zimne (kawa , herbata, woda, sok),

przerwa kawowa: catodzienny serwis kawowy w postaci kawy, herbaty, dodatkéw (cukier,
mleko), wody (gazowanej i niegazowanej), min. 3 rodzajéw ciast, na sali konferencyjnej lub
w jej bezposrednim sagsiedztwie,

informacja o ostatecznej liczbie os6b korzystajgcych z ustugi zywieniowej, zostanie wskazana
przez Zamawiajgcego do dn. 3.11.2015 r., przy czym minimalna liczba uczestnikdw to 80
0sob.

Zakwaterowanie wraz ze sniadaniem:

w ramach ustugi hotelowej nalezy zapewnic¢ nocleg i $niadanie,

ustuga noclegowa zostanie wykonana w hotelu o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym
lub innym miejscu zakwaterowania o réwnowaznym standardzie,

$niadanie powinno uwzgledniaé: min. jedno danie na ciepto (np. jajecznica, gorgce kietbaski)
oraz przekaski zimne: min. 2 rodzaje seréw, min. 2 rodzaje wedliny, $wieze warzywa, masto,
midd, dzem, jogurt naturalny i smakowy, mleko, pfatki $niadaniowe, réinego rodzaju
pieczywo oraz napoje ciepte i zimne (kawa , herbata, woda, sok),

ustuga noclegowa powinna by¢ wykonana w pokojach 1, 2 i 3 osobowych, kazdy pokdj z
tazienka i pojedynczymi tézkami,

w przypadku gdy miejsce zakwaterowania uczestnikdw Konferencji bedzie poza obiektem
konferencyjno - zywieniowym, wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia transferu/
przejazdu uczestnikdow Konferencji do miejsc zakwaterowania w dniach odbywania sie
Konferencji ,

informacja o ostatecznej liczbie uczestnikdw korzystajacych z ustugi noclegowej zostanie
wskazana przez Zamawiajgcego do dn. 3.11.2015 r., przy czym przy czym minimalna liczba
uczestnikéw to 80 osob.

Eksperci:

zapewnienie ekspertéw do przeprowadzenia wyktaddéw w ramach programu Konferencji :
o 1 eksperta z wyksztatceniem wyzszymi, stopniem naukowym co najmniej doktora
oraz doswiadczeniem w prowadzeniu co najmniej 3 warsztatéw, paneli lub dyskusji
dot. tematyki z zakresu rolnictwa ekologicznego, ktéry przeprowadzi 30 minutowy
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wyktad nt. Przetwérstwo produktéw rolnych sposobem zwiekszenia rentownosci i
konkurencyjnosci gospodarstw ekologicznych
e 1 eksperta z wyksztatceniem wyzszymi stopniem naukowym co najmniej doktora

oraz doswiadczeniem w prowadzeniu co najmniej 3 warsztatéw, paneli lub dyskusji
dot. tematyki z zakresu sprzedazy i marketingu, ktéry przeprowadzi 60 minutowy
wyktad nt. ,Marketing produktéw ekologicznych - zysk dla producenta dzieki
zadowoleniu klienta”.

lista zaproponowanych ekspertdw zostanie przedstawiona do akceptacji Zamawiajgcego

prezentacje i/lub tresci/konspekty/itp. przygotowane przez ekspertéw muszg byé opatrzone

stosownymi logotypam i i sloganami.

Materiaty konferencyjne:

zapewnienie 120 szt. no$nikdw USB (pendrive) z nadrukiem/grawerem zgodnie z
ponizszymi wytycznymi:

e wielko$¢ i ksztatt nosnika dostosowana do mozliwosci nadruku/graweréw.
Powierzchnia zadruku/graweru powinna gwarantowaé¢ wstawienie 4 logotypow ( 3
logotypy na jednej stronie: UE, KSOW, PROW, 1 logotyp na drugiej: SWP) zgodnych
z Ksiegg wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020,

e pojemnos¢: min. 8 GB,

e szybko$é (odczyt/zapis): 22Mb/s / 11Mb/s,

e mocna i wytrzymata obudowa

e nadruk/grawer dwustronny : monochrom; 4 logotypdw,

e zastosowana metoda nadruku/grawer powinny gwarantowaé  trwatosc,
niescieralnos¢, czytelnosé naniesionych logotypdw,

e zgodnosc¢ ze standardem USB 2.0/3.0 zapis 10 MB/s, odczyt 20 MB/s,

e zgodnos$¢ z systemami operacyjnymi: Windows 2000/XP/VISTA\7\8, MAC/OS X,
UNIX,

stosowne logotypy zostang przekazane przez Zamawiajgcego,
projekt nadruku/grawerdw zostanie przedstawiony do akceptacji Zamawiajgcego,
nosniki USB zostang przekazane Zamawiajgcemu do dnia 3.11.2015r.

Il dzien Konferencji — wyjazd studyjny (6.11.2015r.)
Wyzywienie:

Wykonawca zaproponuje menu obejmujgce obiad, przerwe kawowg,

miejsce wykonania powinno by¢ dostosowane do harmonogramu wyjazdu studyjnego,
positki mogg by¢ serwowane w formie bufetu,

obiad dwudaniowy (zupa i drugie danie: mieso/ryba, ziemniaki/ryz/frytki, suréwki) z
napojem,

jednorazowa przerwa kawowa w postaci kawy, herbaty, dodatkéw (cukier, mleko), wody
(gazowanej i niegazowanej), ciasto,

informacja o ostatecznej liczbie oséb korzystajgcych z ustugi zywieniowej, zostanie wskazana
przez Zamawiajgcego do dnia 3.11.2015 r., przy czym minimalna liczba uczestnikéw to 80
osob.

Transport:

podczas wyjazdu studyjnego uczestnicy Konferencji zostang podzieleni na dwie grupy (okoto
40-60 os.), kazda grupa odwiedzi rotacyjnie dwa obiekty:
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e gospodarstwo ekologiczne Ekonabiat w Grabowie k. Biatego Boru (Grabowo 43,
78-425 Biaty Bor),
e Ojérodek Readaptaciji EKO "Szkota Zycia" w Wandzinie (Wandzin 7, 77 - 300 Cztuchdéw)

— wyjazd i powrét z/do miejsca odbywania sie Konferenciji,

— w celu realizacji ustugi zapewnione zostang pojazdy przeznaczone do przewozu oséb,
spetniajgce wymagania techniczne okreslone przepisami prawa oraz posiadajace aktualne
badania ubezpieczenia komunikacyjnego OC i NW oraz odpowiednig ilo$¢ kierowcéw zgodnag
z wytycznymi normujgcymi czas pracy kierowcow,

— w ramach ustugi transportowej zagwarantowane zostang wszelkie koszty zwigzane z
optatami drogowymi, parkingowymi oraz wyzywieniem kierowcow ,

— przewdz o0sob zostanie wykonany autokarami wyposazonymi w WC i klimatyzacje,
wyprodukowanymi nie wczesniej niz w 2005 roku,

— informacja o ostatecznej liczbie oséb korzystajgcych z ustugi transportowej, zostanie
wskazana przez Zamawiajgcego do dnia 3.11.2015 r., przy czym minimalna liczba
uczestnikéw to 80 osob.

4. Kryteria i zasady oceny ofert:
Maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriéw wynosi 100 pkt.

Cena oferty — 100%
Liczba punktow w kryterium cena zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem:

Lc = [ CMIN/CO X 100%] x 100

Gdzie:

Lc — liczba punktow za kryterium cena

Co — cena brutto badanej oferty

Cwin — Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg pod wzgledem cenowym. W przypadku uzyskania
tej samej liczby punktéw Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Termin i sposéb sktadania ofert:
Oferta musi zawierac:
e nazwe i adres obiektu w jakim zostanie zorganizowana Konferencja
e propozycje menu
e oferte cenowg przygotowang na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2

Oferty nalezy przesta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: a.mietka@pomorskie.eu w terminie do
16.10.2015 do godz. 14:00

6. Warunki ptatnosci:
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Ptatno$¢ przelewem w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku
do siedziby Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego.

7. Informacje dodatkowe:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé nie dokonania wyboru, jesli otrzymane oferty
przekroczg budzet jakim dysponuje Zamawiajgcy w ramach przedmiotowego zamdwienia.
Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy Zamodwienia nalezytej starannosci, wysokiej jakosci
Swiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji z wybranymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli
oferty, w zakresie szczegétdéw wykonania ustugi oraz ewentualnie wysokosci ceny w zakresie
jej zmniejszenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do
wyjasnienia tresci ztozonej oferty.

W przypadku zmiany liczby uczestnikow Zamawiajacy zaptaci jedynie za rzeczywista liczbe
uczestnikdw pomnozong przez cene jednostkowa brutto na uczestnika nie mniejszg niz 80
0s0b i nie wiekszg niz rzeczywista liczba oséb.

Konferencja jest wspoétfinansowana ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Schematu Il
Pomocy technicznej Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

8. Osoba upowaziniona do kontaktu:
Anna Mietka
Tel 58 32 68 338
Email: a.mietka@pomorskie.eu
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cdres Xore

Zatqcznik nr 1
do zapytania ofertowego

HARMONOGRAM KONFERENCII

»WSPOLPRACA SIE OPLACA—- ROLNICTWO | PRZETWORSTWO EKOLOGICZNE
JAKO SZANSA DLA ZROWNOWAZONEGO ROZWOJU OBSZAROW WIEJSKICH

WOJEWODZTWA POMORSKIEGO”

5 listopada 2015 r.
8:00-9:00 zakwaterowanie
8:30-9:00 rejestracja uczestnikow
9:00-9:15 powitanie uczestnikdw, przedstawienie celow i szczegétowego programu Konferencji
9:15-13:15 wyk’fady
13:15-14:15 | obiad
14:15-18:30 | wyktady
19:00 kolacja
6 listopada 2015 r.
7:00-8:00 | $niadanie
| GRUPA
8:00 wyjazd do Grabowa k. Biatego Boru
2h zwiedzanie obiektu
30 min przerwa kawowa
przejazd do Wandzina
2h zwiedzanie obiektu
1h obiad
17:00 powrdt do miejsca zakwaterowania
I GRUPA
8:00 wyjazd do Wandzina
2h zwiedzanie obiektu —
30 min przerwa kawowa
przejazd do Grabowa k. Biatego Boru
2h zwiedzanie obiektu
1h obiad
17:00 powrdt do miejsca zakwaterowania
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Adres korespondencyjny: ul. Okopowa 21/27, 80-81

Zatqcznik nr 2
do zapytania ofertowego

OFERTA
na wykonanie kompleksowej ustugi polegajacej na organizacji dwudniowej konferenciji
pn. ,,Wspétpraca sie optaca - rolnictwo i przetworstwo ekologiczne jako szansa dla
zrownowazonego rozwoju obszaréw wiejskich wojewddztwa pomorskiego”
w dniach 5-6 listopada 2015 roku
na obszarach wiejskich wojewddztwa pomorskiego

telefon, faks, e-mail

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje/oferujemy spetnienie przedmiotu zamodwienia za cene
(wyliczonq zgodnie z kalkulacjg przedstawiong w tabeli nr 1 -kolumna 4):

Brutto: ....cccceeeeveeeerveennnns (STOWNIE .. cecceecree e cresreesses e sneeaeenennens )wtym ........ % VAT
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Tabelanr1

cena stawka laczna warto$é
L.p. nazwa zadania ilos¢ jednostkowa | podatku VAT brutto [z1]
brutto [z}] [9%6] (kol.3x4)
L 2 3. 4, 5. 6.
1 sala konferencyjna w 1
dniu 5.11.2015.

wyzywienie w dniu

2 | 5.11.2015r. (obiad, 120*
kolacja)*

przerwa kawowa w 2
. dniu 5.11.2015 r.* LA

wyzywienie w dniu
4 6.1}.2015 r. po_dczas 120*

wyjazdy studyjnego

(obiad)*

przerwa kawowa w

5 dniu 6.11.2015r. 120%
podczas wizyty
studyjnej*
zakwaterowanie -
€ (nocleg+$niadanie)* L
7 transport™ 120*
8 nos$niki USB 120
9 eksperci 2
RAZEM

*W przypadku mniejszej liczby uczestnikow Zamawiajacy zaplaci jedynie za rzeczywista liczbe
uczestnikOw pomnozong przez ceng jednostkowa brutto na uczestnika. Ostateczna liczba
uczestnikow zostanie wskazana przez Zamawiajacego w dn. 3.11.2015 r., przy czym minimalna
liczba uczestnikow Konferencji to 80 osob.
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